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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zmianami) - zwanej dalej Pzp oraz
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 ziotych.

3. Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Centrum Transferu Wiedzy i Technologii Politechniki Gdanskiej zaprasza do ztozenia oferty na
ustuge polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolen oraz doradztwa w ramach
dwéch edycji Szkoty Startup PG w ramach Inicjatywy Doskonatosci - Uczelni Badawczej (IDUB),
programu: Molybdenum oraz budzetu Politechniki Gdanskiej (PG).

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w Zatlgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

3. Kod CPV przedmiotu zamdéwienia: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

. WYKLUCZENIA

Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcy w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono
upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury - art. 109 ust. 1 pkt.
4 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy samodzielnie zweryfikuje brak podstaw wykluczenia wykonawcéw na podstawie
informacji z odpowiedniej ogdinodostepnej bazy tj. KRS lub CEIDG w zaleznosci od formy prowadzone;j
dziatalnosci wykonawcy.
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat co najmniej 2 lata doswiadczenia w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w realizacji ustug polegajgcych na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu programow z zakresu przedsiebiorczosci startupowej.
2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert przeprowadzit minimum 3 programy akceleracyjne z zakresu przedsiebiorczosci startupowej, z
czego:
- minimum 1 program zostat zrealizowany dla instytucji naukowo-badawczej,
— minimum jeden program zawierat przynajmniej 4 szkolenia z zakresu wymienionego ponizej:

a) Modele biznesowe,

b) Marketing,

¢) Finansowanie firmy,

d) Pitching,

e) Doradztwo: biznesowe, specjalistyczne lub technologiczne,

oraz przynajmniej 50 godzin doradztwa.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej
jednego szkolenia (z zakresu czesci I-VII, tj. pkt 5 d) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, w ktérym uczestniczyto co najmniej 5 uczestnikéw, a jedno szkolenie trwato co najmniej
4 godziny zegarowe (z wylgczeniem przerw).

4. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat doswiadczenie w przeprowadzeniu doradztwa,
okreslonego w czesci VI, tj. pkt 5 ) ) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
ktére trwato co najmniej 50 godzin zegarowych (1godzina=60minut) w catym zamdwieniu/programie.
5. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat lub bedzie dysponowat co najmniej 3-ema
osobami skierowanymi do realizacji zamdwienia. Kazda osoba musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) posiadac¢ wyksztatcenie wyzsze,

b) posiada¢ biegtg znajomos¢ tematyki danego modutu,

c) w zakresie czesci I-VIl: posiada¢ co najmniej 2 lata doswiadczenia, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, w przygotowywaniu i prowadzeniu szkoleh w zakresie tematyki
danego modutu. Przez termin 2 lat doswiadczenia rozumiany jest okres dwoch lat, w trakcie ktérego
trener prowadzit szkolenia w trybie stacjonarnym lub online, o ktérym mowa w warunku, przy czym okres
ten musiat wystgpi¢ przed terminem sktadania ofert.

d) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzita co najmniej
3 szkolenia z wybranego zakresu:

Czesé Tematyka szkolenia

Czesc | —  Innowacyjne modele biznesowe - tworzenie i ocena

—  Customer Development i Lean Startup,
Czesc I, IV —  Customer Development 2 - omoéwienie wnioskéw, wywiadéw, korekty modelu
biznesowego.

Czesc¢ lll —  Marketing i promocja firmy
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—  Pozyskiwanie finansowania na rozwdj firmy

—  Finansowanie firmy,

—  Finansowanie startupow.

Czes¢ V,VI |- Jak pozyskac¢ inwestora do startupu?

—  Finansowanie na rozwdj innowacyjnych pomystow.
—  Formalne aspekty prowadzenia biznesu

—  Aspekty prawne i podatkowe prowadzenia biznesu

Pitching,

Czesc VI
zesc —  Strategia dobrego pitchingu.

¢ liczba uczestnikéw: co najmniej 5
e czas trwania: co najmniej 4 godziny zegarowe (z wylgczeniem przerw).
e) Czesci VIII: Doradca posiada praktyczne doswiadczenie biznesowe wyrazajgce sie co najmniej
3 letnim okresem pracy w dziatach firmy zwigzanych z innowacjami lub posiada doswiadczenie w
zatozeniu i prowadzeniu istniejgcego startupu lub pracy w organizacjach finansujgcych
przedsiebiorczos¢. W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert
przeprowadzit co najmniej 50 godzin doradztwa obejmujgcego tematyke:

Czesc Zakres doradztwa
—  Doradztwo biznesowe
Czesc VI — Doradztwo specjalistyczne: ksiegowe, podatkowe, marketingowe, prawne,
—  Doradztwo technologiczne

f)  Zamawiajgcy nie wymaga, aby takie doswiadczenie zostato nabyte w okresie wspotpracy tej
osoby z Wykonawcg sktadajgcym oferte.

6. Ocena spetnienia w/w warunkéw bedzie dokonywana na zasadzie ,spetnia/nie spetnia”, w oparciu o
tres¢ wykazow:

- Wykaz doswiadczenia Wykonawcy, stanowigcy Zatgcznik nr 3
- Wykaz doswiadczenia kadry trenerskiej, stanowigcy Zatgcznik nr 4

a w przypadku ich braku - wykazu przedktadanego na wezwanie do zlozenia.

V. WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z niniejszym zapytaniem
ofertowym wraz z zatgcznikami.

VL. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA / UMOWY
Termin wykonania zamdéwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2023 r.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Ceng oferty jest cena brutto za realizacje przedmiotu zamowienia, ktérg nalezy podaé¢ w
formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Cena oferty musi byé podana w ztotych polskich cyfrowo, z doktadnoscig podang w setnych
czesciach ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowosci.
3. Cena oferty musi obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia,
w tym koszty wykonania przedmiotu umowy, optaty i nalezne podatki, koszty dostawy i ubezpieczenia.
Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.
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4. Zamawiajgcy informuje, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug (dalej: VAT).

5. W przypadku, gdy o udzielenie zamdéwienia ubiega¢ sie bedg podmioty zagraniczne, ktoére
na podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, Zamawiajgcy dla
poréwnania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢ do ceny
takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajgcy Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na mocy
odrebnych przepisow.

6. Jezeli Wykonawca skitada oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j.
Dz. U z2020r. poz. 106 ze zm), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek
rozliczyc.

W ztozonej ofercie, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

7. Szczegoétowy sposoéb rozliczen, w tym podstaw dokonywania ptatnosci okreslony zostat we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

8. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zamdwieniu, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty-
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostatam poprawiona.

Przez oczywistg omylke rachunkowg Zamawiajgcy bedzie rozumie¢ kazdy wadliwy wynik dziatania
matematycznego ( rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sg prawidtowe.

Za oczywiste omytki pisarskie Zamawiajgcy uzna bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczace
wyrazow , ktérych poprawienie w zadnym wypadku nie prowadzi do merytorycznej zmiany oferty, sg
widoczne na pierwszy rzut oka bez potrzeby przeprowadzenia dodatkowych badanh czy ustalen, takie
jak: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btagd gramatyczny, ewidentny btgd rzeczowy.

VIIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci wydruku
komputerowego lub czytelnego pisma odrecznego z adnotacjg na pierwszej stronie: ,,Oferta na ustuge
polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolen oraz doradztwa w ramach dwéch
edycji Szkoty Startup PG ”

2. Oferta winna by¢ sporzadzona na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

3. Oferta winna by¢ podpisana wedtug zasad reprezentacji lub przez upowaznionych przedstawicieli.
W przypadku, kiedy oferte bedg podpisywaty osoby upowaznione, nalezy dotgczy¢ do oferty
petnomocnictwo.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
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1. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty po spetnieniu przez wykonawcow wszystkich
warunkow przedstawionych w zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami, Zamawiajgcy bedzie kierowat
sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert: cena oferty brutto (C) — 100%.

2. Wartos¢ punktowa dla kryterium cena oferty brutto (C) wyliczona bedzie wg wzoru:

Pc=( Cn/Cb)*100 pkt

gdzie:

Pc — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena”

Cn — najnizsza cena oferty sposrod ztozonych ofert podlegajgcych ocenie

Cb - cena ocenianej oferty

Oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

. Obliczenia dokonywane bedg przez Zamawiajgcego z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wykonawca oblicza cene oferty na realizacje przedmiotu zamdéwienia biorgc pod uwage warto$¢ netto.
Nastepnie oblicza wysoko$¢ podatku VAT i ustala cene. Cena musi obejmowaé wszystkie elementy
zwigzane z realizacjg zaméwienia.

4. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym
wraz z zatgcznikami, nie podlega odrzuceniu oraz uzyskata najwyzszg liczbe punktow.

5. W zakresie wybory oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy ma prawo do odrzucenia oferty
Wykonawcy jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurenciji;

3) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze
Zmianami)

4) Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zaméwienia.

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

6) zawiera razgce btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej
omyiki, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie
uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje przepisy art. 128 ust. 1 oraz 223 ustawy
Pzp.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 226 ustawy Pzp.

9. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w okoliczno$ciach okreslonych w art. 255 ustawy Pzp.

wao o

IX. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajgcy w celach informacyjnych przedstawia wzér umowy w zatgczniku nr 5 do zapytania
ofertowego.

X. OKRESLENIE ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmian wzoru umowy (zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego)
przed zawarciem umowy wtasciwej w zakresie:

1) Dtugosci termindw ptatnosci wynagrodzenia, z wytaczeniem zmian istotnych okreslonych w
rozdziale XI pkt.5;
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2) Sposobu naliczania kar umownych, z wylgczeniem zmian istotnych zmian istotnych okreslonych w
rozdziale Xl pkt.5;

3) Innych zapiséw wzoru umowy o ile ich zmiana nie stanowi zmian istotnych okreslonych w rozdziale
Xl pkt. 5;

2. Wszelkie zmiany wzoru umowy muszg zostaé skonsultowane i zaakceptowane przez
Zamawiajgcego.

3. Zmiany wzoru umowy prowadzgce do zmiany charakteru umowy nie bedg przez Zamawiajgcego
uwzgledniane.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé dokonania istotnych zmiany zawartej z Wykonawca
umowy wiasciwej :

1) w przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wptyw na realizacje przedmiotu umowy;

2) w przypadku aktualizacji rozwigzan ze wzgledu na postep techniczny lub technologiczny (np.
wycofanie z obrotu sprzetu lub podzespotéw), zmiana nie moze spowodowaé podwyzszenia ceny oraz
obnizenia parametréw technicznych, jakosciowych i innych wynikajgcych z oferty, na podstawie ktorej
byt dokonany wybér Wykonawcy;

3) w zakresie terminu wykonania zamowienia w przypadku dziatania sity wyzszej za ktére uwaza sie
zdarzenia w charakterze nadzwyczajnym, wystepujgce po zawarciu umowy, a ktérych Zamawiajgcy
nie byt w stanie przewidzie¢ w momencie jej zawarcia i ktorych zaistnienie lub skutki uniemozliwiajg
wykonanie przedmiotu umowy w terminie;

5. Za zmiane istotng nalezy rozumie¢ zmiane ktéra zmienia ogolny charakter umowy, w stosunku
do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogélnego charakteru umowy i zachodzi
co najmniej jedna z nastepujgcych okoliczno$ci:

1) zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to w tym postepowaniu wzigliby lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by
oferty innej tresci;

2) zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposéb
nieprzewidziany pierwotnie w umowie;

3) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy lub
polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, nowym wykonawcg, w
przypadkach innych niz:

a. na podstawie postanowien ujetych w rozdziale XI pkt. 4,

b. w wyniku pofgczenia, podziatu , przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg
innych istotnych zmian umowy,

c. wwyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzah wykonawcy wzgledem jego podwykonawcéw.
5. Wszelkie zmiany umowy witadciwej mogg nastgpi¢ wytacznie w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci za zgodg obu stron.

XI. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

W niniejszym zaméwieniu Zamawiajacy nie dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.

XIl. WYJASNIENIA TRESCI | ZMIANA ZAPYTANIA OFERTOWEGO
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1. Wykonawca moze zwréci¢é sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
na pismie lub w drodze elektronicznej. Zamawiajgcy udzieli wyja$nien niezwitocznie pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplyngt po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 1.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje moga by¢ przekazywane przez strony
w formie pisemnej, drogg elektroniczng ( e-mail). Pisemnie na adres: Politechnika Gdanska, Dziat
Zamowien Publicznych, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk lub drogg elektroniczng, na adres:
areta.zygadlowska@pg.edu.pl .

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tre$¢ zapytania ofertowego. W takim przypadku Zamawiajgcy upubliczni informacje ze wskazaniem
tresci zmienionej i datg dokonania tego upublicznienia. Jednocze$nie Zamawiajgcy przedtuzy termin
skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.

XHl. ZMIANA LUB WYCOFANIE OFERTY

6. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé ztozong przez siebie oferte. Wykonawca chcgc dokonaé
zmiany lub wycofana oferty musi ztozy¢ na pismie lub w drodze elektronicznej oswiadczenie o zmianie
lub wycofaniu oferty. Ww. oswiadczenie musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta.
Na pierwszej stronie Wykonawca jest zobowigzany zaznaczy¢ czy jego pismo dotyczy ZMIANY
OFERTY czy WYCOFANIA OFERTY. Oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osoby umocowane
do zmiany lub wycofania oferty.

7. Zmiana lub wycofanie oferty jest mozliwe tylko przed uptywem terminu skladania ofert.

8. W razie dokonania zmiany zapytania ofertowego przez Zamawiajgcego, w razie gdy zmiana
ta dotyczy zakresu zamowienia badz innych istotnych warunkéw zamdwienia moggcych mie¢ wptyw
na oferte Wykonawcy Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca sktadajac oferte uwzgledniajgcg zmiane
zapytania ofertowego po upublicznieniu zmiany zapytania ofertowego, wycofuje wczesniejszg oferte
ztozong przed upublicznieniem zmiany zapytania ofertowego.

XIV. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte na wypetnionym Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,
nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres: Dziatu Zaméwien Publicznych - Politechnika Gdanska,
Gmach B, pok. 212, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk lub przesta¢ drogg elektroniczng na adres
poczty e-mail: areta.zygadlowska@pg.edu.pl .

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, wg wzoréw drukéw zatgczonych
przez Zamawiajgcego.

3. Jesli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, wraz z ofertg sktada sie petnomocnictwo.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganego petnomocnictwa albo ztozy wadliwe petnomocnictwo,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do jego ztoZzenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
pomimo jego ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

4. Przy wykorzystaniu drogi elektronicznej oferte i inne dokumenty nalezy przesta¢ w formie skanéw
zawierajgcych podpisy osoby sktadajgcej oferte (w formacie pliku pdf, jpg, bmp lub réwnowaznym).
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5. Termin skfadania ofert uptywa o godz. 15.00 w dniu 01.03.2022 r. Decyduje data wptywu na adres:
Dziat Zaméwien Publicznych - Politechnika Gdarnska, Gmach B, pok. 212 lub data wptywu wiadomosci
e mail na w/w adres poczty elektronicznej (przy wykorzystania drogi elektronicznej).

XV. INNE ISTOTNE INFORMACJE

1. Niniejsze postepowanie jest jawne. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (m.in.
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z
pézn. zm.), powinny by¢ zawarte w ofercie w sposéb umozliwiajgcy Zamawiajgcemu udostepnienie
jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec nastepujgcych informacji: nazwy (firmy),
adresu, ceny, zakresu realizacji zaméwienia, terminu wykonania zamdéwienia, warunkéw ptatnosci.
Wykonawca nie pézniej niz w terminie skfadania ofert powinien w sposob nie budzacy watpliwosci
zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz ze nie mogg by¢ one
udostepniane. W powyzszym przypadku Wykonawca musi wykaza¢ w ofercie, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

2. Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze Zapytanie ofertowe (ogtoszenie) stanowi zaproszenie do
skfadania ofert i nie stanowi oferty a otrzymanie, w wyniku niniejszego zaproszenia, oferty Wykonawcy
nie jest rbwnoznaczne ze zilozeniem zamowienia przez Politechnike Gdanskg lub zawarciem
jakiejkolwiek umowy a nadto nie fgczy sie z koniecznoscig zawarcia przez Zamawiajgcego umowy.
Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl| art. 66 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
Cywilny (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 z pézn. zm.), jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze
Zmianami).

3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Zlozenie przez wykonawce wiecej niz jednej oferty
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym.

4. Zamawiajgcy bedzie rozpatrywat jedynie oferty, obejmujgce caly przedmiot zamdwienia danej
czesci okreslony w zapytaniu ofertowym.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skfadania ofert.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia postepowania bez podania przyczyny, koszt
przygotowania oferty nie bedzie obcigzat Zamawiajgcego.

XVI.  Klauzulainformacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L. z 2018
r. Nr 127, str. 2), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, Ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdanska z siedzibg

w 80-233 Gdansk przy ul. G. Narutowicza 11/12;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Gdanskiej jest mgr inz. Pawet Baniel, tel.
+48 58 348-66-29, e-mail: iod@pg.edu.pl;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr Z2/03/057/2022
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacii;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres co najmniej 4 lata od dnia
zakonczenia postepowania;
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f)  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowie umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

- napodstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Dodatkowo, stosownie do art. 19 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach, o ktérych
mowa w art. art. 19 ust. 2 i 3 oraz 75 ustawy Pzp:

1)w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do uzyskania potwierdzenia, czy przetwarzane sg
dotyczace go dane osobowe, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do zgdania od Wykonawcy
dodatkowych informacji precyzujacych zadanie (np. nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia);

2)w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do ograniczenia przetwarzania jego danych
osobowych, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do przetwarzania tych danych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

XVIl.  OSOBY DO KONTAKTU

W kwestiach proceduralnych zwigzanych z realizacjg zaméwienia publicznego prosze kontaktowac sie
z Aretg Zygadiowskg, adres e-mail: areta.zygadlowska@pg.edu.pl.

Zatagczniki:

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia,
Formularz oferty,

Wykaz doswiadczenia Wykonawcy,

Wykaz doswiadczenia kadry trenerskiej
Wzér umowy.

abr PR

ZATWIERDZAM
mgr inz. Anna Kanarska
Z-ca Kanclerza ds. Pracowniczych Politechniki Gdariskiej
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