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Rozdziat Il
Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, zwanej dalej ustawg Pzp (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pézn.
zm.), a takze wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzeniami wykonawczymi.
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 10 ust. 1 oraz
art. 39 - 46 ustawy Pzp.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwang dalej
~SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

Warto$¢ zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp.

Rozdziat Il
Opis przedmiotu zamodéwienia

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa papieru kserograficznego i teczek dla jednostek
organizacyjnych Politechniki Gdanskiej - KOD CPV: 30197644.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia i szacunkowe liczby papieru kserograficznego i teczek
zawiera formularz rzeczowo-cenowy - zatgcznik nr 2 do SIWZ (kolumna nr 2).

Zamawiajacy wymaga aby teczki posiadaty nadruki zgodnie ze wzorami zawartymi w
zatacznikach do SIWZ: Numer VI - dla pozycji 32 formularza rzeczowo-cenowego i nr Vil dla
pozycji 33 formularza rzeczowo-cenowego.

Liczby wskazane w formularzu rzeczowo-cenowym sg wielko$ciami szacunkowymi, przyjetymi w
celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
niezrealizowania przedmiotu zamowienia w catosci, tj.: w liczbach podanych w formularzu rzeczowo-
cenowym, a Wykonawcy w takim przypadku nie bedzie przystugiwaé roszczenie z tego tytutu.
Zamawiajgcy wymaga, aby oferowany papier kserograficzny i teczki spetniaty wszystkie wymagane
parametry i standardy jakosciowe wyszczegdlnione w kolumnie nr 2 formularza rzeczowo -
cenowego.

Wszystkie artykuty, jezeli tego wymagajg odpowiednie przepisy prawa, muszg posiadaé¢ stosowne
atesty lub certyfikaty w zakresie bezpieczehstwa i dopuszczenia do obrotu handlowego.
Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ gwarancji jakosci na dostarczony papier na okres co najmniej
12 miesiecy, liczac od dnia dostawy.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztatt w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamowienia w okresie wykonania umowy jak i w okresie trwania gwarancji.

Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos¢, zgodnie z warunkami technicznymi i jakosciowymi
okreslonymi dla przedmiotu zamoéwienia do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego.

Wymagane jest dotoZzenie wszelkiej starannosci w realizacji zamdwienia.

Ustalenia i decyzje, dotyczgce wykonania zamodwienia uzgadniane bedg wytgcznie przez
ustanowionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany do wskazania w ofercie tej cze$ci zamowienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom.
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9. Wprzypadku powierzenia realizacji umowy podwykonawcy Wykonawca ponosi peing
odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego za jego dziatania lub zaniechania.

10.Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1, Wykonawca jest obowigzany wykazac¢
Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

13. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 7 ustawy Pzp.

Rozdziat IV

Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamdéwienia: sukcesywnie w ciggu 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do
wczesniejszego wyczerpania kwoty wynagrodzenia umownego w zaleznosci co pierwsze nastgpi.
Czas realizacji jednostkowego zamoéwienia maksymalnie do 3 dni roboczych od wystania
zaméwienia.

Rozdziat V
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp ;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegofowego warunku w tym zakresie.

Podstawy wykluczenia

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w stosunku do
ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23.

3. Dodatkowo, na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:
w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzgdzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. —
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844) lub ktdrego
upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upaditosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba Zze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz.
233,978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

4. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy
Pzp lub na podstawie okolicznosci wymienionych w ust. 3, moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdélnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zados¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspétprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych
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srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu
Wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec
Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgadu zakaz
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie ust
4,

6. Zamawiajgcy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

7. Ocena spetnienia wyzej okre$lonych warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia dokonana bedzie na podstawie informacji zawartych w zlozonych przez
Wykonawcéw w niniejszym postepowaniu dokumentach i oswiadczeniach wymienionych w
rozdz. VI SIWZ, zgodnie z formulg: spetnia/nie spetnia.

Rozdziat VI
Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w

postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Sporzadzony przez Wykonawce FORMULARZ OFERTOWY - wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 1 do SIWZ oraz formularz rzeczowo-cenowy wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ.
2. Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie,
stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca:
a) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Oswiadczenie, o ktérym mowa Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ zgodnie ze wzorami
Formularzy stanowigcymi zatgczniki nr 3 do SIWZ.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 po opublikowaniu na stronie
internetowej przez Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert wykonawca w terminie 3 dni
od zamieszczenia informacji przekazuje zamawiajgcemu: oswiadczenie o przynalezno$ci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt.
23 Ustawy Pzp (oswiadczenie Wykonawca sporzadza samodzielnie). W przypadku, gdy
wykonawca nalezy do jednej grupy kapitatowej z innym wykonawcg, ktory rowniez ztozyt oferte w
tym postepowaniu, wraz ze ztozonym oswiadczeniem Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakf6cenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

4. Oswiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajgcego.
1) Zamawiajacy, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzieh ztozenia, nastepujgcych
os$wiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych:

a) rak w do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w waniu:

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udzialu w
postepowaniu Zamawiajacy zada:

odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
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wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci powyzszych dokumentéw, w
formie elektronicznej, pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i
bezpfatnych baz danych, Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce dokumenty.

aa) Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 1a
niniejszego rozdziatu sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto
jego likwidaciji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokumenty, o ktérych mowa powinny byc¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

bb) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 1a) aa) niniejszego rozdziatu, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentaciji, lub oswiadczenie
osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe Ilub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

W  przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego
dokumentu.

2) Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych, ze nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych o$wiadczen lub
dokumentow.

3) Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty, o ktorych
mowa budzg watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwréci¢ sie bezposrednio do
wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym
zakresie.

5. Informacja dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw:

1)

2)

3)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotoéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia.

Zobowigzanie Wykonawca sktada wraz z oferta.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w
stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny, czy
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stosunek tgczgcy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
zasobow, Zamawiajgcy moze zazgda¢ dokumentéw, ktére okreslajg w szczegdlnosci: 1)
zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu; 2) sposéb wykorzystania
zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia publicznego;
3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego 4)
informacje, czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.

4) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe Ilub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy
nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13-22 oraz ust. 5 pkt 1 Ustawy Pzp.

5) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 nin. rozdz., nie potwierdzajg spetnienia przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw
podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych
mowa w pkt 1.

6) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci
s wymagane.

7) Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby - warunkow udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych
podmiotach w oswiadczeniu, o ktorym mowa w ustepie 1 niniejszego rozdziatu.

6.Informacja dla Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

1) Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia.

2) Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

3) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

4) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunki
okreslone w ust. 1 pkt 2 lit. a-c rozdziatu V, musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca
lub wszyscy Wykonawcy tgcznie; warunek okreslony w ust 1 pkt 1 rozdziatu V musi spetnia¢
kazdy Wykonawca z osobna.

5) Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu, sktada kazdy z Wykonawcow
wspdélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia. Dokumenty te potwierdzajg spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktérym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

7. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski

wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

8. Zgodnie z § 2 rozporzgdzenia Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika
2018 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, dokumenty lub
oswiadczenia, o ktéorych mowa w rozporzgdzeniu skfadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem;

9. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub
kopii oswiadczenia, sporzgdzonych w postaci papierowej, wikasnorecznym podpisem.

10. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
oswiadczenia, sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

llekro¢ w SIWZ, a takze w zatgcznikach do SIWZ wystepuje wymog podpisywania dokumentow
lub oswiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodnosé¢ z oryginatem, nalezy przez to
rozumie¢, ze oswiadczenia i dokumenty te powinny byé opatrzone podpisem (podpisami) osoby
(osb6b) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong
(upowaznione) do reprezentowania Wykonawcy na podstawie petnomocnictwa.

Podpisy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ziozone w sposdb pozwalajgcy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujgcg. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem i
nazwiskiem osoby podpisujgce;j.

W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem, na dokumentach tych
muszg sie znalez¢ podpisy, wedilug zasad, o ktérych mowa w ust. 11 i 12 nin. rozdz. oraz
klauzula ,za zgodnos¢ z oryginatem”. W przypadku dokumentow wielostronicowych, nalezy
poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginatem kazdg strone dokumentu, ewentualnie poswiadczenie
moze znalez¢ sie na jednej ze stron wraz z informacjg o liczbie poswiadczanych stron.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 11 nin. rozdz., w formie oryginatu lub Kkopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza nalezy dotgczy¢ do oferty.
Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu, innych niz odwiadczenia, wytgcznie wtedy,
gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Jezeli Wykonawca nie ztozy jednolitego dokumentu, oswiadczen Ilub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty
sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy wezwie do ich ziozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.
Zgodnie z trescig art. 24aa ustawy Pzp. Zamawiajacy moze najpierw dokonaé¢ oceny
ofert, a nastepnie zbadaé, czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w
postepowaniu.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia z postepowania,
jezeli zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego wykonawcy lub moze
je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlno$ci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).
W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow,
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
z udziatu w postepowaniu, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez Wykonawce os$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia z udzialu w
postepowaniu, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegoélnosci oswiadczen
lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
Zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 13 ustawy
Pzp, skorzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw o ile sg aktualne.



Oznaczenie sprawy: ZP/123/055/D/20

Rozdziat VI

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagceqo z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z

Wykonawcami

1.

10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.

Wszelkie zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy moga przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjgtkiem oferty, umowy
oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ (réwniez w
przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla
ktérych Prawodawca przewidziat wylgcznie forme pisemna.

W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac¢ sie numerem
sprawy okreslonym w SIWZ.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres:

Politechnika Gdanska, Dziat Zaméwien Publicznych, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk,
Budynek Gtéwny Gmach B pok. 213, z dopiskiem na kopercie: ,Sukcesywna dostawa papieru
kserograficznego dla jednostek organizacyjnych PG nr ZP/123/055/D/20”

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: dzp@pg.edupl, lub faksem na nr 58 347 29 13.

Zamawiajgcy nie dopuszcza porozumiewania sie z Wykonawcami za posrednictwem
telefonu.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg w/w oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej,
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej dowdd transmisji danych oznacza, ze Wykonawca
otrzymat korespondencje w momencie jej przekazania przez Zamawiajgcego, niezaleznie od
ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
niesprawne dziatanie urzgdzen Wykonawcy.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy prosi
0 przekazywanie pytan rowniez drogg elektroniczng (na adres dzp@pg.edu.pl) w formie
edytowalnej, gdyz skrdci to czas udzielenia wyjasnien.

W postepowaniu o$wiadczenia, sktada sie w formie pisemne;j.
Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze Zzgdaé¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zwanym dalej ,rozporzadzeniem” sktadane
przez Wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach lub sytuacji ktérych polega Wykonawca na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy nalezy ztozy¢ w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa powyze;j,
nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu, innych niz oswiadczen, wylgcznie wtedy, gdy
ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korca dnia,
w ktéorym uptywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tre$ci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej udostepniono
SIWZ.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w rozdz. VII. 15 niniejszej SIWZ.
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17. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a treScig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego poézniejsze
oswiadczenia Zamawiajgcego.

18. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

Rozdziat VIl

Wymagania dotyczace wadium

1. Kazdy Wykonawca zobowigzany jest przed terminem skfadania ofert zabezpieczy¢ swojg oferte
wadium w wysokosci: 13 000 PLN

2.Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym,
ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agenciji Rozwoju Przedsiebiorczosci ((tekst jednolity (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1804 oraz z 2015 r. poz. 978 i 1240).

3 Dokument wadialny (poreczenie lub gwarancja) musi byé sporzadzony zgodnie z obowigzujgcym
prawem i zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) nazwe oraz wskazanie siedziby: dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta
gwarancji/poreczenia (Zamawiajgcego), oraz gwaranta/poreczyciela (banku, instytuciji
ubezpieczeniowej lub podmiotu poreczajacego),

2) okreslenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego dotyczy,

3) kwote,

4) termin waznosci,

5) mie¢ forme o$wiadczenia samoistnego, bezwarunkowego, nieodwotalnego, ptatnego na
pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego, bez koniecznosci dofgczania jakichkolwiek
dodatkowych dokumentéw i wykazywania istnienia roszczenia,

6) obejmowac odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez
Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 ustawy Pzp,

7) atakze obejmowac caty okres zwigzania ofertg, okreslony w SIWZ.

4 Wadium w pienigdzu nalezy wnie$¢ przelewem na nastepujgcy rachunek Politechniki Gdanskiej:
64 1160 2202 0000 0001 8607 3782
Bank Millennium S.A.
z dopiskiem: ,,Wadium do przetargu : , Sukcesywna dostawa papieru kserograficznego dla
jednostek organizacyjnych PG nr ZP/123/055/D/20”

5.Whniesienie wadium w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za
skuteczne tylko wéwczas, gdy bank prowadzgcy rachunek Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat
taki przelew przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niz w pienigdzu, oryginat dokumentu wadium

nalezy ztozyé za pokwitowaniem w kasie Kwestury Politechniki Gdanskiej (Gmach B, wysoki parter)
lub przestaé pocztg (Kwestura Politechniki Gdanskiej, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk z
dopiskiem ,,Wadium do przetargu: ,Sukcesywna dostawa papieru kserograficznego dla jednostek
organizacyjnych PG nr ZP/123/055/D/20”

7.Wadium wniesione w jednej z form okreslonych w pkt 2 ppkt 2 - 5, Zamawiajgcy bedzie uwazat za
skuteczne tylko wéwczas, gdy Zamawiajacy otrzyma stosowny dokument najpdzniej w terminie
sktadania ofert.

8.Zaleca sie, aby Wykonawca ztozyt wraz z ofertg potwierdzenie wniesienia wadium (kserokopia
gwaranciji albo przelew lub jego kserokopia).

9.Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium Wykonawcom zgodnie z art. 46 ust. 1 — 4 Ustawy Pzp.
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10.Zamawiajgcy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono
wadium, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego.

11.Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferts.

12.W ofercie nalezy wpisac nr konta, na ktéry Zamawiajagcy bedzie mégt zwréci¢ wadium wptacone
w pienigdzu.

13.Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb
nieprawidtowy.

14.Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, zgodnie z art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 ustawy
Pzp.

Rozdziat 1X
Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrocic¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w poprzednim pkt. nie powoduje utraty wadium.

4. Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

5.Zamawiajgcy odrzuci oferte na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a ustawy Pzp, jezeli Wykonawca nie
wyrazi zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdziat X
Opis sposobu przygotowania oferty

1.0ferta musi zawieraé nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1
do SIWZ, dokument ma umozliwi¢ dokonanie oceny oferty w kryteriach oceny ofert opisanych w
rozdziale XIIl SIWZ,

2) Formularz rzeczowo cenowy - wg wzoru stanowigcego zatgczniki nr 2 do SIWZ,

3) oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VI niniejszej SIWZ,w szczegdlnosci oswiadczenie
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania sporzgdzone wg wzoru nr 3 do SIWZ

4) petnomocnictwa.

5) Dokumenty na potwierdzenie spetniania poza cenowych kryteridw oceny ofert — zgdnie z
rozdziatem XlIl SIWZ.

6) potwierdzenie wniesienia wadium - kserokopie gwarancji lub poreczenia albo przelew lub jego
kserokopie (zaleca sig).

2.Wymagania podstawowe:

1) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

2) oferta musi by¢é podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Podpis winien by¢ sporzadzony w sposob umozliwiajgcy jego identyfikacje np. ztozony wraz z imienng
pieczatkg lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jezeli z tre$ci dokumentu okreslajgcego status
prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych
jest tacznie kilka oséb, dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg byé podpisane przez wszystkie te
osoby,

3) jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status
prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotgczyé oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie
stosownego petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

4) wzory dokumentoéw dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce
i dotgczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w tresci zgodnej z niniejszg SIWZ,

5) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu zawierajgcego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby,
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6) wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z uwzglednieniem
treéci art. 93 ust. 4 ustawy Pzp,
7) zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do przygotowania
oferty oraz podpisania umowy.

3. Forma oferty:
1) oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, $cisle wg wzoréw
drukéw zatgczonych przez Zamawiajgcego. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skfadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
2) oferte nalezy sporzadzi¢ w sposéb trwaty (np. na maszynie do pisania, komputerze, dtugopisem
lub niescieralnym atramentem),
3) zaleca sig, aby oferta byta trwale zszyta, a jej zapisane strony byly ponumerowane,
4) zatgczniki oferty stanowig jej integralng czesé i powinny by¢ czytelnie oznaczone,
5) wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tre$ci musza by¢ parafowane przez osobe podpisujgcag oferte — w przeciwnym wypadku nie
bedg uwzgledniane.
6) formularz ,Oferta”, oswiadczenia Wykonawcy oraz zobowigzania innych podmiotéw, o ktérych
mowa w art. 22a ust. 2 ustawy nalezy ztozy¢é w formie oryginatow. Upowaznienia (petnomocnictwa)
nalezy zlozy¢ w formie oryginatéw lub w kopii poswiadczonej notarialnie. Pozostate dokumenty
wchodzgce w skiad oferty, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem kopii.
7) poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo inny podmiot albo
Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego — odpowiednio, w
zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza,
8) dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢ opatrzone na kazdej zapisanej stronie klauzulg
,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM”. Poswiadczenie za zgodno$é¢ z oryginatem powinno byé
sporzgdzone w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem), Jezeli do reprezentowania
Wykonawcy upowaznione sg tgcznie dwie lub wiecej oséb, kopie dokumentéw muszg byc
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby
9) Zamawiajagcy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci,

4.Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503):
1) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert lub
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane
oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4.
2) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym oswiadczeniem, iz Zamawiajgcy nie bedzie mogt
ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, tj. nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Iub inne informacje posiadajgce wartosc
gospodarczg, co do ktdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci,
3) Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa,
4) strony oferty bedace tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane
innym uczestnikom postepowania, nalezy ztozy¢ jako odrebng czes¢ oferty lub wiozy¢ do oddzielnej
koperty, odpowiednio jg oznaczajac,
5) w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsigebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lub odrebnych przepiséw,
informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty,
5.Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zamdwienia, a oferta taka spetnia¢
musi nastepujgce wymagania:
1) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowi¢ Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia albo do reprezentowania
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ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Petnomocnictwo musi
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegdlnych Wykonawcéw i w
formie oryginatu lub w kopii poswiadczonej notarialnie musi znajdowac¢ sie w ofercie wspdlnej
Wykonawcéw. Petnomocnictwo moze byé udzielone w szczegdlnosci:

a) tgcznie przez wszystkich Wykonawcéw (jeden dokument),

b) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentow ilu Wykonawcéw).

W kazdym jednak przypadku w tresci dokumentu / Petnomocnictwa zaleca sie wymieni¢ wszystkich
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia i wskazaé ich Petnomocnika.

2) kazdy z wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego
sklada oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu.

3) Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia solidarnie odpowiadajg za
podpisanie umowy, wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
4) w ofercie powinien byé podany adres do korespondenc;ji i kontakt telefoniczny z peinomocnikiem
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. Wszelka korespondencja
dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako Petnomocnik,

5) przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy sktadajgcy oferte
wspoélng (zwani dalej konsorcjum) bedg mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe
regulujgcy ich wspétprace.

6) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspdlne;:

a) dokumenty, dotyczace wiasnej firmy, oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatlowej — sktada kazdy z Wykonawcow skiadajgcych oferte wspdlng w imieniu
swojej firmy,

b) dokumenty wspdine takie jak np.: formularz ofertowy, formularz rzeczowo-cenowy itp. skifada
petnomocnik Wykonawcow w imieniu wszystkich Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding,

7) wypetniajgc formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce”; w
miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 zamowienie.

8) wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng i majg do nich
zastosowanie zasady okreslone w ust. 4 niniejszego rozdziatu. Spétka cywilna ubiegajgca sie o
zamoéwienie musi wyznaczy¢ petnomocnika do jej reprezentowania. Ustawowe zasady reprezentacji
spotki cywilnej zezwalajgce kazdemu wspdlnikowi na jej reprezentowanie w takich granicach, w
jakich jest uprawniony do prowadzenia jej spraw, nie spetniajg bowiem wymogu z art. 23 ustawy.
Zakfada on, ze cztonkéw konsorcjum ubiegajgcych sie wspolnie o zaméwienie reprezentowac¢ moze
nie kazdy z jego uczestnikéw, jak to ma miejsce w przypadku spotki cywilnej, lecz tylko jeden z nich.

9) w przypadku spoftki cywilnej art. 23 ust. 2 ustawy nie bedzie miat zastosowania, jezeli oferta zostanie
podpisana przez wszystkich wspdlnikéw.

10) obligatoryjny wymaog zawierania umowy spotki cywilnej nie istnieje, jezeli wykonawcami wspdlnie
ubiegajgcymi sie o udzielenie zamdwienia sg maitzonkowie, ktérzy prowadzg przedsiebiorstwo
stanowigce ich wspoétwlasnos¢ taczng. W takim przypadku Zamawiajacy nie moze takze zgdaé od
matzonkow zawarcia przez nich umowy regulujgcej ich wspoiprace.

Rozdziat XI
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Nieprzejrzystg koperte (opakowanie) zawierajgcg oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i
dokumentami nalezy ztozy¢ lub przestaé pocztg (liczy sie data wptywu do siedziby zamawiajgcego) w
terminie do dnia 3.07.2020 r. do godz. 10:30 na adres: Politechnika Gdanska, Dziat Zamoéwien
Publicznych, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Giéwny skrzydto B, pok. 213.

2. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacjg okreslajgcg doktadny termin przyjecia oferty tzn.
date oraz godzine i minute, w ktérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane
w spos6b gwarantujgcy ich nienaruszalnosc.

3. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

Oferta w postepowaniu pn.: ,Sukcesywna dostawa papieru kserograficznego dla jednostek
organizacyjnych PG nr ZP/123/055/D/20”

NIE OTWIERAC PRZED 3.07.2020 godz. 11:00.

4.Na kopercie (opakowaniu) oprdcz opisu jw. nalezy umieéci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
5.Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za nieprawidiowe ztozenie oferty lub nieprawidiowe oznakowanie koperty. Jezeli
dojdzie do otwarcia nieprawidtowo ztozone oferty (ztozonej w innym miejscu niz jest to wymagane) lub
nieprawidtowo opisanej (oznaczonej) koperty, to taka oferta bedzie pominieta podczas rejestracji i w
toku dalszego procedowania.
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6.0ferte ztozong po terminie zwraca sie po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.
7.Wykonawca moze dokona¢ zmiany lub wycofaé swojg oferte po jej zlozeniu, jezeli pisemne
powiadomienie o tej zmianie lub wycofaniu zostanie dostarczone Zamawiajgcemu przed terminem
sktadania ofert.
8. Oferty wycofane nie zostang otwarte. Oferte wycofang Zamawiajgcy zwréci w terminie 7 dni od daty
otrzymania prawidtowo ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia o wycofaniu oferty.
9. Zawiadomienie o zmianie lub wycofaniu ztozonej oferty musi by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy skfadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ZMIANA lub WYCOFANIE.
10.Koperty (paczki) oznaczone ZMIANA beda otwarte przy otwarciu oferty Wykonawcy, ktéry
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang one dotgczone
do oferty.
11.0twarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia 3.07.2020 r. 0 godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego:
Politechnika Gdanska, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Gtéwny — skrzydio B —
Il pietro , pokéj nr 210 .
12.Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.
13.0twarcie i ocena ofert zostanie dokonana przez Komisje Przetargowg powotang przez Kierownika
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy kazdorazowo ogtosi obecnym: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia
publicznego, warunkéw gwarancji i ptatnosci zawartych w ofercie.
14. Zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy, niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie
www.dzp.pg.edu.pl informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych w

ofertach.

15.Protokét postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu mogg byé
udostepnione po dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.
16.Udostepnienie protokotu oraz zatgcznikdw do protokotu odbywac sie bedzie na ponizszych
zasadach:
1) wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o udostepnienie protokotu lub/i zatgcznikéw do
protokotu, wraz z okresleniem sposobu udostepnienia,
2) Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione,
3) po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajacy ustali niezwtocznie miejsce, termin i
sposéb udostepnienia jawnych dokumentéw, o czym poinformuje wnioskodawce.

Rozdziat XIlI
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowac wszelkie
koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego wykonania zamowienia, w tym réowniez koszty
zwigzane z dostarczeniem oferowanych produktow do siedziby Zamawiajgcego.

2. Cene oferty oblicza sie na podstawie formularza rzeczowo-cenowego sporzgdzonego wg zatgcznika
nr 2 do SIWZ uwzgledniajgc wiasciwg stawke podatku VAT.

3. Cena musi byé wyrazona w polskich ztotych - liczbowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT.

4. Wykonawca nie moze podaé ceny razgco niskiej w stosunku do przedmiotu zamdwienia, pod rygorem
odrzucenia oferty. Cena przedstawiona przez Wykonawce w ofercie, po zastosowaniu ewentualnych
upustow, nie moze by¢ nizsza niz koszty wtasne Wykonawcy, wynikajgce z kalkulacji ceny.

5. Jezeli cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia i budzi¢ bedg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, Zamawiajgcy zwroci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowodéw dotyczacych
wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalno$ci projektu
Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie

13


http://www.dzp.pg.edu.pl/

Oznaczenie sprawy: ZP/123/055/D/20

przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015r.
poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

3) wynikajgcym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,;

4) wynikajacym z przepisdw prawa ochrony srodowiska,

5) powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy

6. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30 % od:

1) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezy podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert,
Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, o ktéorych mowa w ust. 5 niniejszego Rozdziatu, chyba
ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia,

2) wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegodlnosci istotnej
zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust.
5 niniejszego Rozdziatu.

7. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5 lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta Wykonawcy zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

8. Nie przewiduje sie mozliwosci zmiany wysokosci cen zaproponowanych przez Wykonawce w
ztozonej ofercie. Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres
waznosci umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

9. W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiega¢ sie bedg podmioty zagraniczne, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, Zamawiajgcy dla
poréwnania ceny ofert zitozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢ do ceny
takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajgcy Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na mocy
odrebnych przepisow.

10. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, jezeli Wykonawca sktada oferte, ktérej wybér prowadzitby do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i
ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc
oferte, musi poinformowa¢ Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.
Powyzszg informacje Wykonawca powinien zawrze¢ w formularzu rzeczowo-cenowym i na druku
.Formularz ofertowy”.

Rozdziat XIlI
Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny:

Lp. | Rodzaj kryterium Liczba punktow
1. Cena 60 %
2. Jakosé 10 %
3. Przyjaznos¢ dla srodowiska 30 %

1) Cena -60%
Kryterium ,cena” rozpatrywane bedzie na podstawie nastepujgcego wzoru:
C
Pc ==X 60
Cb

gdzie:
Pc - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena”,
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Cn — najnizsza cena brutto oferty spo$réd ztozonych ofert nieodrzuconych,

Cb - cena brutto oferty badanej,
60 — waga kryterium.

2) Jakosé - 10 %

Dotyczy Poz. 15 formularza rzeczowo — cenowego: Papier ksero A4 gramatura 80g/ m2 +/- 3 g/m2,
biato$¢ srednia (CIE) 170% +/- 4%, grubosc¢ dla 80g/ m2 108 +/- 3 mikrony, nieprzezroczystos¢ > 91%

Wartosé¢ wynikajaca z karty
Parametr produktu Ocena
posiada certyfikat ISO 9706 10 pkt
Jakosé
Nie posiada certyfikatu ISO 9706 Zamawiajacy nie przyzna punktéw

Norma ISO 9706 okresla wymagania stawiane dla papieréw, kartonéw i tektur do przechowania cennych
obiektéw, lub na ktérych moga powsta¢ dokumenty, ktére bedg dtugo przechowywane.

Podstawowe wymagania jakie stawia norma to:

e odpornos¢ na przedarcie w obu kierunkach, przynajmniej 350 mN (dla papieréw powyzej 70

g/m?)

e rezerwa zasadowa (alkaiczna), tzw. bufor, co najmniej 0,4 mol na kilogram
e odpornos¢ na utlenianie, mierzone liczbg Kappa, wartos¢ ponizej 5
e wartos¢ pH ekstraktu wodnego, sporzgdzanego na zimno od 7,5 do 10,00

Ocena w kryterium jakos¢ dokonana bedzie na podstawie ztozonej wraz z oferta informacji w
formie karty katalogowej/opisu produktu lub informacji o posiadaniu certyfikatu 1ISO 9706
przez zaoferowany produkt w pozycji 15 formularza rzeczowo-cenowego pochodzacej od
producenta/dystrybutora papieru kserograficznego.

Powyzszy dokument nalezy dolaczy¢ do oferty. Zamawiajacy informuje, ze do dokumentu
potwierdzajgcego/ych spelnienie poza cenowych kryteriéw oceny ofert nie maja zastosowania

przepisy artykutu 26 ust. 3 ustawy Pzp,

brak dokumentu w ofercie nie bedzie podlegato

wezwaniu do jego uzupelnienia a Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie wykazal spetnienia
dodatkowych kryteriéw oceny oferty i nie przyzna punktéw.

3) Przyjaznos$é dla srodowiska — 30 %

Dotyczy poz. 15 formularza rzeczowo —cenowego - Papier ksero A4 gramatura 80g/ m2 +/- 3 g/ m2,

biato$¢ Srednia (CIE) 170% +/- 4%, grubosc¢ dla 80g/ m2 108 +/- 3 mikrony,

91%

nieprzezroczystosc >

Wartos¢ wynikajaca

Parametr 7 Karty produktu Ocena
Produkt posiada certyfikat: EU 1
5
Ecolabel
Produkt nie posiada certyfikatu EU Zamawiajacy nie przyzna
Produkt przyjazny Ecolabel punktow
Srodowisku )
Produkt posiada logo: FSC 15

Produkt nie posiada loga FSC

Zamawiajacy nie przyzna
punktow

A)

EU Ecolabel to oficjalne, Wspdlnotowe oznakowanie ekologiczne , przyznawane produktom i

ustugom przyjaznym dla srodowiska, spetniajgcym wysokie standardy jakosciowe i zdrowotne.

Posiadanie przez produkt ekoetykiety EU Ecolabel gwarantuje ze wyrob:
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* nalezy do najbardziej przyjaznych srodowisku,

» przeszedt ocene przez niezalezng jednostke i spetnia rygorystyczne wymagania Srodowiskowe
zdrowotne,

» jest polecany przez organizacje konsumenckie i Srodowiskowe,

» jest uznany w catej Europie.

B) Logo FSC® oznacza, ze produkt zostat wytworzony z drewna pochodzacego z laséw
spetniajgcych Zasady Odpowiedzialnej Gospodarki Les$nej, wypracowane przez
miedzynarodowg organizacje Forest Stewardship Council

Ocena w kryterium przyjaznosé dla Srodowiska dokonana bedzie na podstawie ztozonej wraz z
ofertg informacji w formie karty katalogowej/opisu produktu lub certyfikatu pochodzacej od
producenta/dystrybutora papieru kserograficznego w pozycji 15 formularzarzeczowo-cenowego
potwierdzajgcego posiadanie przez produkt oznaczen EU Ecolabel oraz loga FSC.

Powyzsze dokumenty nalezy dotaczy¢ do oferty. Zamawiajgcy informuje, ze do dokumentu/éw
potwierdzajgcego/ych spelnienie poza cenowych kryteriow oceny ofert nie maja zastosowania
przepisy artykutu 26 ust. 3 ustawy Pzp, brak dokumentu w ofercie nie bedzie podlegato
wezwaniu do jego uzupetnienia a Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie wykazal spetnienia
dodatkowych kryteriow oceny oferty i nie przyzna punktéw.

4) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniej oferte spetniajgcg wszystkie
warunki i wymagania okre$lone w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia i wzorze umowy,
ktéra przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy bilans punktéw uwzgledniajgcy punktacje za wszystkie
kryteria oceny ofert, obliczony wedtug wzoru:

L=Pc+Pj+Ps

gdzie:

a) Pc - liczba punktéw w kryterium cena,

b) Pj - liczba punktéw w kryterium jakos$¢,

¢) Ps — liczba punktéw w kryterium przyjaznosc¢ dla srodowiska

5) Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc po przecinku.

6) Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej sposrod wszystkich ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, z uwagi na to ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans punktow
w kryteriach oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze jako najkorzystniejszg oferte
Z najnizsza cena.

7) W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Rozdziat XIV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w_celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publiczneqo

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
zobowigzany bedzie do:

1) dostarczenia umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamoéwienia, jezeli oferta tych wykonawcéw zostanie wybrana,

2) wskazania osoby do bezposredniego kontaktu z Zamawiajgcym w sprawach zwigzanych z

realizacjg umowy.
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2. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
Zamawiajgcy okre$li termin i miejsce ztozenia w/w dokumentéw oraz poinformuje o formalno$ciach
zwigzanych z podpisaniem umowy o tresci zgodnej ze wzorem zatgczonym do SIWZ.

3. Niedostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu SIWZ, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie spowoduje, ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego
stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, co moze skutkowaé konsekwencjami
okreslonymi w art. 94, ust. 3 ustawy Pzp.

4. Zawarta umowa bedzie jawna.

Rozdziat XV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XVI
Zawieranie umowy oraz istotne dla Zamawiajacego postanowienia,
ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

1. Zamawiajgcy ustala ogolny wzér umowy na realizacje zamdwienia wg zat. nr 5 do SIWZ.
2. Podpisanie umowy nastgpi zgodnie z art. 94 ustawy Pzp:
1) Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub drogag
elektroniczna,
2) Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem 5 -
dniowego terminu, jezeli w postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.
3. Zakres s$wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z podpisanej umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
4. Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego bedzie niewazna w czesci wykraczajgcej poza okreslenie
przedmiotu zamowienia okreslonego w SIWZ.
5. Zgodnie z przepisem art. 144 ustawy Pzp Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ nastepujgcych zmian
istotnych postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy:
Zmiana postanowieh zawartej umowy dopuszczalna jest:
a) w przypadku, gdy w terminie wskazanym w umowie nie zostanie wykorzystana warto$¢

umowy brutto istnieje mozliwos¢ przediuzenia terminu realizacji umowy. W takim przypadku
strony mogg zmieni¢ umowe w nastepujgcym zakresie: termin zakonczenia realizacji
zamoéwienia ulegnie odpowiedniej zmianie — zostanie przediuzony do daty uzgodnionej
przez Strony, jednak nie diuzej niz o 12 miesiecy.

b) w przypadku, gdy po zawarciu umowy asortyment wskazany w zatgczniku nr 2 do umowy
zostanie wycofany z produkcji i sprzedazy oraz po przedstawieniu przez Wykonawce
oswiadczenia producenta o zaistnieniu takiej okolicznosci i zastgpiony bedzie innym,
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego, o nie gorszych parametrach, nie wyzszej cenie,

c) w przypadku zmiany albo wprowadzenia nowych przepiséw lub norm, jezeli zgodnie z nimi
konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego,

d) zmiany wysokosci ceny okreslonej w § 3 ust. 1 Umowy dopuszczalna jest w nastepujgcych
przypadkach:

- zmiany stawki podatku od towaréw i ustug, Wykonawca jest uprawniony ziozy¢
Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w zakresie ptatnosci wynikajacych z
faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepiséw zmieniajgcych stawke podatku od
towardw i ustug,

-zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisdw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace, Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu
pisemny wniosek o zmiane Umowy w zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur wystawionych
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po wejsciu w zycie przepisdw zmieniajgcych wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za
prace.

6. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zgda¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej i
odebranej czesci umowy.

Rozdziat XVII

Pouczenia o srodkach ochrony prawnej
1.Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes prawny w uzyskaniu
przedmiotowego zamowienia oraz poniedli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI
ustawy Pzp: odwotanie i skarga do Sagdu.
2.0dwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajgcy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.
3.0dwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu w terminie
okreslonym w art. 182 ustawy.
4.0dwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.
5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do Sadu.

Rozdziat XVIII
Podwykonawstwo

1.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy.

2.Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

3.Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu sktada jednolite
dokumenty dotyczgce podwykonawcow.

Rozdziat XIX
Dopuszczalnos¢ skiadania ofert czesciowych i wariantowych

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Rozdziat XX
Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢
prowadzone rozliczenia

Wszystkie rozliczenia pomigedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcag dokonywane bedg w PLN.

Rozdziat XXI

Zataczniki
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Formularz rzeczowo-cenowy
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
Zatgcznik nr 4 — Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej
Zatgcznik nr 5 — Wzo6r umowy
Zatgcznik nr 6 — Wzor nadruku dla teczki z pozycji 32 formularza rzeczowo-cenowego
Zatgcznik nr 7 — Wzor nadruku dla teczki z pozycji 33 formularza rzeczowo-cenowego
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(pieczgtka Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Zalacznik nr 1 do SIWZ

Zamawiajacy:
Politechnika Gdanska

ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Nawigzujgc do ogtoszenia o postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego pn. ,,Sukcesywna dostawa papieru kserograficznego dla

jednostek organizacyjnych PG”

my nizej podpisani:

(nalezy podac¢ imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)

dziatajgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa Wykonawcy

Adres
REGON NIP
Nr telefonu Nr faksu

e-mail do kontaktu:

(dot. wadium w pienigdzu)

Nazwa banku i nr rachunku, kod SWIFT na ktéry nalezy zwrécié wadium

Oswiadczamy, ze sktadamy oferte na dostawe przedmiotu zamowienia, ktéry spetnia wszystkie
wymagania Zamawiajgcego okreslone w SIWZ za cene brutto:

..................................... £0Y (X, | (=3P =] B \

zgodnie z Formularzem rzeczowo-cenowym stanowigcym integralng czes¢ oferty.
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Uwaga!

*Cene oferty nalezy okresli¢ w wartosci brutto (z podatkiem VAT, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow sprzedaz towaru podlega obcigzeniu podatkiem VAT), w PLN, z dokfadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku. Wykonawca zagraniczny majacy siedzibe w Unii Europejskiej lub
w krajach trzecich okresla cene w PLN w kwocie netto (bez podatku VAT).

Oswiadczamy, ze cena zawiera wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu
zamoéwienia, wynikajgce wprost z opisu przedmiotu zamowienia oraz SIWZ, jak réwniez w nim nie
ujete, a bez ktérych nie mozna wykonac przedmiotu zamédwienia, w szczegolnosci wszelkie optaty,
cto, zysk, narzuty, ewentualne upusty, koszty transportu, do miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego oraz pozostate sktadniki cenotwércze.

Oswiadczamy, ze wadium za oferowany przedmiot zamowienia o wartosci ....................... zt—
WNIesSHiISMy W dNil.......ccveeeeiiiiiiiiiiie,
W O M o e
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig SIWZ oraz zatgcznikami i nie wnosimy do jej tresci
zastrzezen oraz uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami
postepowania.
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatgcznik nr 5 do
SIWZ i nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty
do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.
Oswiadczamy, ze zamowienie jednostkowe zrealizujemy w terminie do 3 dni roboczych.
Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy.
Oswiadczam/y, ze wykonamy zamowienie w terminie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy lub
do wyczerpania ceny umownej.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji, czyli przez okres 30
dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Oswiadczamy, ze udzielamy 12--miesiecznej gwarancji na dostarczony przedmiot zamdwienia.
Zatgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:
L) o
22
3 PN
) e
L) PSPPSR
D) th i

(podpis wiasnoreczny osoby(oséb)
uprawnionej

20



Zalacznik nr 3 do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP/123/055/D/20

SWi zenie wykonaw

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na: sukcesywng dostawe papieru kserograficznego dla jednostek
organizacyjnych Politechniki Gdanskiej, oSwiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

....................... (miejscowosc), dnia .................... T.

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ... ustawy Pzp (podac¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp). Jednoczesnie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem
nastepujgce SrodKi NAPrAWCZE: ........ccieiiieieiii e
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych  podmiotu/tdw, na  kitdrego/ych  zasoby
powotuje sie W NINIEJSZYM POSEPOWANIU, 1f.: «.uiuie it e e aaenaaens (podad pefng
nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania

0 udzielenie zamdwienia.

....................... (miejscowosé), dnia ..........c.ooeeve.ll T

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY,NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/y, bedgcy/e podwykonawca/ami: ...........coceviiiiiiiniiinininennnnn.

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),

nie podlega/g wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowost), dnia ..................I.

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informaciji.

....................... (miejscowosc), dnia .............c.ooooil T

 (podpis i pieczatka osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do SIwWZz

Pieczatka firmowa Wykonawcy

Nr postepowania: ZP/123/055/D/20
Informacja o przynaleznosci lub braku przynaleznosci Wykonawcy*
do tej samej grupy kapitatlowej
(art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Prawo zaméwiefi publicznych)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na

Sukcesywna dostawe papieru kserograficznego dla jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskiej
informujemy, ze:**
O nie nalezymy do Zadnej grupy kapitatowe;
O nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu
O nalezymy do tej samej grupy kapitatowej z wykonawca, ktory ztozyt oferte w niniejszym postepowaniu:

Lista wykonawcdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, ktorzy ztozyli odrebne oferty w niniejszym
postepowaniu (nazwa i adres)***

(podpis i pieczatka osoby
upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)
*UWAGA !!!

Po opublikowaniu na stronie internetowej przez Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert wykonawca w
terminie 3 dni od zamieszczenia informacji przekazuje zamawiajagcemu (o$wiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitafowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy pzp
**zaznaczy¢ wilasciwe zdanie

***uzupetnic w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu definicji zawartej w art. 4
pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2007 r., nr 50, poz. 331

ze zm.)
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Zatacznik nr 8 do SIWZ

KLAUZULA RODO
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych i swobodnego przeptywu takich danych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
zamawiajgcy informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdanska ul. Narutowicza 11/12, 80-
233 Gdansk;

- inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Gdanskiej jest pan Pawet Baniel
(kontakt): iod@pg.edu.pl, tel. +48 58348 66 29;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem 0 udzielenie zamodwienia publicznego na sukcesywng dostawe papieru
kserograficznego dla jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskiej - nr ZP 123/055/D/20
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019r. poz. 1843);

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. —Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843), dalej ,ustawa Pzp”

- Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o kitérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
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do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czionkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.
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