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Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w procedurze wiasciwej dla
zamowienia o warto$ci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp tj. 209 000 euro, w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.
1843), zwanej dalej ,ustawg Pzp”

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

&

Przedmiotem zamowienia sg ustugi poligraficzne w zakresie drukowania i dostawy drukow dla
jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskiej, ktére Zamawiajacy wedtug swoich potrzeb
bedzie sukcesywnie w ramach zaméwien jednostkowych zlecat Wykonawcy do realizacji.
Przedmiot zamowienia zostat podzielony na 3 czesci:

czes¢ | — drukowanie i oprawa broszur zszywanych i klejonych;

czesc¢ Il — drukowanie posterow — wydrukow wielkoformatowych, druki na folii samoprzylepnej,
drukowanie baneréw reklamowych na materiale poliestrowym powlekanym PCV 450/500 g/m?
i siatce tkaninowej typu Mesh;

czesé¢ Il — drukowanie folderéw, papieru firmowego, ulotek, zaproszen, wizytowek, kopert
kalendarzy, kart pocztowych, etc., teczek firmowych, toreb papierowych, opraw introligatorskich,
wydrukéw prébnychzaproszenia, foldery, ulotki

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do SWIZ.

Ustugi bedg realizowane sukcesywnie wedtug potrzeb Zamawiajgcego.

W przypadku zaistnienia konieczno$ci zwiekszenia liczby zaméwien w trakcie trwania umowy
Zamawiajgcy, w ramach czesci Il postgepowania skorzysta z prawa opcji w pozycjach
wyszczegolnionych w formularzu rzeczowo-cenowym dla tej czesci. Zamowienia w ramach prawa
opcji beda realizowane na takich samych warunkach jak zamoéwienie podstawowe, w cenach
zamowienia podstawowego.

Wielko$¢ zamdwien objetych prawem opcji zostata wskazana w formularzu rzeczowo-cenowym.
Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zamoéwien:

79823000-9 - Ustugi drukowania i powigzane
79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy

. Szczegotowe postanowienia dotyczgce realizacji przedmiotu zamowienia zawarto we wzorze

umowy, stanowigcym zatgcznik nr 6A-6C do SIWZ.

Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy:

1) Zamawiajacy wskazuje czynnosci, dla ktérych wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce 0sOb na podstawie umowy o prace osob, jezeli wykonanie tych czynno$ci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014r. poz. 1502, z pézn. zm) ;:

1. drukowanie materiatlow poligraficznych
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2)

3)

W odniesieniu do o0s6b wykonujacych czynnosci polegajgce na wykonywaniu pracy
w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy, o ktérych mowa wyzej, wykonawca oswiadczy, przy
jakiej liczbie pracownikéw bedzie wykonywa¢ zamdwienie.

sposob dokumentowania zatrudnienia 0oséb, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a Ustawy Pzp
Wykonawca bedzie zobowigzany najpdzniej w dniu zawarcia umowy do przedtozenia
Zamawiajgcemu poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
lub podwykonawce zanonimizowanych kopii umowy/uméw o prace tychze oséb, o ktérych
mowa w pkt. 1 niniejszego ustepu. Kopia umowy/umdéw powinna zosta¢ zanonimizowana przez
sktadajgcego  w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw
(w szczegolnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikow). W kopii kazdej umowy/uméw muszg
by¢ wskazane: imie i nazwisko pracownika (nie podlega anonimizacji), data zawarcia umowy,
rodzaj umowionej pracy oraz rodzaj umowy o prace i wymiar etatu.

uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan,

o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a Ustawy Pzp, oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan

W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia

na podstawie umowy o prace o0sOb wykonujgcych czynnosci, o ktéorych mowa w pkt.

1 niniejszego ustepu. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegoélnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw
i dokonywania ich oceny

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
ww. wymogow

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca udokumentuje fakt zatrudnienia, poprzez ztozenie wskazanych
ponizej dowodow w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez Wykonawce lub podwykonawce osob wykonujacych wskazane w § 1 ust.
2 umowy czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia:

a) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
oprace oso6b wykonujgcych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawieraC w szczegodlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oSwiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych osob, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu,
oswiadczenie o $wiadomosci odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan oraz
podpis osoby uprawnionej do zlozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
podwykonawcy;

b) poswiadczong za zgodno$¢ =z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce Ilub
podwykonawce zanonimizowang kopie umowy/uméw o prace oséb wykonujacych
w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy
lub podwykonawcy. Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana przez
sktadajagcego w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow
(w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikow). W kopii kazdej umowy/uméw
muszg by¢ wskazane imig i nazwisko pracownika (nie podlega anonimizacji), data zawarcia
umowy, rodzaj umdwionej pracy oraz rodzaj umowy o prace i wymiar etatu;

c) zaswiadczenie wilasciwego oddziatlu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce
lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia
na podstawie umoéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;
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d) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub

podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikéw. Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizaciji.

Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w pkt. 1 niniejszego ustepu
czynnosci, zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce
kary umownej w wysokosci okreslonej we wzorze umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

4) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce
lub podwykonawce, zamawiajagcy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.

10.0Obowiazku informacyjnego wynikajgcego z art. 13 RODO Zamawiajgcy dopetnit poprzez publikacje

stosownej klauzuli na stronie www.dzp.pg.edu.pl (wyskakujgce okienko wymagajgce zapoznania
sie z treScig klauzuli).

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

2.

Termin realizacji zamowienia: sukcesywnie w ciggu 12 miesiecy liczac od dnia zawarcia
Umowy lub do wczesniejszego wyczerpania kwoty wynagrodzenia umownego w zaleznosci
co pierwsze nastapi.

Termin realizacji zamowienia: Jednostki Organizacyjne Politechniki Gdanskiej

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIANIA
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12)-23) oraz ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow;
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegofowego warunku w tym zakresie.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej

dla czesci | postepowania - Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli
Okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje 1 lub
wiecej ustug poligraficznych o tgcznej wartosci brutto nie mniejszej niz 50 000,00 Zzt.
(stownie: piecdziesigt tysiecy ztotych 00/100);

dla czesci Il postepowania — Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje 1 lub
wiecej ustug poligraficznych o tgcznej warto$ci brutto nie mniejszej niz 20 000,00 Zzt.
(stownie: dwadzie$cia tysiecy ztotych 00/100);

dla czedci Il postepowania — Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje 1 lub
wiecej ustug poligraficznych o tgcznej warto$ci brutto nie mniejszej niz 50 000,00 Zzt.
(stownie: piecdziesigt tysiecy ztotych 00/100).

Jezeli Wykonawca sklada oferte _na wiecej niz jedng czes¢ postepowania,
to wymagana wartosé zrealizowanych ustug musi_byé réwna sumie wartosci
wymaganych dla tych czesci.
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2.

VL.

Podstawy wykluczenia z art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

1) Dodatkowo zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcy: w stosunku do ktoérego otwarto
likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366
ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978,
1166, 1259 i 1844).

2) O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie wytgcznie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust.1 pkt 12 do 23 oraz ust. 5 pkt 1) Ustawy Pzp.

3) Wykonawcy, ktorzy nie wykazg braku podstaw do wykluczenia z postepowania o dzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12 do 23 oraz ust. 5 pkt 1)
Ustawy Pzp, zostang wykluczeni z udziatu w niniejszym postepowaniu.

4) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych Ilub sytuacji finansowej Ilub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego gczgcych go z nim
stosunkow prawnych.

5) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1)
Ustawy Pzp.

6) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te
zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

. Do oferty Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzieh sktadania ofert oSwiadczenia w zakresie

wskazanym w zatgcznikach nr 4 i 5 do SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniach bedg stanowic
wstepne potwierdzenie, ze wykonawca:

a) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

b) spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

. W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenia sktada

kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie. Oswiadczenia majg potwierdzac

brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje brak podstaw

wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni

zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych

podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc w ofercie zobowigzanie tych podmiotéw do oddania

mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia. W zobowigzaniu

powinno by¢ okreslone w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu.

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia.

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.
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4. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty, z ktdrych wynika prawo do (reprezentacji Wykonawcy)
podpisania oferty wzglednie innych dokumentéw skfadanych wraz z ofertg chyba, ze Zamawiajgcy
moze je uzyska¢ w szczegolnosci za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z 2016 poz.
352), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty.

5. Wykonawca w terminie 3 _dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu
oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia.

6. Zgodnie z art. 24 ust. 8 wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 13
i 14 oraz 16-20 lub ust. 5, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem Iub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne
za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspotprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie
stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym
wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

7. Zamawiajgcy moze najpierw dokonac¢ oceny ofert, a nastepnie zbadac, czy wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu (art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp).

8. Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen
i dokumentow potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 Ustawy Pzp —
okreslone w rozdziale V niniejszej SIWZ.

VII. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MUSI ZLOZYC
WYKONAWCA, KTOREGO OFERTA ZOSTANIE OCENIONA JAKO NAJKORZYSTNIEJSZA
1. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajgcy zada ztozenia:
a) wykazu wykonanych lub wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed
upfywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane.
Do wykazu Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ dowody okreslajgce czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane. W przypadku
ustug wykonywanych, referencie bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Wzér ,wykazu dostaw” stanowi zatgcznik nr 8 do SIWZ.
2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania zamawiajgcy
zada zlozenia:
Dokumentow potwierdzajagcych brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu: odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy - w przypadku jezeli
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Wykonawca nie poda w ofercie adresu internetowego wydajgcego dokument urzedu lub organu
oraz doktadnych danych referencyjnych dokumentaciji.

3. W Szczegétowe postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéw okresla Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze Zzadac
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U. z 2016 r., poz.
1126).

VIl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE
0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem:

ZP/47/055/D/20

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje moga by¢ przekazywane przez strony
postepowania w formie pisemnej lub elektronicznie (e-mail). W wypadku porozumiewania sie
za pomocg poczty elektronicznej (e-mail), kazda ze stron postepowania na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania poczty elektronicznej (e-mail).

a) pisemnie, na adres: POLITECHNIKA GDANSKA Dziat Zamoéwien Publicznych,
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk;
b) za pomoca poczty elektronicznej, na adres: dzp@pg.edu.pl.

5. Zamawiajacy nie bedzie udzielal ustnie lub telefonicznie informacji, wyjasnien lub
odpowiedzi na kierowane do niego zapytania zwigzane z postepowaniem.

6. Osobag upowazniong do porozumiewania sie z wykonawcami w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.00 do 15.00 jest: Ewa Krasinska-Wera.

7. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

8. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wykonawcom, ktérym zamawiajgcy
przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrédia zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowe;j,
na ktérej udostepniona jest SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic
tres¢ niniejszej SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ zamawiajacy przekaze niezwiocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, na ktorej
udostepniona jest SIWZ.

10.Wszelkie zmiany tresci SIWZ oraz wyjasnienia udzielone na zapytania wykonawcow stajg sie
integralng czescig SIWZ i sg wigzgce dla wykonawcow.

11.Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzgcej do zmiany tre$ci ogtoszenia o zamdwieniu
bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przediuzy
termin skfadania ofert i poinformuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci te
informacje na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest SIWZ.

12.Jezeli wprowadzona zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tre$ci ogtoszenia o zamdwieniu
zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenie o zmianie ogtoszenia,
przediuzajgc jednoczesnie termin skiladania ofert, jezeli jest to koniczne o czas niezbedny
na wprowadzenie zmian w ofertach, zgodnie z art. 12a ust. 1 i 2 ustawy pzp.

13.Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskow o wyjasnienie
tresci SIWZ.

—_

e

6|Strona Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodéwienia



VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
1. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
wadium w wysokosci:
Czesc¢ I: 7 800,00 zt (stownie: siedem tysigcy osiemset ztotych 00/100);
Czesc¢ Il: 2 000,00 zt (stownie: dwa tysigce ztotych 00/100);
Czesc lll: 13 200,00 zt (stownie: trzynascie tysiecy dwiescie ztotych 00/100).

Jezeli Wykonawca sktada oferte na wiecej niz jedng czes¢, kwota wymaganego wadium stanowi
sume kwot wadiéw dla poszczegdlnych czesci, na ktére skladana jest oferta.

2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) w pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (tekst jednolity
Dz. U. 22007 r. Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.).

3. Wadium w pienigdzu nalezy wnies¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:

Bank Millennium 64 1160 2202 0000 0001 8607 3782 z dopiskiem: ,Wadium — Swiadczenie

ustug poligraficznych dla jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskiej. -

ZP/47/055/U/20.”

4. Whniesienie wadium w pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat
za skuteczne tylko wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajgcego potwierdzi,
ze otrzymat taki przelew przed uptywem terminu skfadania ofert.

5. Wadium w jednej z form okreslonych w pkt 2 ppkt 2 - 5 nalezy wnie$¢ poprzez zdeponowanie
za pokwitowaniem oryginatu dokumentu w Kwesturze Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza
11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Gtéwny, Skrzydto ,B”, | pietro, w dniach od poniedziatku do pigtku,
w godz. 09:00 do 13:00 lub przestanie pocztg na adres: Kwestura Politechniki Gdanskiej,
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.

6. Wadium wniesione w jednej z form okreslonych w pkt 2 ppkt 2- 5 Zamawiajacy bedzie uwazat
za skuteczne tylko woéwczas, gdy Zamawiajgcy otrzyma stosowny dokument przed uptywem
terminu sktadania ofert.

7. Dokument wadialny (poreczenie lub gwarancja) musi by¢ sporzgdzony zgodnie z obowigzujgcym
prawem i zawieraC nastepujgce elementy:

1) nazwe oraz wskazanie siedziby: dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta
gwarancji/poreczenia (Zamawiajgcego), oraz gwaranta/poreczyciela (banku, instytucji
ubezpieczeniowej lub podmiotu poreczajgcego),

2) okreslenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego dotyczy,

3) kwote,

4) termin waznosci,

5) mie¢ forme o$wiadczenia bezwarunkowego ptatnego na pierwsze pisemne zgdanie
Zamawiajgcego, bez posrednictwa banku lub innej tego typu instytucji,

6) byC nieodwotalny,

7) obejmowaé¢ odpowiedzialnos¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez
Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 ustawy Pzp, a takze obejmowac¢ caty okres
zwigzania ofertg, okreslony w SIWZ.

8. Zaleca sie, aby Wykonawca ztozyt wraz z ofertg potwierdzenie wniesienia wadium (kserokopie
gwarancji lub porgczenia albo przelew lub jego kserokopie).

9. Zamawiajgcy zwrdéci wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem okolicznosci, o ktérych mowa w art. 46 ust. 4a ustawy Pzp.
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10.Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwréci wadium
niezwtocznie po =zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

11.Zamawiajgcy zobowigzany jest niezwtocznie zwréci¢ wadium, na pisemny wniosek Wykonawcy,
ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. Wniosek o zwrot wadium musi by¢
podpisany przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

12.Zamawiajgcy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrécono wadium,
jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

13.Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, traci wadium wraz z odsetkami
na rzecz Zamawiajgcego, gdy:
1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych

w ofercie,
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie¢ niemozliwe z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy.

14.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ziozyt
dokumentow lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, petnomocnictw, listy
podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
Pzp, lub informaciji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co powodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenia zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowacé tylko jedng cene dla kazdej
czesci zamowienia.

2. Oferte nalezy przygotowac¢ zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadaé
tresci SIWZ.

3. Na kompletng oferte sktadajg sie dokumenty i oSwiadczenia wymienione w tabeli:

Numer
L.p. Dokument zatacznika
1 2 3
1 Formularz oferty zalgcznik nr 2
2 | Formularz rzeczowo-cenow zatacznik nr
y 3A-3C
Opcjonalnie-Petnomocnictwo dla osoby reprezentujgcej w niniejszym
3 | postepowaniu Wykonawce lub petnomocnictwo dla osoby lub podmiotu
reprezentujgcego kilku Wykonawcow sktadajgcych oferte wspoing
A. Dokumenty wykazujgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
4 | Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania | zatgcznik nr 4
B. Dokumenty wykazujgce spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
5 ‘ Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu ‘ zatgcznik nr 5
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C. Dokumenty zalecane przez Zamawiajgcego do zatgczenia

6 Potwierdzenie wniesienia wadium (Kopia przelewu lub pokwitowanie)

4. W celu wykluczenia przypadkowego zdekompletowania oferty zaleca sig, aby wszystkie karty
oferty byty spiete, a strony ponumerowane.

5. Formularz oferty oraz pozostate dokumenty, dla ktérych zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatagcznikéw do niniejszej SIWZ, powinny byé sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci
oraz opisu kolumn i wierszy.

6. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, trwatg
i czytelng technika.

7. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (w przypadku oséb fizycznych).

Zaleca sie, aby, podpis osoby podpisujgcej oferte i pozostate dokumenty, lub poswiadczajgcej
za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow, dla ufatwienia identyfikacji, byt opatrzony imienng
pieczagtkg.

9. Dokumenty sktadane wraz z ofertg mogg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii, poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do skfadania oswiadczen w imieniu
wykonawcy.

10.Oferte nalezy zlozy¢ w jednym egzemplarzu, w opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

11.Oferte nalezy zlozy¢ w dwodch (jedno w drugim) nieprzejrzystych, zamknietych opakowaniach
(kopertach), w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcych jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

12.Zewnetrzne opakowanie powinno by¢ zaadresowane i opisane jak ponizej:

Adres:

Politechnika Gdanska,

Dziat Zamoéwien Publicznych,

Gmach Gtéwny skrzydto ,B” pok. 212,

ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk

Opis: ,,Swiadczenie ustug poligraficznych dla jednostek organizacyjnych Politechniki
Gdanskiej.” — ZP/47/055/D/20

NIE OTWIERAC PRZED 02.03.2020 r. godz. 10:00

13. Wewnetrzna koperta powinna byC¢ opatrzona doktadnym adresem wykonawcy, w celu
umozliwienia odestania oferty bez jej otwierania, w przypadku ztozenia oferty po terminie.

14.Przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub jg wycofaé. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty powinny by¢ doreczone zamawiajgcemu
na piSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu skiadania ofert. Oswiadczenie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i oznaczone tak, jak oferta,
a opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub
SWYCOFANIE”.

15.Wszystkie miejsca, w ktdrych naniesiono poprawki musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcg oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane poprzez czytelne przekreslenie
btednego zapisu i wstawienie ,nad” lub ,obok” poprawnego.

16.Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy pzp oferty skladane w postgpowaniu o zamodwienie publiczne
udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

17.Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, przygotowaniem
i zZtozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy pzp.
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18.Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

PELNOMOCNICTWO
Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile prawo do jej
podpisania nie wynika z zasady reprezentacji wskazanej we wiasciwym rejestrze lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wykonawcy. Petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej,
wskazywac w szczegolnosci:
- wykonawce ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia;
- ustanowionego petnomocnika;
- zakres jego umocowania.
Petnomocnictwo musi by¢é podpisane w imieniu wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia, przez osobe(y) uprawniong(e) do skiadania oswiadczen woli wymieniong(e)
we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wykonawcy. Petnomocnictwo moze
by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza. Zamawiajgcy uznaje, ze petnomocnictwo do podpisywania oferty obejmuje takze czynnosc¢
potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw ztozonych w formie kserokopii.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1. W przypadku, gdy oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawierajg informacje, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.), Wykonawca winien, nie
pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazac,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4.

2. Zgodnie z tymi przepisami za tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa Ilub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

3. Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa muszg by¢ oznaczone klauzulg: ,NIE
UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA
W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI
(Dz. U. 22003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.)".

4. Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ,Oferta”. W przeciwnym razie cata
oferta moze zosta¢ ujawniona. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa byly ztozone przez Wykonawce w osobnym wewnetrznym opakowaniu (kopercie)
lub zostaty spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

5. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji
i warunkow pfatnosci zawartych w ofercie.

6. W przypadku, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisdow ustawy Pzp lub odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy bez zgody Wykonawcy odtajni te informacje (zgodnie z wyrokiem Sgdu Najwyzszego
z dnia 20.10.2005 r. sygn. lll CZP 74/05).

ZASADY SKt ADANIA OFERT WSPOLNYCH PRZEZ WYKONAWCOW (KONSORCJUM)

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie niniejszego zamowienia, a oferta taka spetnia¢
musi nastepujgce wymagania:

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowi¢ petnomocnika
doreprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia albo
do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej, wskazywac w szczegolnosci:

a) postepowanie o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,
b) Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia,
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c) ustanowionego petnomocnika,

d) zakres jego umocowania.

. Petnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegdlnosci:

a) tgcznie przez wszystkich Wykonawcow (jeden dokument),

b) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentéw ilu Wykonawcow).

. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli
wymienione w aktualnym odpisie z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarcze;j.

. Petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty, musi zosta¢ ztozone w oryginale lub Kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia solidarnie odpowiadajg
za podpisanie umowy, wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

. W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcow wystepujacych wspdlnie, przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajgcy zazgda przedfozenia umowy regulujgcej
wspotprace wykonawcow wystepujgcych wspdlnie.

. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego: Politechnika Gdanska, Dziat Zamoéwien

Publicznych 80-233 Gdansk ul. G. Narutowicza 11/12, Gmach Gitéwny PG, skrzydto B, pok. 212,

w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 15:00.

. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 02.03.2020 r. o godz. 9:30.

. Jezeli oferta wptynie do zamawiajgcego pocztg lub inng droga, (np. pocztg kurierska), o terminie jej

ztozenia decyduje termin dostarczenia oferty do zamawiajgcego, a nie termin np. wystania listem

poleconym lub ztozenia zlecenia dostarczenia oferty pocztg kurierska.

. Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po terminie skftadania ofert zostanie niezwtocznie

zwrdécona wykonawcy bez otwierania.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.03.2020 r. o godz. 10:00 w siedzibie zamawiajgcego:

Politechnika Gdanska, 80-233 Gdansk ul. G. Narutowicza 11/12, Gmach Gitéwny, skrzydio

»B” SALA KONFERENCYJNA KWESTURY.

. Otwarcie ofert jest jawne.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia.

. Podczas otwierania ofert zamawiajgcy poda nazwy wykonawcow, ich adresy, ceny ofert oraz

pozostate informacje okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy pzp. W przypadku, gdy wykonawca nie byt

obecny przy otwarciu ofert, na jego wniosek zamawiajgcy przesle mu powyzsze informacje.

. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajagcy zamieszcza na stronie internetowej informacje

dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

b) firm oraz adreséw wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

10.Zamawiajgcy na podstawie art. 24aa ust. 1 moze, w postgpowaniu prowadzonym w trybie

przetargu nieograniczonego, najpierw dokonac¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy wykonawca,
ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

11.W toku badania i oceny ztozonych ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

12.Zamawiajgcy poprawi w tekstach ofert oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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13.Przez oczywistg omytke rachunkowg zamawiajgcy rozumie¢ bedzie kazdy wadliwy wynik dziatania
matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze skfadniki dziatania sg prawidtowe.

14.Zamawiajagcy wykluczy wykonawce z postepowania, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 24
ust. 1i 5 ustawy pzp.

15.Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

16.Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 89 ust.1
ustawy pzp.

17.Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 93 ust.1 ustawy
pzp.

Xil. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie elementy cenotwdrcze zwigzane z petng, prawidtowg
i terminowg realizacjg zamowienia.

2. Cene oferty nalezy okresli¢ w PLN z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ceng oferty jest cena okreslona w formularzu oferty (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

4. Cene oferty oblicza sie wg tabel stanowigcych zatgczniki nr 3A-3C do SIWZ (formularze rzeczowo

— cenowe).

Wszystkie puste kolumny w formularzu (-ach) rzeczowo-cenowym (-ych) muszg by¢ wypetnione.

6. Wartosci z tabel ,Podsumowanie” dla kazdej z czesci zamdwienia z kolumny ,Warto$¢ brutto
zamowienia”, a w przypadku czesci lll ,Warto$¢ brutto zaméwienia podstawowego” oraz ,Wartos¢
brutto zaméwienia w ramach prawa opcji” stanowigcych zatgczniki nr 3A-3C do SIWZ nalezy
przenie$s¢ w odpowiednie pola formularza ,Oferta” (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

7. Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, bedg prowadzone w PLN.

8. Koszty poniesione przez Wykonawce przy realizacji zamowienia, a nieuwzglednione w cenie oferty
nie bedg przez Zamawiajgcego dodatkowo rozliczane.

9. Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

10.Cena okreslona w ofercie obowigzuje przez caty okres zwigzania ofertg i bedzie wigzaca dla
zawieranej umowy.

11.Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, jezeli Wykonawca sktada oferte, ktorej wybor prowadzitby
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku. Powyzszg informacje Wykonawca powinien zawrze¢ w formularzu
cenowym i na druku ,Formularz oferty”.

i

o

Xlll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
. Oceny ofert dokonywa¢ bedg czionkowie komisji przetargowe;.
2. Ocenie podlegac beda wytacznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
3. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 91
ustawy Pzp, na podstawie nizej opisanych kryteriéw oceny ofert:

—_
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DLA CZESCI | (broszury, foldery, PISMO PG)

Lp. Nazwa kryterium Symbol / wskaznik Waga
1 Cena C 60
2 | Termin realizacji 1 T4 20
3  Termin realizacji 2 T2 20

Podsumowanie 2 max 100

1) Kryterium ,cena” rozpatrywane bedzie na podstawie nastepujgcego wzoru:

Cn
C= —— x60
Co

gdzie:

C - liczba punktéw za kryterium ,cena”,

Cn — najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych,
C, — cena badanej oferty.

60 — waga kryterium ,cena”

2) Kryterium ,ttermin realizacji 1” dotyczy zamodwienia dla asortymentu w nakfadzie
nieprzekraczajgcym 2000 egzemplarzy (poz. 1-10, 12-22, 24-29 formularza rzeczowo-
cenowego dla czesci l).

Tmax - Tb
Ti1= ———— x 20
Tmax - TI']
gdzie
Trnax — termin maksymalny = 8 dni roboczych,
T - liczba punktéw za kryterium termin realizaciji,

T, — najkrotszy termin realizacji sposréd ofert nieodrzuconych,
T, - termin realizacji oferty badane;j,
20 - waga kryterium ,termin realizacji 1”.

Jezeli Ty = Tmax, to T=0.
Dla potrzeb wzoru:

— maksymalny przyjety termin realizacji — 8 dni roboczych,
— minimalny przyjety termin realizacji — 5 dni roboczych.

* W przypadku zaproponowania terminu realizacji krétszego niz 5 dni roboczych, Zamawiajgcy przyzna punkty jak
za inimalny przyjety termin realizacji.

** W przypadku niewpisania terminu realizacji Zamawiajgcy przyzna punkty jak za maksymalny przyjety termin
realizacji.

*** W przypadku zaproponowania maksymalnego przyjetego terminu realizacji oferta otrzyma 0 pkt w kryterium T bez
podstawiania do wzoru.

W przypadku, gdy Tmax = Tn, to wszystkie oferty otrzymujg O punktéw w kryterium termin
realizacji bez podstawiania do wzoru.

Kryterium ,Termin realizacji 1” bedzie ocenione na podstawie podanego przez Wykonawce
w Zatgczniku nr 2 do SIWZ ,Formularz oferty” w pkt 3.

»rermin realizacji zamoéwienia 1” o naktadzie nieprzekraczajagcym 2000 egzemplarzy rozumiany
jest jako termin realizacji zaméwienia jednostkowego oddnia przestania/przekazania
zamowienia jednostkowego do realizacji Wykonawcy do dnia dostarczenia wykonanych
materiatdw do siedziby Zamawiajgcego
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3) Kryterium ,termin realizacji 2" dotyczy zamodwienia dla asortymentu w naktadzie
przekraczajgcym 2000 egzemplarzy (poz. 11, 23 formularza rzeczowo-cenowego dla czesci |):

Tmax - Tb
T1= —— x20
Tmax - TI']
gdzie:
Tmax — termin maksymalny = 8 dni roboczych,
T  —liczba punktéw za kryterium termin realizacji,
T.  — najkrotszy termin realizacji sposréd ofert nieodrzuconych,
T,  —termin realizacji oferty badanej,
20 - waga kryterium.

Jezeli To = Tax, to T=0.
Dla potrzeb wzoru:

— maksymalny przyjety termin realizacji — 15 dni roboczych,
— minimalny przyjety termin realizacji — 8 dni roboczych.

* W przypadku zaproponowania terminu realizacji krotszego niz 5 dni roboczych, Zamawiajgcy przyzna punkty jak
za minimalny przyjety termin realizacji.

** W przypadku niewpisania terminu realizacji Zamawiajgcy przyzna punkty jak za maksymalny przyjety termin
realizacji.

*** W przypadku zaproponowania maksymalnego przyjetego terminu realizacji oferta otrzyma 0 pkt w kryterium T bez
podstawiania do wzoru.

W przypadku, gdy Tmax = Tn, to wszystkie oferty otrzymujg O punktéw w kryterium termin
realizacji bez podstawiania do wzoru.

Kryterium ,Termin realizacji 2" bedzie ocenione na podstawie podanego przez Wykonawce
w Zatgczniku nr 2 do SIWZ ,Formularz oferty” w pkt 3.

»rermin realizacji zamoéwienia 2" o naktadzie przekraczajgcym 2000 egzemplarzy rozumiany jest
jako termin realizacji zamowienia jednostkowego od dnia przestania/przekazania zaméwienia
jednostkowego do realizacji Wykonawcy do dnia dostarczenia wykonanych materiatéw
do siedziby Zamawiajgcego

taczna punktacja oferty bedzie wyliczona jako suma punktéw uzyskanych w poszczegdlnych
kryteriach ¥max= C+ T1 + T>

DLA CZESCI Il (banery, postery)

Lp. Nazwa kryterium Symbol / wskaznik Waga
1  Cena C 60
2 Termin realizacji T 40
Podsumowanie Zmax 100

1) Kryterium ,cena” rozpatrywane bedzie na podstawie nastepujgcego wzoru:

Cn
C= — x60
Co
gdzie:
(o} — liczba punktéw za kryterium ,cena”,
Cn — najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych,
Cy — cena badanej oferty,
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60 — waga kryterium.
2) Kryterium ,termin realizacji” rozpatrywane bedzie na podstawie nastepujgcego wzoru:

Tmax - Tb
Ti= —————— x40
Tmax - 7-n

gdzie:

Tmax — termin maksymalny = 8 dni roboczych,

T - liczba punktéw za kryterium termin realizacji,

T, — najkrotszy termin realizacji sposréd ofert nieodrzuconych,
T, — termin realizacji oferty badanej,

40 — waga kryterium.

Jezeli To = Tax, to T=0.
Dla potrzeb wzoru:

— maksymalny przyjety termin realizacji — 8 dni roboczych,
— minimalny przyjety termin realizacji — 4 dni roboczych.

*

W przypadku zaproponowania terminu realizacji krétszego niz 4 dni robocze, Zamawiajgcy przyzna punkty jak
za minimalny przyjety termin realizacji.

** W przypadku niewpisania terminu realizacji Zamawiajacy przyzna punkty jak za maksymalny przyjety termin realizacji.
*** W przypadku zaproponowania maksymalnego przyjetego terminu realizacji oferta otrzyma 0 pkt w Kryterium T bez
podstawiania do wzoru.

W przypadku, gdy Tmax = Tn, to wszystkie oferty otrzymujg 0 punktéw w kryterium termin realizaciji
bez podstawiania do wzoru.

Kryterium ,Termin realizacji” bedzie ocenione na podstawie podanego przez Wykonawce
w Zatgczniku nr 2 do SIWZ ,Formularz oferty” w pkt 3.

»rermin realizacji” rozumiany jest jako termin realizacji zamdwienia jednostkowego od dnia
przestania/przekazania zamowienia jednostkowego do realizacji Wykonawcy do dnia
dostarczenia wykonanych materiatow do siedziby Zamawiajgcego

taczna punktacja oferty bedzie wyliczona jako suma punktéw uzyskanych w poszczegdlinych
kryteriach 2max= C + T.

DLA CZESCI Il (drobna poligrafia)

Lp. Nazwa kryterium Symbol / wskaznik Waga
1 Cena C 60
2 Termin realizacji 1 T4 20
3 | Termin realizacji 2 T2 20

Podsumowanie 2 max 100

1) Kryterium ,cena” rozpatrywane bedzie na podstawie nastepujgcego wzoru:

Cn
C= —— x60
Co
gdzie:
C — liczba punktéw za kryterium ,cena”,
Cn — najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych,
Cy — cena badanej oferty.
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60 — waga kryterium.
2) Kryterium ,ttermin realizacji 1" dotyczy zamdwienia dla asortymentu w nakfadzie
nieprzekraczajgcym 2000 egzemplarzy (p. 3-6, 9-17, 19—40, 43-53, 55-74, 79—104 formularza
rzeczowo-cenowego dla czesci lll).

Tmax - Tb
T = x 20
Tmax - TI']
gdzie:
Tmax — termin maksymalny = 9 dni roboczych,
T — liczba punktéw za kryterium termin realizacji,
Ta — najkrétszy termin realizacji sposrod ofert nieodrzuconych,
Ts — termin realizacji oferty badanej,
20 — waga kryterium.

Jezell Tb = Tmax, tO T= 0
Dla potrzeb wzoru:

— maksymalny przyjety termin realizacji — 9 dni roboczych,
— minimalny przyjety termin realizacji — 5 dni roboczych.

* W przypadku zaproponowania terminu realizacji krotszego niz 5 dni roboczych, Zamawiajgcy przyzna punkty jak
za minimalny przyjety termin realizacji.

** W przypadku niewpisania terminu realizacji Zamawiajgcy przyzna punkty jak za maksymalny przyjety termin
realizacji.

*** W przypadku zaproponowania maksymalnego przyjetego terminu realizacji oferta otrzyma 0 pkt w kryterium T, bez
podstawiania do wzoru.

W przypadku, gdy Tmax = Tn, to wszystkie oferty otrzymujg 0 punktéw w kryterium termin
realizacji bez podstawiania do wzoru.

Kryterium ,Termin realizacji 1” bedzie ocenione na podstawie podanego przez Wykonawce
w Zatgczniku nr 2 do SIWZ ,Formularz oferty” w pkt 3.

.1ermin realizacji zamdwienia 1” o nakfadzie nieprzekraczajgcym 2000 egzemplarzy
rozumiany jest jako termin realizacji zamowienia jednostkowego od dnia
przestania/przekazania zamodwienia jednostkowego do realizacji Wykonawcy do dnia
dostarczenia wykonanych materiatéw do siedziby Zamawiajgcego

3) Kryterium ,termin realizacji 2" dotyczy zamowienia dla asortymentu w naktadzie 2000
egzemplarzy i wiekszym (p. 1, 2, 7, 8, 18, 41, 42, 54, 75-78 formularza rzeczowo-cenowego dla
czesci lll):

Tmax - Tb
Tmax - Tn

gdzie:

Tmax — termin maksymalny = 8 dni roboczych,

T — liczba punktéw za kryterium termin realizacji,

T, — najkrétszy termin realizacji spos$réd ofert nieodrzuconych,
Ty, — termin realizacji oferty badane;j,

20 — waga kryterium.

Jeie“ Tb = Tmax, tO T= 0
Dla potrzeb wzoru:

— maksymalny przyjety termin realizacji — 15 dni roboczych,
— minimalny przyjety termin realizacji — 7 dni roboczych.
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* W przypadku zaproponowania terminu realizacji krotszego niz 7 dni roboczych, Zamawiajgcy przyzna punkty jak
za minimalny przyjety termin realizacji.

** W przypadku niewpisania terminu realizacji Zamawiajgcy przyzna punkty jak za maksymalny przyjety termin
realizacji.

*** W przypadku zaproponowania maksymalnego przyjetego terminu realizacji oferta otrzyma 0 pkt w kryterium T, bez
podstawiania do wzoru.

W przypadku, gdy Tmax = Tn, to wszystkie oferty otrzymujg O punktéw w kryterium termin
realizacji bez podstawiania do wzoru.

Kryterium ,Termin realizacji 2" bedzie ocenione na podstawie podanego przez Wykonawce
w Zatgczniku nr 2 do SIWZ ,Formularz oferty” w pkt 3.

»rermin realizacji zamoéwienia 2" o naktadzie przekraczajgcym 2000 egzemplarzy rozumiany jest
jako termin realizacji zamowienia jednostkowego od dnia przestania/przekazania zaméwienia
jednostkowego do realizacji Wykonawcy do dnia dostarczenia wykonanych materiatébw do
siedziby Zamawiajgcego

taczna punktacja oferty bedzie wyliczona jako suma punktéw  uzyskanych
w poszczegolnychkryteriach Znax= C + T1 + To.

Kryteria dodatkowe bedg oceniane na podstawie podanej informacji przez Wykonawce
w formularzu oferty zatacznik nr 2 do SIWZ.

Obliczenia zostang dokonane przez Zamawiajgcego z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Zamawiajagcy wybierze oferte, nie podlegajgcg odrzuceniu, ktéra otrzyma sumarycznie najwyzszg
liczbe punktow we wszystkich kryteriach.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
oferty, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg,
spetnia wymagania SIWZ i jest zgodna z ustawg pzp.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

1.

2.

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Zamawiajgcy o wynikach postepowania, powiadomi niezwtocznie wszystkich wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 92 ustawy pzp.
Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
zamawiajgcy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

2.

Istotne postanowienia umowy stanowi zatgcznik nr 6A-6C do SIWZ. Akceptacja tresci istotnych
postanowieh umowy odbywa sie przez ztozenie stosownego oswiadczenia na formularzu oferty.
Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzuje sie (w przypadku wyboru jego oferty) do podpisania
umowy zgodnej z istotnymi postanowieniami umowy, w terminie okreslonym przez zamawiajgcego.
Umowe podpisuja upowaznieni przedstawiciele wykonawcow lub petnomocnik, jezeli jego
petnomocnictwo obejmuje zakres tych czynnosci i jest wazne w chwili podpisania umowy.

XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Podmiotom, o ktérych mowa w art. 179 ustawy pzp przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane
w dziale VI ustawy pzp.
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XVIil. PODWYKONAWSTWO

1.

2.

Zamawiajagcy informuje, iz nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
czesci zamowienia, o ktérym mowa w art. 36a ust. 2 ustawy Pzp.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy (art. 36a ust. 1 ustawy
Pzp).

Zamawiajagcy zgda wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw w formularzu oferty.

. W przypadku powierzenia realizacji umowy podwykonawcy Wykonawca ponosi peing

odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego za jego dziatania lub zaniechania.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22 a ust. 1, w celu wykazania spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia.

XIX. INFORMACJE DODATKOWE

1.
2.
3.

3.1.
3.2.
3.3.
34.
3.5.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje:

Zawarcia umowy ramowej;

Udzielenia zamowien uzupetniajgcych;
Przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

Ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;
Sktadania ofert w postaci elektroniczne;j.

XX. ZALACZNIKI DO SIwZ

1.

rowbn

® N O

Zatgcznik nr 1 — Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia;

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 3A-3C — Formularz rzeczowo-cenowy;

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu;

Zatgcznik nr 6A-6C — Wzor umowy;

Zatgcznik nr 7 — Klauzula informacyjna RODO;

Zatgcznik nr 8 — Wykaz ustug.
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