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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGE SPOLECZNA
ZP 3/002/US/2019, CRZP 124/002/U/19

pn.: Przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw administracji Politechniki Gdanskiej,
w zakresie tworzenia prezentacji multimedialnych w programie ,,Power Point”.

o warto$ci zamowienia nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 750.000 Euro,
o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

. ZZAMAWIAJACY

Politechnika Gdanska

80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12

tel.: 58 347 12 49 faks: 58 347 24 13 www.pg.edu.pl
NIP: 584-020-35-93 REGON: 000001620

Rodzaj Zamawiajgcego: Uczelnia publiczna

Postepowanie prowadzi : Wydziat Inzynierii Ladowej i Srodowiska.
e-mail: szp@wilis.pg.gda.pl, faks: 58 347 24 13
Godziny pracy Sekcji Zamdwien Publicznych WILIS: 7:00 — 15:00 od poniedziatku do pigtku.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) - zwanej dalej Pzp oraz
niniejszego ogtoszenia.

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g Pzp — 750.000 Euro.

3. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw administracji Politechniki
Gdanskiej, w zakresie tworzenia prezentacji multimedialnych w programie ,Power Point”.

2. 2A. Szkolenie powinno obejmowac zasady tworzenia prezentacji w programie
, Power Point” a w szczegoélnosci:
1) Zarzadzanie slajdami-uktady slajdow, dodawanie slajdow, ustawienie stopki i nagtowkow,
motywy, formatowanie ta, efekty przejscia, widoki, wybdr szablonu
2) Dodawanie tekstow- wybor parametrow tekstu, czcionki, rozmiar, WordArt, opcje edycji
3) Wstawianie elementéw prezentacji- grafiki SmartArt, wideo, ilustracji
4) Dodawanie notatek, animacji oraz akcji do obiektow w prezentacji
5) Prezentowanie danych- tabele, wykresy, diagramy
6) Urozmaicenie prezentacji- animacje niestandardowe, efekty 3D tekstu i obrazéw, hipertacza
7) Omowienie funkcji- wycinanie, kopiowanie, wklejanie
8) Zarzadzanie prezentacja- zapisywanie, drukowanie

2B. Dodatkowe informacje dotyczace szkolenia:
Szkolenie zostanie przeprowadzone w siedzibie Zamawiajacego: Politechnika Gdansk, ul.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk. Zamawiajgcy dysponuje oprogramowaniem MS Office z
2016r.



1) Zamawiajacy zabezpieczy sale, inne materiaty i urzadzenia niezbedne do
przeprowadzenia szkolenia.

2) Szkolenie powinno trwac 1 dzien szkoleniowy w dniu roboczym, przy czym dzien
szkoleniowy obejmuje 7 godzin zegarowych.

3) Szkolenie przeznaczone jest dla max. grupy 13 oséb

4) Materiaty zwigzane z tematyka szkolenia w formie cyfrowej lub papierowe;j.

5) Po zakonczeniu szkolenia certyfikat w jezyku polskim dla kazdego uczestnika szkolenia

6) Opieka poszkoleniowa w ciagu 1 roku szkoleniowego- po 2 konsultacje telefoniczne lub 2
konsultacje mailowe dla kazdego uczestnika szkolenia.

7) Szkolenie powinno odby¢ sie w jezyku polskim.

3. Kod wg CPV 80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego.

4. Postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia zawarto we wzorze umowy, stanowigcym
zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujacy warunek zdolnosci
technicznej lub zawodowej, mianowicie: dysponujg osoba trenera, ktdéra posiada co najmniej 3-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie obstugi programow biurowych.

Weryfikacja spetnienia warunku nastgpi na podstawie danych wynikajacych z oferty, w ktérej Wykonawca
zobowigzany bedzie wskazaé osobe trenera wraz z informacjg na temat jego do$wiadczenia niezbednego
do realizacji zamoéwienia.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory nie wykazal spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia: nie pozniej niz do 30 czerwca 2019r., z zastrzezeniem, ze doktadny termin
zostanie ustalony przez obie strony- Zamawiajgcego i Wykonawce, po zawarciu umowy

VI. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Kryteria oceny ofert
1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium: Cena oferty - 100%.

2) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory ztozy oferte spetniajgcg warunki zamowienia
i zaproponuje najnizszg cene.

2. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe
nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane we wczes$niej ztozonych ofertach

4. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

5. Zamawiajgcy poprawi w tekScie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujac o tym niezwiocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarskg w szczegolnosci nalezy
rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie wyrazu,
ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (éw) lub jego czesci.

6. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy poprawi inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z tre$cig ogtoszenia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.



8. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, beda sie wydawaé razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajgcymi
z odregbnych przepiséw, zamawiajacy moze wezwaé do udzielenia wyjasnien, w tym ztoZzenia dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

9. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy zastosuje przepisy art. 26 ust. 3 oraz 87 ust. 1 ustawy Pzp.
10. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.

11. Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie w okolicznosciach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia.

3) petnomocnictwo do podpisania oferty (opcjonalnie).
2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowacé tylko jedng cene.
3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/ osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie

z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

4. Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny
Wykonawcy to do oferty nalezy dotaczyé oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego
petnomocnictwa, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

5. Dokumenty zlozone w formie kopii powinny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy.

6. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty, a takze miejsca w ktdérych Wykonawca naniost zmiany byty
parafowane przez osobe podpisujgcy oferte.

7. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, wg wzoru zatgczonego przez
Zamawiajgcego.

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca okres$la cene za realizacje zamoéwienia w formularzu ofertowym sporzadzonym
z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

2. Cene oferty nalezy okresli¢ w wartosci brutto w PLN, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie wymogi zwigzane
z realizacjg zamowienia wynikajace z opisu przedmiotu zamowienia oraz wzoru umowy.

4. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i terminowego wykonania
przedmiotu zaméwienia. Jezeli przy obliczaniu ceny Wykonawca pominie koszty lub ustugi, ktorych
wykonanie jest niezbedne w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, nie zostang one dodatkowo optacone
po ich wykonaniu, gdyz Zamawiajacy uwazac¢ bedzie, iz zostaty one ujete w cenie oferty.

5. Cena oferty bedzie obowigzywac przez caty okres zwigzania ofertg, nie bedzie podlegata negocjacjom
i bedzie wigzaca dla stron umowy.

6. Cena oferty nie bedzie zmieniana w trakcie realizacji zamoéwienia i nie bedzie podlegata waloryzaciji.

7. W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, rozliczenia bedg
dokonywane wytacznie z petnomocnikiem.



IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢é mailem w formie skanu oferty do dnia: 27.05.2019., do godz.12.00 na adres:
szp@wilis.pg.gda.pl wpisujagc w tytule maila oferta do postepowania ZP 3/002/US/2019, CRZP
124/002/U/19

lub w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego: Politechnika Gdanska Wydziat Inzynierii Ladowej i
Srodowiska, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Gtéwny PG, skrzydto B (bud. nr 10), parter
pok. 010 z dopiskiem nr postepowania ZP 3/002/US/2019, CRZP 124/002/U/19  Oferta na:
przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw administracji Politechniki Gdanskiej, w zakresie tworzenia
prezentacji multimedialnych w programie ,Power Point”.

X.INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH DODATKOWYCH

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w ramach
niniejszego postepowania zaméwien dodatkowych.

XIl. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy nie dopuszcza zmian postanowien zawartej umowy.

Xll. OSOBA DO KONTAKTU

Osobg do kontaktu z Wykonawcami jest: Julia Olszewska, email: szp@wilis.pg.gda.pl.

Xlll. KLAUZULA INFROMACYJNA Z art.13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODOQO?”,
zamawiajacy informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdanska z siedzibg w

Gdansku (80-233) przy ul. Narutowicza 11/12;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Gdanskiej jest mgr inz. Pawet Baniel,
tel. 58348-66-29, e-mail: iod@pg.edu.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamédwienia publicznego na: przeprowadzenia
szkolenia dla pracownikow administracji Politechniki Gdanskiej, w zakresie tworzenia
prezentacji multimedialnych w programie ,Power Point”, nr ZP 3/002/US/2019,prowadzonym na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z
2018r., poz. 1986, z pézn. zm.),

1) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. —Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986, z pézn. zm.), dalej
Lustawa Pzp”;

2) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezel
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

3) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z



udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

4) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:-na podstawie art. 15 RODO prawo dostegpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych(Informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.);

-na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.);

-na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.);

-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

-w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;-prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;-na podstawie art. 21 RODO
prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zatgczniki do ogtoszenia:
1. Formularz oferty (zat. nr 1)

2. Wzor umowy (zat.nr 2)

Zatwierdzam

Prodziekan ds. Nauki
b

drhab. inz. Magdatena Gajewska, prof. nadzw. PG
WYDZIAL INZYNIERI LACOWE] | $xODGWISKE
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