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Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
szkolenia dla Dziatu Rozliczen Projektow Politechniki Gdanskiej oraz os6b zaangazowanych w
pozyskiwanie i realizacje projektow na Politechnice Gdanskiej z kwantyfikacji i analizy
ekonomiczno-finansowej projektdow pozyskiwanych ze zrédet zewnetrznych w oparciu o
rzeczywiste przyktady.

Ustuga realizowana bedzie w ramach projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki
Gdanskiej”. Projekt jest finansowany z UE w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014 - 2020 wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, nr umowy POWR.03.05.00-00-2044/17.

Celem ustugi jest podniesienie kompetencji kadry Politechniki Gdanskiej w zakresie
kwantyfikacji i analizy ekonomiczno-finansowej projektdow pozyskiwanych ze Zzrodet
zewnetrznych.

Liczba szkolen: jedna grupa szkoleniowa.

Forma szkolenia: szkolenie stacjonarne, warsztatowe oparte na praktycznych przyktadach
wzbogacone krotkim wstepem teoretycznym. Nie dopuszcza sie szkolen e-learningowych.

Wymiar czasowy jednego szkolenia z egzaminem: dwa dni po 8 godzin (1 godzina = 45 min).
Jezyk szkolenia: polski.
Jezyk materiatéw szkoleniowych: polski.

Liczba uczestnikow jednego szkolenia: do 4 oséb.

. Termin realizacji szkolen: od czasu podpisania Umowy do 30 wrzesnia 2019 r. Termin szkolenia

zostanie doprecyzowany z Wykonawcg w terminie do 7 dni roboczych po podpisaniu umowy.

Szkolenie ma odbyé sie w dni robocze. Zamawiajgcy za dni robocze przyjmuje dni od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy i sobét w godzinach od
7:00 do 16:00.

Miejsce: Siedziba Zamawiajgcego - Politechnika Gdanska.

Zamawiajgcy na czas trwania szkolenia zapewnia sale, rzutnik, dostep do Internetu, flipchart.

Wykonawca zrealizuje szkolenie z uwzglednieniem ponizszych wytycznych:
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SZKOLENIE Z KWANTYFIKACJI | ANALIZY EKONOMICZNO-FINANSOWEJ PROJEKTOW
POZYSKIWANYCH ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH

Program szkolenia powinien obejmowaé zagadnienia teoretyczne, ktére bedg bazg wiedzy do
przeprowadzenia zagadnienh praktycznych oraz zagadnienia praktyczne oparte na rzeczywistych
przykfadach.

l. ZAGADNIENIA TEORETYCZNE (WSTEP TEORETYCZNY)

TEMAT: KWANTYFIKACJA | ANALIZA EKONOMICZO-FINANSOWA PROJEKTOW

POZYSKANYCH ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH :

o Przychody i koszty a przeptywy pieniezne projektu

o Plynnos¢ finansowa, wykonalno$¢ i trwatosé finansowa projektu

o Czas iryzyko a efektywnosc¢ projektu

o Proste i dyskontowe metody oceny efektywnosci projektéw

o Podstawowe zasady oceny efektywnosci ekonomiczno-finansowej projektow

o Analiza finansowa a analiza ekonomiczna projektu, uwzglednienie korzysci
spotecznych (identyfikacja, metody kwantyfikacji i wyceny, optacalnos¢
projektu)

Zagadnienia teoretyczne powinny zosta¢ przeprowadzone w formie krotkiego wyktadu, ktéry

bedzie bazg wiedzy do przeprowadzenia czesci praktycznej szkolenia.

1. ZAGADNIENIA PRAKTYCZNE (CASE STUDIES)

Czes$¢ warsztatowa szkolenia ma by¢ Scisle zwigzana z czescig teoretyczng i zostaé
przeprowadzona w formie warsztatowej na przyktadzie rzeczywistych przypadkéw.

Zakres czesci praktycznej ma obejmowaé przeprowadzenie analizy finansowej oraz
ekonomicznej w ramach studium wykonalnosci projektu.

Na czedci warsztatowej uczestnicy szkolenia powinni przeéwiczyé wszystkie zagadnienia

potrzebne do przeprowadzenia analizy finansowej i ekonomicznej w studium wykonalnosci krok
po kroku m. in. dla projektow prostych, projektéw wchodzgcych w skfad programéw, projektéw
komercyjnych, portfela projektéw, projektéw naukowo-badawczych, projektéw badawczo-
rozwojowych oraz inwestycyjnych, ze szczegélnym uwzglednieniem analiz dla projektow

naukowo-badawczych oraz projektéw badawczo-rozwojowych.

Program warsztatow ma obejmowaé nastepujgce zagadnienia:
e ANALIZA FINANSOWA W RAMACH STUDIUM WYKONALNOSCI
o Okreslenie i sporzadzanie zatozen do analizy finansowej
o Budowanie projekcji przeptywdw pienigznych
o Oszacowanie naktadéw inwestycyjnych. Planowany harmonogram
realizacji projektu.
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o Tworzenie komputerowego modelu finansowego projektu w arkuszu
kalkulacyjnym

o Ustalenie poziomu wsparcia projektu ze srodkéw pomocowych z
uwzglednieniem wskaznika luki finansowej
Wyliczenie i interpretacja wskaznikéw finansowej efektywnosci projektu
Plan i montaz finansowy projektu. Bezpieczna struktura finansowania
Weryfikacja finansowej wykonalnosci i trwatosci projektu

e  ANALIZA EKONOMICZNA PROJEKTOW W RAMACH STUDIUM WYKONALNOSCI

o Efektywnos¢ finansowa a efektywnos$¢ ekonomiczna projektu

o Okreslenie i kwantyfikacja korzy$ci

o Analiza kosztéw i korzysci (szacowanie wskaznikéw ENPV i EIRR projektu
iin.)

o Analiza efektywnosci kosztowej (metoda dynamicznego kosztu
jednostkowego — DGC i in.)

o Analiza wielokryterialna

OCZEKIWANE EFEKTY SZKOLENIA:

Po odbytym szkoleniu uczestnicy szkolenia bedg umieli samodzielnie przeprowadzi¢ analize
finansowg i ekonomiczng w studium wykonalnosci m. in. dla projektdw prostych, projektéw
wchodzacych w skfad programéw, projektow komercyjnych, portfela projektéw, projektéw
naukowo-badawczych, projektéw badawczo-rozwojowych oraz inwestycyjnych.

17. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac liste analiz finansowo-ekonomicznych dla 15
réznych projektéow. Lista powinna zawiera¢ rézne rodzaje projektdéw m. in. projekty proste,
projekty wchodzgce w sktad programu, portfel projektow, projekty naukowo-badawcze, projekty
badawczo-rozwojowe, projekty komercyjne oraz projekty inwestycyjne. Sposrod
zaproponowanych projektéw Zamawiajgcy wybierze maksymalnie 5 projektow, ktdre zostang
przerobione krok po kroku jako ,case studies” na czesci praktycznej szkolenia. Lista projektow
powinna zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego 5 dni przed rozpoczeciem szkolenia pod
rygorem odwotania realizacji szkolenia.

18. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac test weryfikujgcy nabyte kompetencje wszystkich
uczestnikdw szkolenia. Test ten powinien by¢ przeprowadzony przed i po szkoleniu (pre-test
i post-test). Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania imiennego raportu wraz
z wynikami z przeprowadzonego testu i dostarczenia go Zamawiajgcemu najpdzniej 3 dni
robocze po zakonczeniu szkolenia. Zakres raportu zostanie przedstawiony przez
Zamawiajgcego.

19. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu, najpdzniej w pierwszym dniu szkolenia, certyfikaty dla
uczestnikdw realizowanej ustugi w wersji papierowej (2 oryginaty: 1 dla uczestnika i 1 dla
Zamawiajgcego) potwierdzajgce udziat w szkoleniu oraz nabyte kompetencje. Certyfikat bedzie
zawierat informacje o zakresie realizowanej ustugi wraz z sumaryczng liczbg godzin, terminie
realizowanej ustugi, oraz dane oséb prowadzacych ustuge wraz z ich podpisami. Wzér
certyfikatu zostanie doprecyzowany przed realizacjg ustugi.
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Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu najpozniej 5 dni roboczych przed szkoleniem
bezzwrotne materiaty do czesci teoretycznej dla kazdego uczestnika szkolenia oraz jeden
egzemplarz do dokumentacji projektu. Materiaty powinny zosta¢ zaakceptowane najpdzniej 10
dni przed realizacjg szkolenia oraz przekazane uczestnikom szkolenia 5 dni roboczych przed
przystgpieniem do realizacji szkolenia pod rygorem odwotania realizacji szkolenia. Materiaty
powinny by¢ przygotowane w nastepujgcy sposéb: w jezyku polskim, w formacie A4,
wydrukowane dwustronnie, zbindowane lub trwale ze sobg powigzane, jedna strona A4
powinna zawiera¢ maksymalnie trzy slajdy z miejscem na notatki. Skomplikowane schematy
powinny by¢ czytelne i dotgczone do materiatéw w formie kolorowych wydrukéw w formacie
min. A4 stanowigcych czes¢ materiatdw szkoleniowych w formie zatgcznikéw. Dodatkowo
Zamawiajgcy otrzymuje komplet przygotowanych materiatow w formie elektroniczne;.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu najpozniej pierwszego dnia szkolenia bezzwrotne
materiaty do czesci praktycznej dla kazdego uczestnika szkolenia oraz jeden egzemplarz
do dokumentacji projektu. Materiaty powinny zostaé zaakceptowane najp6zniej 2 dni przed
realizacjg szkolenia oraz przekazane uczestnikom szkolenia w pierwszym dniu szkolenia pod
rygorem odwotania realizacji szkolenia. Materiaty powinny by¢ przygotowane w nastepujgcy
sposéb: w jezyku polskim, w formacie A4, wydrukowane dwustronnie, zbindowane lub trwale
ze sobg powigzane, jedna strona A4 powinna zawiera¢ maksymalnie trzy slajdy z miejscem na
notatki. Skomplikowane schematy powinny by¢ czytelne i dotgczone do materiatdw w formie
kolorowych wydrukéw w formacie min. A4 stanowigcych cze$¢ materiatdw szkoleniowych
w formie zatgcznikow. Dodatkowo Zamawiajgcy otrzymuje komplet przygotowanych materiatow
w formie elektroniczne;.

Certyfikaty, materiaty szkoleniowe, raporty, testy weryfikujgce posiadane kompetencje — pre-
test, weryfikujgce nabyte kompetencje — post-test oraz inne materiaty wykorzystywane podczas
szkolenia powinny zawiera¢ informacje o wspoffinansowaniu szkolenia ze Srodkéw
wspélnotowych wraz z wymaganymi logotypami. Materiaty powinny mie¢ oznaczenia zgodnie z
wytycznymi dotyczgcymi promocji projektu wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 -
2020 (oznakowanie/logotypy dostarczy Zamawiajgcy).

Wzér certyfikatu, raportow, testow weryfikujgcych nabyte kompetencje musi zostaé
zaakceptowany przez Zamawiajgcego na minimum 5 dni roboczych przed rozpoczeciem
kazdego szkolenia.

Zamawiajgcy bedzie przeprowadzat ankiete oceniajgcg trenera i szkolenie po zakonczeniu
kazdego szkolenia. Za negatywng ocene uznaje sie otrzymanie sredniej liczby punktéw 1 lub 2
w skali od 1 do 5 punktéw w zakresie oceny programu szkolenia lub oceny trenera.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzania i prowadzenia dokumentacji wykonanych ustug

na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajgcego. W ostatnim dniu realizacji

poszczegodlnych etapéw szkolenia Wykonawca zobowigzany jest do przekazania

Zamawiajgcemu w formie papierowej oryginatéw nastepujgcych dokumentéw:

a) Listy obecnosci podpisywanej przez uczestnikow kazdego dnia szkolenia oraz opatrzonej
datg i podpisem prowadzgcego zajecia (oryginat),
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b)  Protokotu odbioru materiatdéw szkoleniowych przez uczestnikéw (oryginat),

c) Testéw: weryfikujgcego posiadane kompetencje przed szkoleniem (pre-test),
weryfikujgcego nabyte kompetencje podczas szkolenia (post-test), wypetnionych przez
uczestnikow przed i po szkoleniu (oryginat).

26. Raport odnosnie przyrostu kompetencji przez uczestnikdw kazdego szkolenia powinien by¢
dostarczony Zamawiajgcemu 3 dni robocze po zakonczeniu szkolenia.

27. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i przekazania Zamawiajgcemu na koniec
miesigca kalendarzowego, w ktérym realizowano szkolenie, protokotu zdawczo-odbiorczego w
formie papierowej z wykorzystaniem zatgcznika nr 4 do wzoru umowy.
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