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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

zawarta w Gdansku dniu ..........cccooeveiiiiiiiiineeeeeen, pomiedzy:

Politechnikg Gdanska, z siedzibg w Gdansku 80-233, ul. Gabriela Narutowicza 11/12,
Regon: 000001620 NIP: 584-020-35-93
reprezentowang na mocy petnomocnictwa Rektora przez:

zwanym dalej WYKONAWCA

zwane dalej tgcznie Stronami.

w wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego przeprowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) — zwang
dalej ,ustawg Pzp”

zostata zawarta Umowa o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot Umowy oraz warunki realizacji

1. Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustugi, polegajgcej na analizie i wdrozeniu w strukturach Dziatu
Projektow Politechniki Gdanskiej (dalej: PG) peinej funkcjonalnosci biura zarzadzania portfelem,
programami i projektami (dalej; P3MO - Portfolio, Programme, Project Management Office),
realizowanych przez Politechnike Gdanska.

2. Ustluga ma zosta¢ wykonana w czterech etapach i obejmowac nastepujgce dziatania:
Etap | — Analiza stanu obecnego

Rozliczenie etapu: akceptacja raportu zbiorczego pt. ,Zarzadzanie projektami - analiza stanu
obecnego Politechniki Gdanskiej”;
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Etap Il — Ocena dojrzatosci projektowe]j Politechniki Gdanskiej

Rozliczenie etapu: akceptacja raportu zbiorczego pt. ,Zarzgdzanie projektami — ocena dojrzatosci
projektowej Politechniki Gdanskiej”;

Etap Il — Opracowanie docelowych rozwigzan organizacyjno — zarzadczych

Rozliczenie etapu: akceptacja raportu zbiorczego pt. ,Zarzadzanie projektami — Opracowanie
docelowych rozwigzan organizacyjno—zarzadczych Politechniki Gdanskiej”;

Etap IV — Wdrozenie docelowego rozwigzania

Rozliczenie etapu: akceptacja raportu zbiorczego pt. ,Wdrozenie systemu zarzgdzania projektami
opracowanego dla Politechniki Gdanskiej”

Rozpoczecie realizacji kolejnego etapu moze nastgpic po rozliczeniu etapu poprzedniego i uptywie 30 dni
zastrzezonych na odstgpienie od umowy, o ktérym mowa w § 3 umowy.

Szczegotowy opis, zakres i warunki realizacji przedmiotu umowy zawiera zatgcznik nr 1 do umowy
i stanowi integralng czes¢ niniejszej umowy. Zamawiajgcy oswiadcza, ze przedmiot Umowy, o ktérym
mowa w § 1 ust. 2 Umowy realizowany jest na potrzeby projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju
Politechniki Gdanskiej” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj na lata 2014-2020 (nr umowy
POWR.03.05.00-00-Z2044/17), zwanego dalej ,Projektem”.

Szczegotowy opis, zakres i warunki realizacji Przedmiotu Umowy zawiera zatgcznik nr 1 do Umowy, ktory
stanowi integralng czesc¢ niniejszej Umowy.

Realizacja ustugi na Politechnice Gdanskiej moze odbywac sie w dni robocze (od poniedziatku do pigtku
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobét) w godzinach 8.00 — 17.00.

Miejsce: siedziba Zamawiajgcego — Politechnika Gdanska.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego:

1) Harmonogram zadan dla Etapu I-1V;

2) Raporty zbiorcze dla Etapu I-IV w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego;

3) Raporty czagstkowe wchodzace w sktad raportéw zbiorczych dla Etapu I-1V;

4) Prezentacje wchodzgce w skfad raportéw zbiorczych dla Etapu I-1V;

5) Liste 10 polskich i 20 zagranicznych uczelni.

Wykonawca zobowigzany jest systematycznie sprawozdawac postep prac (w postaci elektronicznych
raportéw dwutygodniowych przesytanych mailem) podczas tworzenia raportow czgstkowych i zbiorczych,
tak aby Zamawiajgcy miat mozliwo$é wnoszenia do nich uwag na biezgco oraz korygowania zakresu oraz
metody prezentacji. Zasady sprawozdawania zostang ustalone z Zamawiajgcym po podpisaniu Umowy.
Zamawiajagcy zobowigzany jest do sprawdzenia raportéw czgstkowych do 5 dni roboczych, natomiast
raportéw zbiorczych do 10 dni roboczych liczonych od daty ich dostarczenia przez Wykonawce. Jezeli
zostang wniesione uwagi do raportdow czgstkowych lub zbiorczych, wéwczas Wykonawca zobowigzany
jest nanies¢ poprawki zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego do 5 dni roboczych od otrzymania uwag.
Jezeli pojawig sie dodatkowe uwagi lub konieczne do wprowadzenia zmiany, Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwosé wydtuzenia okresu wprowadzenia zmian na wniosek Wykonawcy. Ta sama zasada dotyczy
Zamawiajgcego po uprzednim poinformowaniu Wykonawcy.

W przypadku szkoleh, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu najpdzniej w pierwszym dniu kazdego
szkolenia bezzwrotne materiaty obejmujgce zagadnienia szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia.
Materiaty powinny zosta¢ przekazane przed przystgpieniem do realizacji szkolenia pod rygorem
odwotania realizacji szkolenia. Materiaty powinny by¢ przygotowane w nastepujacy sposob: w jezyku
polskim, w formacie A4, wydrukowane dwustronnie, zbindowane lub trwale ze sobg powigzane, jedna
strona A4 powinna zawiera¢ maksymalnie trzy slajdy z miejscem na notatki. Skomplikowane schematy
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powinny by¢ czytelne i dotgczone do materiatéw w formie kolorowych wydrukéw w formacie min. A4 i A3
stanowigcych cze$¢ materiatldw szkoleniowych w formie zatgcznikéw. Dodatkowo Zamawiajgcy
otrzymuje komplet przygotowanych materiatéw w formie elektroniczne;j.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i przekazania Zamawiajgcemu na koniec realizacji
kazdego Etapu, protokotu zdawczo-odbiorczego w formie papierowej z wykorzystaniem zatgcznika nr 3
do wzoru umowy. Protokdt zdawczo-odbiorczy bedzie dotyczyt wszystkich zadan realizowanych w
ramach danego Etapu. Akceptacja protokotu zdawczo-odbiorczego przez Zleceniodawce bedzie
jednoznaczna z akceptacijg raportu zbiorczego bedgcego wynikiem kazdego z Etapow.

Koszty dojazdu prowadzacego szkolenia do siedziby Zamawiajgcego, noclegéw i wyzywienia pokrywa
Wykonawca.

Pozostate warunki realizacji zostaty okreslone w zatgczniku nr 1 do SIWZ - szczeg6towym opisie
przedmiotu zamowienia.

§2
Terminy
Termin realizacji ustugi: od dnia podpisania Umowy do 30.06.2021 r. Szczegétowe terminy realizacji
poszczegolnych etapdw zostang wskazane przez Zamawiajgcego.
Realizacja ustugi odbywac bedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego (Politechnika Gdanska).

Szczegotowe terminy i godziny realizacji ustugi (harmonogram zadan) zostang wskazane przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przesuniecia termindw poszczegoélnych zadan nie pdzniej niz
5 dni roboczych przed terminem rozpoczecia danego zadania.

§3
Umowne prawo odstapienia

Zamawiajgcemu bedzie przystugiwato uprawnienie do odstgpienia od umowy ze skutkiem na przyszios¢,
w ciggu 30 dni od zakonczenia — rozliczenia kazdego z etapéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 umowy.

Wykonanie prawa odstgpienia nastgpi w formie pisemnej, przez przestanie oswiadczenia o odstgpieniu
od umowy listem poleconym na adres wskazany w § 8 ust. 2 umowy.

W razie wykonania prawa odstgpienia, Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie tylko za
rozliczony etap i zadna ze stron nie bedzie uprawniona do naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w § 5
ust. 3 lub 4 umowy.

§4

Wynagrodzenie

. Za wykonanie Przedmiotu Umowy, zgodnie ze zlozong ofertg, Strony ustalajg wynagrodzenie w kwocie
o] 111 (0 LN PLN, w tym:
a) Etapli .o, PLN;
b) Etap Il ..o PLN;
c) Etaplll: ., PLN;
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d) EtaplIV: e, PLN;

. Wynagrodzenie okre$lone w ust.1 niniejszego paragrafu jest wynagrodzeniem statym i zgodnym ze
ztozong ofertg i obejmuje wszystkie elementy cenotwodrcze, wynikajace z zakresu i sposobu realizacji
Przedmiotu Umowy.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

. Faktura zostanie wystawiona na koniec kazdego etapu, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 Umowy.

. Podstawe do wystawienia powyzszej faktury bedzie stanowit podpisany bez uwag przez obie Strony
protokét zdawczo-odbiorczy z realizacji danego etapu, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 Umowy. .

. Zaptata za wykonane danego etapu nastgpi przelewem na podstawie prawidtowo wystawionej faktury
w terminie 21 dni od dnia jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

. Za dzien zaptaty uwazac¢ sie bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§5
Kary umowne i odstagpienie od Umowy

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za opdznienie w realizacji danego etapu
w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy za kazdy dzien
opo6znienia liczonego od uptywu terminu wskazanego przez Zamawiajgcego zgodnie z § 2 ust. 4
niniejszej Umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za opéznienie w przystgpieniu do realizacji danego
etapu z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 100 zt za kazdg dzieh opdznienia, liczong
od uptywu terminu wskazanego przez Zamawiajgcego zgodnie z § 2 ust. 4 niniejszej Umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od Umowy przez ktéragkolwiek ze
Stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy. Dotyczy to rowniez czesciowego odstgpienia od realizacji Umowy.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, z wytgczeniem okolicznosci okreslonych w art. 145
ustawy Pzp, w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy. Dotyczy
to rowniez czesciowego odstgpienia od realizacji Umowy.

W przypadku, gdy opdznienie w realizacji zaméwienia przekroczy ustalony przez Strony termin o ponad
30 dni, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od niniejszej Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, ze skutkiem na przysztos¢ i bedzie uprawniony do naliczania kary umownej zgodnie z § 5
ust. 3 Umowy.

Zamawiajgcy bedzie rowniez uprawniony do wypowiedzenia Umowy w trybie art. 746 kodeksu
cywilnego.
Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za opdznienia spowodowane dziataniem sity wyzsze,j.

Jako site wyzszg uznaje sie: kleski zywiotowe, huragan, powddz, katastrofy transportowe, pozar,
eksplozje, wojna, strajk i inne nadzwyczajne wydarzenia, ktérych zaistnienie lezy poza zasiegiem
i kontrolg Stron i ktérych Strony nie byly w stanie przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci.

Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokos¢
zastrzezonej kary umownej, jezeli kara umowna nie pokryje w catosci poniesionej szkody, jak rowniez,
gdy szkoda powstanie z innego tytutu, na zasadach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.
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Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia.

Kary umowne bedg ptatne w terminie 14 dni od daty wystawienia noty obcigzeniowej.

§6
Zmiany Umowy

Strony dopuszczajg zmiany postanowienn Umowy w nastepujgcych sytuacjach:

a) Zmiany stawki podatku VAT — wynagrodzenie moze ulec zmianie w przypadku obnizenia lub
podwyzszenia stawki podatku VAT na skutek zmiany obowigzujgcych przepiséw. Ptatnos¢ bedzie sie
odbywac¢ z uwzglednieniem stawki VAT obowigzujgcej w dniu wystawienia faktury;

b) Zmiany terminu — jezeli z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub Zamawiajgcego zadania w
danym etapie nie bedzie mogto sie odby¢ w ustalonym terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 niniejszej
Umowy. Nowy termin bedzie wskazany przez Zamawiajgcego;

Pozostate zmiany postanowien Umowy sg dopuszczalne wytgcznie na warunkach okreslonych w art. 144
ustawy Pzp.

Jezeli na etapie realizacji Umowy dojdzie do uzasadnionej nieobecnosci wskazanego Kierownika
Projektu lub Eksperta lub Konsultanta do przeprowadzenia wyznaczonych zadan, Wykonawca jest
zobowigzany do zapewnienia obecnosci innego Kierownika Projektu lub Eksperta lub Konsultanta,
ktérego musi zatwierdzi¢ Zamawiajgcy. Zmiana taka bedzie dopuszczona, jezeli Wykonawca wykaze, ze
Kierownik Projektu lub Ekspert lub Konsultant ten posiada doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe co
najmniej takie same jak Kierownik Projektu lub Ekspert lub Konsultant, ktéry zostat wskazany w ofercie,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy

§7

Prawa autorskie

1. Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu, ze realizacja Umowy nie spowoduje naruszenia praw
autorskich, znakéw handlowych i towarowych, patentéw, rozwigzan konstrukcyjnych, know-how i
innych praw chronionych.

2. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie i uzywanie przez Zamawiajgcego fragmentéw lub
catosci dokumentacji dostarczonej Zamawiajgcemu w ramach Przedmiotu Umowy.

3. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu autorskie prawa majgtkowe do catej dokumentacji
wytworzonej w trakcie prowadzonych prac objetych umowg, na wszystkich istniejgcych,
w momencie podpisania umowy, polach eksploataciji.

§8
Postanowienia koncowe

Przedstawicielem Wykonawcy w trakcie realizacji Umowy jest:

Pan/ Pani ......cccoovviiiiiiiiiies ,nrtel. ...l ,e-mail: ...... @i
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2. Wszelka korespondencja pomiedzy stronami bedzie kierowana pod nizej wskazany adres:
Zamawiajgcego: Politechnika Gdanska

Dziat Projektow
ul. G. Narutowicza 11/12,
80-233 Gdansk,

3. Oferta Wykonawcy, SIWZ oraz zatgczniki do Umowy stanowig integralng cze$¢ Umowy.

4. Zadnirobocze Zamawiajgcego przyjmuje sie dni od poniedziatku do piatku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy oraz sob6t w godzinach 8:00 — 17:00.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci cesji wierzytelnosci, ani przeniesienia praw i obowigzkow
wynikajgcych z niniejszej Umowy na osoby trzecie, bez jego uprzedniej pisemnej zgody.

6. Wszystkie materialy i informacje przekazywane Wykonawcy w ramach niniejszej Umowy nie moga by¢
wykorzystywane przez Wykonawce do innych celéw niz wskazane w niniejszej Umowie.

7. Strony zobowigzane sg do zachowania w $cistej tajemnicy wobec 0séb trzecich wszelkich informac;ji
powzietych podczas realizacji niniejszej Umowy, a ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ drugg Strone na
szkode oraz nie majg prawa bez pisemnej zgody drugiej Strony do jakiegokolwiek wykorzystywania
informacji, ktére powziety w trakcie realizacji niniejszej Umowy.

8. Woykonawca przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ z tytutu wszelkich roszczen, z jakimi osoby trzecie
moga wystgpic¢ przeciwko Zamawiajgcemu w zwigzku z korzystaniem przez niego z praw nalezgcych do
0s6b trzecich, a w szczegdlnosci z praw autorskich, patentéw, wzoréw uzytkowych, wzoréw zdobniczych,
wzoréw przemystowych lub znakéw towarowych, jezeli normalne korzystanie z Przedmiotu Umowy
wymaga korzystania z tych praw. W przypadku ujawnienia sie roszczen osob trzecich Wykonawca
podejmie wszelkie niezbedne czynnoéci i dziatania zabezpieczajgce Zamawiajgcego przed roszczeniami,
stratami, kosztami lub innego rodzaju odpowiedzialnoscig wobec oséb trzecich. W przypadku wystgpienia
po stronie Zamawiajgcego strat, kosztdw, wydatkéw lub koniecznosci zaspokojenia roszczeh oséb
trzecich, za ktére Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci, Wykonawca zobowigzany jest do ich
pokrycia lub zwrotu w petnej wysokosci.

9. Dane osobowe 0sb6b zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy udostepniane sg przez Strony sobie
wzajemnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i f) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE. Strony stajg sie administratorem danych osobowych wzajemnie sobie udostepnionych i na
podstawie art. 14 ust. 5 lit. ¢) ww. rozporzadzenia obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 14 ww.
rozporzadzenia nie ma zastosowania.
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10. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy obowigzujg przepisy Kodeksu
Cywilnego, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej a ewentualne spory miedzy Stronami bedg
rozstrzygane wg prawa polskiego przez Sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

11. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg dla swej waznosci zgody drugiej Strony oraz
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

12. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
Zatgczniki:

1. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia.

2. Oferta Wykonawcy.

3. SIwz.

4. Protokot zdawczo-odbiorczy.
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Zatgcznik nr 4 do wzoru umowy

Gdansk, dnia ...........ooiiiiiiinn. 2018 r.
PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY ZA OKRES............. -WZOR
Stwierdza sie, ze zgodnie z trescig Umowy ZP/...../..../U/18 z dnia ................... , ktérej przedmiotem jest

ustuga polegajgcana ..........coeeviiiiininininine W OKIESIE. ..ttt

Powyzsza ustuga zostaty przeprowadzone zgodnie/ niezgodnie* z zawartg Umowag nr ZP/...../..../U/18 z dnia

Przedmiot zawartej Umowy nr ZP/...../..../JU/18 z dnia .................... zostat zrealizowany bez zastrzezen/
z nastepujgcymi uwagami*

L= o
Protokét podpisany obustronnie bez zastrzezen stanowi podstawe do wystawienia faktury.

Zamawiajgcy dokona przelewu wynagrodzenia na konto Wykonawcy w terminie 21 dni do otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury.

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla Zamawiajgcego
i Wykonawcy.

STRONA PRZEKAZUJACA STRONA ODBIERAJACA

* niepotrzebne skresli¢
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