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Dziekan

Gdansk, dnia Y. . 12.2018 .

Nr zamowienia: ZZ/41/002/U/2018

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na sukcesywne $wiadczenie ustug kserowania, plotowania, bindowania, laminowania i oprawiania
dokumentoéw dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Politechniki Gdanskiej

o warto$ci zamowienia nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro,
o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986)

Il.ZZAMAWIAJACY

Politechnika Gdanska

80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12

tel.: 58 347 12 49 faks: 58 347 24 13 www.pg.edu.pl
NIP: 584-020-35-93 REGON: 000001620

Rodzaj Zamawiajgcego: Uczelnia publiczna

Postepowanie prowadzi : Wydzial Inzynierii Ladowej i Srodowiska.
e-mail: szp@wilis.pg.gda.pl , faks: 58 347 2413
Godziny pracy Sekcji Zaméwien Publicznych WILIS: 7:00 — 15:00 od poniedziatku do piatku.

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) - zwanej dalej Pzp oraz niniejszego
ogtoszenia.

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
3. Zamawiajacy udziela zamoéwienia w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze ogtoszenie stanowi zaproszenie do sktadania ofert i nie stanowi
oferty, a otrzymanie w wyniku niniejszego zaproszenia oferty Wykonawcy nie jest rbwnoznaczne ze
zlozeniem zamowienia przez Politechnike Gdanska badZz zawarciem jakiejkolwiek umowy, a nadto nie
taczy sie z koniecznoscig zawarcia przez Zamawiajgcego umowy.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug kserowania, plotowania, bindowania,
laminowania i oprawiania dokumentéw dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Politechniki
Gdanskiej. Kod wg CPV 79521000-2 Ustugi fotokopiowania (odbitki), 79823000-9 Ustugi drukowania
i dostawy (wydruk i plotowanie), 79500000-9 Dodatkowe ustugi biurowe (bindowanie, oprawy,
laminowanie).

Szczegbtowy zakres przedmiotu umowy zawarty jest w formularzu rzeczowo-cenowym.

Szacunkowe ilosci podane w formularzu rzeczowo-cenowym nie sg wigzace dla Zamawiajgcego.
Rzeczywiste ilosci zamawianych ustug bedg wynika¢ wytacznie z biezacych potrzeb Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w catosci, tj. w ilosciach
wynikajgcych z formularza rzeczowo-cenowego. Wykonawca nie bedzie wysuwat zadnych roszczen
z tego tytutu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do realizacji ustug na potrzeby projektow finansowanych ze
Srodkéw Unii Europejskiej i projektéw miedzynarodowych.

Postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia zawarto we wzorze umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia o zamdowieniu.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany przez Zamawiajgcego termin wykonania zamowienia: sukcesywnie, w okresie od dnia zawarcia
umowy do 31.12.2019r. lub do wyczerpania kwoty umowne;.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium cena oferty - 100%.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry ziozy oferte spemniajacg warunki zamoéwienia
i zaoferuje najnizszg cene.

. Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty

o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze Zzadaé udzielenia przez Wykonawce

wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty.

. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, informujac o tym niezwlocznie

Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarskg w szczegdlnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie
wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czesci.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy poprawi inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
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7. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy zastosuje przepisy 87 ust. 1 ustawy Pzp.
8. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.
9. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w okolicznosciach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

10.Zamawiajgcy informuje, ze oferty skladane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 ), jesli Wykonawca
w terminie sktadania ofert zastrzegt, Zze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

11.Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie zgodnie
z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca okre$la cene za realizacje zaméwienia w formularzu ofertowym sporzgdzonym
z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

Ceneg oferty nalezy okresli¢ w warto$ci brutto w PLN, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego, sporzgdzonego
z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

4. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidiowego i terminowego wykonania
przedmiotu zaméwienia.

5. Cena oferty bedzie obowigzywac przez caly okres zwigzania ofertg, nie bedzie podlegata negocjacjom
i bedzie wigzaca dla stron umowy.

6. Cena oferty nie bedzie zmieniana w trakcie realizacji zamoéwienia i nie bedzie podlegata waloryzagiji.

7. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, rozliczenia bedg
dokonywane wytgcznie z petnomocnikiem.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi zawiera¢ co najmniej:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia;

2) wypetiony formularz rzeczowo-cenowy sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do niniejszego ogtoszenia;

3) petnomocnictwo (opcjonalnie, jezeli dotyczy).
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

4. Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status
prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo, okreslajace jego zakres
i wystawione przez osoby do tego upowaznione.

5. Dokumenty ztozone w formie kopii powinny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy.
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Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

UMOWA | WARUNKI ZMIANY UMOWY

Wykonawca sktadajac oferte zobowigzuje sie, w przypadku wyboru jego oferty jako najkorzystniejsze;j,
do podpisania umowy o tre$ci zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgacznik nr 3 do niniejszego
ogtoszenia, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

IX. OSOBA DO KONTAKTU

Osobg do kontaktu z Wykonawcami jest Alina Kryczatto, email: szp@wilis.pg.gda.pl.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

XI.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia M ..... .12.2018r. do godz. 12:00

w formie pisemnej — w zamknietej i opisanej kopercie, na adres Zamawiajgcego: Politechnika
Gdanska, Wydziat Inzynierii Ladowej i Srodowiska, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach
Gtowny PG, Skrzydio B (budynek nr 10), parter, pok.010, z dopiskiem: ,Oferta w postepowaniu na
sukcesywne $wiadczenie usfug kserowania, plotowania, bindowania, laminowania i oprawiania
dokumentéw dla WILIS PG, ZZ/41/002/U/2018”.

lub

w formie elektronicznej — skan podpisanej oferty nalezy dotaczy¢ do wiadomosci e-mail wystanej na
adres: szp@wilis.pg.gda.pl wpisujac w tresci wiadomosci: ,Oferfa w postepowaniu na sukcesywne
Swiadczenie usftug kserowania, plotowania, bindowania, laminowania i oprawiania dokumentéw dla
WILiS PG, ZZ/41/002/U/2018".

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za nieprawidtowe zlozenie oferty.

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO’,

Zamawiajgcy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdanska z siedzibg w 80-233
Gdansk przy ul. G. Narutowicza 11/12;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Gdanskiej jest mgr inz. Pawet Baniel,
tel. +48 58 348-66-29, e-mail: iod@pg.edu.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr ZZ/41/002/U/2018 na
sukcesywne $wiadczenie ustug kserowania, plotowania, bindowania, laminowania i oprawiania
dokumentow dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Politechniki Gdanskiej, prowadzonym
na podst. art. 4 pkt 8 ustawy Pzp;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;
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Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
min. 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub przez okres min. 5 lat od
dnia zakohczenia realizacji projektu finansowanego ze srodkéw UE, jezeli ustugi byty Swiadczone
na rzecz projektu;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie

z prawa do sprostowania nie moze skutkowal¢ zmiang wyniku  postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym
z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéwy);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

9)

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W imieniu Zamawiajgcego:

Zatgczniki do ogtoszenia:
Formularz oferty
2. Formularz rzeczowo-cenowy

3. Wzbr umowy WDZW

1.

prof. dr hab. inz. Krzysztof Wilde o, prof. zw. PG
WYDZIAL INZYNIERH LADOWE) | SRODOWIS
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