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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGE SPOLECZNA

pn.: ustuga edukacyjna przeprowadzenia szkolenia oraz egzaminu
Certified Associate in Project Management (CAPM) w jezyku
angielskim dla studentow Wydziatu Zarzadzania i Ekonomii
Politechniki Gdanskiej

o wartosci zamowienia wyzszej niz 30.000 Euro i nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 750.000 Euro,
o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986)

Realizowang w ramach projektu pt. Kompetencije sitg napedowg sukcesu
studentow Wydziatu Zarzgdzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej realizowany
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
wspoffinasowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz ze projekt ten jest realizowany na podstawie umowy Zamawiajgcego z
Narodowym Centrum Badan i Rozwoju z dnia 22.02.2017 r. nr umowy
POWR.03.01.00-00-K304/16-00

ZATWIERDZAM

DZIEKAN
dr hab. Julita Wasilczuk, prof. nadzw. PG
WYDZIAL ZARZADZANIA | EKONOMII
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. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Politechnika Gdanska

ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 GDANSK

NIP 584-020-35-93

REGON P-000001620
Postepowanie prowadzi:

Wydziat Zarzgdzania i Ekonomii

ul. G. Narutowicza 11/12 (siedziba ul. Traugutta 79)
80-233 Gdansk
e-mail:edyta.cirocka@?zie.pg.qda.pl

godziny urzedowania: 07:30 — 15:30

reprezentowana przez: dr hab. Julite Wasilczuk, prof. nadzw. PG — Dziekana Wydziatu Zarzadzania i
Ekonomii, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa Rektora Politechniki Gdanskie;j.

Il. Tryb udzielania zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone dla zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) - zwanej dalej Pzp oraz Procedury udzielania zamowien na
ustugi spoteczne w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp zamieszczonej na swojej stronie internetowej tj.
www.dzp.pg.gda.pl.

2. Wartos¢ zamoéwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g Pzp — 750.000
Euro.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi przeprowadzenia szkolenia Certified Associate
in Project Management w jezyku angielskim — 40 godz./osobe z egzaminem i certyfikatem
potwierdzajgcym ukorniczenie szkolenia i zdanie egzaminu zewnetrznego PMI dla 10 studentéw
Wydziatu Zarzgdzania i Ekonomii na potrzeby realizowanego projektu.

2. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ trenera, ktoéry posiada certyfikat CAPM®. Szczegdtowe
informacje na temat przedmiotu zamowienia zawarto w zatgczniku w zatgczniku nr 2 do niniejszego
ogtoszenia.

3. Kody CPV: 80500000-9 — ustugi szkoleniowe.

IV. Oferty wariantowe i czesciowe.
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. Termin wykonania zaméwienia
Termin realizacji ustugi: do 31.03.2019 r.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu w
oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

2. O zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgcy warunek :

1) Posiadajg doswiadczenie polegajgce na wykonaniu (zakonczeniu i odebraniu) w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy w tym okresie minimum 1 szkolenie CAMP dla grupy liczacej co
najmniej 10 osob;

2) Trener skierowany do realizacji przedmiotu zamowienia przeprowadzit minimum 40 godzin
szkolenia przygotowujgcego do egzaminu CAMP lub PMI w ciggu ostatnich trzech lat.


mailto:edyta.cirocka@zie.pg.gda.pl
http://www.dzp.pg.gda.pl/

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska [

* *
Europejski Fundusz Spoteczny A

VII. Kryteria oceny ofert
1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania niniejszego ogtoszenia i

zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéw:
1.1 Cena oferty brutto — 100 pkt

Zamawiajacy dokona oceny i poréwna oferty na podstawie nizej opisanego wzoru.

Cena - 100%
Ocena punktowa ofert dla kryterium ceny zostanie dokonany wg wzoru:

Cn

Pc=—-100
Cb

gdzie:

Pc — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,,Cena”
Cn — najnizsza cena oferty sposréd ztozonych ofert podlegajgcych ocenie
Cb - cena ocenianej oferty

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3.
4,
5

10.

Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 pkit.

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej sposrod wszystkich ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans
punktow w kryteriach oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze jako najkorzystniejszg
oferte z najnizszg cena.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien dotyczacych treéci ztozonej oferty.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, informujgc o tym niezwtocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywista omytke pisarskg w
szczegolnosci nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu,
widocznie mylng pisownie wyrazu, ewidentny bfgd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie
wyrazu (6w) lub jego czesci.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, informujgc o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

Zamawiajgcy poprawi inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, informujgc o tym niezwiocznie Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, bedg sie wydawaé razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, zamawiajgcy moze wezwacC do
udzielenia wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

VIIl. Sposoéb przygotowania oferty.

1.

Wykonawca sktada jedng podpisana oferte — w jezyku polskim.

2. Oferta winna zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr
1 do niniejszego ogtoszenia,

2) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych wraz z oferta,

3) wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 1A do niniejszego ogtoszenia.

4) Informacja o trenerze — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1B do niniejszego ogtoszenia

Do dokumentéw okreslonych w pkt VIII.2 3) -4) nalezy dotaczyé dowody okreslajace czy

ustuga zostala zrealizowana nalezycie (w przypadku wykazu wykonywanych ustug) i
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potwierdzenie realizacji wymaganej ilosci godzin szkolenia (w przypadku informacji o

trenerze).

Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na

rzecz, ktérego ustugi byty realizowane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca nanidst zmiany winny by¢ podpisane przez osobeg(-y)
podpisujgca(-e) oferte. Poprawki mogg by¢ dokonywane jedynie poprzez czytelne przekreslenie
btednego zapisu i wstawienie poprawnego.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub jg wycofaé. Zarbwno zmiana, jak i wycofanie oferty powinny byé doreczone Zamawiajgcemu na
piSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Os$wiadczenie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno byé opakowane i oznaczone tak, jak oferta, a
opakowanie powinno zawiera¢é dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub
~SWVYCOFANIE”.

6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze
nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzula:
.Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503
ze zm.) ,. Zaleca sie, aby byly spiete i wyraznie oddzielone od pozostatej czesci oferty. Zgodnie z
normg wyrazong W powyzszym artykule przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa Iub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co, do ktorych
przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. W przypadku braku
wyraznego oznaczenia dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcy
wszystkie dokumenty skfadajgce sie na tres¢ oferty uzna za jawne.

7. Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

8. Ocena i badanie ofert:

1) W przypadku, gdy dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy przed
udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien, chyba Zze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- hegocjacji zaoferowanej ceny oraz warunkéw z Wykonawcami, przy wyborze oferty,
- rezygnacji z udzielenia zamowienia.
Z przeprowadzonych negocjacji bedzie sporzgdzony stosowny protokot.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o
zaméwieniu, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

4) Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy nie bedzie spetniata wymagan
okreslonych w ogtoszeniu o zamdwieniu.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie wybrania najtanszej oferty bez podania przyczyny.

6) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw zwigzanych z udziatem w przedmiotowym
postepowaniu, w szczegodlnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

9. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, bedg sie wydawac¢ razgco

niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ watpliwosci zamawiajgcego co do

mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, zamawiajagcy moze wezwacé do
udzielenia wyjasnien, w tym ztozenia dowodow, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.
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IX. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

1.

X.

Wszelkg korespondencje Wykonawcy przekazujg pisemne na adres: POLITECHNIKA GDANSKA
Wydziat Zarzgdzania i Ekonomii, ul. G. Narutowicza 11/12 (siedziba: ul. Traugutta 79), 80-233
Gdansk, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazania korespondencji drogg elektroniczng
(e-mail: edyta.cirocka@zie.pg.gda.pl pod warunkiem, ze jej tre$¢ zostanie jednoczesnie
przekazana pisemnie na adres Zamawiajgcego — (nie dotyczy ztozenia oferty).

. Za date powziecia wiadomosci uwaza sie dzieh, w ktorym strony postepowania otrzymujg

informacje za pomoca poczty elektronicznej lub faksu i potwierdzity fakt jej otrzymania.

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego ogtoszenia o

zamowieniu. Zamawiajgcy udzieli wyjasnieh niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia o
zamowieniu wptynagt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku.

. Zamawiajacy, tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamiesci na stronie internetowej, na ktérej

udostepniono ogtoszenie 0 zamdwieniu tj. www.dzp.pg.gda.pl.

. Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia o

zamowieniu. Dokonana zmiane Zamawiajgcy zamie$ci na swojej stronie internetowej tj.
www.dzp.pg.gda.pl

. W wyniku zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu, Zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin sktadania

i otwarcia ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawcoéw zmian w ofertach

. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Edyta Cirocka —

Specjalista ds. zamowien publicznych WZIE, tel.. (58) 348 60 20, e-mail:
edyta.cirocka@zie.pg.gda.pl

Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.

2.

Bieg zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. Miejsce oraz termin skitadania i otwarcia ofert.

1.

2.

3.

Nieprzejrzystg koperte (opakowanie) zawierajgcg oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy
ztozy¢ lub przesta¢ pocztg (liczy sie data wptywu do siedziby zamawiajgcego) w terminie do dnia
06.11.2018 r. do godz. 9:30 na adres: Politechnika Gdanska, Wydziat Zarzagdzania i Ekonomii,
ul. Narutowicza 11/12,(siedziba: ul. Traugutta 79) 80-233 Gdansk, pok. 515.

Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacjg okreslajgcg doktadny termin przyjecia oferty
tzn. date oraz godzine i minute, w ktérej zostata przyjeta.
Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

»Oferta na: ustuge polegajacag na przeprowadzeniu szkolen Certified Associate in Project
Management (CAPM) oraz certyfikowanych egzaminéw dla studentéw Wydzialu Zarzadzania
i Ekonomii Politechniki Gdanskiej”, ZP/221/018/U/18

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 06.11.2018 r. godz. 10:00 Na kopercie (opakowaniu) oprécz
opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Konsekwencje ziozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie
ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ztozenie oferty lub nieprawidtowe oznakowanie
koperty.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia 06.11.2018 r. 0 godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego:
Politechnika Gdanska, Wydzial Zarzadzania i Ekonomii, ul. Narutowicza 11/12 (siedziba:
ul. Traugutta 79) 80-233 Gdansk, pok. 515.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

2.

Wykonawca okresli w Formularzu Oferty, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
ogtoszenia.
Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie wymagania zawarte w niniejszym ogtoszeniu oraz
obejmowac¢ wszystkie elementy cenotwdrcze zwigzane z prawidtowg realizacjg przedmiotu
zaméwienia.
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3. Cene oferty nalezy okresli¢ w wartosci brutto (z podatkiem VAT), w PLN, z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

4. Ceng oferty jest cena okreslona na formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia).

5. Cena oferty musi by¢ podana w PLN.

6. Koszty poniesione przez Wykonawce przy realizacji zamdwienia, a nie uwzglednione w cenie
oferty nie bedg przez Zamawiajgcego dodatkowo rozliczane.

7. Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

8. Cena okreslona w ofercie obowigzuje przez caty okres zwigzania ofertg i bedzie wigzgca dla
Zawieranej umowy.

9. W przypadku ztozenia oferty, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy
wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzié¢
do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez podatku.

XIll. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w nastepujacych okolicznosciach:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku, gdy, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieg;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, informuje, ze:
+ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdarnska z siedzibg przy
ul. Narutowicza 11/12, w Gdarsku (kod pocztowy: 80-233);
* Na Politechnice Gdanskiej zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sie
kontaktowaé w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych drogg elektroniczna:
e-mail: iod@pg.edu.pl;
. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.c RODO w celu
realizacji zadan i obowigzkéw prawnych natozonych na Administratora ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych, tj. w celu udzielenia zaméwienia publicznego, zawarcia i
wykonania umowy
* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa
Pzp”;
. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udzialem w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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*  posiada Pani/Pan:

0 na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

0 hapodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

0 na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;

0o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

0 wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

0 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

0 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Nr postepowania: ZP/221/018/U/18 Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia

(pieczgtka Wykonawcy)
OFERTA

Zamawiajacy:
Politechnika Gdanska
Wydziat Zarzgdzania i Ekonomii
ul. G. Narutowicza 11/12
(siedziba: ul. Traugutta 79)
80-233 Gdansk

Nawigzujac do ogtoszenia na przeprowadzenie szkolenia oraz egzaminu Certified Associate in
Project Management (CAPM) oraz egzamindéw w jezyku angielski dla 10 studentéw Wydziatu
Zarzadzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej

My nizej podpisani:

dziatajgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa :

Adres:

Wykonawca jest mikro/matym/srednim przedsigbiorcg: TAK*/NIE*
KRS/CEIDG nr

REGON nr NIP nr

Nr telefonu:

KONTAKT Z WYKONAWCA
Osoba do kontaktu: Nr telefonu:

e-mail:

1. Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z zapisami
w ogtoszeniu:
cenebrutto ... tacznie z podatkiem VAT

(stownie ZlotyCh: ... )
W tym:
KOSzt przeszkolenia L 0S0DY .uiiuiiiiiiii e ere e s s e s s e s r e e rans

koszt egzaminu za 1 0SObE: .....ccoiiiiiiii
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2. Oswiadczamly, ze miejscem realizacji ustugi bedzie
............................................................................... (poda¢ doktadny adres na terenie
Tréjmiasta)

(nalezy podac¢ doktadny adres)

3. Oswiadczamly, ze w cenie oferty uwzglednilismy wszystkie elementy cenotwoércze wynikajgce z
zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamowienia.

4. Oswiadczamly, ze zapoznaliSmy sie z ogtoszeniem, nie wnosimy do jego tresci zastrzezen
i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

5. Oswiadczamly, ze zapoznali$my sie z postanowieniami umowy, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr

3 do ogtoszenia. Nie wnosimy do jej tresci zastrzezeh. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru

naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach.

Oswiadczamly ze otrzymatem/liSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

Oswiadczam/oswiadczamy*, ze zamoéwienie zamierzam/zamierzamy* zrealizowac przy udziale

podwykonawcow, ktérzy bedg realizowa¢ wymienione czesci zamowienia:

No

8. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy.

9.0swiadczamy, iz tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostepnione stanowig informacje zawarte w ofercie na stronach nr:
10. Oswiadczamy, Zze powyzsze dane osobowe udostepniane sg przez strony sobie wzajemnie, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), ¢) i f) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L.
z 2018 r. Nr 127, str. 2), zwanego dalej RODO.

Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio uzyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu®.

11. Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng cze$¢ sa:

........................... ,dn. . .2018r.

(podpis i pieczatka osoby/oséb upowaznionych
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

Informacja dla wykonawcy: Formularz oferty musi byé podpisany przez osobe lub osoby uprawnione
do reprezentowania firmy i przedtozony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do
reprezentacji wykonawcy przez osobe podpisujgca oferte
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Nr postepowania: ZP/221/018/U/18 Zatgcznik nr 1A do ogtoszenia

W ramach projektu pt. pt. Kompetencje sita napedowg sukcesu studentéw Wydziatu Zarzgdzania i
Ekonomii Politechniki Gdanskiej realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 wspétfinasowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego projekt ten
jest realizowany na podstawie umowy Zamawiajgcego z Narodowym Centrum Badar i Rozwoju z dnia
22.02.2017 r. nr umowy POWR.03.01.00-00-K304/16-00

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Zamowienia na przeprowadzenie szkolenia Certified Associate in Project Management (CAPM)

oraz egzaminu w jezyku angielskim dla studentéw Wydziatu Zarzadzania i Ekonomii

Politechniki Gdanskiej

Lp. Przedmiot ustugi - llo$¢ osob Data Podmiot, na rzecz,
nazwa/zakres szkolenia uczestniczacych wykonania ktorego ustuga
w szkoleniu zostata wykonana
1 2 3 4 5

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é zweryfikowania podanych informacji
Do wykazu nalezy dofgczy¢ dowody, o ktérych mowa w pkt VIIl. 2 ogloszenia

Data i podpis (y) i pieczatka imienna oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku oferty wspdinej —
podpis petnomocnika Wykonawcow
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Nr postepowania: ZP/221/018/U/18 Zatgcznik nr 1B do ogtoszenia

W ramach projektu pt. pt. Kompetencje sitg napedowg sukcesu studentéw Wydziatu Zarzgdzania i
Ekonomii Politechniki Gdanskiej realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspoétfinasowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spofecznego projekt ten jest realizowany na podstawie umowy Zamawiajgcego z Narodowym
Centrum Badarn i Rozwoju z dnia 22.02.2017 r. nr umowy POWR.03.01.00-00-K304/16-00

Wykaz os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia

Zamoéwienia na przeprowadzenie szkolenia Certified Associate in Project Management (CAPM)
w jezyku angielskim dla studentéw Wydziatu Zarzadzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej

L.p. Imie i nazwisko trenera Doswiadczenie (prosze wpisaé Podstawa do
realizowane szkolenia wraz z iloscia dysponowania

godzin, posiadanym doswiadczeniem
— w latach oraz odbiorcami ustugi)

1 2 3 4

Do wykazu nalezy dofagczy¢ dowody, o ktérych mowa w pkt VIIl. 2 ogloszenia
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zweryfikowania podanych informacji

Inne informacje:

Datai podpis (y) i pieczagtka imienna os6b uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku oferty wspdinej —
podpis petnomocnika Wykonawcow

11
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Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga przygotowania i przeprowadzenia szkolenia przygotowujacego do certyfikacji CAPM

1.

11.

12.

13.

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia ,Certified
Associate in Project Management (CAPM) dla 10 studentéw Wydzialu Zarzgdzania
i Ekonomii.

Czas trwania szkolenia — 5 dni (40 godzin) wg harmonogramu:

| etap — szkolenie 3 dniowe Zarzgdzanie projektami wg standardu Project Management
Institiute,

Il etap — warsztat przygotowujacy do egzaminu CAPM® (Certified Associate in Project
Management), metodyka PMI® — 2 dni.

Szkolenie musi stanowi¢ kompleksowe przygotowanie do zdawania egzaminu certyfikujgcego
Certified Associate in Project Management (CAPM)®. Przedstawia uczestnikom
konstrukcje PMBOK® Guide, omawia kazdy z obszaréw wiedzy poprzez dokonanie przeglagdu
technik z kazdego obszaru. Ponadto oméwione zostajg istotne elementy egzaminu CAPM®,
typowe pytania i problemy.

Program szkolenia bedzie skfadat sie z 8 modutéw:

e Modut 1 — Wprowadzenie do standardu PMBOK Guide, procesy i obszary wiedzy,

Modut 2 — Zarzadzania czasem i zakresem projektu,

Modut 3 — Zarzadzanie finansami w projekcie,

Modut 4 — Zarzadzanie ryzykiem z projekcie,

Modut 5 — Zarzagdzanie zespotem projektowym i komunikacja w projekcie,

Modut 6 — Zarzadzanie jakoscig w projekcie,

Modut 7 — Zarzgdzanie dostawcami w projekcie i zamykanie projektu,

Modut 8 — Warsztat przygotowujgcy do egzaminu CAPM (w Il etapie, zgodnie z
harmonogramem).

Metoda prowadzenia szkolenia: éwiczenia praktyczne, warsztaty — 50 % zajec.

Wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi na wtasnos$¢ niezbedne materiaty szkoleniowe
obejmujgce m.in. zagadnienia szkolenia w jezyku angielskim wzbogacone o przyktadowe testy
i ¢wiczenia (opracowanie, wydruk, dostarczenie) dla kazdego uczestnika szkolenia oraz
1 egzemplarz do dokumentacji projektu materiaty majg mie¢ oznaczenia zgodnie z
wytycznymi dotyczgcymi promocji projektu wspétfinansowanego z srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 -
2020. (oznakowanie dostarczy Zamawiajgcy).

Ww. materiaty powinny zosta¢ dostarczone do Zamawiajgcego nie pozniej niz 2 dni przed
rozpoczeciem szkolenia.

Przedmiot zamoéwienia musi zosta¢ zrealizowany do 31.03.2019 r. (z zastrzezeniem § 3 ust. 1
wzoru umowy — zatgcznik nr 3 do ogtoszenia)

Wykonawca musi wykonac testy kompetencyjne (pre- i posttesty) uczestnikow szkolenia,
stuzgce ocenie przyrostu kompetencji i sporzgdzi raport opisujgcy indywidualne wyniki tych
testow.

Miejscem realizacji ustugi wskaze Wykonawca. Obiekt musi znajdowacC sie na terenie

Trojmiasta.
Szkolenie moze odbywacé sie we wszystkie dni tygodnia z wytgczeniem Swigt.

. Wykonawca zapewni sale dydaktyczng wraz z zapleczem multimedialnym niezbednym do

prowadzenia szkolenia.

Zamawiajgcy nie zapewnia przerw kawowych, cateringu, wyzywienia, noclegéw, zwrotéw
kosztéw dojazdu trenera.

Wykonawca zapewnia bezptatny dostep do PMBOK® Guide w formie e-booka, w wersji
papierowej bgdz w formie dostepu do bazy wiedzy.

Wykonawca winien wydac imienne certyfikaty ukonczenia szkolenia potwierdzajgce nabyte
kompetencije.

12
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Egzamin wewnetrzny

Szkolenie powinno zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym (w ostatnim dniu szkolenia).

Celem egzaminu bedzie potwierdzenie zdobytej podczas szkolenia wiedzy i umiejetnosci

zawodowych. Po stronie Wykonawcy jest przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu

wewnetrznego oraz przygotowanie i wydanie certyfikatéw zdania egzaminu wewnetrznego.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu certyfikaty w wersji papierowe;j:

15.1Dla kazdego uczestnika Imienny certyfikat ukonczenia szkolenia zawierajgcy m.in.:
informacje o zakresie i programie szkolenia, terminie jego prowadzenia, dane osdb
prowadzacych szkolenie, informacje o wspotfinansowaniu ze $rodkéw wspolnotowych
wraz z wymaganymi logotypami. Szczegdétowy zakres certyfikatu zostanie
doprecyzowany w trakcie realizacji szkolenia.

Wykonawca dostarczy certyfikaty Zamawiajgcemu w terminie:

16.1 Certyfikat potwierdzajacy udziat w szkoleniu w ostatnim dniu szkolenia.

16.2 Certyfikat potwierdzajgcy zdanie egzaminu wewnetrznego w ostatnim dniu szkolenia.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

17.1 Udziatu w spotkaniu organizacyjnym z Zamawiajgcym w siedzibie zamawiajgcego przed
rozpoczeciem szkolen.

17.2 Informowania Zamawiajgcego 0 przebiegu realizacji zaje¢ i ewentualnych
nieprawidtowosciach zwigzanych z jego realizacjg (mail po kazdym szkoleniu).

17.3 Biezacej wspotpracy z Zamawiajgcym w zakresie zwigzanym z realizacjg zajec.

17.4 Przestrzeganiem wytycznych dotyczgcych promocji projektu w zakresie prowadzonych
zaje¢ (oznakowanie materiatdbw wykorzystywanych podczas zaje¢, prezentacji, miejsca
realizacji szkoleniai itp.).

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji wykonanych

ustug na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajgcego. Po zakonczeniu realizacji

ustugi Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu w formie papierowej
oryginatéw oraz kopii nastepujgcych dokumentéw:

18.1 List obecnosci podpisywanych przez uczestnikdw oraz opatrzonych datg i podpisem
prowadzgcego zajecia (oryginat).

18.2 Protokotéw odbioru materiatow szkoleniowych przez uczestnikow (oryginat).

18.3 Wykazow godzin zajeé (oryginat).

18.4 Sylabusa do zaje¢ (oryginat).

18.5 Dokumenty wskazane w pkt 9 (testy kompetencji: pre i posttesty uczestnikéw oraz ich
opracowane indywidualne wyniki).

18.6 Imienne certyfikaty ukonczenia szkolenia potwierdzajgce nabyte kompetencje przez
studentow uczestniczgcych w szkoleniu (kopia). Oryginat powinien zostaé wreczony
kazdemu uczestnikowi szkolenia w ostatnim dniu szkolenia.

18.7 Imienne certyfikaty zdania egzaminu wewnetrznego. Oryginat powinien zosta¢ wreczony
kazdemu uczestnikowi szkolenia w ostatnim dniu szkolenia

18.8 Protokot odbioru certyfikatow ukonczenia szkolenia akredytowanego przez uczestnikow
(oryginat) oraz certyfikatéw zdania egzaminu wewnetrznego.

Kompletng dokumentacje wskazang powyzej Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé
Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni od momentu zakonczenia szkolenia.

19.

20.
21.

Szczegotowe postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia zawarto we wzorze
umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

Kod CPV: 80500000-9.

Jesli w trakcie realizacji ustugi bedzie koniecznos¢é zmiany Trenera to osoba zastepujgca nie
moze mie¢ mniejszego doswiadczenia niz Trener wskazany w ofercie i umowie. Jesli nastgpi
taka sytuacja to Wykonawca zobowigzany bedzie do uzupetnienia dokumentéw tj. zatgcznik nr
1B do ogtoszenia.
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