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Krok 1

Po zalogowaniu sie do systemu ePUAP (epuap.gov.pl) wybieramy Zatatw sprawe
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Katalog spraw

Znajdz urzad, w ktérym chcesz zatatwic¢ sprawe
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Krok 2

Wybieramy z katalogu spraw Pismo do urzedu

Sprawy ogodine (4)

Najczesciej zatatwiane sprawy Pisma do urzedu

Odwotania i zazalenia w trybie postepowania podatkowego
Pismo ogolne do podmiotu publicznego
Pismo ogolne do podmiotu publicznego - stary wzor

Udostepnianie informacji publicznej
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Krok 3

Wybieramy Pismo ogdélne do podmiotu publicznego — stary wzor
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Sprawy ogdlne: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogodlne do podmiotu publicznego -

stary wzor

Pismo ogélne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci

elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej

lub dorgczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia, Zalatw sprawe >
w przypadkach gdy lacznie spetnione sg nastepujgce warunki:

+ organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajgcego zalatwienie danej sprawy;

+ przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci papierowe].

Organ organy administracji publicznej

wiasciwy do
realizacji

Krok 4

Wybieramy Zatatw sprawe

Krok 5

W miejscu Ustaw/zmien adresata wpisujemy Politechnika Gdariska
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Do. POLITECHNIKA GDANSKA (/politechnikagdanska/SkrytkaESP);
Dokument nie posiada podpiséw elektronicznych

Dokument jest aktualnie zaadresowany do podmictu POLITECHNIKA GDANSKA (adres skrytki /politechnikagdanska/SkrytkaESP ). Jeéli choesz
zmienic adresata skorzystaj z sekcji ponizej.

Ustaw/zmien adresata

politechnika gdaﬁska|

Znaleziono 1 instytucji:

--- wybierz adresata ---

POLITECHNIKA GDANSKA

Wybrany odbiorca: POLITECHNIKA GDANSKA (politechnikagdanska)

Wnioskodawca: Gdarsk (miasto), 2018-3-20

5] Chce poprawi¢ (uzupetnic) dane recznie
PESEL: [

NIF:
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POLITECHNIKA GDANSKA

GDANSK
GDANSK
ul. Gabriela Narutowicza 11/12

Rodzaj pisma:

: 1
wniosek ~|@

Tytut pisma:

Krok 6

Po wpisaniu Politechnika Gdanska, adresat powinien zosta¢ uzupetniony automatycznie na adres skrytki:
/politechnikagdanska/SkrytkaESP
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POLITECHNIKA GDANSKA

GDANSK
GDANSK
ul. Gabriela Narutowicza 11/12

Rodzaj pisma:
| inne pismo

&€

Doprecyzuj rodzaj pisma:
Oferta przetargowa

Tytut pisma:
Hr postepowania oraz Kod Jednostki prowadzacej postepowanie

€

[Tresc

Krok 7
Wybieramy

rodzaj pisma: inne pismo

W polu Doprecyzuj rodzaj pisma wpisujemy: Oferta przetargowa

W tytule pisma wpisujemy: Nr postepowania oraz kod jednostki prowadzacej postepowanie
W polu tresé wpisujemy tresé pisma

W NP
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Otwarz za pomoca programu Adobe Acrobat Reader DC zarzgdzania sy|

Otworz

Drukuj @
Edit with Motepad++

Instrukcja
Przenies do folderu Dropbox zarzgdzania sys

Szukaj wirusow
Sprawdz reputacje w KSMN
= Udostepnij

Otwaorz za pomoca

Udziel dostepu do
Szafir Bl 6z podpis

Przywrad poprzednie wersje Szyfruj plik

Wyelij do
Vytnij

Utwaorz skrot

Pismo dot. szkol

5 A . -
Usun z elektronizacji

Fmien nazwe

Wiagciwosci

Krok 8
Na pliku JEDZ sktadamy podpis kwalifikowany np. za pomocg Szafira a nastepnie plik szyfrujemy hastem

WAZNE aby podpis kwalifikowany byt sktadany w formacie PAdES /dla plikéw PDF/:
Format: PAJES-BES
Funkcja skrétu: SHA-256
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Wybierz zatgcznik

+ Dodaj plik z dysku

Mazwa | Rozmiar 4

Brak elementow do wyswietlenia

Krok 9

Dodajemy podpisany plik JEDZ podpisem kwalifikowanym oraz zaszyfrowany hastem i klikamy dalej
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POLITECHNIKA GDANSKA
GDANSK

GDANSK

ul. Gabriela Narutowicza 11/12

OFERTA PRZETARGOWA
Nr postepowania oraz kod jednostki prowadzace] postepowanie

Tresc

Zatgczniki:
1. JEDZ.pdf.zip

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

Zatgczniki JEDZ pdf zip @ Podglad } Pobierz
Wyslij bez podpisu Powrét do edycji

Krok 10
Gotowy dokument musimy teraz wystac¢ i mozemy to zrobi¢ na dwa sposoby:

1. Wyslij bez podpisu wtedy wybieramy po prostu Wyslij bez podpisu i potwierdzamy
2. Albo podpisac poprzez Podpisz i wtedy mamy mozliwos¢ podpisac cate pismo przez podpisz
certyfikatem kwalifikowanym albo przez podpisz profilem zaufanym
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publicznego.xml

Od:
Do: POLITECHNIKA GDANSKA (/politechnikagdanska/SkrytkaESP);

Wiszystkie podpisy prawidtowe

+ Podpis prawidiowy - (auantatenanialy

Gdarnisk (miasto), 2018-03-20

POLITECHNIKA GDANSKA
GDANSK

GDANSK

ul. Gabriela Narutowicza 11/12

QOFERTA PRZETARGOWA

Nr postepowania oraz kod jednostki prowadzacej postgpowanie

Trescé

Zatgczniki:
1. JEDZ.pdf.zip

Dokument zostal podpisany. aby go zweryfikowad nalegy uzyé
oprogramowania do weryfikacji podpisu

Data zloZenia podpisu: 2018-03-20T14:46:252

Podpis elektroniczny

Komunikat

| Czy wysta¢ dokument?

“
|

Krok 11
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Podpisane pismo/dokument wybieramy Wyslij i potwierdzamy
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