Eﬂ?g;:jzsekie Y Pl% ks POLITECHN"(A Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj i GDAN SKA Europejski Fundusz Spoteczny

ZP/106/030/U/18

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGE SPOLECZNA
pn.: Przeprowadzenie szkolenia/warsztatu ,,Narzedzia informatyczne w przygotowaniu
materiatéw edukacyjnych” dla pracownikéw Politechniki Gdariskiej ramach projektu
»,Podniesienie kompetenciji dydaktycznych nauczycieli akademickich Politechniki Gdarskiej”

o warto$ci zaméwienia nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 Euro,
o ktorej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

l.ZZAMAWIAJACY

Politechnika Gdanska

ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk, 12

tel.: 58 347 2578

faks: 58 347 25 78

www.pg.edu.pl

NIP: 584-020-35-93

Postepowanie prowadzi Biblioteka Politechniki Gdanskiej — Biuro Projektu
e-mail: szkolenia.power34@pg.edu.pl, faks: 58 25 78
Godziny pracy Biura Projektu: 8:00 — 15:00.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zmianami) — zwanej dalej
Pzp oraz niniejszego ogtoszenia.

2. Postepowanie prowadzone jest w ramach zasady konkurencyjnosci, zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

3. Warto$¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g Pzp — 750.000
Euro.

4. Zamawiajgcy udziela zamoéwienia w sposoéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU

ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu szkolenia dla pracownikéw
Politechniki Gdanskiej pod nazwg: ,Narzedzia informatyczne w przygotowaniu materiatow
edukacyjnych”.

2. Ustuga realizowana jest w ramach projektu ,Podniesienie kompetencji dydaktycznych nauczycieli
akademickich Politechniki Gdanskiej”. Projekt jest finansowany z UE w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020, dziatanie 3.4 Zarzgdzanie w instytucjach
szkolnictwa wyzszego.
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3. Szczegotowe informacje na temat przedmiotu zaméwienia zawarto w zatgczniku nr 2 do
niniejszego ogtoszenia

4. CPV: 80500000-9 — ustugi szkoleniowe.

5. Szczegotowe postanowienia dotyczgce realizacji przedmiotu zaméwienia zawarto we wzorze
umowy, stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego ogtoszenia.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie okresla szczegélnych warunkéw udziatu w postepowaniu.

V. WYKLUCZENIA

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp.

Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postepowania wykonawca skfada o$wiadczenie wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji szkolenia: szkolenie bedzie zrealizowane w dwoéch edycjach: w czerwcu 2018
(pierwsza edycja) oraz w czerwcu 2019 (druga edycja). Kazda edycja to 3 dni robocze po 5 godzin
warsztatéw oraz 3 godziny webinarium, tgcznie 18 godzin na edycje. Szczegdtowy termin szkolenia
zostanie doprecyzowany z wykonawca na etapie realizacji zaméwienia.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania niniejszego ogtoszenia
i zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow w ponizszych kryteriach:

Kryteria:
1.1 cena oferty brutto: 60 punktéw.

Zamawiajacy przyzna punkty w kryterium ,cena oferty” korzystajgc z ponizszego wzoru:

G
Pc = Z.60 Pkt
Ch
gdzie: Pc- otrzymane punkty za cene

Cn- najnizsza cena sposréd ztozonych (waznych) ofert
Cb- cena badanej oferty

1.2. dysponowanie osobg trenera - tgcznie 40 punktow.
Zamawiajacy przyzna ofercie wykonawcy punkty w tym kryterium jezeli wykaze on, ze:

a) Dysponowanie osobg trenera, ktéry posiada przynajmniej 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu
zajec z zakresu, ktérego dotyczy szkolenie, wowczas oferta otrzyma 20 punktow;

b) Dysponowanie osobg trenera, ktéry posiada wiedze metodyczng z udokumentowanymi
kwalifikacjami w zakresie ksztaicenia z wykorzystaniem technologii oraz umiejetnosci w zakresie
tworzenia zasobow o charakterze multimedialnym oraz przygotuje materiaty szkoleniowe dla
uczestnikéw, wéwczas oferta otrzyma 20 punktow.
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W celu oceny tego kryterium Wykonawca zlozy wraz z ofertg wykaz oséb wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia sporzgdzony wg zatgcznika nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

2. Zamawiajgcy zastosuje zaokrgglenie wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej sposréd wszystkich ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, z uwagi na to ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans punktéw w kryteriach
oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze jako najkorzystniejszg oferte z najnizszg cena.

4. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

5. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujgc o tym niezwtocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omyike pisarskg w szczegélnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu, niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisowni¢
wyrazu, ewidentny bfgd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czesci.

6. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, informujgc o tym niezwiocznie Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

7. Zamawiajgcy poprawi inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

8. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, bedg sie wydawac razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy moze wezwa¢ do udzielenia wyjasnien, w tym
ztozenia dowodoéw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

9. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje przepisy art. 26 ust. 3 oraz 87 ust. 1 ustawy
Pzp.

10. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.

11. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w okolicznosciach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

VIil. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie wymogi
zwigzane z realizacjg zamoéwienia, ujg¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zamoéwienia. Pokrycie ewentualnych kosztéw zwigzanych z dojazdem i
noclegiem prowadzacego szkolenie lezy po stronie Wykonawcy.

2. Cene oferty nalezy okreslic w wartosci brutto w PLN, z dokfadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku i wpisa¢ w odpowiednie miejsce na druku OFERTA (zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego).

3. Jezeli przy obliczeniu ceny Wykonawca pominie ustugi, ktérych wykonanie jest niezbedne przy
realizacji przedmiotu zamowienia, nie zostang one dodatkowo optacone po ich wykonaniu, gdyz
Zamawiajgcy uwazaé bedzie, iz zostaty one ujete w cenie oferty.

4. Ceng oferty jest cena brutto podana na druku ,Oferta”.

5. Cena oferty bedzie obowigzywa¢ przez caty okres zwigzania oferta, nie bedzie podlegata
negocjacjom i bedzie wigzgca dla stron umowy.

6. Cena podana przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w trakcie realizacji zamowienia
i nie bedzie podlegata waloryzacji za wyjgtkiem okreSlonym w punkcie X. 1a) niniejszego
ogtoszenia.

7. Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, bedg prowadzone w PLN.

8. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, rozliczenia bedg
dokonywane wytgcznie z petnomocnikiem.
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9. W zwigzku z art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. c) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535 z p6zn. zm.), Zamawiajacy informuje, ze szkolenia majg
charakter ksztatcenia zawodowego i sg w catosci finansowane ze $rodkéw publicznych.

IX. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH DODATKOWYCH

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w ramach
niniejszego postepowania, zaméwien dodatkowych.

X. WARUNKI ZMIANY UMOWY
1. Dopuszcza sie zmiany postanowien umowy w nastepujgcych sytuacjach:

a) zmiany stawki podatku VAT — cena moze ulec zmianie w przypadku obnizenia lub
podwyzszenia stawki podatku VAT na skutek zmiany obowigzujgcych przepisow. Platnos¢
bedzie sie odbywaé z uwzglednieniem stawki VAT obowigzujgcej w dniu wystawienia
faktury,

b) zmiany terminu — jezeli z przyczyn zaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajgcego szkolenia
nie bedg moglty odby¢ sie w ustalonym terminie, Strony zostang o tym fakcie
poinformowane z min. 7 dniowym wyprzedzeniem, a nowy termin bedzie ustalony i
zaakceptowany przez Strony.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien Umowy wymagajg dla swej waznosci zgody
drugiej strony oraz zachowania formy pisemne;.

XI. OSOBA DO KONTAKTU
Osobg do kontaktu z Wykonawcg jest Bozena Szuszkowska, e-mail:szkolenia.power34@pg.edu.pl

XIll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy, sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 1 do niniejszego ogtoszenia, dokument ma umozliwi¢ dokonanie oceny oferty w kryteriach oceny
ofert opisanych w pkt. VII,

2) wykaz oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia
3) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

4) opcjonalnie — petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, jezeli upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy to do
oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub po$wiadczong notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa,
okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

2. Kazdy Wykonawca moze zitozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

4. Dokumenty ztozone w formie kopii powinny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacii
Wykonawcy.

5. Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, wg wzoréw drukow
zatgczonych przez Zamawiajgcego.
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Xlll. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferte nalezy przestaé do dnia 21.05.2018 r.:

w formie pisemnej — w zamknietej i opisanej kopercie na formularzach stanowigcych zatgczniki do
niniejszego ogloszenia oraz wymaganymi dokumentami, na adres Zamawiajgcego: Politechnika
Gdanska, Biblioteka PG Gmach Gtéwny, pok. 100/1, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, z
dopiskiem: ,Oferta na szkolenie Narzedzia informatyczne w przygotowaniu materialow
edukacyjnych w ramach projektu Podniesienie kompetencji dydaktycznych nauczycieli akademickich
Politechniki Gdanriskiej’;

lub w formie elektronicznej — skan wypetnionych i podpisanych formularzy i dokumentéw nalezy
dotgczy¢ do wiadomosci e-mail wystanej na adres: szkolenia.power34@pg.edu.pl wpisujgc w polu
wskazujgcym temat wiadomosci: Oferta na szkolenie Narzedzia informatyczne w przygotowaniu
materialéw edukacyjnych w ramach projektu Podniesienie kompetencji dydaktycznych nauczycieli
akademickich Politechniki Gdanskie.”

2. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidlowe ziozenie oferty lub nieprawidtowe oznakowanie

koperty.

ZATWIERDZAM

Zatgczniki do ogfoszenia:

Formularz oferty;

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia;

Wykaz os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia;
Wzor oéwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania;
Wzor umowy.
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