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1. Szkolenie Prince 2 Foundation z egzaminem — jezyk polski dla 20 studentéw Wydziatu
Zarzadzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej do przeszkolenia od dnia podpisania umowy
do 30.06. 2018 r. — 2 grupy, termin realizacji moze ulec zmianie.

2. Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie -certyfikowanego
szkolenia z zakresu zarzgdzania projektami PRINCE2 Foundation w jezyku polskim
zamawianego na potrzeby projektu pt. ,Program Rozwoju Kompetencji studentéw Wydziatu
Zarzadzania i Ekonomii PG” realizowanego przez Wydziat Zarzgdzania i Ekonomii
Politechniki Gdanskiej zawierajgcego m.in.:

2.1 Model PRINCE2.

2.2 Omdwienie elementow metodyki:

2.3 Pryncypia.

2.4 Tematy.

2.5 Procesy.

2.6 Srodowisko projektu.

3. Egzamin akredytowany z metodyki PRINCE2 — poziom Foundation w jezyku polskim,
Szczegotowo opisanego ponizej.

4. Szkoleniem objetych bedzie 20 studentéw Wydziatu Zarzadzania i Ekonomii Politechniki
Gdanskiej zakwalifikowanych w ramach rekrutacji przeprowadzonej przez Wydziat
Zarzadzani i Ekonomii Politechniki Gdanskiej do uczestnictwa w projekcie.

5. Szkolenie bedzie odbywac¢ sie w dwu 10-osobowych grupach w systemie 3 spotkan po 8
godzin (24 h) w kazdej grupie. Doktadne terminy szkoleh podane bedg Wykonawcom nie
pozniej niz dwa tygodnie przed rozpoczeciem szkolenia.

6. Miejscem realizacji ustugi jest miejsce wskazane przez Wykonawce na terenie Trojmiasta.
7. Szkolenie moze zosta¢ zaplanowane w dwoch grupach w tym samym czasie. W takiej
sytuacji Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ dwéch akredytowanych treneréw metodyki
PRINCEZ2 Foundation w tym samym czasie.

Szkolenie moze odbywaé¢ sie we wszystkie dni tygodnia z wylgczeniem Swigt i z
uwzglednieniem planu zaje¢ studentow.

8. Wykonawca na wtasny koszt i wkasnym staraniem zapewni na czas realizacji przedmiotu
umowy wszystkie niezbedne urzadzenia i pomoce naukowe lub sprzet i poniesie zwigzane z
tym koszty.

9. Zamawiajacy nie zapewnia przerw kawowych, cateringu, wyzywienia, noclegow, zwrotow
kosztéw dojazdu trenera.

10. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:
Przygotowania i przeprowadzenia szkolenia akredytowanego PRINCE2 Foundation
zgodnego z wytycznymi dla kursu akredytowanego PRINCE2 Foundation obejmujgcego 24
godziny szkolenia w kazdej grupie w zakresie zarzadzania projektami oraz efektywne
przygotowanie do egzaminu uprawniajgcego do uzyskania miedzynarodowego certyfikatu
sygnowanego przez AXELOS zakonczone przeprowadzeniem egzaminem na poziomie
PRINCEZ2 Foundation.

11. Merytoryczna czesS¢ szkolenia musi obejmowac co najmniej:

11.1 Przeglad metodyki zarzgdzania projektami w standardzie PRINCEZ2:

a. Pryncypia.
b. Tematy.
c. Procesy.

d. Srodowisko projektu.



11.2 Organizacja dziatah w petnym cyklu zycia projektu.

11.3 Przygotowanie projektu.

11.4 Uzasadnienie biznesowe.

11.5 Proces inicjowania projektu.

11.6 Plany.

11.7 Jakosé.

11.8 Ryzyko Zarzgdzanie koncem etapu.

11.9 Postepy.

11.10 Proces sterowania etapem.

11.11 Zmiana.

11.12 Proces zarzgdzania dostarczaniem produktu.

11.13 Proces zamykania projektu.

11.14 Proces zarzgdzania strategicznego projektem.

11.15 Omowienie wskazdéwek dla os6b przystepujgcych do egzaminu PRINCE2
Foundation.

11.16 Dwa prébne egzaminy PRINCE2 Foundation wraz z wyjasnieniami.

11.17 Zbadanie uzycia metodyki PRINCE2 w réznych sytuacjach projektowych na
podstawie podanych case studies / éwiczen.

12. Wykonawca zapewnia bezzwrotne akredytowane, przez upowazniony podmiot, materiaty

obejmujgce zagadnienia szkolenia w jezyku polskim wzbogacone o przyktadowe testy i

¢éwiczenia (opracowanie, wydruk, dostarczenie) dla kazdego uczestnika szkolenia oraz 1

egzemplarz do dokumentaciji projektu materiaty majg mie¢ oznaczenia zgodnie z wytycznymi

dotyczacymi promocji projektu wspoffinansowanego z srodkdéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd¢j 2014 - 2020.

(oznakowanie dostarczy Zamawiajacy).

13. Ww. materialy powinny zosta¢ dostarczone do miejsca gdzie bedzie odbywato sie

szkolenie nie pézniej niz w dniu  rozpoczecia szkolenia, Zamawiajgcy zweryfikuje

dostarczenie materiatow.

14.Szkolenie powinno zakonczy¢ sie egzaminem PRINCE2 Foundation, ktéry odbedzie sie

po szkoleniu, nie pdzniej niz dwa tygodnie po szkoleniu. Celem egzaminu bedzie

potwierdzenie zdobytej podczas szkolenia wiedzy i umiejetnosci wyrazonych oficjalnym

Certyfikatem PRINCE2 Foundation.

15. Ustuga obejmuje przygotowanie i przeprowadzenie certyfikacji oraz pokrycie wszelkich

optat zwigzanych w certyfikacjg uczestnikow szkolenia ustuga ta lezy po stronie Wykonawcy.

Wykonawca powinien zapewni¢ 1 podejscie do rozpoczetego i zakohczonego egzaminu.

16. Wykonawca winien wydaé¢ imienne certyfikaty ukonczenia szkolenia akredytowanego

potwierdzajgce nabyte kompetencje, a w wypadku zdania egzaminu - imienne certyfikaty

miedzynarodowe PRINCE2 Foundation sygnowane przez AXELOS.

17. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu certyfikaty w wersji

papierowej:

18.1 Dla kazdego uczestnika Imienny certyfikat ukonczenia szkolenia zawierajgcy m.in.:

informacje o zakresie i programie szkolenia, terminie jego prowadzenia, dane o0s6b

prowadzgcych szkolenie, informacje o wspotfinansowaniu ze srodkéw wspdlnotowych wraz z

wymaganymi logotypami. Szczegdtowy zakres certyfikatu zostanie doprecyzowany w trakcie

realizacji szkolenia.

18.2 W wypadku zdania egzaminu, dla kazdego uczestnika imienny certyfikat potwierdzajgcy

pozytywny wynik egzaminu przez uczestnika. Certyfikat musi by¢ wydany przez AXELOS i

zawiera¢ informacje o wspdétfinansowaniu ze srodkéw wspodlnotowych wraz z wymaganymi

logotypami. Szczegdtowy zakres certyfikatu zostanie doprecyzowany w trakcie realizacji

szkolenia.

19. Wykonawca dostarczy certyfikaty Zamawiajgcemu w terminie:
19.1 Certyfikat potwierdzajgcy udziat w szkoleniu w ostatnim dniu szkolenia.



19.2 Certyfikat potwierdzajgcy zdanie egzaminu w terminie do 10 dni od ogtoszenia wynikow
egzaminu.

20. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

20.1 Udziatu w spotkaniu organizacyjnym z Zamawiajgcym w siedzibie zamawiajgcego przed
rozpoczeciem i w trakcie szkolen.

20.2 Informowania Zamawiajgcego o0 przebiegu realizacji zaje¢ i ewentualnych
nieprawidtowos$ciach zwigzanych z jego realizacjg (mail po kazdym szkoleniu).

20.3 Biezacej wspotpracy z Zamawiajgcym w zakresie zwigzanym z realizacjg zajec.

20.4 Przestrzegania wytycznych dotyczgcych promocji projektu w zakresie prowadzonych
zajec (oznakowanie materiatébw wykorzystywanych podczas zaje¢, prezentac;ji itp.).

21. Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzania i prowadzenia dokumentacji wykonanych
ustug na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajgcego. Po zakohczeniu realizaciji
ustugi Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu w formie papierowej
oryginatow oraz kopii nastepujgcych dokumentow:

21.1 List obecnosci podpisywanych przez uczestnikdw oraz opatrzonych datg i podpisem
prowadzgcego zajecia (oryginat).

21.2 Protokotéw odbioru materiatéw szkoleniowych przez uczestnikdw (oryginat).
21.3 Wykazdw godzin zajec (oryginat).

21.4 Sylabusa do zajec¢ (oryginat).

21.5 Imienne certyfikaty ukonczenia szkolenia akredytowanego potwierdzajgce nabyte
kompetencje przez studentdow uczestniczgcych w szkoleniu (kopia). Oryginat powinien
zostac¢ wreczony kazdemu uczestnikowi szkolenia w ostatnim dniu szkolenia.

21.6 Protokdt odbioru certyfikatow ukoriczenia szkolenia akredytowanego przez uczestnikow
(oryginat).

21.6 Liste oséb, ktére zdaty egzamin PRINCEZ2 Foundation (oryginat).

21.7 Certyfikat papierowy potwierdzajgcy zdanie egzaminu PRINCE2 przez uczestnika
(oryginat i kopia).

22. Kompletna dokumentacje wskazang powyzej Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyc
Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni od momentu zakonczenia Szkolenia.

23. Trener/Trenerzy, ktérzy beda prowadzi¢ szkolenie muszg legitymowac¢ sie:

23.1 Wpyksztalceniem wyzszym.

23.2 Przeprowadzeniem minimum 72 godzin szkolen z zakresu PRINCE 2 wraz z
egzaminem w ciggu ostatnich trzech lat.

23.3 Aktualnym i aktywnym statusem Akredytowanego Trenera metodyki PRINCE 2
poswiadczonym certyfikatem oraz posiadaé uprawnienia do przeprowadzenia
egzaminow nadane przez Instytucje Akredytujaca.

23.4 Jesli w trakcie realizacji ustugi bedzie koniecznosé zmiany Trenera to osoba
zastepujaca nie moze mie¢ mniejszego doswiadczenia niz Trener wskazany w ofercie i
umowie. Jesli nastapi taka sytuacja to Wykonawca zobowigzany bedzie do
uzupetnienia dokumentoéw tj. zalgcznik nr 3 do ogtoszenia.

24. Miejscem realizacji ustugi jest miejsce wskazane przez Wykonawce na_terenie

Tréjmiasta.



