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                                           SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 
 

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w  trybie przetargu nieograniczonego 
na podstawie przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 
2164 ze zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp”, o wartości poniżej kwot określonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp 
pn: 

 
 

dostawa papieru toaletowego i ręczników papierowych dla Wydziału Elektroniki, Telekomunikacji I 
Informatyki Politechniki Gdańskiej 

 
Nr postępowania:CRZP/155/009/D/17, ZP/40/WETI/17 

 
 
 
 
 
 
 

ZATWIERDZIŁ 
 
 
 
 

…………………………… 
(Kierownik Zamawiającego 

/osoba upoważniona) 
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I.  N AZW A I AD ERE S Z AM AW I AJ ĄC EGO  
 

Politechnika Gdańska 
ul. G. Narutowicza 11/12  
80-233 GDAŃSK 
NIP 584-020-35-93 
REGON 000001620 

 
 Postęp o wa nie pro wad zi:   
Wydział Elektroniki, 
Telekomunikacji I Informatyki 
ul. G. Narutowicza 11/12 
80-233 GDAŃSK 
fax : +48 (58) 347-24-45 
Adres poczty elektronicznej: logistyka@eti.pg.edu.pl 
Adres strony internetowej zamawiającego: http://www.pg.edu.pl, http://www.dzp.pg.edu.pl 
Godziny pracy zamawiającego : 8.00-15.00 od poniedziałku do piątku 
  
II.  T RY B UDZIELENI A Z AM Ó W IENI A  

 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie  przetargu nieograniczonego na 

podstawie art. 39 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579), 
zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SIWZ”, 
zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawcę 
stosować się będzie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. z 2016 r., poz. 380 ze zm.), jeżeli 
przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej. 

3. Postępowanie o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości 
szacunkowej poniżej kwoty określonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp. 
 

III. OPIS PRZEDMIOTU Z AM ÓW IENI A  
 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa papieru toaletowego i ręczników papierowych dla jednostek 
organizacyjnych Politechniki Gdańskiej. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, ilości poszczególnych asortymentów zawiera  Załączniki nr 6  do SIWZ 
3. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień: 33760000-5 papier toaletowy, 

33763000-6 reczniki papierowe 
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 
IV.  T ERM IN WY KON AN I A Z AM ÓW IENI A  

 
1.  T erm in realizacji zam ówien ia: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy z możliwością przedłużenia  aż do 

wyczerpania kwoty umowy – max. o dalsze 6 m-cy. 
2. Dostawy następować  będą sukcesywnie na podstawie zamówień częściowych Zamawiającego 

przekazywanych przez niego drogą  elektroniczną lub faxem przez upoważnionego pracownika 
Zamawiającego. 

3. Odbioru dostarczonego do Zamawiającego przedmiotu umowy przez Wykonawcę dokonywać będą 
pracownicy Zamawiającego, każdorazowo wskazani na formularzu zamówienia. 

4. Termin   realizacji   zamówień   częściowych   od   momentu   zgłoszenia   do   momentu   odbioru w 
jednostkach organizacyjnych wynosi do 2 dni roboczych Zamawiającego. 

5. Dostawy przedmiotu umowy muszą odbywać się od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 15:00, w 
dni robocze Zamawiającego. 

6. Przez dni robocze zamawiającego przyjmuje się dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem sobót i dni 

http://www.pg.edu.pl/
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ustawowo wolnych od pracy. 
 

V. W ARUN KI   UDZI AŁ U  W  POST ĘPOW AN IU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1) nie podlegają wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 pkt 12-23 oraz ust.5 pkt 1 ustawy; 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów. 
Do prowadzenia działalności objętej przedmiotowym zamówienia nie wymaga się specjalnych 
kompetencji lub uprawnień. Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

c) zdolności technicznej lub zawodowej. 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
 

2. Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 
1) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw 

wykluczenia; 
2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-
309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy 
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, 
c) skarbowe, 
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 
769); 

3) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 5.4. ppkt 2 SIWZ; 

4) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 
uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

5) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd 
przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub który zataił 
te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów; 

6) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd 
zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia; 

7) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać informacje 
poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

8) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a 
także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie 
usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

9) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między 
wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 
stosownych środków dowodowych; 

10) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny 
zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544); 
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11) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

12) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy  
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), złożyli 
odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

3.Na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wyklucza 
również wykonawcę: 

- w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie  
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub 
sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo 
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego 
upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony 
prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku 
upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - 
Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);  

 
VI. W Y K AZ OŚW I AD CZEŃ L UB DOKUM ENT ÓW , POTW IERDZ AJ ĄCY C H SP EŁ NI ANIE W ARUN KÓW  

 UDZI AŁU W POST EPOW ANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA I W Y K AZ DOKUM ENT ÓW,  
 INFORM ACJ I OR AZ PRÓ BEK W C ELU OC ENY OFERT  
 

1. Do  oferty  każdy  wykonawca  musi  dołączyć  aktualne  na  dzień  składania  ofert  oświadczenie w zakresie  
braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu – (wg wzoru stanowiącego (załącznik nr 3 do SIWZ).  

2. W celu oceny oferty pod względem kryteriów oceny ofert, o których mowa w rozdziale XIII SIWZ 
wykonawca wraz z ofertą, zobowiązany jest złożyć w: 

              kryterium „Jakość” – próbki w postaci jednej rolki poniższych pozycji poz.1,2,5,6  i jednego kartonu poz.3 i 4 wraz 
              z kartami charakterystyki poszczególnych asortymentów ( w języku polskim lub angielskim) 

• poz. 1 formularza rzeczowo – cenowego - Papier toaletowy biały na rolce z tuleją do dozowników  
• poz. 2 formularza rzeczowo  – cenowego  - Papier  toaletowy z  makulatury na  rolce  z tuleją 

do dozowników 
•  poz. 3 formularza rzeczowo  – cenowego  - Ręcznik papierowy  składany zz  makulaturowy 

biały  
• poz. 4 formularza rzeczowo  – cenowego  - Ręcznik składany zz  makulaturowy 
• poz. 5 formularza rzeczowo  – cenowego  - Ręcznik papierowy w rolce (mały) 
• poz. 6 formularza rzeczowo  – cenowego  - Ręcznik papierowy w rolce (duży) 

 
kryterium   środowiskowym -  etykiety / oznaczenia  Ecolabel dla wszystkich ( o ile posiadają) pozycji formularza 
rzeczowo-cenowego 

 
3. Próbki oraz karty techniczne producenta i etykiety środowiskowe o których mowa powyżej muszą być 

opisane w następujący sposób: nazwa i adres wykonawcy, nazwa próbki,  pozycja formularza rzeczowo – 
cenowego. 

4. Niezłożenie wraz z ofertą próbek , kart technicznych producenta, etykiet (oznaczeń) środowiskowych ( 
jeżeli oferowane produkty takie etykiety posiadają) o których mowa w punkcie 2 powyżej będzie 
skutkować odrzuceniem oferty. 

5. Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy wykonawca, którego oferta 
została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu 
(art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp). 

6. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenia o których mowa w 
rozdz. VI pkt. 1 niniejszej SIWZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w 
zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak 
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podstaw wykluczenia. 
7. W  celu  wykazania  braku  podstaw  do  wykluczenia  z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia w 

okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 po opublikowaniu na stronie internetowej 
 pr ze z Z am awiające go inf o rm acji z ot warc ia of ert wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia  inf orm acji   
 pr zek a zuje  za m awiając em u  (w  or yg in ale)  oś wiadc zenie  o  pr zyn ale żn ości  lub  brak u pr zyn a le żności do tej  
sam ej grup y kapit ało wej, o k tórej m owa w art. 24 ust. 1 pk t. 23 usta wy p zp . W przypadku, gdy wykonawca należy 
do jednej grupy kapitałowej z innym wykonawcą, który również złożył ofertę w tym postępowaniu, wraz ze złożonym 
oświadczeniem Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do 
zakłócenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamówienia. 

8. Szczegółowe postanowienia dotyczące składanych dokumentów określa Rozporządzenie Ministra Rozwoju z 
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126). 

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. Tłumaczenia może 
dokonać przedstawiciel Wykonawcy. 

10. Zamawiający nie dopuszcza elektronicznej formy oferty. 
11. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych przez zamawiającego w niniejszej siwz oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, spełnianie przez oferowane 
dostawy wymagań określonych przez zamawiającego lub braku podstaw wykluczenia, lub innych 
dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, 
zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich 
złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, 
chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy 
podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

12. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający 
wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy 
podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

13. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących 
oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 Pzp. 

 
VII. INFORMACJA  O  SPOSOBIE  POROZUMIEWANI A  S I Ę  Z AM AW I AJ ĄC E G O  Z  W Y KON AW C AM I  

 OR AZ PRZ EK AZY W AN I A OŚW I ADCZ EŃ LUB DO KUM ENT ÓW , A T AKŻ E W SK AZ ANI E OSÓB  
 UPR AW NIONY CH DO PO ROZUM IEW ANI A S IĘ Z W Y KON AW C AM I  

 
1. W postępowaniu komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się zgodnie z wyborem zamawiającego 

za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 
z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 
elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615). 

2. W korespondencji kierowanej do zamawiającego wykonawca winien posługiwać się numerem sprawy (numerem 
referencyjnym) określonym w SIWZ. 

3. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawcę pisemnie winny być składane 
na adres: Politechnika Gdańska, Wydział Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki , ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 
Gdańsk, budynek WETI A, pok. 116. 

4. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawcę drogą elektroniczną winny być 
kierowane na adres: logistyka@eti.pg.edu.pl, a faksem na nr (58) 347-24-45. 

5. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda 
ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznego potwierdza faktu ich otrzymania. 

6. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.  
7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert, zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 
dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o 
którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 
wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.  



 6  

8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,  
o którym mowa w pkt. 9.7 SIWZ. 

9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą 
należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego. 

10. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wykonawców. 
11. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: Olga Warszewska, Dorota Mizgier, faks 58 347-24-

45 w dniach pn.- pt. w godz. 7.30-15.00; e-mail logistyka@eti.pg.edu.pl.  
12. Jednocześnie zamawiający informuje, że przepisy ustawy Pzp nie pozwalają na jakikolwiek inny kontakt – zarówno z 

zamawiającym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami – niż wskazany w niniejszym 
rozdziale SIWZ. Oznacza to, że zamawiający nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim, w 
szczególności na kontakt telefoniczny lub osobisty w swojej siedzibie. 
 

VIII.  W YM AG ANI A DOT Y CZ ĄC E W ADIUM  
 

1. Warunkiem  przystąpienia  do przetargu jest wniesienie przed upływem  terminu składania ofert, wadium 
w wysokości:  1.200,00 PLN słownie: (jeden tysiąc dwieście złotych) 

2. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach: 
a) pieniądzu; 
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej z tym, że 

poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 
c) gwarancjach bankowych; 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 

2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. 
Nr 116, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620). 

3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić na rachunek bankowy Zamawiającego nr 64 1160 2202 0000 
0001 8607 3782, Bank Millenium S.A. O/Gdańsk, z dopiskiem: „WADIUM – dostawa papieru toaletowego i 
ręczników papierowych dla Wydziału ETI Politechniki Gdańskiej, ZP/155/009/D/17,  
 Za term in wniesien ia wad ium w f orm ie pie nię żnej pr zyjm uje się term in u zna nia na rachu nk u bank ow ym  
 Zam awiająceg o. Kop ię pr zele w u n ale ży d ołąc zyć do o f ert y.  

4. Wniesienie wadium w jednej z form określonych w pkt. 2 ppkt b). – e). następuje poprzez doręczenie za 
pokwitowaniem oryginału dokumentów w Kwesturze Politechniki Gdańskiej – I piętro Gmach Główny skrzydło 

„B”, ul. G. Narutowicza 11/12 w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach od 900 do 1300 lub przesłanie 
pocztą na adres Kwestura Politechniki Gdańskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk. 
Kopię pokwitowania wniesienia wadium należy załączyć do oferty. 

5. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej bądź gwarancji ubezpieczeniowej, gwarancja ta 
musi być bezwarunkowa i nieodwołalna, płatna na każde wezwanie oraz obejmować wszystkie przypadki 
powodujące utratę wadium przez Wykonawcę, określone w art. 46 ust. 4a i 5 Ustawy Pzp, a także musi obejmować 
cały okres związania ofertą określony w SIWZ. W przypadku poręczeń muszą one gwarantować płatność na 
każde wezwanie Zamawiającego i oraz obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę 
wadium przez Wykonawcę. W przypadku, gdy nie będzie spełniony którykolwiek ze wskazanych powyżej 
wymogów, Zamawiający uzna, że wadium nie zostało wniesione i wykluczy wykonawcę z udziału w postępowaniu. 

6. Wycofanie oferty przed upływem terminu składania ofert nie powoduje utraty wadium. 
7. Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach określonych w art. 46 Ustawy Pzp. 
8. Zamawiający zażąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie 

art. 46 ust. 1, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza. 
Wykonawca wnosi wówczas wadium w terminie określonym przez Zamawiającego. 

9. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym 
mowa w art. 26 ust. 3i ust 3a, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń i dokumentów 
potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1, oświadczenia o którym mowa w art. 25a ust. 1, 
pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 
87  ust.  2  pkt  3, co  powodowało  brak  możliwości  wybrania  oferty złożonej  przez  wykonawcę  jako 
najkorzystniejszej. 

10. Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana: 
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a) odmówi  podpisania  umowy  w  sprawie  niniejszego  zamówienia  publicznego  na  warunkach 
określonych w ofercie; 

b) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy. 

 
IX.  T ERM IN   ZW I ĄZ AN I A   OF E RT Ą 

 
1.  T erm in zwią zan ia of ertą w ynosi 3 0 dn i. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że 

Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do 
Wykonawców o wyrażenia zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 
X. OPIS   SPOSOBU  PRZYGOTOWYWANIA   OFERT 

 
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Ofertę należy przygotować zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
3. W celu uniknięcia przypadkowego zdekompletowania oferty zaleca się, aby wszystkie karty oferty były spięte, a 

strony ponumerowane. 
4. Formularz oferty oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do 

niniejszej SIWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
5. Oferta  musi  być  sporządzona  z  zachowaniem  formy  pisemnej  pod  rygorem  nieważności,  trwałą i czytelną 

techniką. 
6. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 
7. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z 

zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej (w 
przypadku osób fizycznych). 
Zaleca się, aby, podpis osoby podpisującej ofertę i pozostałe dokumenty, lub poświadczającej  za 
 zgo dność z ory gina łem kopie dokumentów, dla ułatwienia identyfikacji, był opatrzony im ien ną piec zątką . 

8. Oświadczenia dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega 
wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy pzp oraz dotyczące podwykonawców, składa się w 
oryginale. 

9. Dokumenty inne niż oświadczenia mogą być złożone w oryginale lub kserokopii, poświadczonej za 
 zgo dność z or ygina łem przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy. 

10. Pełnomocnictwo  może  być  złożone  w  formie  oryginału  lub  kserokopii  potwierdzonej  za zgodność z 
oryginałem przez notariusza. 

11. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia albo 
podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

12. Ofertę należy złożyć w jednym egzemplarzu, w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez 
uszkodzenia tego opakowania. 

13. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu (kopercie), w sposób gwarantujący zachowanie 
poufności jej treści oraz zabezpieczających jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 

14. Opakowanie powinno być zaadresowane i opisane jak poniżej:  Adres: 
Politechnika Gdańska,   Wydział Elektroniki, Telekomunikacji I Informatyki, 
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk , budynek WETI  A pok. 127 

Opis:   „Oferta   na   dostawę   papieru   toaletowego   i   ręczników papierowych dla WETI  Politechniki 
Gdańskiej, ZP/155/009/D/17” 

NIE OTWIERAĆ PRZED  15.09.2017 r. godz. 10.30 
15. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub ją wycofać. 

Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności 
przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno być 
opakowane i oznaczone tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem, 
odpowiednio: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

16. Wszystkie miejsca, w których naniesiono poprawki muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę 
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podpisującą ofertę. Poprawki powinny być dokonane poprzez czytelne przekreślenie błędnego zapisu i 
wstawienie „nad” lub „obok” poprawnego. 

17. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne udostępnia się od chwili 
ich otwarcia. 

18. Wykonawcy  ponoszą  wszelkie  koszty  związane  z  udziałem   w  postępowaniu,  przygotowaniem i złożeniem 
oferty, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 

19. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem 
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

PEŁNOMOCNICTWO 
Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno być dołączone do oferty, o ile prawo do jej podpisania 
nie wynika z dokumentów załączonych do oferty. Pełnomocnictwo musi być udzielone w formie pisemnej, wskazywać w 
szczególności:; 
- Wykonawcę ubiegającego się o udzielenie zamówienia; 
- ustanowionego pełnomocnika; 
- zakres jego umocowania. 
Pełnomocnictwo musi być podpisane w imieniu Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia, przez 
osobę(y) uprawnioną(e) do składania oświadczeń woli wymienioną(e) we właściwym rejestrze lub ewidencji 
działalności gospodarczej Wykonawcy. Pełnomocnictwo może być złożone w formie oryginału lub kserokopii 
potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. Zamawiający uznaje, że pełnomocnictwo do podpisywania 
oferty obejmuje także czynność potwierdzania za zgodność z oryginałem dokumentów złożonych w formie kserokopii. 
TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 
1. W przypadku, gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje, stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa, to w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503, z późn. zm.), Wykonawca powinien, nie później niż 
w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa oraz że nie mogą być one udostępniane. W powyższym przypadku Wykonawca powinien 
wykazać w ofercie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

2. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. 
informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 
w ofercie. 

3. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca powinien złożyć na formularzu oferty. W przeciwnym razie cała oferta 
zostanie ujawniona. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były 
złożone przez Wykonawcę w osobnej wewnętrznej kopercie, z oznakowaniem 
„Tajemnica przedsiębiorstwa” lub zostały spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. 

ZASADY SKŁADANIA OFERT WSPÓLNYCH PRZEZ WYKONAWCÓW (KONSORCJUM) 
1. Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego. 
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić pełnomocnika do ich 

reprezentowania  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  lub  ich  reprezentowania w 
postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Pełnomocnictwo musi wskazywać pełnomocnika i określać zakres pełnomocnictwa. W dokumencie tym powinni 
być wymienieni wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie. Pełnomocnictwo musi być podpisane 
przez upoważnionych przedstawicieli tych Wykonawców. 

4. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
zobowiązań. 

5. W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawców występujących wspólnie, przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, Zamawiający zażąda przedłożenia umowy regulującej współpracę Wykonawców 
występujących wspólnie. 
 

XI.  M IEJSCE OR AZ T ERM IN SKŁ AD AN I A OFERT  
 

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Politechnika Gdańska, Wydział Elektroniki, Telekomunikacji I 
Informatyki 80-233 Gdańsk ul. G. Narutowicza 11/12, Gmach WETI A pok. 127, w dniach od poniedziałku do 
piątku w godz. od 8:00 do 15:00. 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 15.09.2017 r. o godz. 10.00 
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3. Jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego pocztą lub inną drogą, (np. pocztą kurierską), o terminie jej złożenia 
decyduje termin dostarc ze nia of ert y d o Za m awiającego , a nie termin np. wysłania listem poleconym lub 
złożenia zlecenia dostarczenia oferty pocztą kurierską. 

4. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona 
Wykonawcy. 

5.     Otwarcie ofert nastąpi w dniu 15.09.2017 r. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiającego: Politechnika Gdańska, 
80-233 Gdańsk ul. G. Narutowicza 11/12, Wydział Elektroniki, Telekomunikacji I Informatyki Gmach WETI A pok. 
114 

6. Otwarcie ofert jest jawne. 
7. Bezpośrednio  przed  otwarciem   ofert   Zamawiający   poda   kwotę,   jaką   zamierza   przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 
8. Podczas otwierania ofert Zamawiający poda nazwy Wykonawców, ich adresy, ceny ofert oraz pozostałe informacje 

określone w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 
9. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące: 

a) Kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
b) Firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
c) Ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 

10. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia powyższej informacji przekazuje zamawiającemu (w 
oryginale) oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której 
mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy pzp. W przypadku, gdy wykonawcanależy do jednej grupy 
kapitałowej z innym wykonawcą, który również złożył ofertę w tym postępowaniu, wraz ze złożonym 
oświadczeniem Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania  z  innym  wykonawcą  nie  
prowadzą  do  zakłócenia  konkurencji  w  postepowaniu o udzielenie zamówienia. 

11. W  toku  badania  i  oceny  złożonych  ofert  Zamawiający  może  żądać  od  Wykonawców  wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. 

12. Zamawiający  poprawi  w  tekstach  ofert  oczywiste  omyłki  pisarskie,  oczywiste  omyłki  rachunkowe z 
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności 
oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

13. Przez oczywistą omyłkę rachunkową Zamawiający rozumieć będzie w szczególności wadliwy wynik działania 
matematycznego (rachunkowego) przy założeniu, że składniki działania są prawidłowe. 

14. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, jeżeli zaistnieją przesłanki określone w art. 24 ust. 1 i 5 
ustawy Pzp. 

15. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 
16. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, jeżeli zaistnieją przesłanki określone w art. 89 ust.1 ustawy Pzp. 
17. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli zaistnieją przesłanki określone w art. 93 ust.1 ustawy Pzp. 

 
XII. OPIS   SPOSOBU   OBLICZANIA   CENY 

 
1. Cenę oferty Wykonawcy są zobowiązani obliczyć w „formularzu rzeczowo- cenowym” – załącznikach nr 2  do 

SIWZ. 
2. Ceną oferty jest cena brutto obejmująca przedmiot zamówienia. Ceną oferty jest cena wpisana na druku 

„Oferta” – załącznik nr 1 do SIWZ. 
3. Należy wycenić każdą pozycję (asortyment) przedstawioną w ofercie. Niespełnienie tego wymogu może 

spowodować odrzucenie oferty. 
4. Wszystkie puste kolumny w formularzu (-ach) rzeczowo-cenowym (-ych) muszą być wypełnione. 
5. Cenę oferty brutto należy określić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
6. Cena oferty musi być podana cyframi i słownie. 
7. Ceny brutto, podane przez Wykonawcę w ofercie, obowiązują przez cały okres związania ofertą, nie będą 

zmieniane w trakcie realizacji zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji. 
8. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania 

przedmiotu zamówienia, w tym również koszty związane z dostarczeniem przedmiotu zamówienia do 
wskazanych jednostek organizacyjnych przez Zamawiającego. 
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XIII.  OPIS KRY T ERIÓW , KT ÓRYM I Z AM AW I AJ ĄCY B ĘD ZIE SIĘ KI EROW AŁ PRZY W Y BORZE OFERT Y   W CELU 

ZAW ARCI A UM OW Y W SPR AW IE Z AM ÓW IENI A PUBLICZ NEGO  
 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 
1.1 Cena – 60 punktów 

Kryterium „cena” rozpatrywane będzie na podstawie następującego wzoru: 
 

 x 60 
gdzie: 
Pc – liczba punktów przyznanych badanej ofercie według kryterium „Cena”,  
Cn – najniższa cena brutto oferty spośród złożonych ofert nieodrzuconych,  
Cb – cena brutto oferty badanej, 
60– waga kryterium. 

 
1.2 Jakość  –  max.16 punktów 

 
 

Parametr podlegający ocenie Liczba punktów 

a) Zaoferowanie papieru dwuwarstwowego w poz. 2  4 

b) Zaoferowanie papieru dwuwarstwowego w poz.5         4 

c) w a g a  c a ł k o w i t a  1  r o l k i  w  p o z .  1    
  o d 5 5 0 g  d o  5 6 0  g  
  - p o w . 5 6 0  g  
 

 
     0 - 4 

d) w a g a  c a ł k o w i t a  1  r o l k i  w  p o z .  6    
   o d  1 4 6 5 g  d o  1 4 7 0  g  
   - p o w . 1 4 7 0  g  
 

 
 
         0 - 4 

 
1.2.1 Zaoferowanie wyższej jakości niż minimum wskazane przez Zamawiającego  

 
Wykonawca może wskazać od 1- 4 artykułów wraz z własnym opisem ujętych w formularzu rzeczowo –
cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ, co do których gwarantuje w całym okresie obowiązywania 
umowy wyższą jakość ( papier dwuwarstwowy / cięższe rolki ) ponad minimum wskazane dla każdego z tych 
artykułów przez Zamawiającego. 
Zamawiający uzna, że wskazany przez Wykonawcę artykuł jest oferowany w jakości wyższej niż wymagane 
minimum jeżeli: 

1.2.1.1 Wykonawca zaoferuje artykuł o parametrze wyższym niż określony w minimalnych wymaganiach 
ujętych w załączniku nr 2 do SIWZ (Opis przedmiotu zamówienia), max. 8 punktów (po 4 w każdej 
pozycji) 

Zamawiający nie uzna za dodatkową właściwość artykułu cechy, która została określona w minimalnych 
wymaganiach ujętych w formularzu rzeczowo –cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ, lub w innych 
dodatkowych właściwościach wskazanych przez Wykonawcę (dublowanie cech/właściwości) 
Parametry, które Zamawiający uznaje za podnoszące jakość artykułów: 
- liczba warstw  w poz. 2 i 5 (4 punkty) 
- waga całkowita rolki w poz. 1 i 6 (0 - 4 punkty) 

               Zamawiający wskazuje 4 pozycje formularza rzeczowo – cenowego podlegające ocenie 
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Zestawienie asortymentu 

 
 

 
L.p. 

Wyszczególnienie (poz. 
formularza cenowego 

wraz z nazwą) 

 
Opis 

Liczba punktów 

1. Papier toaletowy poz.2  4 

2. Recznik papierowy poz.5  4 

3. Papier toaletowy mini Jumbo poz.1  0-4 

4. Ręcznik papierowy w rolce poz.6  0-4 

1.2.2 Waga artykułu –  max.8  punktów ( po max. 4 w każdej pozycji) 
 
Kryterium będzie oceniane przez członków komisji przetargowej poprzez zważenie 1 szt. roli papieru toaletowego (poz.1) i 
ręczników papierowych (poz.6). Zamawiający wskazuje 2 pozycje formularza rzeczowo – cenowego podlegające ocenie 
 

Artykuł podlegający ocenie: 
poz. 1 formularza rzeczowo – cenowego - Papier toaletowy biały mini Jumbo 

 
Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

 

Oferowana waga 1 rolki Liczba punktów 

550 g 0 

o d  5 5 0 g  d o 5 6 0  g  
 

2 

> 560 g 4 

 
Artykuł podlegający ocenie: 
poz. 6 formularza rzeczowo – cenowego – Ręcznik papierowy w rolce 
Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

 

Oferowana waga 1 rolki Liczba punktów 

                                1465 g 0 

o d 1 4 6  d o  1 4 7 0  g  
 

2 

> 1470 g 4 

 
Jeżeli wystąpi rozbieżność pomiędzy opisem produktu w karcie technologicznej a pomiarem próbki wykonanym przez 
Zamawiającego, za wiążący przyjmuje się parametr z wykonanej próbki. 
1.3     Kryteria środowiskowe (ekologiczne) – max. 24 punkty  

Wykonawca   oświadcza   czy   artykuły   (każda   pozycja)   określone   przez   Zamawiającego w formularzu 
rzeczowo – cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ posiadają etykiety (oznakowania) środowiskowe EU 
Ecolabel. Wraz z ofertą Wykonawca będzie zobowiązany dostarczyć powyższe etykiety Zamawiającemu. 

 

 
 

(należy wpisać TAK 
lub NIE) 

Liczba punktów 
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Czy asortyment posiada  
Etykiety (oznaczenia)   

Ecolabel 

TAK 4 

NIE 0 

 
Za posiadanie  etykiet środowiskowych Zamawiający w każdej pozycji formularza  rzeczowo- cenowego przyzna 4 pkt. za 
brak  etykiety (oznakowania) środowiskowej Zamawiający przyzna 0 pkt. 
 
Powyższe oświadczenie należy wskazać w formularzu oferty. Niewpisanie informacji o  etykietach środowiskowych w 
formularzu oferty oraz niedołączenie ich do oferty, Zamawiający uzna za nieposiadanie  etykiet środowiskowych i nie 
przyzna punktów. 
 
2. Informacje o asortymencie o  parametrach  wyższych  niż  wymagane  o  których  mowa  wyżej  należy  podać 

w formularzu oferty (załącznik nr 1 do SIWZ). 
3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą tj. spełnia 

wymagania SIWZ i jest zgodna z ustawą Pzp oraz przy uwzględnieniu powyższych kryteriów i ich wag otrzyma 
największą liczbę punktów. 

4. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 
taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z 
niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, 
składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż zaoferowane w złożonych 
ofertach. 

5. W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty 
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z 
obowiązującymi przepisami. Wykonawca składając ofertę informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie 
prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru, którego dostawa 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

6. Zamawiający  poprawi  w  tekstach  ofert  oczywiste  omyłki  pisarskie,  oczywiste  omyłki  rachunkowe z 
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na 
niezgodności ofert z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Przez omyłkę rachunkową Zamawiający rozumieć będzie każdy 
wadliwy wynik działania matematycznego (rachunkowego) przy założeniu, że składniki działania są prawidłowe. 

7. Zamawiający   udzieli   zamówienia  Wykonawcy,   który  nie   podlega   wykluczeniu   z postępowania o 
zamówienie publiczne, którego  oferta nie zostanie odrzucona z postępowania oraz zaproponuje najkorzystniejszą 
ofertę. 

 
XIV.INFORM ACJ E O FORM ALNOŚCI ACH , J AKI E PO W INNY ZOST AĆ DO PEŁ NIONE PO WYBORZE OFERTY W 

CELU ZAWARCIA UMOWY 
 

1. Zamawiający o wynikach postępowania, powiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o 
udzielenie zamówienia zgodnie z art. 92 ustawy Pzp, a także zamieści stosowną informację na stronie 
internetowej. 

2. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający 
zażąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców. 

3. W zawiadomieniu wysłanym do Wykonawcy, którego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszą, Zamawiający 
określi termin i miejsce złożenia w/w dokumentów oraz poinformuje o formalnościach związanych z 
podpisaniem umowy o treści zgodnej ze wzorem załączonym do SIWZ. 

4. Niedostarczenie dokumentów, o których mowa powyżej, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie spowoduje, 
że zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, co może skutkować konsekwencjami określonymi w art. 94, ust. 3 ustawy Pzp. 
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XV.  W YM AG ANI A DOT Y CZ ĄC E Z AB EZPI ECZ ENI A N AL EŻY T EGO WY KON ANI A UM OW Y  
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

XVI.  UM OW A W SP R AW IE Z AM ÓW IENI A PUBLI CZNEG O  
 

1. Istotne dla stron postanowienia oraz warunki, które zostaną wprowadzone do treści umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, są określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość  istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
dotyczących:  terminu realizacji umowy  
Zamawiający zastrzega możliwość  przedłużenia terminu realizacji umowy o dalsze 6 m-cy w przypadku: 
a)niezrealizowania kwoty umownej zamówienia podstawowego w terminie 12 m-cy od daty zawarcia umowy 
b)wykorzystania  prawa opcji do 30% zamówienia podstawowego. 
3. Zamawiający ponadto przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku 
zmiany: 

2. stawki podatku od towarów i usług, 
3. wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 

października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz.U. z 2002 r. nr 200, poz. 1679 z późn. zm),  
4. zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na 

ubezpieczenie społeczne  lub zdrowotne, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez 
Wynajmującego. 

 
XVII. POUCZEN IE  O  ŚROD K AC H  OC HRONY  PR AW NEJ  PRZY SŁUGU J ĄCY CH  W Y KON AW CY   W T OKU 

POST ĘPOW ANI A   O   UDZIEL ENI E   Z AM ÓW IENI A  
1.Podmiotom, o których mowa w art. 179 ustawy, Pzp przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale 
VI ustawy Pzp jak dla postepowań poniżej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art.11 
ust.8 ustawy Pzp. 
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjon wpisanym na 
listę, o której mowa w art.154 pkt 5 ustawy Pzp. 

 
 

XVIII.  INFORMACJE    DODATKOWE 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych w przedmiotowym postępowaniu.  
3. Zamawiający nie przewiduje: 

3.1. Zawarcia umowy ramowej; 
3.2. Udzielenia zamówień o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy pzp 
3.3. Przeprowadzenia aukcji elektronicznej; 
3.4. Ustanowienia dynamicznego systemu zakupów; 
3.5. Składania ofert w postaci elektronicznej. 

4. Zamawiający  informuje,  iż  nie  zamierza  zwoływać  zebrania  Wykonawców  w  celu  wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących treści SIWZ. 

 
 

 XIX. Z AŁ ĄCZNIK I DO SIWZ  
1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 2 – formularz rzeczowo-cenowy 
3. Załącznik nr 3 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia  z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego (art. 24 ust. 1 i 5 ustawy Prawo zamówień publicznych) oraz o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu (art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych) 

4. Załącznik nr 5 – wzór umowy 
5. Załącznik nr 6 – opis przedmiotu zamówienia. 
 
 



 14  

 
 

Załącznik nr 1do SIWZ 
 
 

....................................... ....................., dnia .......... ....... r. 
(pieczątka Wykonawcy) 

 
Nr postępowania: ZP/155/009/D/17 

 
FORMULARZ        OFERTOWY 

 
Politechnika Gdańska 
Wydział Elektroniki, Telekomunikacji I Informatyki 
ul. G. Narutowicza 11/12  
80-233 Gdańsk 

Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu 
nieograniczonego na: 

Dostawa papieru toaletowego i ręczników papierowych dla Wydziału ETI Politechniki Gdańskiej. 
My niżej podpisani działając: 

 
imię .......................... nazwisko ......................... 

 
imię .......................... nazwisko ......................... 

 
(upoważnienie do podpisania oferty wynika z dokumentów załączonych do oferty) działający w imieniu i na rzecz: 

Pełna nazwa : 

Adres: 

REGON nr NIP nr KRS: 

Nr telefonu: Nr faksu: CEiDG: 

Nazwa banku i nr rachunku bankowego e-mail: 

Zgodnie z Ustawą o swobodzie działalności gospodarczej, ze względu na liczbę pracowników, oświadczamy, 
że należymy  do  sektora mikroprzedsiębiorstw/ małych przedsiębiorstw/ średnich przedsiębiorstw/ dużych 
przedsiębiorstw.* 

 
Oferujemy realizację całości powyższego przedmiotu zamówienia podstawowego wraz z 30% opcją , zgodnie z 
zapisami w SIWZ* 

 
Za cenę brutto: 

 
………………………..    PLN,    słownie:…………………………………....................................................... 
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zgodnie z formularzem rzeczowo- cenowym – załącznik nr 2 do SIWZ – stanowiącym integralną część niniejszej 
oferty. 

W tym:  
Realizacja zamówienia podstawowego: 
 
Za cenę brutto: …………………………. 
Realizacja zamówienia 30% opcji: 
 
Za cenę brutto: …………………………. 

Oświadczamy, że dostawę zamówień częściowych zrealizujemy w terminie ……………. (maksymalnie 2 dni 
roboczych zamawiającego) dni roboczych zamawiającego od momentu zgłoszenia do momentu odbioru w 
jednostkach organizacyjnych. 

 
Oświadczamy, że oferujemy parametry podnoszące jakość artykułu, poniżej zestawienie 

Zestawienie asortymentu 
 
 

 
L.p. 

Wyszczególnienie (poz. 
formularza cenowego 

wraz z nazwą) 

 
Opis 

1.   

2.   

3.   

4.   

 
Oświadczamy, że oferowany przez nas asortyment wyszczególniony w załączniku nr 3 do SIWZ posiada: 

 

 
Czy asortyment posiada ozn a k o w a n ie  

ś r o d o w i sk o w e  
EU Ecolabel 

 
      (należy wpisać TAK lub NIE) 

Poz.1 Poz.3 Poz.5 

Poz.2 Poz.4 Poz.6 

 
1. Oświadczamy, że oferowany przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego określone w 

SIWZ. 
2. Oświadczamy,  że  cena  oferty  obejmuje  wszystkie  elem ent y  c enot wór c ze ,  wynikające  z zakresu i sposobu 

realizacji przedmiotu zamówienia, określone w SIWZ. 
3. Wszystkie inne koszty jakie poniesiemy przy realizacji zamówienia, nie uwzględnione w cenie oferty nie będą 

obciążały Zamawiającego. 
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, nie wnosimy do jej treści 

zastrzeżeń i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania. 
5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami Umowy, która stanowi załąc znik nr 5 do SIWZ. Nie 

wnosimy do jej treści zastrzeżeń. Zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia Umowy na 
określonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

6. Akceptujemy warunki płatności określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ. 
7. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ, czyli przez okres 30 dni od upływu 

terminu składania ofert. 
8.   Oświadczamy, że wadium o wartości …………………. PLN wnieśliśmy w dniu .......................................... w formie 

................................................................... 
9. Oświadczamy, że zamówienie zamierzamy zrealizować przy udziale następujących podwykonawców, w zakresie 

(należy podać zakres i nazwy- firmy podwykonawców) 
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……………………………………………………………………………………........……………………….…… 
………………………………………………………………………………………….…..................................... 

10. Oświadczam/y, że osobą odpowiedzialną za realizację umowy po stronie Wykonawcy będzie: Pan/Pani: _, 
 

tel: , fax:    
 

e-mail_ . 
11. Oferta zawiera łącznie ............... ponumerowanych stron. 
12. Załącznikami do niniejszej Oferty, stanowiącymi jej integralną część są: 

1. ……………………………………………………………….…..…. 
2. ……………………………………………………………………… 
3. …………………………………………………………………..….. 
4. ……………………………………………………………………… 
5. ……………………………………………………………………… 
6. ……………………………………………………………………… 
7. ……………………………………………………………………… 

* niepotrzebne skreślić 
 
 
 

(podpis i pieczątka osoby upoważnionej 
do podpisania oferty) 

 
 
 
  



 17  

Załącznik nr 2  do SIWZ                                                                                                                                

FORMULARZ  CENOWY  

L.p. 

Przedmiot zamówienia 

Liczba 

Szt. / 
kartonów 

cena 
jednostkowa 

wartość 
[PLN  netto] 

 

 

 VAT 

[%] 
 

wartość 
brutto [PLN] 

 

1 
2 3 4 5=3x4 6 7=5+6 

1. Papier toaletowy biały 
Rodzaj …………………… 
Producent ……………… 
Zgodny z opisem w SIWZ zał. 6  
poz.1 

 

192 

   

23 

 

2. Papier toaletowy 
Rodzaj …………………… 
Producent ……………… 
Zgodny z opisem w SIWZ zał. 6  
poz.2 

 

1608 

   

23 

 

3. Ręczniki papierowe składane 
Rodzaj …………………… 
Producent ……………… 
Zgodny z opisem w SIWZ zał. 6  
poz.3 

 

260 
kartonów 

   

23 

 

4. Ręczniki papierowe składane 
Rodzaj …………………… 
Producent ……………… 
Zgodny z opisem w SIWZ zał. 6  
poz.4 

 

260 
kartonów 

   

23 

 

5. Ręczniki papierowe w rolce 
Rodzaj  …………………… 
Producent ……………… 
Zgodny z opisem w SIWZ zał. 6   
poz.5 

 

306 

   

23 

 

6. Ręczniki papierowe w rolce 
Model …………………… 
Producent ……………… 
Zgodny z opisem w SIWZ zał. 6  
poz.6 

 

306 

   

23 

 

           Razem :    

 
 
. 
 

….................................................. 

(podpis i pieczątka wykonawcy) 
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Załącznik nr 3 do SIWZ 
 
 

...................................... 
(pieczątka Wykonawcy) 

 
Nr postępowania: ZP/155/009/D/17 

 
 

OŚWIADCZENIE 
o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (art. 24 ust. 1 i 5 ustawy 

Prawo zamówień publicznych) oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (art. 
22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych) 

 
 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu 
nieograniczonego na: 

Dostawę papieru toaletowego i ręczników papierowych dla Wydziału ETI Politechniki Gdańskiej. 
 
 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy 
Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. 
 
 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz 
zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu 
informacji. 

 
 

…………….……. 
(miejscowość),                                                                                    dnia ………….……. r. 

 
 
 
 
 
 

(podpis i pieczątka osoby upoważnionej 
do reprezentowania Wykonawcy) 
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Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. 
………….  ustawy  Pzp  (podać  mającą  zastosowanie  podstawę  wykluczenia  spośród  wymienionych w art. 24 ust. 1 
pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na 
podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: 
……………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………..…………………...........……… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 

 
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

 
 

………………………………………… 
(podpis) 

 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

 
Oświadczam,  że  w  stosunku   do   następującego/ych   podmiotu/tów,   na   którego/ych   zasoby powołuję się w 
niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a 
także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o 
udzielenie zamówienia. 

 
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

 
 

………………………………………… 
(podpis) 

 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY 
POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

 
Oświadczam,  że  w  stosunku  do  następującego/ych  podmiotu/tów,  będącego/ych  podwykonawcą/ami: 
……………………………………………………………………..….……   (podać   pełną   nazwę/firmę,   adres, a także  w  
zależności  od  podmiotu:  NIP/PESEL,  KRS/CEiDG),  nie  zachodzą  podstawy  wykluczenia z postępowania o 
udzielenie zamówienia. 

 
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

 
 

………………………………………… 
(podpis) 

 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały 
przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

 
 

………………………………………… 
(podpis) 
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Załącznik nr 5 do SIWZ 
ZP/155/009/D/17 

Umowa na  dostawy papieru toaletowego i ręczników papierowych dla WETI  Politechniki Gdańskiej. 
 
zawarta w dniu   ..................... roku w Gdańsku pomiędzy: 
Politechniką Gdańską Wydział Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki, z siedzibą w Gdańsku, ul. G. Narutowicza 11/12,  
Regon: 000001620   NIP: 584-020-35-93 
reprezentowaną na podstawie upoważnienia Rektora Politechniki Gdańskiej przez: 
…………………………….. – Dziekana Wydziału Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki Politechniki Gdańskiej 
zwaną w dalszej treści umowy „Zamawiającym” 
 
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)  
.......................z siedzibą w ............ przy ulicy .................., wpisanym do rejestru przedsiębiorców  
prowadzonego przez Sąd Rejonowy .......................................... Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod 
numerem KRS ..........................NIP ....................REGON:....................  
reprezentowanym przez: 
1. 
...............................................................................  
albo (w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do CEiIDG )  
Imię i nazwisko ............................................, działającym pod firmą ................................................., z siedzibą w 
............................. przy ulicy ......................................., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, NIP ................................, REGON ......................  
zwanym w dalszej treści umowy „Wykonawcą”,  
 

zwanym dalej ,,Wykonawcą" 
wyłonionym w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w trybie przetargu 
nieograniczonego art.  39  ustawy  z  dnia  29.01.2004  r.  –  Prawo  zamówień  publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 
2164 z późniejszymi zmianami), zwaną dalej ustawą Pzp. 

 
 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

 
Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa papieru toaletowego oraz ręczników papierowych wraz z 
transportem dla Wydziału ETI Politechniki Gdańskiej, zgodnie z formularzem rzeczowo-cenowym (za łą cznik nr 1 
do umowy) stanowiącym integralną część umowy w czasie jej  obowiązywania . 

 
§ 2 

TERMIN REALIZACJI UMOWY 
 

Strony ustalają, że  realizacja  przedmiotu  umowy  następować  będzie  sukcesywnie  przez  okres 12 miesięcy 
od dnia zawarcia umowy z możliwością przedłużenia o dalsze 6 m-cy w przypadku skorzystania z prawa opcji.. 

 
§ 3 

NADZÓR 
 
1. Osoba odpowiedzialna za nadzór nad realizacją umowy ze strony Zamawiającego: …………………, tel.: 

……………………… , e-mail: ………………………….., faks: …………………….. 
2. Osoba odpowiedzialna za nadzór.nad realizacją umowy ze strony.Wykonawcy: 

…………………………………… tel:............................................., e-mail:…………………………., 
faks:……………………………………….. 

3. O każdej zmianie osób wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu strony niezwłocznie powiadomią się 
wzajemnie. Szkody powstałe w wyniku niedopełnienia tego obowiązku obciążają stronę zobowiązaną. Zmiana ta nie 
wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

mailto:rbalik@pg.gda.pl
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§ 4 

CENA 
 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy z  zamówienia  podstawowego  zgodnie ze złożoną ofertą strony ustalają cenę w 
kwocie, którą dysponuje Zamawiający do realizacji przedmiotu umowy: 

 
brutto: ……………………….. zł 

 
słownie: ………………………………………………………… złote ………………………/100 

2. Za wykonanie przedmiotu umowy z 30 % opcji   zgodnie ze złożoną ofertą strony ustalają cenę w kwocie, którą 
dysponuje Zamawiający do realizacji przedmiotu umowy: 

 
brutto: ……………………….. zł 

 
słownie: ………………………………………………………… złote ………………………/100 

 
3. Cena określona w ust. 1,2 niniejszego paragrafu obejmuje wszystkie elementy cenotwórcze, wynikające z zakresu i 

sposobu realizacji przedmiotu umowy, które zostały określone w SIWZ. 
4. W toku realizacji umowy Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą ma prawo do zmian liczb sztuk w 

asortymencie zamawianego papieru toaletowego oraz ręczników papierowych tzn. zwiększenia liczby danej pozycji 
formularza rzeczowo - cenowego (załącznika nr 1 do umowy) z zastrzeżeniem, iż dokonane zmiany nie spowodują 
zwiększenia wartości brutto umowy ( z uwzględnieniem 30 % opcji). 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie za papier toaletowy oraz ręczniki papierowe zamówione i pobrane, za 
cenę ustaloną na podstawie cen jednostkowych wyszczególnionych w ofercie Wykonawcy. 

 
§ 5 

FINANSOWANIE 
 

1. Podstawą wystawienia faktury będzie prawidłowa jednostkowa realizacja przedmiotu umowy, bez zastrzeżeń ze strony 
Zamawiającego. 

2. Zapłata należności za poszczególne zamówienia będzie następowała przelewem na konto Wykonawcy: 
 

……………………………………………………………………………………………………………… 
 

każdorazowo na podstawie prawidłowo wystawionej faktury. 
 

Politechnika Gdańska, Wydział Elektroniki, Telekomunikacji I Informatyki 
ul. G. Narutowicza 11/12, 80 -233 Gdańsk 

3. Faktury, wystawione na podstawie obustronnie podpisanych protokołów zdawczo–odbiorczych bez zastrzeżeń w 
zakresie liczbowym i asortymentowym, będą płatne przelewem w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zam 
awiającego pra widło wo w ysta wi onej f ak tur y.  

4. W przypadku złożenia reklamacji przez Zamawiającego termin zapłaty faktury, obejmującej reklamowany towar, ulega  
wydłużeniu o okres rozpatrywania reklamacji, a  w razie jej zasadności także  o okres biegnący dalej do dnia 
dostawy towaru wolnego od wad. 

5. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
6. Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w polskich złotych (PLN). 

 
§ 6 

WARUNKI REALIZACJI 
 

1. Dostawy następować będą sukcesywnie na podstawie zamówień częściowych Zamawiającego przekazywanych 
przez niego drogą elektroniczną lub faxem przez upoważnionego pracownika Zamawiającego. 

2. Wykonawca wyznacza adres do składania zamówień przez Zamawiającego: 
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e-mail: ………………………………………. Faks: 
……………………………………….. 

 
3. Odbioru dostarczonego do Zamawiającego przedmiotu umowy przez Wykonawcę dokonywać będą pracownicy 

Zamawiającego, każdorazowo wskazani na formularzu zamówienia. Potwierdzenie odbioru dostawy  nastąpi  
poprzez  podpisanie  bez  zastrzeżeń  protokołu  odbioru  w  zakresie  liczbowym i asortymentowym – za łąc znik 
nr 3 do umowy. 

4. Termin realizacji zamówień częściowych od momentu zgłoszenia do momentu odbioru wynosi do ……. dni 
roboczych Zamawiającego. 

5. Dostawy przedmiotu umowy muszą odbywać się od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 15:00, w 
dni robocze Zamawiającego. 

6. Załadunek, transport oraz rozładunek należy do obowiązków Wykonawcy, którego koszt jest wliczony w cenę 
oferty. 

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzony, zniszczony lub zagubiony asortyment. 
8. W przypadku dostarczenia art yk u łó w   wa dliw yc h ,   nie   spe łn iając ych   wa runk ów   zam ówien ia , 

 zak west ion o wan ia pr ze z Z am awiająceg o jak ości dostarc zon ego pro duk tu w tra kcie realizacji um owy  
 (pogors zenie    jak ości), pracownik.Zamawiajacego odpowiedzialny  za realizację przedmiotu zamówienia, złoży do 
Wykonawcy stosowną reklamację drogą   elektroniczną   na   adres   Wykonawcy:   …………………………….,    

Reklamacja zostanie rozpatrzona w ciągu 3 dni roboczych od dnia  jej  zgłoszenia.  Po  upływie  tego  
terminu,  reklamację  uważa  się  za  rozpatrzoną  zgodnie z żądaniem Zamawiającego, a Wykonawca 
zobowiązany jest wymienić  wadliwe artykuły na nowe, wolne od wad i zgodne z warunkami zamówienia w 
terminie 2 dni roboczych Zamawiającego od dnia rozpatrzenia reklamacji. 

9. W   przypadku,   gdy   dostawa   przedmiotu   umowy   jest   nie zg odn a   w   zak resie   ilościo w ym   lub   
asortymentowym  ze złożonym przez Zamawiającego zamówieniem, Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć 
brakującą część przedmiotu umowy w ciągu 2 dni roboczych Zamawiającego od dnia otrzymania 
zawiadomienia o ujawnieniu braku. Wykonawca nie jest uprawiony do wystawienia faktury za dostawę niezgodną 
w zakresie ilościowym lub asortymentowym, aż do momentu dostarczenia brakującej części przedmiotu 
zamówienia, co zostanie stwierdzone w protokole zdawczo - odbiorczym. W celu potwierdzenia ilości dostarczonych 
artykułów Wykonawca może wystawić dokument WZ. 

10. Zamawiający dopuszcza możliwość zamiany artykułu wskazanego w ofercie Wykonawcy na artykuł o wyższej 
funkcjonalności w przypadku, gdy na skutek okoliczności nie leżących po stronie Wykonawcy oferowany artykuł nie 
będzie dostępny na rynku w chwili realizacji przedmiotu umowy. Taka zamiana nastąpi po uprzedniej, pisemnej 
akceptacji ze strony Zamawiającego. 

11. W przypadku, gdy zaprzestano produkcji artykułu objętego przedmiotem umowy, Wykonawca może dostarczyć 
inny artykuł o parametrach nie gorszych niż określone w SIWZ. Taka zamiana nastąpi po uprzedniej, 
pisemnej akceptacji ze strony Zamawiającego. 

12. Nazwy oraz indeksy dostarczonych artykułów objętych przedmiotem umowy wyszczególnione na fakturze muszą 
być zgodne z nazwami oraz indeksami zamieszczonymi w formularzu rzeczowo- cenowym. 

13. Oferowane artykuły objęte przedmiotem umowy muszą posiadać co najmniej 12 miesięc zn y term in  
 wa żności lic zon y o d dn ia d ostarc zen ia tychże artykułów do siedziby Zamawiającego. 

 
§ 7 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY I KARY UMOWNE 
 

1. Wykonawca zapłaci kary umowne: 
a) za opóźnienie w realizowaniu każdorazowej dostawy w wysokości 100 zł, za każdy dzień opóźnienia, liczony 

od następnego dnia, w którym miała nastąpić dostawa zgodnie z § 6 ust. 5 umowy, 
b) za opóźnienie  w  wymianie  zareklamowanej  partii  dostawy  dla  danej  jednostki  organizacyjnej, w 

wysokości 100 zł za każdy dzień opóźnienia, liczony od następnego dnia, w którym miała nastąpić dostawa, 
zgodnie z § 6 ust. 9 umowy, 

c) za opóźnienie w uzupełnieniu braków liczbowych, asortymentowych i innych niezgodności dostarczonych 
środków chemii  gospodarczej/papieru  toaletowego  oraz  ręczników  papierowych ze złożonym zamówieniem 
i ofertą na zgodne z zamówieniem i ofertą, w wysokości 100 zł za każdy dzień opóźnienia, liczony od 
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następnego dnia od wyznaczonego terminu na uzupełnienia do dnia realizacji włącznie, 
d) w przypadku gdy ta sama pozycja formularza rzeczowo – cenowego będzie  reklamowana  dwukrotnie  w  

zakresie  dostarczenia  artykułów  niezgodnych z warunkami zamówienia (opisem przedmiotu zamówienia) – w 
wysokości 300,00 zł za każdy taki przypadek począwszy od drugiej reklamacji, w tym również za każdą kolejną 
reklamację, 

e) za  odstąpienie  od  umowy  przez  Zamawiającego  z  przyczyn  leżących  po stronie  Wykonawcy w wysokości 
10% ceny brutto określonej w § 4 ust. 1 umowy w niezrealizowanym zakresie; 

2. Wykonawca zastrzega sobie prawo do naliczania kary umownej w wysokości 10% ceny brutto określonej w §4 ust.  1  
umowy  w  niezrealizowanym  zakresie,  za  odstąpienie  od  umowy  z przyczyn  leżących po stronie Zamawiającego, 
z wyłączeniem okoliczności określonych w art. 145 ustawy Pzp. 

3. W przypadku gdy Wykonawca rażąco naruszy postanowienia niniejszej umowy lub w przypadku trzykrotnej 
uwag/reklamacji zgłoszonych faksem lub e-mailem dotyczących realizacji umowy, Zamawiający będzie uprawniony 
do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

4. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone na piśmie w terminie 15 dni od daty powzięcia 
przez Zamawiającego wiadomości o wystąpieniu okoliczności determinującej odstąpienie od umowy, tj. m.in. w 
przypadku naruszenia postanowień umowy lub niewykonywania umowy z należytą starannością. 

5. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu 
Cywilnego. 

6. Dochodzenie kar umownych z tytułu odstąpienia od umowy nie wyklucza dochodzenia kar umownych z innych 
tytułów. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego naliczonej kary umownej z przysługującej mu ceny. 
 

§ 8 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. 

U. z 2016 r. poz. 380) z późn. zm. jeżeli przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość  istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
dotyczących:  terminu realizacji umowy  
Zamawiający zastrzega możliwość  przedłużenia terminu realizacji umowy o dalsze 6 m-cy w przypadku: 
a)niezrealizowania kwoty umownej zamówienia podstawowego w terminie 12 m-cy od daty zawarcia umowy 
b)wykorzystania  prawa opcji do 30% zamówienia podstawowego. 
3. Zamawiający ponadto przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku 
zmiany: 

a. stawki podatku od towarów i usług, 
b. wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 

października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz.U. z 2002 r. nr 200, poz. 1679 z późn. zm),  
c. zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na 

ubezpieczenie społeczne  lub zdrowotne, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez 
Wynajmującego. 

 
4.Zmiany mogą zostać dokonane ze skutkiem nie wcześniej niż na dzień wejścia w życie przepisów, z których wynikają w/w 
zmiany. 
5.Jeżeli, stosownie do ust. 3 pkt a) niniejszego paragrafu w czasie obowiązywania umowy nastąpi zmiana ustawowej stawki 
podatku od towarów i usług, a zmiana ta będzie miała wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę, Strony 
dokonają odpowiedniej zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy, tj. jego procentowego podwyższenia o wartość 
procentowego wzrostu stawki podatku od towarów i usług lub jego procentowego obniżenia o wartość procentowego 
obniżenia stawki podatku od towarów i usług. 
6.Z kolei w przypadku, o którym mowa w ust. 3 pkt b) lub c), Wykonawca obowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu na 
piśmie szczegółową analizę porównawczą kosztów (przed i po nowelizacji) stanowiącą wykaz poniesionych wydatków w 
związku ze zmianą ww. przepisów z powołaniem się na stosowne przepisy, z których wynikają w/w zmiany, a także 
przedłożyć konieczne dokumenty (w tym oświadczenia dla celów podatkowych i ZUS) Wykonawcy.. 
7.Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie może dokonać cesji wierzytelności ani przenieść praw i obowiązków 
wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie. 
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8.W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie stosuje się przepisy Kodeksu  Cywilnego . 
      9.  W sprawach spornych właściwym będzie Sąd w Gdańsku. 
      10. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po 1 dla każdej ze stron. 

 
 

Załączniki: 
 

1. Formularz rzeczowo – cenowy. 
 

2. Wzór protokołu zdawczo-odbiorczego. 
 

Wykonawca Zamawiający 
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Załącznik nr 3 do umowy 
 
 

Nr postępowania: ZP/155/009/D/17 
 
 

PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY 
 

dotyczący dostawy przedmiotu Umowy nr ZP/40/WETI/17 z 
dnia ……………………. 

WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

Firma: Politechnika Gdańska 

Adres: Adres: 

 
I. Przedmiot Umowy na sukcesywną d osta wę papieru toaletowego I ręczników papierowych  dla Wydziału ETI  

 Politech nik i  Gda ńsk iej  od ebran o  d nia :…………………………………………….  Zgodnie  ze  złożonym 
zamówienie. 

 
II. Sprawdzono pod względem liczbowym oraz asortymentowym. 

 
 

Uwagi dotyczące dostawy stwierdzone podczas odbioru: 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………… 

 
 

III. Termin usunięcia powyższych zastrzeżeń ustalono na dzień: 
………………………………………………………………. 

 
 

IV. W dniu ………………………………….. stwierdzono usunięcie wszystkich zastrzeżeń wskazanych w pkt. III, a 
przedmiot umowy odebrano bez zastrzeżeń. 

 
 
 

Imię, nazwisko i podpis 
Przedstawiciela WYKONAWCY 

 
 
 

………………………………………….. 

 
 

DATA 
 
 
 

………………. 

Imię, nazwisko i podpis 
Przedstawiciela ZAMAWIAJĄCEGO 

 
 
 

………………………………………………… 
 


