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OGLOSZENIE O NABORZE PRACOWNIKA

Wydziat Fizyki Technicznej i Matematyki Stosowanej Politechniki Gdanskiej, Katedra Fizyki Teoretycznej i
Informatyki Kwantowej ogtasza nabdr na dwéch pracownikéw do udzielenia wsparcia dla naukowcow w
zakresie obstugi administracyjnej podczas organizacji konferencji naukowej realizowanej przy wsparciu
finansowym Fundacji John’a Templeton’a (nr projektu: 031319):

Prace obejmowac beda:
e przygotowanie organizacyjne i przeprowadzenie konferencji naukowej pn. ,Physics across the
Baltic sea”,

W zakres obowigzkéw w ramach realizowanych prac wchodzi¢ bedg m.in.:

e przygotowanie w jezyku angielskim programu konferencji, materiatow informacyjnych dla
uczestnikow wydarzenia i skompletowanie materiatow konferencyjnych,

e obstuga biura konferencyjnego podczas przebiegu konferenciji (j. ang.),

e rezerwacja noclegow dla gosSci, sal na potrzeby cateringu,

o biezaca korespondencja z wszystkimi wyktadowcami i uczestnikami konferencji, w tym goscmi
zagranicznymi (j. ang.),

e wsparcie przy rozliczeniu konferencji zgodnie z wytycznymi zrédta finansowania projektu.

Wymagania:

o wyksztatcenie wyzsze,

e co najmnigj roczne do$wiadczenie w pracy w instytucji o podobnym profilu, tj. uczelnia wyzsza,

o doswiadczenie w pracy przy obstudze administracyjno-finansowej naukowych grantow
badawczych, konferencji i sympozjoéw naukowych finansowanych ze srodkéw np. MNiSW, FNP,
NCN,

o dodatkowym atutem bedzie do$wiadczenie w realizacji grantéw ze Srodkéw USA (np. Fundacji
John’a Templeton’a),

e znajomo$é jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.

Forma zatrudnienia:
e umowa zlecenie na okres: 22.08. — 30.09.2017 r.
e wymiar godzin: 100 godz. (50 godz./ m-c)

Wymagane dokumenty:
e podanie o zatrudnienie
e zyciorys
o dokument potwierdzajgcy wymagane wyksztatcenie

Skontaktujemy sie z wybranymi osobami. Wybrane osoby mozemy poprosi¢ o uzupetienie dokumentow.
Nadestanych pocztg ofert nie odsytamy. Zlecajgcy zastrzegajg sobie prawo do odpowiedzi jedynie na
wybrane oferty.

Dokumenty prosimy sktada¢ na adres: Politechnika Gdanska, Wydziat Fizyki Technicznej i Matematyki
Stosowanej, pokéj 103 ¢, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdanisk lub drogg elektroniczng na adres:
zam.publiczne@mif.pg.gda.pl oraz ekaszewska@mif.pg.gda.pl, do dnia 21.08.2017 r. do godz. 09:15.
Prosimy o dopisanie klauzuli: ,Wyrazam zgodeg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych

w mojej ofercie pracy dia potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dnia
20.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych - Dz. Ust Nr 133 poz. 883)”.
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