POLITECHNIKA
GDANISKA

WYDZIAL MECHANICZNY
Gdansk, dnia 08.03.2017 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGE SPOLECZNA

o warto$ci zamowienia wyzszej niz 30 000 euro i nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 750 000 euro, o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)

pn.: Sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych i restauracyjnych dla
Wydziatu Mechanicznego Politechniki Gdanskiej

Nr postepowania ZP/30/004/U/17

Nazwa i adres Zamawiajacego.

Politechnika Gdanska

Wydziat Mechaniczny

ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk

NIP 584-020-35-93 REGON P-000001620

Telefon: +48 58 347-23-64
Faks : +48 58 347-10-25
Strona internetowa: http://www.dzp.pg.gda.pl

Godziny urzedowania: 7:30-15:30
reprezentowana przez: prof. dr hab. inz. Dariusza Mikielewicza, prof. zw. PG — Dziekana

Wydziatu Mechanicznego, dziatajacego na podstawie petnomocnictwa Rektora Politechniki
Gdanskiej.

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Postepowanie prowadzone dla zaméwienia na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z2015r., poz. 2164 ze zm.) — zwanej dalej ,ustawa” oraz procedury udzielania
zamoéwien na ustugi spoteczne w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp zamieszczonej na swojej
stronie internetowej, tj. www.dzp.pg.gda.pl.

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 139g Pzp —750.000 Euro.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamowienia sa ustugi cateringowe i restauracyjne polegajace na
kompleksowe] obstudze réznego rodzaju spotkan, rozumiane, jako przygotowanie potraw wraz
z ich dostawa/podaniem, zapewnienie obstugi kelnerskiej i serwisu, odpowiedniej zastawy
stotowej i szkta oraz dekoracji kwiatowej w zaleznosci od rodzaju imprezy oraz rangi gosci, jak
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réwniez posprzatanie po realizacji spotkania, tacznie z usunieciem/wywozem na witasny koszt
odpadéw konsumpcyjnych i odpadéw produkcyjnych.
2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik Nr 1 do nin. ogtoszenia.
3. Okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomoca nazw i kodow ze Wspolnego Stownika
Zamowien CPV:

Kod Opis
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

IV. Informacje dotyczace ofert wariantowych i czesciowych.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V.Termin realizacji zamoéwienia.
Realizacja zaméwienia nastepowac bedzie sukcesywnie w terminie do 18 miesigcy od dnia
zawarcia umowy.

VI. Kryteria oceny ofert.
1. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat sie nastepujacym
kryterium cena — 100%.
2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry ztozy oferte z najnizszg cena,
speiniajaca wszystkie wymagania Szczegétowego opisu przedmiotu zamowienia
stanowigcego zatacznik Nr 1 do nin. ogtoszenia.
3. Jezeli w prowadzonym postepowaniu zostang ziozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych lub przeprowadzi¢ negocjacie z
Wykonawcami.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem
o zamowieniu, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.
4. Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcy w kwestii wyjasnienia razgco niskiej ceny.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy nie bedzie spetniata wymagan
okreslonych w ogtoszeniu o zamoéwieniu.

VIl.Sposob przygotowania oferty.
1. Wykonawca sktada jedng podpisang oferte z zachowaniem formy pisemnej, napisang

w jezyku polskim.

2. Oferta winna zawierac:

a) Wypetniony formularz oferty wraz z formularzem cenowym - zgodny ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 i 2a do nin. ogtoszenia, zawierajgcy w szczegoInosci:
wskazanie oferowanego przedmiotu zamoéwienia, cene, zobowigzanie dotyczace
terminu realizacji zamoéwienia oraz o akceptacji wszystkich postanowien ogtoszenia
o zamowieniu i projektu umowy bez zastrzezen.

b) Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentdéw ztozonych wraz z oferta,

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany winny by¢ podpisane przez
osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte. Poprawki moga by¢ dokonane jedynie poprzez
czytelne przekreslenie btednego zapisu i wstawienie poprawnego.
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Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
oferte. Wprowadzone zmiany do ztozonej oferty nalezy umiesci¢c w dodatkowej
kopercie z napisem ,Zmiana do oferty pn.,Sukcesywne sSwiadczenie ustug
cateringowych i restauracyjnych dla Wydzialu Mechanicznego Politechniki
Gdanskiej” (Nr postepowania ZP/30/004/U/17)”, oraz dane Wykonawcy (petna
nazwa Wykonawcy i adres).

Wykonawca moze wycofaé ztozong oferte wytgcznie w formie pisma wycofujgcego
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wszystkie kartki oferty muszg by¢ trwale potaczone i wiozone do jednej koperty
zaopatrzonej napisem ,Sukcesywne s$wiadczenie ustug cateringowych i
restauracyjnych dla Wydziatu Mechanicznego Politechniki Gdarnskiej” oraz dane
Wykonawcy (petna nazwa Wykonawcy i adres). Koperta musi by¢ zaadresowana na
Zamawiajacego (Politechnika Gdanska Budynek Wydziatu Mechanicznego ul. G.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk (Nr postepowania ZP/30/004/U/17)).

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom
postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.: Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z
pézn. zm.)". Zaleca sie, aby byly spiete i wyraznie oddzielone od pozostatej czesci
oferty. Zgodnie z normg wyrazong w powyzszym artykule przez tajemnice
przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci. W przypadku braku wyraznego oznaczenia
dokumentdéw stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajgcy wszystkie
dokumenty sktadajace sie na tres¢ oferty uzna za jawne.

Zamawiajgcy niezwiocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

. Ocena i badanie ofert:

a. W przypadku gdy dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania s3
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ich ziozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

b. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- negocjacji zaoferowanej ceny oraz warunkéw z Wykonawcami, przy wyborze oferty,
- rezygnacji z udzielenia zamoéwienia.

c. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omylek polegajacych na
niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zamoéwieniu, niepowodujgcych istotnych zmian w
tresci oferty.

d. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy nie bgdzie spetniata
wymagan okreslonych w ogtoszeniu o0 zamowieniu.

e. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnej oferty bez podawania
przyczyny.

f. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie wybrania najtafiszej oferty, jezeli w ocenie
Zamawiajacego jej cena jest nierealna.

g. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztdw zwigzanych z udziatem w
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przedmiotowym postepowaniu w szczegolnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

VIIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

-

Wszelka korespondencje Wykonawcy przekazujg pisemnie na adres: Politechnika
Gdariska, Wydziat Mechaniczny ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdarsk. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosé przekazania korespondencji drogg elektroniczng (e-mail:
agnkwidz@pg.gda.pl) lub faksem (+48 58 347-28-04) pod warunkiem, ze jej tresc
zostanie jednoczesnie przekazana pisemnie na adres Zamawiajacego.

Za date powziecia wiadomosci uwaza sig¢ dzien, w ktérym strony postepowania
otrzymaty informacje za pomoca poczty elektronicznej lub faksu i potwierdzity fakt jej
otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci nin. ogtoszenia o
zamowieniu. Zamawiajgcy udzieli wyjasnierr niezwiocznie, jednak nie pézniej niz na 2
dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci ogtoszenia o zamoéwieniu wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

Zamawiajacy, tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, zamiesci na stronie internetowej, na
ktorej udostepniono ogtoszenie o zamoéwieniu, tj. www.dzp.pg.gda.pl.

Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem skiladania ofert zmieni¢ tres¢
ogtoszenia o zamoéwieniu. Dokonang zmiane Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie
internetowej, tj. www.dzp.pg.gda.pl.

W wyniku zmiany tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin
sktadania i otwarcia ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawcow zmian
w ofertach.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest
inz. Agnieszka Kwidzinska — Starszy referent ds. zamoéwien publicznych WM,
fax (+48 58 347-28-04), e-mail: agnkwidz@pg.gda.pl

IX.Termin zwigzania oferta.
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X.Termin skiadania ofert.

L ¥
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Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Politechnika Gdanska, Wydziat
Mechaniczny, 80-233 Gdansk ul. G. Narutowicza 11/12, Budynek Wydziatu
Mechanicznego, pokéj Nr 310 (Biuro Wydziatu), do dnia 22.03.2017 r. do godz. 09*.
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej
zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

Oferta powinna by¢ zaadresowana na w/w adres i opisana:

»,Oferta w postepowaniu pn. ,,Sukcesywne $wiadczenie ustug cateringowych i
restauracyjnych dla Wydzialu Mechanicznego Politechniki Gdariskiej”
(Nr postepowania ZP/30/004/U/17)"

NIE OTWIERAG PRZED DNIEM 22.03.2017 r. DO GODZ. 10%

Za moment ziozenia oferty przyjmuje sie termin skutecznego dostarczenia
oferty Zamawiajacemu.
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4.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego: Politechnika Gdanska, Wydziat
Mechaniczny, 80-233 Gdansk ul. G. Narutowicza 11/12, Budynek Wydziatu

Mechanicznego, sala Nr 303, dnia 22.03.2017 r. o godz. 10”.
Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
2) firm oraz adresy Wykonawcéw, ktorzy ziozyli oferty w terminie,

3) ceny ztozonych ofert.

XI. Opis sposobu obliczania ceny.

;

Wykonawca w oparciu o opis przedmiotu zamowienia - zawarty w nin. ogtoszeniu o
zaméwieniu okresli warto$é brutto za przedmiot zamoéwienia w ztotych polskich (PLN)
w formularzu oferty, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do nin. ogtoszenia o
zamoéwieniu.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego ogtoszenia o
zamoéwieniu oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytego wykonania zamoéwienia.

Cene oferty nalezy okresli¢ w PLN, z doktadnoscig do dwoéch miejsc po przecinku.
Cena oferty stanowi suma ceny za zaméwienie podstawowe i opcje.

Cena okreslona w ofercie bedzie obowigzywac przez caty okres zwigzania oferta i
bedzie wiazgca dla stron umowy.
Koszty poniesione przez Wykonawce przy realizacji zamowienia, a nieuwzglednione w
cenie oferty nie beda przez Zamawiajacego dodatkowo rozliczane.

W przypadku ztozenia oferty, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ©0 podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub éwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XIl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty.

y

2

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy
sporzadza pisemny protokét postgpowania o udzielenie zamowienia.

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia zawiera, co najmniej:

a. Informacje o sposobie upublicznienia niniejszego ogtoszenia o zamowieniu.

b. Wykaz ztozonych ofert.

c.Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegbinym Wykonawcom za
spetnienie danego kryterium.

d. Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.

e. Date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego.

f. Zataczniki:

- potwierdzenie upublicznienia niniejszego ogtoszenia o zamowieniu,

- ztlozone oferty,

- oéwiadczenie o braku powiazan z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane
przez osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg
wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert.

Protokot postepowania podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub
osobe przez niego upowazniona.
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4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcow (za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w
ofertach), ktoérzy ztozyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe albo
imie i nazwisko podmiotu, ktérego oferte wybrano, a takze nazwy albo imiona i
nazwiska podmiotdéw, ktore ztozyly oferty oraz punktacje przyznang ofertom w
kryterium oceny ofert,

5. Niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajgcy zamiesci na stronie
www.dzp.pg.gda.pl informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo imie i
nazwisko podmiotu, z ktérym zostata zawarta umowa w sprawie zamoéwienia
publicznego. W razie nieudzielenia zamoéwienia zamawiajacy niezwtocznie zamiesci na
stronie www.dzp.pg.gda.pl, informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

Xlil. Uniewaznienie postgpowania:

Zamawiajacy uniewazni postepowania w nastepujacych okolicznosciach:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdrg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajagca zawarcie
niepodlegajgca uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Dziekan
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