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I.  ZAMAWIAJĄCY 

Politechnika Gdańska 

ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk 

www.pg.gda.pl 

NIP 584-020-35-93  REGON 000001620  

Jednostka prowadząca postępowanie:  

Dział Zamówień Publicznych 

Adres strony internetowej, na której dostępna jest SIWZ: www.dzp.pg.gda.pl 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisów 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 2013 poz. 

907 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp”, wydanych na podstawie tej ustawy rozporządzeń 

wykonawczych oraz zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”. 

2. Postępowanie o zamówienie publiczne prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego 

art. 39 i nast. ustawy Pzp. 

3. Wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie 

art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w formie elektronicznej. 

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

8. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 

7ustawy Pzp. 

9. Przygotowując ofertę, Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich 

dokumentów składających się na specyfikację, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi 

modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiającego.  

10. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa kalendarzy trójdzielnych dla Działu Międzynarodowej 

Współpracy Akademickiej Politechniki Gdańskiej. 

2. Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

30199792-8 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 5 do SIWZ.  

4. Przedmiot zamówienia musi być fabrycznie nowy, wolny od wszelkich wad i uszkodzeń, bez 

wcześniejszej eksploatacji, wykonany z bezpiecznych materiałów i nie może być przedmiotem 

praw osób trzecich. 

5. Przedmiot zamówienia obejmuje także transport przedmiotu zamówienia wraz z rozładunkiem 

do siedziby Zamawiającego, tj. Politechniki Gdańskiej, Dział Międzynarodowej współpracy 

Akademickiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk na koszt Wykonawcy, w terminie 

ustalonym z Zamawiającym. Odpowiedzialność i wszelkie ryzyko do momentu dostawy 

do Zamawiającego ponosi Wykonawca. Koszty opakowania i ubezpieczenia za czas przewozu 

ponosi Wykonawca. 

6. Szczegółowe wymagania i informacje dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia oraz warunków 

płatności i gwarancji zawiera załącznik nr 6 do SIWZ – Wzór umowy. 

7. Zamawiający przewiduje zastosowanie prawa opcji w ilościach określonych w formularzu 

cenowym stanowiącym Załącznik nr 1A do Siwz. Zamówienia będą realizowane w cenach 

zamówienia w opcji. Ilości w prawie opcji są ilościami przewidywanymi. Zamawiający może z nich 

skorzystać, lecz nie musi. Zamówienie objęte prawem opcji będzie realizowane w terminie 55 dni 

roboczych od dnia zawarcia umowy. Zamówienia w ramach prawa opcji będą realizowane na 

takich samych warunkach jak zamówienie podstawowe. 

http://www.pg.gda.pl/
http://www.dzp.pg.gda.pl/
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000907
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000907
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IV. TERMIN i MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

1. Termin realizacji zamówienia:  

1) zamówienie podstawowe do 25 dni roboczych od dnia zawarcia umowy. 

2) zamówienie objęte prawem opcji do 55 roboczych od dnia zawarcia umowy.  

 
2. Miejsce realizacji dostawy:  

Politechnika Gdańska, Dział Międzynarodowej Współpracy Akademickiej,  

ul. Gabriela Narutowicza 11/12 80-233, Gdańsk 

  
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 

OCENYSPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

 

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, 

określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie; 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie; 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie; 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbędnej do realizacji przedmiotu zamówienia: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy którzy wykażą brak podstaw 

do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, 

o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp. 

Wykonawcy, którzy nie wykażą braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia, zostaną wykluczeni z udziału w niniejszym postępowaniu. 

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych 

do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji 

zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie 

realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie (tylko 

w formie oryginału) tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby wykonania zamówienia. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, 

zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę 

zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów nie ponosi winy. 

4. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie na podstawie złożonych 

przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów, o których mowa w rozdz. VI niniejszej SIWZ. 

5. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż Wykonawca spełnia ww. 

warunki. 

 

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.  

1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu określonych 

w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o których mowa w rozdziale V ust. 1 SIWZ należy złożyć: 

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 2 do SIWZ; 
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2. W celu oceny braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie 

zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, należy złożyć: 

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3  do 

SIWZ; 

2)  aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i  informacji o  działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony 

nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

 

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, Zamawiający żąda 

następujących dokumentów:  

1) w przypadku przynależności do grupy kapitałowej  w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 

r. o ochronie konkurencji i konsumentów  - listy podmiotów należących do tej samej grupy 

kapitałowej zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy lub informacji o nie przynależności do grupy 

kapitałowej–  z wykorzystaniem wzoru stanowiącego  załącznik nr 4 do SIWZ. 

 

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentów o których mowa w pkt 2 ppkt 2) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 

upadłości. 

5. Dokumenty, o których mowa w pkt. 4 powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składnia ofert.  

6. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 4 zastępuje się je 

dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do 

reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo 

organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania 

osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed 

notariuszem, z zachowaniem terminów, o których mowa w pkt. 5.Wykonawcy mogą wspólnie 

ubiegać się o udzielenie zamówienia (art. 23 ustawy Pzp). 

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. konsorcja):  

a) wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą udokumentować, że 

łącznie spełniają warunki określone w art. 22 ust.1 Pzp. 

b) każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zobowiązany jest 

samodzielnie wykazać brak podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp oraz 

każdy Wykonawca osobno składa dokumenty wymienione w pkt VI ust. 2 i 3 SIWZ. 

8. Pozostałe informacje na temat dokumentów: 

 1) dokumenty mogą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność  

  z oryginałem przez Wykonawcę; 

2) dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą; 

3) Zamawiający nie dopuszcza elektronicznej formy dokumentów i oświadczeń składających się   

na ofertę. 

9. W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę, w celu wykazania spełniania warunków udziału                 

w postępowaniu, dokumentów, w których występuje waluta inna niż polski złoty (PLN), 

Zamawiający dokona przeliczenia walut obcych na złote (PLN) przyjmując do przeliczenia średni 

kurs (tabela A) Narodowego Banku Polskiego z dnia opublikowania ogłoszenia o zamówieniu 

w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, a jeżeli w tym dniu kursu nie ogłoszono, do w/w 

przeliczenia zastosowany będzie ostatni ogłoszony kurs przed tym dniem. 
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VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB 

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

 

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 

przekazują w formie pisemnej lub drogą elektroniczną.  

W wypadku porozumiewania się oraz przekazywania oświadczeń drogą elektroniczną, każda ze 

Stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt otrzymania e-maila. 

Adres do korespondencji: 

Politechnika Gdańska Gmach B, pokój 212 

ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233  Gdańsk 

z dopiskiem: 

„Dostawa kalendarzy trójdzielnych dla DMWA PG” 

Adres elektroniczny: ewakield@pg.gda.pl dzp@pg.gda.pl 

2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym dokumentów 

potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, a także zmiany lub wycofania 

oferty.  

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wszelka 

korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 

składania ofert.  

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po 

upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 4 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, którym Zamawiający 

przekazał SIWZ, bez ujawnienia źródła zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej, na 

której udostępniona jest SIWZ-www.dzp.pg.gda.pl. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, 

zmienić treść niniejszej SIWZ. Dokonaną zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim 

Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieści ją na  własnej stronie internetowej - 

www.dzp.pg.gda.pl. 

8. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest 

niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin 

składania ofert. 

9. Jeżeli wprowadzona zmiana treści Siwz prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu 

zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych, Zamawiający przedłuży termin składania 

ofert, jeżeli jest to konieczne, o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, zgodnie z art. 

12a  ust. 1 i 2 Ustawy Pzp.  

10. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawców. 

Informację powyższą Zamawiający zamieści również na stronie internetowej. 

11. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:  

- Joanna Dworak e-mail: w dniach od poniedziałku do piątku, w godz. 8
00

 – 15
00

. 

 

VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

 

 

mailto:ewakield@pg.gda.pl
http://www.dzp.pg.gda.pl/
http://www.dzp.pg.gda.pl/
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IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawcy składający ofertę będą nią związani 30 dni od upływu terminu składania ofert. Bieg 

terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w poprzednim pkt. nie powoduje utraty wadium. 

4. Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 

okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na 

przedłużony okres związania ofertą. 

 

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oferta musi być sporządzona zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ i ustawy Pzp. Treść oferty 

musi odpowiadać treści SIWZ. 

3. Treść oferty wraz z załącznikami musi być czytelna. 

4. Oferta powinna być napisana w języku polskim pod rygorem nieważności, pismem maszynowym 

lub czytelnym pismem odręcznym, przy użyciu nieścieralnego tuszu lub atramentu. 

5. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane oświadczenia, dokumenty i załączniki.  

6. Na kompletną ofertę składają się dokumenty i oświadczenia wymienione w tabeli (pożądane 

ułożenie dokumentów zgodnie z podaną kolejnością): 

Lp. 
Dokument 

Numer 

załącznika 

1. Formularz oferty  Załącznik nr 1 

2. Formularz cenowy Załącznik nr 1A 

3. Opcjonalnie, jeśli występuje pełnomocnik, pełnomocnictwo dla osoby 

reprezentującej w niniejszym postępowaniu Wykonawcę lub pełnomocnictwo 

do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia (w przypadku wspólnego ubiegania się o 

zamówienie)– zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy 

 

A. Dokumenty wykazujące spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

 

4. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  Załącznik nr 2 

B. Dokumenty wykazujące brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

5. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania  załącznik nr 3 

6. W przypadku przynależności do grupy kapitałowej  w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 lutego 2007 roku  o ochronie konkurencji i konsumentów :  

- lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej zgodnie z art. 

26 ust. 2d ustawy  

Lub  

informacja o nie przynależności do grupy kapitałowej 

załącznik nr 4 

7. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w 

oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu składania ofert 

 

 

7. Oferta oraz dokumenty muszą być podpisane przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby 

ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub 

centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. Jeżeli osoba podpisująca ofertę 
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działa na podstawie pełnomocnictwa, to musi ono w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie 

do podpisania oferty.  

8. Oferta musi być podpisana własnoręcznie (art. 78 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny   

[Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm]) przez osobę upoważnioną w imieniu Wykonawcy do składania 

w jego imieniu oświadczeń woli, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym 

rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej, lub w pełnomocnictwie.  

9. Zaleca się, aby dla ułatwienia identyfikacji podpis osoby podpisującej ofertę i pozostałe 

dokumenty, lub poświadczającej za zgodność z oryginałem kopię dokumentów, był opatrzony 

pieczątką imienną. 

10. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia w formularzu oferty jak i w innych 

dokumentach powołujących się na „Wykonawcę” w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy, winni 

wpisać dane dotyczące wszystkich Wykonawców, a nie ich pełnomocnika. 

11. Forma dokumentów:  

a) formularz ofertowy, oświadczenia Wykonawcy oraz zobowiązania innych podmiotów, o których 

mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp należy złożyć w formie oryginałów, 

b) upoważnienia (pełnomocnictwa) należy złożyć w formie oryginałów lub w kopii poświadczonej 

notarialnie. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty, mogą być przedstawione w 

formie oryginałów lub poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii przez osobę 

uprawnioną do składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy.  

10. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentu wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwości co do jej prawdziwości. 

11. Oferta powinna być sporządzona w sposób umożliwiający Zamawiającemu udostępnienie 

dokumentów, z wyjątkiem zawierających informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, 

wszystkim zainteresowanym.  

12. W celu wykluczenia przypadkowego zdekompletowania oferty zaleca się, aby wszystkie karty 

oferty były spięte, a strony ponumerowane. 

13. Wszystkie miejsca, w których naniesiono poprawki muszą być parafowane własnoręcznie przez 

osobę podpisującą ofertę. Poprawki powinny być dokonane poprzez czytelne przekreślenie 

błędnego zapisu i wstawienie „nad” lub „obok” poprawnego. 

14. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu (np. kopercie), w sposób 

gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczających jej nienaruszalność do 

terminu otwarcia ofert. Opakowanie winno być zaadresowane: 

Politechnika Gdańska, Gmach B, pokój 212 ul. G. Narutowicza 11/1280-233 Gdańsk 

oraz opisane w następujący sposób: 

OFERTA na: „Dostawę kalendarzy trójdzielnych dla DMWA PG”  

nr ZP/395/051/D/15 

Nie otwierać do dnia 11.12.2015r. do godz. 10:00 

a także opatrzone adresem i nazwą Wykonawcy (w celu umożliwienia odesłania oferty 

w przypadku złożenia po terminie). 

15. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z niewłaściwego oznaczenia 

opakowań (np. kopert). 

16. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem, złożeniem oferty 

i uczestnictwem w postępowaniu. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału 

 w postępowaniu, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy. 

17. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty 

lub ją wycofać. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty winny być doręczone Zamawiającemu na 

piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie 

o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno być opakowane i oznaczone tak jak oferta, 

a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowiednio: „ZMIANA” lub 

„WYCOFANIE”. Zawiadomienie o zmianie lub wycofaniu złożonej oferty musi być złożone 

w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. 

18. Pełnomocnictwo:  

1) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy powinno być dołączone do oferty, o ile 

prawo do jej podpisania nie wynika z dokumentów załączonych do oferty.  
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2) Załączone do oferty pełnomocnictwo musi być udzielone w formie pisemnej, określać jego 

zakres i być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. 

3) Pełnomocnictwo może być złożone w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za 

zgodność z oryginałem przez  notariusza.  

 

19. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

1) Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. 2003 r. Nr 153,poz.1503, 

z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, co do których Wykonawca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich 

poufności oraz zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępnione. 

2) W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje, stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca winien, nie później niż w terminie składania ofert, 

w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa oraz że nie mogą być one udostępniane oraz wykazać, iż zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, 

o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.  

3) Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas 

otwarcia ofert np. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu 

gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 

4) Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa muszą być oznaczone klauzulą: „NIE 

UDOSTĘPNIAĆ. INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA W 

ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI 

(Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503)” i załączone jako odrębna część nie złączona z ofertą 

w sposób trwały. 

5) W przypadku, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 

przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych 

lub odrębnych przepisów, Zamawiający bez zgody Wykonawcy odtajni odpowiednie 

informacje (zgodnie z wyrokiem Sądu Najwyższego z dnia 20.10.2005 r. sygn. akt III CZP 

74/05). 

 

20. Zasady składania oferty wspólnej przez Wykonawców (np.konsorcjum) 

1) Wykonawcy zamierzający wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia zobowiązani są do 

ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu, albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem.  

3) Pełnomocnictwo musi być udzielone w formie pisemnej, wskazywać w szczególności: 

postępowanie o zamówienie publiczne, którego dotyczy, Wykonawców ubiegających się 

wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego 

umocowania.  

4) Pełnomocnictwo musi być podpisane w imieniu wszystkich Wykonawców ubiegających się 

wspólnie o udzielenie zamówienia przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli 

wymienione w aktualnym odpisie z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej.  

5) Pełnomocnictwo może zostać złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez notariusza. 

6) Oferta winna być podpisana przez każdego z Wykonawców występujących wspólnie lub 

upoważnionego przedstawiciela- pełnomocnika, by prawnie zobowiązywała wszystkich 

Wykonawców.  

7) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 

w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega, na zasadach 

określonych w art. 26 ust. 2 b ustawy, kopie dokumentów dotyczące odpowiednio Wykonawcy 

lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez 

Wykonawcę lub te podmioty. 
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8) Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie zobowiązań.  

 

XI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA  I OTWARCIA OFERT 

 

1. Składanie ofert. 

Oferty należy składać do dnia 11.12.2015r. do godz. 09:30 za potwierdzeniem  w pokoju nr 212 Działu 

Zamówień Publicznych Politechniki Gdańskiej (budynek Gmachu Głównego skrzydło „B” II piętro), 

Gdańsk, ul. G. Narutowicza 11/12, lub przesłać pocztą z dopiskiem: „Dostawa kalendarzy 

trójdzielnych dla DMWA PG” 

O terminie złożenia oferty decyduje termin jej faktycznego złożenia w miejscu wyznaczonym wyżej.  

2. Otwarcie ofert. 

Otwarcie ofert nastąpi w pok. 272 (sala kolegialna) Politechniki Gdańskiej, Gmach Główny, 

G. Narutowicza 11/12, 80- 233 Gdańsk w dniu 11.12.2015r. o godz. 10:00 Otwarcie ofert jest 

jawne.  

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY  

1. Cenę oferty jest cena podana w formularzu ofertowym - załącznik nr 1 do SIWZ.  

2. Cenę oferty należy obliczyć na podstawie Formularza cenowego stanowiącego odpowiednio dla 

poszczególnych części, załącznik nr 1A do Siwz, uwzględniając wszystkie elementy związane z 

prawidłową realizacja zamówienia. 

3. Obliczoną sumę wartości brutto (pozycja „Razem wartość brutto”) z formularza cenowego należy 

przenieść do Formularza ofertowego – załącznik nr 1 do Siwz 

4. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia, 

wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia, jak również w nim nie ujęte, a bez których nie 

można wykonać przedmiotu zamówienia, w szczególności wszelkie opłaty, cła, zysk, narzuty, 

szkolenie, kalibrację, montaż, ewentualne upusty, koszty transportu do miejsca wskazanego 

przez Zamawiającego, należny podatek VAT, oraz pozostałe składniki cenotwórcze. 

5. Cenę oferty musi być podana w złotych polskich. 

6. Wykonawca podając w ofercie cenę (cenę brutto) obowiązany jest do jej wyliczenia zgodnie ze 

stawkami podatku VAT obowiązującymi w dacie sporządzania oferty, z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

7. Wykonawca zagraniczny, mający siedzibę w Unii Europejskiej lub krajach trzecich oblicza cenę 

oferty bez podatku VAT, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

8. Wykonawca zagraniczny mający siedzibę w krajach trzecich (poza Unią Europejską) obliczając 

cenę oferty uwzględnia w niej cło oraz koszty obsługi celnej (baza dostaw wg Incoterms 2010 

DDP – z wyłączeniem podatku VAT). 

9. Wszelkie rozliczenia, pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, będą prowadzone w polskich 

złotych. 

10. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia rozliczenia będą 

dokonywane wyłącznie z pełnomocnikiem.  

11. W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w 

celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 

zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

12. Cena oferty, ceny jednostkowe brutto oraz poszczególne wartości brutto winny być wyrażone 

w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami 

matematycznymi. 

13. Koszty poniesione przez Wykonawcę przy realizacji zamówienia, a nieuwzględnione w cenie 

oferty nie będą przez Zamawiającego dodatkowo rozliczane. 

14. Cena oferty nie będzie podlegać żadnym negocjacjom. 

15. Cena określona w ofercie obowiązuje przez cały okres związania ofertą i będzie wiążąca dla 

zawieranej umowy. 
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16. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające 

na niezgodności oferty ze specyfikacją, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

 

XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

1. Oferty oceniane będą w oparciu o następujące kryteria: 

L.p. Nazwa kryterium Symbol/ 

wskaźnik 

Waga 

1. Cena oferty brutto C 90 % 

2. Termin realizacji zamówienia T 10 % 

3. Podsumowanie  Σmax 100 % 

2. Sposób obliczania wartości punktowej 

 

Ocena punktowa zostanie obliczona wg wzoru 

 

1) Ocena oferty brutto 

     Kryterium „cena oferty brutto” rozpatrywane będzie na podstawie następującego wzoru 

               Cn 
    C     =     -----------------     x  90  pkt, gdzie: 

               Cb 
    

C     - liczba punktów za kryterium cena, 
Cn     - najniższa cena spośród ofert nie odrzuconych, 
Cb     - cena oferty badanej, 

    
 
 

2) Kryterium „Termin realizacji zamówienia”  

 

                                   Tmax - Tb                                 

                T1      =       ---------------     x 10, gdzie: 

          Tmax – Tn                                      

  

   

Tmax – termin maksymalny = 25 dni roboczych, 

T – liczba punktów za kryterium termin realizacji, 

Tn – najkrótszy termin realizacji spośród ofert nieodrzuconych, 

Tb – termin realizacji oferty badanej, 

10 – waga kryterium. 

  

jeżeli Tb = Tmax – to T=0 

 

Dla potrzeb wzoru: 

Maksymalny przyjęty termin realizacji – 25 dni roboczych 

Minimalny przyjęty termin realizacji – 17 dni roboczych 

  

* W przypadku zaproponowania terminu realizacji krótszego niż 17 dni robocze, Zamawiający 

przyzna punkty jak za minimalny przyjęty termin realizacji. 

** W przypadku niewpisania terminu realizacji Zamawiający przyzna punkty jak za 

maksymalny przyjęty termin realizacji. 

*** W przypadku zaproponowania maksymalnego przyjętego terminu realizacji oferta otrzyma 

0 pkt w kryterium T bez podstawiania do wzoru. 
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W przypadku, gdy Tmax = Tn, to wszystkie oferty otrzymują 0 punktów w kryterium termin 

realizacji bez podstawiania do wzoru. 

 

Kryterium „Termin realizacji” będzie ocenione na podstawie podanego przez Wykonawcę 

w Załączniku nr 1 do SIWZ ’Formularz oferty’ w pkt 5 terminu realizacji. 

  

2. Łączna punktacja oferty będzie wyliczona jako suma punktów uzyskanych w poszczególnych 

kryteriach   Σmax= C +  T 

3. Zamawiający wybierze ofertę, która otrzyma najwyższą liczbę punktów.  

4. W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny 

oferty, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.  

5. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawcę wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.  

 

XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

 

1. Zamawiający w wynikach postępowania powiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, 

którzy złożyli oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z art. 92 

ustawy. 

2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie określonym w art. 94 

ustawy Pzp.   

 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

 

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI 

ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI 

UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY 

ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH 

WARUNKACH 

1. Wzór umowy, która zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą, stanowi załącznik nr 6 do SIWZ. 

2. Zamawiający w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieści informację na temat 

terminu po upływie którego umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.  

3. Zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru Wykonawcy, może nastąpić tylko w trybie przewidzianym w art. 144 ust.1 ustawy Pzp.  

4. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w przypadku: zmiany obowiązujących stawek 

podatkowych, aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmianę nazwy, zmiany adresu oraz 

zmiany formy prawnej. 

 
 

XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, 

przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy „Środki ochrony prawnej”. 

 

 

 

 

 



 
Oznaczenie sprawy: ZP/395/055/D/15 
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XVIII. ZAŁĄCZNIKI  

Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

Załącznik nr 1A – Formularz cenowy 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

Załącznik nr  4 – Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 

ust 2 pkt 5/informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej 

Załącznik nr 5 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 6 – Wzór umowy 

 

 

 



 
Oznaczenie sprawy: ZP/395/055/D/15 
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Załącznik nr 1 do SIWZ 

 

………………………………. 

  (pieczątka Wykonawcy) 

FORMULARZ OFERTY 

 

Zamawiający: 

Politechnika Gdańska 

Ul. G. Narutowicza 11/12 

80-233 Gdańsk 

 

Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego pn. dostawa kalendarzy trójdzielnych dla Działu 
Międzynarodowej Współpracy Akademickiej Politechniki Gdańskiej. 

 

my niżej podpisani: 

…………………………………………………………………………………………………….……………..... 

 

………………………………………………………………………..……………………………....…………… 

(należy podać imiona i nazwiska osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy) 

 

działający w imieniu i na rzecz: 

 

Pełna nazwa Wykonawcy 

 

Adres 

 

REGON 

 

NIP 

Nr telefonu 

 

Nr faxu 

e-mail do kontaktu:  

 

Nazwa banku i nr rachunku, kod SWIFT na który należy zwrócić wadium (dot. wadium w 

pieniądzu) 

 

 

1. Cena oferty 

Oświadczamy, że składamy ofertę na dostawę przedmiotu zamówienia, który spełnia wszystkie 

wymagania Zamawiającego określone w SIWZ za cenę brutto: 

 

1) za realizację zamówienia podstawowego ………………………………. PLN 

 

2) za realizację zamówienia wg prawa opcji .…………………………....... PLN 

 

zgodnie z formularzem cenowym, stanowiącym integralną część oferty. 

 

Uwaga!  

Cenę oferty należy określić w wartości brutto (z podatkiem VAT, jeżeli na podstawie odrębnych 

przepisów sprzedaż towaru podlega obciążeniu podatkiem VAT), w PLN, z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. Wykonawca zagraniczny mający siedzibę w Unii Europejskiej lub 

w krajach trzecich określa cenę w PLN w kwocie netto (bez podatku VAT). 

Oświadczamy, że cena zawiera wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu 

zamówienia, wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia oraz SIWZ jak również w nim nie 



 
Oznaczenie sprawy: ZP/395/055/D/15 
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ujęte, a bez których nie można wykonać przedmiotu zamówienia, w szczególności wszelkie 

opłaty, cła, zysk, narzuty, ewentualne upusty, koszty transportu, do miejsca wskazanego przez 

Zamawiającego oraz pozostałe składniki cenotwórcze. 

 

2. Oświadczamy, że wadium za oferowany przedmiot zamówienia:  

o  wartości …………………..zł  

wnieśliśmy w dniu......................................... 

w formie …………………………………………………………………………………………… 

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią  SIWZ oraz załącznikami i nie wnosimy do jej treści 

zastrzeżeń oraz uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami 

postępowania. 

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, która stanowi załącznik do SIWZ 

i nie wnosimy do jej treści zastrzeżeń. Zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do 

zawarcia umowy na określonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

 

5. Oświadczamy, że przedmiot zamówienia zrealizujemy w terminie ……………………… dni 

roboczych od dnia zawarcia umowy. 

 

UWAGA! 

Termin realizacji zamówienia jest jednym z kryteriów oceny ofert i podlega ocenie punktowej.  

W przypadku nie wpisania na druku oferty terminu Zamawiający uzna, iż Wykonawca oświadcza,   

że przedmiot zamówienia zrealizuje w terminie 25 dni roboczych. 

 

6. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone we wzorze umowy. 

7. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji, czyli przez okres 

30 dni od upływu terminu składania ofert. 

8. Oświadczamy, że udzielamy 12 miesięcznej gwarancji na dostarczony przedmiot zamówienia 

zgodnie z zapisami w Siwz, licząc od dnia podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego 

zamówienia. 

9. Załącznikami do niniejszej oferty, stanowiącymi jej integralną część są: 

1) ……………………………………………………………………. 

2) ……………………………………………………………………. 

 

…..............., dnia …...............2015 r.                                      

 
       …….................................................. 

                                                                                                            (podpis własnoręczny osoby(osób)                                                                                                                         
 uprawnionej(ych) do reprezentowania wykonawcy) 

 

 



 
Oznaczenie sprawy: ZP/395/055/D/15 
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Załącznik nr 1A 

Formularz cenowy  
  
 

lp 

Przedmiot zamówienia  
 (zgodnie z opisem 

zamówienia w 
Załączniku nr 5) 

j.m. 

Zamówienie podstawowe Zamówienie w prawie opcji 

Liczba sztuk 
Cena 

jednostkowa 
brutto 

Wartość brutto Liczba sztuk 
Cena 

jednostkowa 
brutto 

Wartość brutto 

1 Kalendarz trójdzielny szt. 600     300     

  
Razem (zamówienie 

podstawowe):   
Razem (zamówienie w opcji): 

  

 
 
Obliczoną sumę wartości brutto dla zamówienia podstawowego (pozycja „Razem (zamówienie podstawowe)”  z Formularza 
cenowego należy przenieść do Formularza ofertowego (pkt. 1 ppkt 1)) – załącznik nr 1 do Siwz. 
 
Obliczoną sumę wartości brutto dla zamówienia wg prawa opcji (pozycja „Razem (zamówienie w opcji) z Formularza cenowego 
należy przenieść do Formularza ofertowego (pkt. 1 ppkt 2)) – załącznik nr 1 do Siwz. 
 
 
 

                      
                                                                                                                                           

……………………………………… 

(podpis własnoręczny osoby(osób) 

       uprawnionej(ych) do reprezentowania wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 

 

 

……………………………                                              

(pieczątka Wykonawcy) 

 

OŚWIADCZENIE 

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

(art. 22 ust. 1 ustawy Pzp) 

 

 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. dostawa kalendarzy 
trójdzielnych dla Działu Międzynarodowej Współpracy Akademickiej Politechniki Gdańskiej 
 
oświadczamy, że na dzień składania ofert spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w 

SIWZ, dotyczące: 

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania; 

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;  

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia;  

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

 

 

 

 
          ……………………………………… 

(podpis własnoręczny osoby(osób) 

       uprawnionej(ych) do reprezentowania wykonawcy) 
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Załącznik nr 3 

 

 

……………………………                                              

(pieczątka Wykonawcy) 

 

OŚWIADCZENIE 

o braku podstaw do wykluczenia 

(art. 24 ust. 1 ustawy Pzp) 

 

 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. dostawa kalendarzy 
trójdzielnych dla Działu Międzynarodowej Współpracy Akademickiej Politechniki Gdańskiej 
oświadczamy, że na dzień składania ofert nie ma podstaw do wykluczenia nas z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego na podstawie przesłanek, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2013 poz. 907 z późn. zm.). 

 

  

 

  

 

     ……………………………………… 
(podpis własnoręczny osoby(osób) 

       uprawnionej(ych) do reprezentowania wykonawcy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000907
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Załącznik nr 4 do Siwz 

 

 

……………………………….  

(pieczęć Wykonawcy) 

 

 

LISTA PODMIOTÓW NALEŻĄCYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ/INFORMACJA  O TYM, 

ŻE WYKONAWCA NIE NALEŻY DO GRUPY KAPITAŁOWEJ* 

 

 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. dostawa kalendarzy 
trójdzielnych dla Działu Międzynarodowej Współpracy Akademickiej Politechniki Gdańskiej zgodnie 
z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych   
 

1. składamy listę podmiotów, razem z którymi należymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów  

Lp. Nazwa podmiotu Adres podmiotu 

1   

2   

3   

*tabelę powielić w razie konieczności  

 

 
            ……………………………………… 

    (podpis własnoręczny osoby(osób) 

       uprawnionej(ych) do reprezentowania wykonawcy) 

 

2. informujemy, że nie należymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

 

 

 

 
           …………………………………………  

    (podpis własnoręczny osoby(osób) 

       uprawnionej(ych) do reprezentowania wykonawcy) 

 

*) należy wypełnić pkt 1 lub 2. 
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Załącznik nr 5 do SIWZ 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  
 
1. REALIZACJA ZAMÓWIENIA PODSTAWOWEGO:  

a. zamawiający wymaga aby kalendarze były fabrycznie nowe, pierwszej jakości, wykonane w 

sposób precyzyjny, estetyczny i trwały, bez wad i skaz; 

b. dostawa kalendarzy: do 25 dni roboczych od dnia zawarcia umowy. 

 

2. ZAMÓWIENIE W PRAWIE OPCJI 

a. zostało określone odrębnie; 

b. zamawiający wymaga aby kalendarze były pierwszej jakości, bez wad i skaz, wykonane trwale, 

starannie wykończone; 

c. prawo opcji nie musi zostać wykorzystane. 

d. dostawa kalendarzy: do 55 dni od dnia zawarcia umowy 

 

3. PROJEKTY I PROPOZYCJE NADRUKU 

a. wykonawca przed realizacją umowy przedstawi Zamawiającemu do akceptacji wizualizacje 

nadruku dla ww. asortymentu. Zamawiający dokona akceptacji wizualizacji lub wskaże poprawki 

do wizualizacji w terminie do 3 dni roboczych od ich otrzymania; 

b. w przypadku druku kalendarza trójdzielnego wykonawca, cztery dni robocze od podpisania 

umowy, powinien przesłać w wersji elektronicznej trzy propozycje nadruku. Zamawiający będzie 

miał 3 dni robocze na ich akceptację. W przypadku braku akceptacji przedstawionych propozycji 

wykonawca zobowiązany będzie  w terminie do 3 dni roboczych na przesłanie kolejnych dwóch 

propozycji nadruku, a zamawiający będzie miał 2 dni robocze na ich akceptację. Po akceptacji 

zamawiającego wykonawca będzie miał 5 dni roboczych na dostarczenie proofu cyfrowego 

kalendarza. Zamawiający dokona akceptacji próbnego wydruku lub wskaże poprawki w terminie 

do 3 dni roboczych; 

c. nadruki muszą zostać zatwierdzone przez zamawiającego przed rozpoczęciem realizacji przez 

wykonawcę. 

4. Zamawiający zaznacza, że przez dni robocze rozumie dni od poniedziałku do piątku włącznie. 

5. Zamawiający zaznacza, że czwartek, 24 grudnia 2015 r. jest w jego siedzibie dniem wolnym od pracy. 

Kalendarze 

Lp. Opis produktu wymiary j.m. 
liczba w 

zamówieniu 
podstawowym 

liczba w 
zamówieniu w 
prawie opcji 

1 

kalendarz trójdzielny,   
główka wypukła/kaszerowana; druk full color 
4/0 CMYK; gramatura papieru: kartonik min. 
200g/m2; kolor kartonika: biały błysk 
jednostronnie powlekany; kalendarium: 3 
klejone bloki po 12 kart dla każdej z 3 części, 
z okienkiem;  
plecki - indywidualny projekt, 4/0 CMYK, 
karton min. 270 gr 

wymiary kalendarza:  
szer: min. 295 mm, max. 
320 mm. ; długość po 
złożeniu min. 195 mm., 
max. 225mm; długość 
po rozłożeniu: min. 780 
mm, max. 860 mm. 
Wymiary kalendariów: 
wys. min.  135 mm, max. 
150 mm; szer. min. 285 
mm, max. 295 mm. 

szt. 600 300 
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Załącznik nr 6 do SIWZ 

UMOWA  

do postępowania o zamówienie publiczne nr ZP/……………………….. 

 

zawarta w dniu ........................................  

pomiędzy:  

Politechniką Gdańską, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk,  

NIP: 584-020-35-93 

REGON 000001620 

reprezentowaną przez działającego na podstawie pełnomocnictwa Rektora Politechniki Gdańskiej:  

 

Marka Tłoka – Kanclerza Politechniki Gdańskiej  

zwanym dalej „Zamawiającym”  

 

a  

………………………………………………………………………………………………………….,   

z siedzibą w: ………………………………………………………………………………………….. 

NIP:……………………, REGON…………………, wpisanym do CEIDG/KRS:………………… 

reprezentowanym/(ą) przez:  

 

……………………………………………………………………………………… 

zwanym/(ą) dalej „Wykonawcą”,  

 

Strony oświadczają, że umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie 

przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z  2013 r., poz.907 ze  zm.), zwana dalej ustawą Pzp.  

 
 

§ 1 

Wykonawca będzie realizował Umowę na zasadach i warunkach ustalonych w Umowie, której integralną 

częścią jest Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia oraz oferta Wykonawcy z dnia ……………. r. 

 

§ 2 

1. Przedmiotem Umowy jest dostawa kalendarzy trójdzielnych dla Działu Międzynarodowej Współpracy 

Akademickiej Politechniki Gdańskiej zgodnie z formularzem rzeczowo-cenowym zał. nr 1 i 

szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia zał. nr 2 do umowy. 

2. Przedmiot umowy powinien być zgodny z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w SIWZ oraz 

ofercie Wykonawcy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie wykonania umowy.  

4. Dostawa przedmiotu umowy objętego zamówieniem podstawowym zostanie zrealizowana  do dnia 

……………………….. r. 

5. Zamawiający przewiduje zastosowanie prawa opcji w ilościach określonych w formularzu cenowym 

stanowiącym Załącznik nr 1A do Siwz. Zamówienia będą realizowane w cenach zamówienia w opcji. 

Ilości w prawie opcji są ilościami przewidywanymi. Zamawiający może z nich skorzystać, lecz nie musi. 

Zamówienie objęte prawem opcji będzie realizowane w terminie 55 dni roboczych od dnia zawarcia 

umowy. Zamówienia w ramach prawa opcji będą realizowane na takich samych warunkach jak 

zamówienie podstawowe. 

6. Wykonawca przed realizacją umowy przedstawi Zamawiającemu do akceptacji wizualizacje nadruku 

dla ww. asortymentu. Zamawiający dokona akceptacji wizualizacji lub wskaże poprawki do wizualizacji 

w terminie do 3 dni roboczych od ich otrzymania. 
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7. W przypadku druku kalendarza trójdzielnego wykonawca, 4 dni robocze od podpisania umowy, 

powinien przesłać w wersji elektronicznej trzy propozycje nadruku. Zamawiający będzie miał 3 dni 

robocze na ich akceptację. W przypadku braku akceptacji przedstawionych propozycji wykonawca 

zobowiązany będzie w terminie do 3 dni roboczych na przesłanie kolejnych dwóch propozycji nadruku, 

a zamawiający będzie miał 2 dni robocze na ich akceptację. Po akceptacji zamawiającego wykonawca 

będzie miał 5 dni roboczych na dostarczenie proofu cyfrowego kalendarza. Zamawiający dokona 

akceptacji próbnego wydruku lub wskaże poprawki w terminie do 3 dni roboczych. 

8. Nadruki muszą zostać zatwierdzone przez zamawiającego przed rozpoczęciem realizacji przez 

wykonawcę. 

9. Miejsce realizacji przedmiotu umowy: Politechnika Gdańska, Dział Międzynarodowej Współpracy 

Akademickiej, pok. …………….., ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk. 

10. Wykonawca realizuje dostawę po wcześniejszym (telefonicznym, faksowym bądź mailowym) 

uzgodnieniu z upoważnionym pracownikiem Zamawiającego – ………….., tel.+…………; faks: 48 

……………., e-mail: ……………….. – daty i godziny dostawy: 09:00 - 14:00  

11. Wykonawca do kontaktów w związku z realizacją umowy z Zamawiającym wyznacza: Panią 

………………., tel: ……………….., faks: ………………. e-mail: ………………….  

12. Podczas odbioru przedmiotu umowy sprawdzana będzie liczba dostarczonego towaru oraz czy 

dostarczone produkty odpowiadają przedmiotowi umowy i spełniają wymogi określone w SIWZ. 

13. Koszty dostarczenia proofów cyfrowych i wzorów, przewozu artykułów promocyjnych, opakowania i 

ubezpieczenia na czas przewozu oraz wniesienia do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego 

ponosi Wykonawca. 

14. W przypadku stwierdzenia niezgodności dostarczonego towaru z umową, towar ten nie zostanie 

odebrany. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia towaru zgodnego  

z formularzem rzeczowo-cenowym w ciągu 5 dni roboczych od daty zgłoszenia takiego faktu przez 

Zamawiającego. Wszelkie koszty związane z ponownym dostarczeniem towaru ponosi Wykonawca. 

15. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenia towaru powstałe w trakcie transportu i 

rozładunku, będącego w gestii Wykonawcy. 

16. Wykonawca udziela gwarancji jakości na dostarczone artykuły promocyjne na okres, co najmniej 12 

miesięcy. Gwarancja udzielona przez Wykonawcę nie może ograniczać gwarancji producenta. Okres 

gwarancji liczony będzie od daty podpisania bez zastrzeżeń protokołu zdawczo-odbiorczego zał. nr 3 

do umowy. 

17. Wszystkie koszty związane z wykonaniem obowiązków gwarancyjnych ponosi Wykonawca. 

18. Wykonawca przejmuje na siebie odpowiedzialność z tytułu wszelkich roszczeń z jakimi osoby trzecie 

wystąpią przeciwko Zamawiającemu w związku z korzystaniem przez niego z praw należących do 

osób trzecich, a w szczególności z praw autorskich, patentów, wzorów użytkowych, wzorów 

zdobniczych, wzorów przemysłowych lub znaków towarowych, jeżeli normalne używanie przedmiotu 

umowy wymaga korzystania z tych praw. 

 

§ 3 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy objętego zamówieniem podstawowym, zgodnie ze złożoną ofertą, 

strony ustalają wynagrodzenie w kwocie brutto: ............................................... PLN (słownie 

............................................................................ PLN).  

2. Za wykonanie przedmiotu zamówienia objętego prawem opcji w pozycjach wyszczególnionych  

w formularzu rzeczowo-cenowym strony ustalają wynagrodzenie w kwocie brutto: 

…………………………….. PLN (słownie ……………..……………………..……….. PLN).  

3. Cena, o której mowa w ust 1 i 2, obejmuje  wszelkie należności Wykonawcy z tytułu wykonania 

przedmiotu Umowy.  

4. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisany przez Zamawiającego bez zastrzeżeń protokół 

zdawczo-odbiorczy, stanowiący załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

5. Zapłata będzie dokonana w PLN przelewem na rachunek bankowy wskazany Zamawiającemu przez 

Wykonawcę na fakturze w ciągu 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury. 

mailto:pauszume@pg.gda.pl
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6. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego, z 

którego wypłacane są środki.  

 

§ 4 

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zobowiązuje się zapłacić 

Zamawiającemu karę umowną:  

a) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 20% ceny 

brutto określonej w  § 3 ust.1 umowy; 

b) za opóźnienie w dostawie przedmiotu umowy – w wysokości 1% ceny brutto określonej w § 3 

ust.1 umowy za każdy dzień opóźnienia; 

c) za opóźnienie w wymianie zareklamowanych artykułów, w wysokości 1% ceny umownej brutto 

określonej w § 3 ust.1 umowy za każdy dzień opóźnienia. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należności z tytułu kary umownej z ceny, o której mowa w § 

3 ust.1 umowy. 

3. Wykonawca zastrzega sobie prawo do naliczania kary w wysokości 20% ceny określonej w § 3 ust 1 

umowy za odstąpienie Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego z 

wyłączeniem okoliczności określonych w art. 145 ustawy Pzp.  

4. Jeżeli kary umowne nie pokryją poniesionej szkody, Zamawiający może dochodzić odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych zgodnie z kodeksem cywilnym.  

 

§ 5 

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy obowiązują przepisy Kodeksu 

Cywilnego (Dz.U. z 1964 r., poz. 93 ze zm.), jeżeli przepisy Ustawy Pzp nie stanowią inaczej. 

2. Strony dopuszczają możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w następującym przypadku: 

zmian obowiązujących stawek podatkowych, aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmianę nazwy, 

zmiany adresu oraz zmiany formy prawnej. 

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zgody drugiej strony 

oraz zachowania formy pisemnej aneksu. 

4. Przez dni robocze strony rozumieją dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem sobót i dni ustawowo 

wolnych od pracy. 

5. Oferta Wykonawcy i SIWZ są integralną częścią umowy. 

6. Ewentualne spory rozstrzygane będą przez właściwy dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny. 

7. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności ani przeniesienia praw i obowiązków wynikających 

z niniejszej umowy na osoby trzecie bez zgody Zamawiającego. 

8. Umowę niniejszą sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

 

 

 

 

     ………………………………………                                              ………………………………………                          

         Wykonawca           Zamawiający 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz rzeczowo – cenowy. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

3. Protokół zdawczo - odbiorczy. 
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 Załącznik nr 3 do Umowy  

 
PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY 

 

 

Stwierdza się, że zgodnie z treścią Umowy ZP/……/051/D/15 z dnia …………..……., zostały 

dostarczone artykuły promocyjne na potrzeby Działu Międzynarodowej Współpracy Akademickiej 

Politechniki Gdańskiej 

 

 

 

Przedmiot Umowy przyjmuje się bez zastrzeżeń/z zastrzeżeniami*:  

1. ………………………………………………………… 

2. ………………………………………………………… 

3. ………………………………………………………… 

 *niepotrzebne skreślić  

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY po otrzymaniu faktury dokona przelewu za dostarczony przedmiot umowy na konto 

WYKONAWCY.  

 

 

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla ZAMAWIAJĄCEGO 

I WYKONAWCY.  

   

 

 

        STRONA PRZEKAZUJĄCA                                                        STRONA ODBIERAJĄCA  

  

 

 

          ……………………………………                                               ……………………………..    

 

 

 


