POLITECHNIKA
GDANSKA

DZIAL. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk
fax. (58) 347 29 13

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2013 r., poz. 907

z pdz. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”, ponizej 200 000 euro.

na dostawe drukéw Scistego zarachowania dla Politechniki Gdanskiej

Nr postepowania: ZP/495/055/D/13

ZATWIERDZAM:

(Kierownik Zamawiajacego
Josoba upowazniona)

GDANSK, GRUDZIEN 2013
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I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 GDANSK

NIP 584-020-35-93
REGON 000001620

Postepowanie prowadzi:

Dziat Zaméwien Publicznych
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 GDANSK

fax : +48 (58) 347-29-13
http://lwww.dzp.pg.gda.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (.. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759), zwanej
dalej ,ustawg Pzp®, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

zwanej dalej ,SIWZ”, w procedurze dla zaméwien nie przekraczajacych 200 000 euro.

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa drukdw $cistego zarachowania dla Politechniki Gdanskiej zgodnie z formularzem
rzeczowo-cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do SIWZ oraz szczeg6towym opisem przedmiotu zamédwienia
stanowigcym zatacznik nr 10 do SIWZ.

Stownik zaméwien CPV

Przedmiot gtowny:

22.00.00.00-0: Rézne rodzaje drukow i wyroby do drukowania.
Przedmioty dodatkowe:
22.90.00.00-9: Rézne druki.

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA I

1. Termin realizacji umowy: w ciagu 20 dni roboczych liczac od dnia zawarcia umowy.

a) Miejsce realizacji umowy: Politechnika Gdanska ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk,

a)Dziat Ksztalcenia i Programéw Studiéw, p. 202 Gmach B Politechniki Gdanskiej
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b) Dziat Organizacyjny, p.217 Gmach Gtéwny Politechniki Gdanskiej (dotyczy tylko teczek

okolicznosciowych)

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA I

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajacy warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust.1 ustawy

Pzp, dotyczace:

1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania:

Do prowadzenia dziatalno$ci w zakresie niniejszego przedmiotu zaméwienia nie jest wymagane posiadanie
specjalnych uprawnien. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy uzna

warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia (zatacznik nr 3 do SIWZ).

1.2. posiadania wiedzy i doSwiadczenia:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony

na podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia (zatacznik nr 3 do SIWZ).

1.3.  dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony

na podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia (zatacznik nr 3 do SIWZ).

1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajgcy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony

na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia (zatacznik nr 3 do SIWZ).

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wytacznie Wykonawcy, ktdrzy wykazg brak podstaw do wykluczenia
z postepowania 0 udzielenie zamédwienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 oraz art. 24
ust. 2 pkt 5 Ustawy Pzp.

3. Wykonawcy, ktdrzy nie wykazg braku podstaw do wykluczenia z postepowania o dzielenie zamowienia
w okolicznosciach, o ktdérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 Ustawy Pzp, zostang wykluczeni
Z udziatu w niniejszym postepowaniu.

4. Wykonawca moze polegaC na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go znim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlno$ci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich, przy

wykonaniu zaméwienia.
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5. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszych warunkéw na podstawie zlozonych przez Wykonawcow
oSwiadczen i dokumentéw. Z treSci zatgczonych oS$wiadczen i dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie,

iz wiw warunki Wykonawca spetnia.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis
sposobu oceny spefniania zostat okreSlony w dziale V pkt 1 niniejszej SIWZ, Zamawiajacy zada ztozenia
o$wiadczenia 0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — w formie oryginatu - (wg wzoru stanowigcego
zafacznik nr 3 do SIWZ) oraz nastepujacego dokumentu:

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia w okoliczno$ciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada ziozenia oSwiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego - (wg wzoru stanowigcego zafacznik
nr 4 do SIWZ) oraz nastepujacych dokumentow:

2.1. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do 0séb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamoéwienia

w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp nalezy ztozyc¢:

3.1. informacje o tym, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej — zatacznik nr § do SIWZ,

3.2. w przypadku przynalezno$ci do grupy kapitatowej w rozumieniu definicji zawartej w art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r., nr 50, poz. 331 z p6zn. zmianami) —
liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej zgodnie z art. 26.ust. 2d ustawy Pzp - zafgcznik nr 5
do SIWZ.

4. W celu potwierdzenia, Ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego,

Zamawiajacy zada aby Wykonawca zalaczyt do oferty probki dokumentow objetych przedmiotem

zamowienia:

» dyplom ukonczenia studiéow prowadzonych wspdlnie z wyréznieniem
> odpis dyplomu ukonczenia studiéw w jezyku angielskim z wyréznieniem
5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast

dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2 ppkt 2.1, sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci —
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie tych dokumentow, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oSwiadczenie ztozone przed notariuszem,

wtasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
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10.
1.

odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania —
wystawionych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Szczegbtowe postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéw okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
zdnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcy oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231).

Dokumenty powinny by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajacy nie
wymaga, aby ttumaczenia dokonywat ttumacz przysiegty. Ttumaczenia moze dokonac przedstawiciel Wykonawcy.
Zamawiajacy hie dopuszcza elektronicznej formy dokumentéw i oSwiadczen.

Ztozone wraz z ofertg dokumenty, po otwarciu ofert nie podlegajg zwrotowi.

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentow lub ztozenie go w nie wiaciwej formie spowoduje

wykluczenie Wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 Ustawy Pzp.

VI.. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

N —

5.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem:
ZP/495/055/D/13

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac si¢ na ten znak.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg by¢ przekazywane przez strony postepowania
w formie pisemnej, elektronicznie lub faksem. W wypadku porozumiewania sig za pomoca poczty elektronicznej
(e-mail) kazda ze stron postgpowania na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania poczty
elektronicznej (e-mail).
4.1. pisemnie, na adres: POLITECHNIKA GDANSKA Dziat Zaméwien Publicznych, ul. G. Narutowicza 11/12,

80-233 Gdansk;

4.2. za pomoca poczty elektronicznej, na adres: dzp@pg.gda.pl

Zamawiajacy nie bedzie udzielat ustnie lub telefonicznie informacji, wyjasnien lub odpowiedzi na kierowane
do niego zapytania zwigzane z postepowaniem.

Wykonawca moze zwrécié sig do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wplynat do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego

terminu sktadania ofert.
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7. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktérym Zamawiajacy przekazat SIWZ, bez
ujawnienia zrodfa zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej udostepniona jest SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ niniejszej
SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ oraz zamiesci jq na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest SIWZ.

9. Wszelkie zmiany tresci SIWZ oraz wyjasnienia udzielone na zapytania Wykonawcdw stajg sie integralng czescig
SIWZ i sq wigzace dla Wykonawcow.

10. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tredci ogtoszenia 0 zaméwieniu bedzie niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje
o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieSci te informacje na stronie internetowej, na ktérej
udostepniona jest SIWZ.

11. Zamawiajacy nie zamierza zwotywa¢ zebrania wszystkich Wykonawcdw w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych

tresci SIWZ.

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM I

1. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie przed uptywem terminu sktadania ofert, wadium w wysokoéci:
4.100,00 PLN zt.
2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) pienigdzy;
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej, z tym
Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r.
Nr 116, poz. 730 732 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620).
3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Zamawiajacego:
nr 64 1160 2202 0000 0001 8607 3782, Bank Millenium S.A. O/Gdarnsk, z dopiskiem:

»WADIUM - Dostawa drukéw Scistego zarachowania Politechniki Gdanskiej”

Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania na rachunku bankowym

Zamawiajacego.
4. Wniesienie wadium w jednej z form okreslonych w pkt. 2 ppkt b). — €). nastepuje poprzez doreczenie

za pokwitowaniem oryginatu dokumentoéw w Kwesturze Politechniki Gdanskiej — | pietro Gmach Gtowny skrzydto ,B”,
ul. G. Narutowicza 11/12 w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9% do 13% lub przestanie pocztg
na adres Kwestura Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdarsk. Kopie pokwitowania wniesienia

wadium nalezy zataczy¢ do oferty.
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5. Wykonawca sktada wraz z ofertaq potwierdzenie przelewu lub jego kserokopie potwierdzong za zgodnos¢
z oryginatem.

6. W przypadku wniesienia wadium w formie poreczenia bankowego, gwarancji bankowej badz gwarancji
ubezpieczeniowej, poreczenie to lub gwarancja musi obejmowaé wszystkie przypadki powodujace utrate wadium
przez Wykonawce, okre$lone w art. 46 ust. 4a i 5 Ustawy Pzp, a takze musi obejmowac caty okres zwigzania ofertg
okre$lony w SIWZ. W przypadku, gdy nie bedzie spetniony ktérykolwiek ze wskazanych powyzej wymogéw,
Zamawiajacy uzna, ze wadium nie zostato wniesione i wykluczy wykonawce z udziatu w postepowaniu.

7. Wycofanie oferty przed uptywem terminu sktadania ofert nie powoduje utraty wadium.

8. Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 46 Ustawy Pzp.

9. Zamawiajacy zazada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrécono wadium na podstawie
art. 46 ust. 1, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi woéwczas wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa
w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, nie zlozy dokumentow lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub
petnomocnictw, chyba Ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

11. Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmodwi podpisania umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego na warunkach okre$lonych w ofercie;
b) zawarcie umowy w sprawie zamOwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.
IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA I
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT I

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

2. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

3. Na kompletng oferte sktadajg si¢ dokumenty i oSwiadczenia wymienione w tabeli:

L.p. Dokument Nume.r
zalacznika

1 | Formularz oferty zatgcznik nr 1

2 | Formularz rzeczowo-cenowy zatgcznik nr 2
Opcjonalnie-Petnomocnictwo dla osoby reprezentujgcej w niniejszym postepowaniu

3 | Wykonawce lub petnomocnictwo dla osoby lub podmiotu reprezentujgcego kilku zatgcznik nr 7
Wykonawcdw sktadajacych oferte wspoing
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4 | Wykaz oséb odpowiedzialnych za realizacje zamdwienia po stronie Wykonawcy zatacznik nr 6
A. Dokumenty wykazujgce spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu
5 | Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zatacznik nr 3

Opcjonalnie-Pisemne zobowigzanie podmiotu(éw) do oddania Wykonawcy do dyspozycii
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia (w
6 | przypadku, gdy Wykonawca bedzie polega¢ na wiedzy i dodwiadczeniu, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkow)

B. Dokumenty wykazujgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania

7 | Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zatgcznik nr 4

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
8 podstaw do wykluczenia w oparciu o0 art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp. wg wzoru stanowiacego zatacznik
nr4

Informacja o tym, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej, w przypadku przynaleznosci
do grupy kapitatowej w rozumieniu definicji zawartej w art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego
9 | 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentoéw (Dz. U. z 2007 r., nr 50, poz. 331 z pdzn. zatgcznik nr 5
zmianami) — liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej zgodnie z art.
26.ust. 2d ustawy Pzp

C. Dokumenty potwierdzajace spetnianie wymagan Zamawiajgceqo

10 ‘ Prébki dokumentéw objetych przedmiotem zamowienia ‘

D. Dokumenty zalecane przez Zamawiajgceqo do zatgczenia

1" ‘ Potwierdzenie wniesienia wadium (Kopia przelewu lub pokwitowanie) ‘

4. W celu wykluczenia przypadkowego zdekompletowania oferty zaleca sie, aby wszystkie karty oferty byly spiete,
a strony ponumerowane.

5. Formularz oferty oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikow
do niniejszej SIWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tre$ci oraz opisu kolumn i wierszy.

6. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, trwatg i czytelng technika.

7. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wiadciwym rejestrze lub ewidencji dziatalno$ci gospodarczej (w przypadku oséb
fizycznych).

Zaleca sie, aby, dla ufatwienia identyfikacji, podpis osoby podpisujgcej oferte i pozostate dokumenty, lub

poswiadczajacej za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow, byt opatrzony imienna pieczatka.

9. Dokumenty sktadane wraz z oferta moga byé zlozone w oryginale lub kserokopii, po$wiadczonej za zgodnos$é

Z oryginatem przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy.

10. Wykonawca jest zobowigzany do wskazania, w formularzu oferty, czesci zamdwienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.
11. Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu, w opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez

uszkodzenia tego opakowania.
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12. Oferte nalezy ztozy¢ w dwéch (jedno w drugim) nieprzejrzystych, zamknigtych opakowaniach (kopertach), w sposéb
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacych jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

13. Zewnetrzne opakowanie powinno by¢ zaadresowane i opisane jak ponizej:

Adres:

Politechnika Gdanska,

Dziat Zaméwien Publicznych,

Gmach Gtéwny skrzydto ,B” pok. 212,

ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk

Opis: ,,Oferta na: Dostawe drukéw Scistego zarachowania dla Politechniki Gdanskiej.”
NIE OTWIERAC PRZED 20.12.2013 . godz. 9'

14. Wewnetrzna koperta powinna by¢ opatrzona doktadnym adresem Wykonawcy, w celu umozliwienia odestania oferty
bez jej otwierania, w przypadku ztozenia oferty po terminie.

15. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub jg wycofac.
Zar6bwno zmiana, jak i wycofanie oferty powinny byC doreczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem
niewazno$ci przed uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
powinno by¢ opakowane i oznaczone tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub ,\WYCOFANIE”".

16. Wszystkie migejsca, w ktdrych naniesiono poprawki musza byé parafowane wiasnorecznie przez osobe podpisujaca
oferte. Poprawki powinny by¢é dokonane poprzez czytelne przekre$lenie btednego zapisu i wstawienie ,nad” lub
,0bok” poprawnego.

17. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w postepowaniu 0 zaméwienie publiczne udostepnia sie od chwili ich
otwarcia.

18. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, przygotowaniem i ztozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

19. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ziozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

PELNOMOCNICTWO

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile prawo do jej podpisania nie

wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty. Petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej, wskazywac

w szczegdlnosci:

- postepowanie 0 zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy;

- Wykonawce ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia;

- ustanowionego petnomocnika;

- zakres jego umocowania.
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Petnomocnictwo musi by¢ podpisane w imieniu Wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie zamdwienia, przez osobe(y)
uprawniong(e) do sktadania o$wiadczen woli wymieniong(e) we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci

gospodarczej Wykonawcy. Petnomocnictwo moze byC zlozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej

za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza. Zamawiajgcy uznaje, ze petnomocnictwo do podpisywania oferty obejmuje

takze czynno$¢ potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem dokumentdw ztozonych w formie kserokopii.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1. W przypadku, gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje, stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa, to w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503, z pdzn. zm.), Wykonawca powinien, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oraz ze nie mogg by¢ one udostepniane.

2. Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacie podawane do wiadomos$ci podczas otwarcia ofert,

tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych

w ofercie.

3. Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien ztozy¢ na formularzu oferty. W przeciwnym razie cata oferta zostanie
ujawniona. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty zlozone przez
Wykonawce w osobnej wewnetrznej kopercie, z oznakowaniem ,Tajemnica przedsigbiorstwa” lub zostaty spigte

(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

ZASADY SKtADANIA OFERT WSPOLNYCH PRZEZ WYKONAWCOW (KONSORCJUM)

1. Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg ustanowi¢ petnomocnika do ich
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego lub ich reprezentowania w postepowaniu
i zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

3. Petnomocnictwo musi wskazywa¢ petnomocnika i okresla¢ zakres petnomocnictwa. W dokumencie tym powinni by¢
wymienieni wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie 0 zamowienie. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez
upowaznionych przedstawicieli tych Wykonawcow. Wz6r petnomocnictwa stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ.

4. Spetienie warunkéw wymaganych od Wykonawcdw w przypadku sktadania oferty wspdlnej:

4.1. Kazdy z Wykonawcow musi spetni¢ warunek, o ktorym mowa w dziale V ppkt 1.1.
4.2. Warunki, o ktorych mowa w dziale V w ppkt 1.2, 1.3, 1.4. a takze inne wymagania okreslone w SIWZ,
Wykonawcy moga spemic tacznie (wspdlnie).

5. Dokumenty i owiadczenia wymienione w dziale VI pkt.1, pkt. 2, ppkt. 2.1, ppkt. 3.1., ppkt. 3.2. powinny by¢ zloZzone
przez kazdego Wykonawce (kazdy Wykonawca sktada je w imieniu wiasnym), pozostate dokumenty Wykonawcy
mogaq ztozy¢ wspdlnie.

6. Oferta, dokumenty oraz o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie

lub upowaznionego przedstawiciela — petnomocnika.
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7. Podmioty wystepujace wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan.

8. W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcow wystepujacych wspdlnie, przed zawarciem umowy w sprawie
zambwienia publicznego, Zamawiajacy zazada przedtozenia umowy regulujacej wspotprace Wykonawcdw

wystepujacych wspdlnie.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT I

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Politechnika Gdanska, Dziat Zamoéwien Publicznych 80-233
Gdansk ul. G. Narutowicza 11/12, Gmach Gtéwny PG, skrzydto B, pok. 212 w dniach od poniedziatku do pigtku
w godz. od 7:30 do 15:00.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 20.12.2013 r. o godz. 9%.

3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim oznakowana zostanie oferta.

4. Jezeli oferta wplynie do Zamawiajacego pocztg lub inng droga (np. poczta kurierska), o terminie jej ztozenia

decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajgcego, a nie termin np. wystania listem poleconym lub zlozenia

Zlecenia dostarczenia oferty pocztg kurierska.

5. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy
bez otwierania.

6. Otwarcie ofert nastapi w dniu 20.12.2013 r. o godz. 9'5 w siedzibie Zamawiajacego: Politechnika Gdarnska, 80-233
Gdansk ul. G. Narutowicza 11/12, pok. nr 272 (salka kolegialna), Gmach Gtéwny.

7. Otwarcie ofert jest jawne.

8. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia.

9. Podczas otwierania ofert Zamawiajacy poda nazwy Wykonawcdw, ich adresy, ceny ofert oraz pozostate informacje
okre$lone w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwarciu ofert, na jego
wniosek Zamawiajacy przesle mu powyzsze informacje.

10. W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

11. Zamawiajacy poprawi w tekstach ofert oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

12. Przez oczywistg omytke rachunkowa Zamawiajacy rozumie¢ bedzie kazdy wadliwy wynik dziatania matematycznego
(rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sa prawidtowe.

13. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy
Pzp.

14. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 89 ust.1 ustawy Pzp.
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15. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 93 ust.1 ustawy Pzp.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY I

1. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie elementy cenotwércze zwigzane z petna, prawidtowa i terminowa realizacjg
zaméwienia w tym koszty: zatadunku, transportu oraz roztadunku towaru, opakowan transportowych, dodatkowy
transport w razie reklamacji, ubezpieczenie podczas zatadunku, transportu i roztadunku.

2. Cene oferty nalezy okreslic w wartosci brutto (z podatkiem VAT), w PLN, z doktadno$cig do dwoch miejsc
po przecinku. Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego (zatacznik nr 2 do SIWZ).

3. Ceng jednostkowa brutto (kolumna 5) nalezy podac dla wskazanej w formularzu rzeczowo-cenowym jednostki miary,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w PLN.

4. Wartos¢ brutto (kolumna 6) nalezy obliczy¢, jako iloczyn ilosci zamawianego asortymentu okreslonej przez
Zamawiajacego (kolumna 4) i ceny jednostkowej brutto (kolumna 5).

5. Warto§¢ podang w wierszu ,RAZEM” w formularzu rzeczowo-cenowym nalezy przepisaé (przeniesc)
do odpowiedniego miejsca na druku ,,Formularz oferty”.

6. Cena oferty jest cena okreslona w formularzu oferty (zafgcznik nr 1 do SIWZ).

7. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.

8. Koszty poniesione przez Wykonawce przy realizacji zaméwienia, a nie uwzglednione w cenie oferty nie bedg przez
Zamawiajgcego dodatkowo rozliczane.

9. Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

10. Cena okreslona w ofercie obowigzuje przez caty okres zwigzania ofertg i bedzie wigzaca dla zawieranej umowy.

11. Stawke podatku VAT Wykonawca okresli zgodnie z przepisami prawa.

12. W przypadku zmiany obowigzujacych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej przepisdéw dotyczacych wysoko$ci stawek
podatku od towardw i ustug (VAT) w zakresie obejmujacym przedmiot zamdwienia, Zamawiajacy dopuszcza

mozliwo$¢ odpowiedniej zmiany w tym zakresie.

XIll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium oceny ofert:
Cena oferty — 100% - cena brutto (z podatkiem VAT) za realizacje przedmiotu zaméwienia, na ktérg powinny
sktadaé sie wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce.
2. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta nie podlegajgca odrzuceniu z najnizsza cena, ktérej Zamawiajacy
przyzna 100 pkt. Pozostatym ofertom Zamawiajacy przyzna punkty obliczone wg wzoru:
Pc = cn, 100 pkt
Cb
gdzie:
Pc - liczba punktdw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena”
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Cn - najnizsza cena oferty spo$rod ztozonych ofert podlegajacych ocenie

Cb - cena ocenianej oferty

3.

Obliczenia dokonywane beda przez Zamawiajacego z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, spetnia
wymagania SIWZ i jest zgodna z ustawig Pzp.

W przypadku gdy zostang ztozone dwie lub wigcej ofert z takg samg ceng, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy
skiadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane we wczeéniej ztozonych ofertach.
W przypadku ztozenia oferty, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia
towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,

ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy o wynikach postepowania, powiadomi niezwiocznie wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty
0 udzielenie zamoéwienia zgodnie z art.92 ustawy Pzp.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcdw wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy
zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych

Wykonawcow.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY I

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO I

1.

Wzér umowy do zaakceptowania przez Wykonawce stanowi zafacznik nr 9 do SIWZ. Akceptacja treSci umowy

odbywa sie przez zlozenie stosownego o$wiadczenia na formularzu ofertowym.

Wykonawca sktadajac oferte zobowigzuje sie (w przypadku wyboru jego oferty) do podpisania umowy zgodnej
ze wzorem zatgczonym do SIWZ, w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

W zawiadomieniu 0 wyborze najkorzystniejszej oferty wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana
Zamawiajacy zamiesci informacje na temat terminu podpisania umowy.

Umowe podpisujg upowaznieni przedstawiciele Wykonawcow lub petnomocnik jezeli jego petnomocnictwo obejmuje

zakres tych czynnosci i jest wazne w chwili podpisania umowy.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
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Podmiotom, o ktérych mowa w art. 179 ustawy Pzp przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy
Pzp.

XVIII. INFORMACJE DODATKOWE I
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamdwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Ll A e

Zamawiajacy nie przewiduje:

4.1. Zawarcia umowy ramowej;

4.2. Udzielenia zamowien uzupetniajgcych;

4.3. Rozliczenia w walutach obcych;

4.4, Przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

4.5. Ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;

4.6. Sktadania ofert w postaci elekironicznej.

XIX. ZALACZNIKI DO SIWZ I

»  Zalgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — Formularz rzeczowo-cenowy;

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;

Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

Zatgcznik nr 5 — Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej;

Zatacznik nr 6 — Wykaz oséb odpowiedzialnych za realizacje zaméwienia po stronie
Wykonawcy;

Zatacznik nr 7 — Petnomocnictwo;

Zatacznik nr 8 — Protokét zdawczo-odbiorczy;

Zatgcznik nr 9 — Wz6r umowy;

Zatgcznik nr 10- Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zatgczniki nrod 11 do 29- Wzory drukow

VVVVYVY VYV VVYV
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