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POLITECHNIKA GDANSKA
WYDZIAL ZARZADZANIA 1 EKONOMII
ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk
www.pg.gda.pl

Nr sprawy: ZP/386/018/U/12

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust. 8 ustawy PZP

Na wykonanie zadania:

Wykonanie dziatan projektowych (platforma internetowa, raport koncowy, organizacja
spotkania promocyjnego, opracowanie  merytoryczne, organizacja  warsztatow
programowych,) w ramach projektu Best Agers.

ZATWIERDZAM

DZIEKAN
WYDZIALU ZARZADZANIA | EKONOMII
dr hab. Julita Wasilczuk, prof. nadzw. PG

Gdansk, 19.10.2012r.
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I. Informacja 0 Zamawiajacym

Politechnika Gdanska

Wydziat Zarzadzania i Ekonomii

80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12

tel. (58) 348 60 20 fax (58) 347 24 53

Adres strony internetowej: www.pg.gda.pl

e-mail: Edyta.Cirocka@zie.pg.gda.pl

Godziny pracy: 7:00 — 15:00 od poniedziatku do piatku
NIP: 583-169-97-26; REGON: 000001620

Il. Oznaczenie postepowania
Postepowanie oznaczone jest znakiem: ZP/386/018/U/12 Wykonawcy powinni we wszystkich
kontaktach z Zamawiajagcym powolywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

I11. Tryb udzielenia zamdéwienia

3.1 Postgpowanie o udzielanie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ustawg oraz aktow
wykonawczych do ustawy.

3.2 Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartos$ci kwoty
200 000 euro.

3.3 Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczeg6lnosci ustawie z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.) i ustawie z dnia z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759

ze zm.).

V. Opis przedmiotu zamowienia
Wykonanie dziatan projektowych (platforma internetowa, raport koncowy, organizacja spotkania
promocyjnego, opracowanie merytoryczne, organizacja warsztatbw programowych) w ramach
projektu Best Agers.

Wspoélny stownik zamowien CPV:

CPV: 79.95.10.00-5 ustugi organizacji seminariow

CPV: 72.22.30.00-4 Ustugi w zakresie wymogow technologii informacji

CPV: 72.40.00.00-4 Ustugi internetowe

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato w szczegolnosci:

Zadanie nr 1. Opracowanie merytoryczne, graficzne i informatyczne polskiej wersji
portalu internetowego biiugi.pl:
1. Portal powinien zosta¢ wykonany wedlug wzoru funkcjonujacego portalu pod adresem
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biiugi.eu

2. Wykupienie domeny na rzecz Zamawiajacego biiugi.pl (wraz z serwerem www i serwerem
poczty elektronicznej) oraz trzech skrzynek e-mail.

3. Przettumaczenie materialow portalu biiugi.eu na jezyk polski (70 stron tekstu + 100 stron
plikow systemowych).

4. Wykonawca ma obowiazek wykona¢ test poprawnego dzialania portalu z udzialem min. 10
uzytkownikow. Wykonawca zobowiazany jest do przekazania poprawnie dziatajacego portalu
biiugi.pl wraz z pelng dokumentacjg techniczng i funkcjonalng oraz oprogramowaniem na
nosniku CD.

5. Wykonanie polskiej instrukcji obstugi dla administratora i uzytkownika portalu.

6. Przeprowadzenie kampanii marketingowej on-line. Potwierdzenie dotarcia do co najmniej 100
0sob, przedstawienie dokumentow potwierdzajacych w formie listy e-mail z grupy docelowej tj.
osoby do 30 roku zycia i powyzej 55 lat zycia.

7. Opracowanie koncepcji w jezyku polskim wykorzystania portalu biiugi jako narzedzia
wspierania przedsiebiorczosci. Minimalna objetos¢ opracowania powinna wynosi¢ 50 tys.
znakéw. Opracowanie powinno zawiera¢ nastgpujace czgSci: uwarunkowania rozwoju
przedsigbiorczos$ci regionalnej z wykorzystniem narzedzi informatycznych i komunikacji
elektronicznej, model wspotpracy mentorow z miodymi przedsigbiorcami z wykorzystaniem
portalu biiugi, procedury wspotpracy mentorow z mlodymi przedsigbiorcami, wykaz pomiotow
potencjalnie zainteresowanych wykorzystaniem portalu biiugi, koncepcje rozwoju portalu biiugi.
Opracowanie musi zosta¢ przekazane w 3 wydrukowanych egzemplarzach oraz w edytowalnej
wersji elektronicznej.

8. Organizacja spotkania promocyjnego portalu biiugi.pl. Na spotkaniu ma si¢ pojawi¢ nie mniej
niz 50 oso6b. Zamawiajacy udostepni sale na terenie Politechniki Gdanskiej na Wydziale
Zarzadzania i Ekonomii.

Zadanie nr 2: Sporzadzenie raportu merytorycznego calosci dzialan projektu Best Agers,
ktore wykonala Politechnika Gdanska:

1. Wersja polska powinna zawiera¢ minimum 80 tys. znakow bez zalacznikow. Wersja angielska
powinna zawiera¢ minimum 40 tys. znakow bez zatgcznikow (skrot).

2. Struktura raportu: 1. Executive summary, streszczenie w jezyku polskim; 2. Executive
summary, streszczenie w jezyku angielskim; 3. Zatozenia programu Baltic Sea Region (BSR); 4.
Cel 1 zakres projektu Best Agers; 5. Opis dziatalnosci polskich partnerow (szczegdlnie
Politechniki Gdanskiej) w poszczegolnyh czgsciach projektu (pakietach zadaniowych WP); 6.
Rezultaty uzyskane w poszczegdlnych czgéciach projektu (Activities) z odwotaniem do
materiatow zrodlowych w zalgcznikach oraz wskaznikow projektu; 7. Opis wydarzen
zorganizowanych w ramach projektu (spotkania projektowe, wydarzenia projektowe, konferencje
naukowe, konferencje i warsztaty otwarte, wydarzenia specjalne); 8. Rezultaty promocji projektu
1 jego osiggni¢¢ (internet, informacje prasowe, materiatl fotograficzny); 9. Zataczniki (m.in.
wszystkie raporty czastkowe wraz z zestawieniem, wszystkie publikacje wraz z zestawieniem).

3. Raport musi by¢ zgodny ze wszystkimi wymogami Unii Europejskiej w tym zakresie,
szczegblnie z wymogami programu Baltic Sea Region Programme.
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4. W raporcie nalezy zawrze¢ odniesienie zrealizowanych prac w stosunku do priorytetow i
celow programu BSR, a takze do celow i dziatan projektu Best Agers.

5. Raport musi zawiera¢ odwotania do publikacji powstatych w ramach realizacji prac
projektowych.

6. Raport musi zosta¢ przekazany w 3 wydrukowanych egzemplarzach oraz w edytowalnej wersji
elektronicznej.

Zadanie nr 3: Organizacja spotkania promocyjnego projektu Best Agers w Politechnice
Gdanskiej w Gdansku:

1. Zapewnienie udziatu przedstawicieli wladz regionalnych i lokalnych.

2. Zapewnienie udzialu przedstawicieli mediow lokalnych i regionalnych.

3. Opracowanie, wydruk i dystrybucja broszury informacyjnej (format A4, full color, papier
kredowy, cztery strony, sztuk. 100) na potrzeby spotkania promocyjnego. Zamawiajacy
przekaze tekst w terminie 7 dni po podpisaniu umowy.

4. Wystosowanie zaproszen dla wtadz 1 mediow (min 40 szt.).

Zamawiajacy przekaze liste 0sob w terminie 7 dni po podpisaniu umowy.

5. Czas trwania spotkania minimum 4 godziny.

Zadanie nr 4: Opracowanie publikacji pt. "*Osoby 55+ na rynku pracy w Polsce™:

1. Opracowanie w jezyku polskim powinno posiada¢ minimalng objeto$¢ 80 tys. znakow ze
spacjami.

2. Opracowanie musi zawiera¢ W Szczegdlno$ci merytoryczny przeglad zrodet wiedzy w
zakresie przedsigbiorczej aktywnosci osob w wieku 55+ oraz charakteryzowaé stan obecny i
zarysowywa¢ wyzwania na przyszto§¢ w Polsce w odniesieniu do Regionu Morza Baltyckiego
oraz Unii Europejskiej

3. Opracowanie powinno uwzglednia¢ co najmniej nastgpujace zagadnienia: specyfike zmian
demograficznych w Polsce; polityke UE dotyczaca oséb 55+; polityke krajowa dotyczacg osob
55+; aktywno$¢ zawodowa 0so6b 55+; role 0sob 55+ w przedsigbiorstwach; rozwdj kompetencji
0sOb 55+; udziat os6b 55+ w spoteczenstwie informacyjnym.

4. Opracowanie musi zosta¢ przekazane w 3 wydrukowanych egzemplarzach oraz w
edytowalnej wersji elektronicznej.

Zadanie nr 5: Organizacja warsztatu pt. ""Zarzadzanie wiekiem i sukcesja w pomorskich
przedsiebiorstwach - transfer wiedzy"":

1. Czas trwania warsztatow - 2 dni. Miejsce organizacji wojewodztwo pomorskie w odleglosci
od siedziby Zamawiajgcego nie wiekszej niz 70 km.

2. Minimalna liczba uczestnikdw - 12 przedstawicieli przedsigbiorstw z sektora MSP.

3. W ramach warsztatow powinno zosta¢ przeprowadzone: jedno szkolenie stacjonarne, jedna
wizyta studyjna w trzech przedsigbiorstwach realizujacych polityke zarzadzania wiekiem.
Wykonawca musi zapewnic co najmniej 2 moderatorow prowadzacych w kazdym dniu
prowadzenia warsztatow. Warsztat powinien by¢ realizowany w co najmniej 4 modufach o
efektywnym czasie trwania 90 minut.

4. Zakres merytoryczny warsztatu musi obejmowac:

- Koncepcje zarzadzania jako odpowiedz na problemy demograficzne
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- Zarzadzanie wiekiem w matych i §rednich przedsiebiorstwach

- Zarzadzanie zespotem intergeneracyjnym

- Motywacja rozwoju wspotpracy integeneracyjne;j.

5. Wykonawca musi przygotowa¢ materialy szkoleniowe w postaci slajdow prezentacyjnych w
liczbie nie mniejszej niz 20 na kazdy modul warsztatéw. Materialty muszg zosta¢ przekazane
Zamawiajacemu 7 dni przed rozpoczgciem warsztatow a uczestnikom w postaci papierowej
najpozniej w momencie rozpoczecia warsztatow.

6. Zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia dla wszystkich uczestnikow: 2 noclegéw dla 12
0sob, 2 $niadania, 2 obiady dwudaniowe, 2 kolacje w formie bufetu szwedzkiego, dwie przerwy
kawowe - kawa, herbata, ciasta, napoje chtodzgce oraz materiatdéw szkoleniowych.

7. Ewaluacja warsztatow w postaci badan ankietowych uczestnikow Zamawiajacy prosi o
przedstawienie prpozycji ankiety do akceptacji na 5 dni przed planowanym spotkaniem.

8. Warsztaty musza zosta¢ zdokumentowane sprawozdaniem zawierajacym co najmniej:
program i zakres tematyczny, liste uczestnikow z danymi kontaktowymi co najmniej e-mail,
imi¢ i nazwisko, nazwe firmy, miejsca pracy, opis zrealizowanych szkolen i wizyt studyjnych,
ewaluacje warsztatow.

Wykonawca ma obowiazek wraz oferta zlozy¢ harnomogram realizacji zadan, pamietajac,
ze koniec realizacji ma by¢ zakonczony do dnia 30 listopada. Terminy w harnomogramie
moga ulec zmianie po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

IV.Opis czesci zamdéwienia
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

V. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupeliajacych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 1 7 Prawa zamowien publicznych.

Vli.Informacje ogdlne
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

VII. Termin wykonania zamdéwienia

Przedmiot zamdéwienia nalezy zrealizowa¢ do dnia 30 listopada 2012 roku. Faktury majg by¢
wystawione z datg nie pozniejsza niz na dzien 30 listopada.

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu

8.2 O udzielenie zamowienia moga ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
dotyczace:

8.2.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorym
mowa w pkt. 9.1.
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8.2.2 Posiadania wiedzy i doSwiadczenia:
Zamawiajacy uzna warunek za spetlniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy w
tym okresie wykonal co najmniej;
1. co najmniej 1 usluge polegajaca na opracowaniu merytorycznym, graficznym i
informatycznym portalu internetowego poswieconego zagadnieniom rynku pracy.
2. co najmniej 1 ustuge polegajaca na opracowaniu raportu merytorycznego dotyczgcego
projektu, ktory byl wspolfinansowany badz sfinansowany ze srodkéw pomocowych (Unii
Europejskiej lub innych funduszy, np. Instrumentu Norweskiego, Narodowego Funduszu
Gospodarki Wodnej i Srodowiska, itp);
3. co najmniej 1 ushugi polegajacej na organizacji warsztatow, ktérych tematem wiodacym
byl rynek pracy w Polsce
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych nalezyte
wykonanie zaméwienia.
8.2.3 Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia:
Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia o nizej wymienionych kwalifikacjach:
a) Specjalista ds. tworzenia portali internetowych posiadajacy:
- wyksztalcenie wyzsze,
- minimum 3 letnie doSwiadczenie zawodowe w tworzeniu portali internetowych.
b) Specjalista ds. zarzadzania projektami posiadajacy:
- wyksztalcenie wyzsze,
- minimum 3 letnie doSwiadczenie zawodowe w dziedzinie zarzgdzania projektami,
¢) Specjalista ds. zarzadzania wiekiem w przedsi¢biorstwach posiadajacy:
- wyksztalcenie wyzsze
- minimum 3 letnie doSwiadczenie zawodowe w zakresie zarzadzania wiekiem w
przedsi¢biorstwach,
d) Specjalista ds. rynku pracy, posiadajacy:
- wyksztalcenie wyzsze,
- minimum 3 letnie doSwiadczenie zawodowe w zakresie rynku pracy,
e) Specjalista ds. organizacji wydarzen promocyjnych, posiadajacy:
- wyksztalcenie wyzsze,
- minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie organizacji wydarzen
promocyjnych.

8.2.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem
zamoOwienia na kwote nie mniejsza niz 150 000,00 PLN;

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu lub osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi

6
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stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia.

8.3 Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia (spolki
cywilne/konsorcja).

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespelnienia warunkéw, o ktoérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp, natomiast spetnienie warunkow wskazanych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, i
ktérych opis sposobu dokonania oceny spetniania zostal zamieszczony w pkt. 8, Wykonawcy
wykazuja facznie.

8.4 O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorzy wykaza brak
podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

IXWykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

9.1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust 1 —
zak. nr 2 do SIWZ.

9.2 Wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbgdnym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat:

9.2.1. co najmniej 1 ustuge polegajacq na opracowaniu merytorycznym, graficznym i
informatycznym portalu internetowego poswie¢conego zagadnieniom rynku pracy.

9.2.2. co najmniej 1 ustuge polegajacq na opracowaniu raportu merytorycznego
dotyczacego projektu, ktory byl wspolfinansowany badz sfinansowany ze srodkow
pomocowych (Unii Europejskiej lub innych funduszy, np. Instrumentu Norweskiego,
Narodowego Funduszu Gospodarki Wodnej i Srodowiska, itp);

9.2.3. co najmniej 1 ustugi polegajacej na organizacji warsztatow, ktorych tematem
wiodacym byl rynek pracy w Polsce

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentoéw potwierdzajacych nalezyte
wykonanie zamoéwienia, sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik 5 do niniejszej
SIWZ.

X. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.

10.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spelnienia warunkow, o

ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp — zal. nr 3 do SIWZ.

10.2 Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku

do 0sob fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp — zak. nr 3 do SIWZ.

10.3 Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze

wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane

7
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prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert.

10.4 Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert.

10.5 Aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania
ofert.

10.6 Aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania
ofert.

XI. Informacje dla Wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

11.1 Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa: w pkt. 10.2 — sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci — wystawione nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamowienie — Wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert.

11.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 11.1. zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub
miejsce zamieszkania.
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11.3 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organow odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktory, Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsca zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

UWAGA! — Zlozenie wymaganych dokumentéw po uptywie terminu sktadania ofert jest
mozliwe jedynie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. W sytuacji, kiedy Wykonawca nie ztozy
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust.
1 ustawy PZP, zawierajace btedy lub zlozy wadliwe pelnomocnictwo, Zamawiajacy wezwie go
do ich zlozenia w wyznaczonym terminie (za wyjatkiem sytuacji, kiedy mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania).
Ztozone na wezwanie Zamawiajagcego oswiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdzaé
spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, nie poézniej niz w dniu, w
ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Xl1l. Wymagania formalne dotyczace skladanych oSwiadczen i dokumentow.

12.1 Dokumenty i o$wiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcow
warunkoéw udzialu w postepowaniu (za wyjatkiem oswiadczenia wymienionego w pkt 10.1 i pkt
11.1, ktére musi zosta¢ ztozone w formie oryginatu, nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

12.2 W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w
przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w pkt. 8.3 i 8.4, kopie dokumentow dotyczace
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub te podmioty. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem powinno by¢
sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

12.3 Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wyltacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

12.4 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.
XI1. W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu przez Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

13.1 Oswiadczenie wymienione w pkt. 9.1 sktada kazdy z Wykonawcow.

13.2 Dokument wymieniony w pkt. 9.2 sktada dowolny Wykonawca/dowolni Wykonawcy
wykazujacy spelnienie warunkow, sposrod Wykonawcow skladajacych wspdlng oferte.

13.3 Oswiadczenie wymienione w pkt. 10.1 oraz dokumenty wymienione w pkt. 10.2 albo
odpowiadajace im okreslone w pkt. 11.1 1 11.2, sktada osobno kazdy z Wykonawcow.

XIV. Opis_sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami i udzielania
wyjasnien do tresci SIWZ.

14.1 Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej, w
jezyku polskim.
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14.2 Wszelkie zawiadomienia o$wiadczenia, wnioski oraz inne informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazywa¢ beda pisemnie, faksem Ilub droga elektroniczng wg. danych
wskazanych w pkt. 1 SIWZ.

14.3 Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zalagcznikami, w tym o$wiadczen
1 dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o§wiadczen
I dokumentow potwierdzajacych spetnianie przez oferowany przedmiot zamowienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, a takze zmiany lub wycofania oferty.

14.4 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zapytania
moga by¢ skladane pisemnie na adres: Politechnika Gdanska, Wydziat Zarzadzania i Ekonomii
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, na numer faksu: 58 347 24 53 lub na adres e-mail:
Edyta.Cirocka@zie.pg.gda.pl.

14.5 Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

14.6 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktéorym mowa w pkt. 14.5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

14.7 Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
ktérym mowa w pkt. 14.5.

14.8 Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazal SIWZ, bez ujawniania zrddta zapytania, a takze zamiesci na stronie internetowe;.

14.9 W przypadku rozbieznosci pomigdzy treScig niniejszej SIWZ, a treScig udzielonych
odpowiedzi jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tre§¢ pisma zawierajacego poOzniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

14.10 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ niniejszej SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ a takze zamie$ci na stronie internetowe.
14.11 Jezeli w wyniku zmiany treSci SIWZ nie prowadzacej do zmiany treSci ogloszenia o
zamoOwieniu begdzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przedhuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ
oraz zamie$ci informacje¢ na stronie internetowe;.

14.12 Jezeli zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzita do zmiany tre$ci ogloszenia o zamdwieniu,
Zamawiajacy dokona zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu w sposob przewidziany w art. 38
ust. 4a ustawy Pzp oraz jezeli bedzie to konieczne przedtuzy termin sktadania ofert zgodnie z art.
12a ustawy Pzp.

14.13 Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow przed sktadaniem ofert.
14.14 Zamawiajacy wyznacza do si¢ z Wykonawcami nastgpujace osoby:

- w zakresie merytorycznym dotyczacym przedmiotu zamowienia: Marcin Forkiewicz e-mail:
Marcin.Forkiewicz@zie.pg.gda.pl

- sprawach proceduralnych: Edyta Cirocka e-mail: Edyta.Cirocka@zie.pg.gda.pl
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XV. Informacija dotyczaca wadium

Nie przewiduje si¢ wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

XVI. Termin zwigzania z oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu na sktadanie ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy Pzp.)
Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania z oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz,
co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania z ofertg, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
XVI11. Opis sposobu przygotowania ofert.

17.1 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg.

17.2 Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania jednej oferty przez dwa lub wigcej podmiotdw.

17.3 W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 17.2 Wykonawcy wystepujacy wspdlnie musza
ustanowi¢ przedstawiciela do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane petnomocnictwem
podpisanym przez upelnomocnionych przedstawicieli wszystkich pozostalych wykonawcow.

17.4 Oferte stanowi prawidlowo wypetniony formularz ,,Oferta” (Zalgcznik nr 1).

17.5 Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty i o§wiadczenia wymienione w pkt. I X-XI11
niniejszej SIWZ.

17.6 W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osob¢ nie wymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

17.7 Tre§¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé treSci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

17.8 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg 1 czytelng technikg oraz podpisana przez osobg(y) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.
17.9 Zaleca si¢, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami, a
cala oferta wraz z zalacznikami byta w trwaty sposob ze soba potaczona (np. bindowana, zszyta
uniemozliwiajgc jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis tresci.

17.10 Ofert¢ wraz z os$wiadczeniami i1 dokumentami nalezy umie$ci¢ w opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie ich zawartos$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
zawierajace ofert¢ wraz z wszystkimi wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami winno by¢
oznaczone nazw3 (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:

Politechnika Gdanska
Wydzial Zarzadzania i Ekonomii
ul. Narutowicza 11/12, siedziba ul. Traugutta 79 Pok. 518
80-233 Gdansk
Nr sprawy: ZP/386/018/U/12

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT tj. 29.10.2012 r. godz. 10:30
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17.11 Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty
sktadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne 1 podlegaja udostepnieniu od chwili
ich otwarcia, z wyjatkiem informaciji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca zastrzegl, ze nie mogg one
by¢ udostepniane.

17.12 Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsi¢biorstwa byty
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych elementéw oferty. W
razie braku takiego wskazania, Zamawiajacy uzna, ze wszelkie o§wiadczenia i zaswiadczenia
sktadane w trakcie postgpowania sg jawne bez zastrzezen.

17.13 Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowaé
bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.
17.14 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian
przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg
takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem
~ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnos$ci procedury dokonywania
zmian, zostang dotaczone do oferty.

17.15 Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofac si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzenie zmian
1 poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposob beda
otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnos$ci postgpowania wykonawcy oraz
zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

17.16 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.
XVIII. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

18.1 Oferty powinny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego na adres: Politechnika Gdanska
Wydzial Zarzadzania i Ekonomii ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk pok. 518 w terminie do
dnia 29.10.2012 r. do godziny 10:00. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdcone bez
otwierania. Jezeli oferta wplynie do Zamawiajacego poczta lub inng droga (np. pocztg kurierska)
o terminie jej ztozenia decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajacego, a nie termin np.
wystania listem poleconym lub zlozenia zlecenia dostarczenia oferty poczta kurierska.

18.2 Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie okreslonym w pkt. 16.1
zostang zwrdcone bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie $srodkow
ochrony prawnej.

18.3 Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w pokoju 518 w dniu 29.10.2012 r o
godzinie: 10:30.

18.4 Otwarcie ofert jest jawne.

18.5 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.
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18.6 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy Wykonawcow, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

18.7 Informacje ogloszone w trakcie jawnego otwarcia ofert zostang udostepnione nieobecnym
wykonawcom na ich wniosek.

IXX. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

19.1 Ceng oferty jest cena podana na formularzu oferty — Zalacznik nr 1 do SIWZ.

19.2 Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie wymogi, o
ktorych mowa w niniejszej SIWZ, uja¢ wszystkie koszty niezbgdne do prawidlowego i pelnego
wykonania przedmiotu zamodwienia, w tym rowniez koszty transportu do siedziby
Zamawiajacego.

19.3 Ceng oferty nalezy okresli¢ w warto$ci brutto (z podatkiem VAT) w PLN z doktadno$cig do
dwodch miejsc po przecinku.

19.4 Cena oferty musi by¢ podana cyframi i stownie.

XX. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych za wazne Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Waga oceny Max liczba punktow
1. cena oferty 100% 100

Cena oferty (brutto) — 100%
Punkty w kryterium cena zostang obliczone wg ponizszego wzoru:

najnizsza oferowana cena jednostkowa brutto (C min)
OCENA PUNKLOWE = == mmmm oo oo e e s x 100%
cena jednostkowa netto w ofercie badanej (C badana)

20.1 Maksymalna ilo$¢ punktow jaka moze uzyskac oferta wynosi 100 punktéw. Postepowanie
wygra Wykonawca, ktdrego oferta uzyska najwieksza ilo$¢ punktow.

20.2 Sposdb obliczenia wartosci punktowej w kryterium - cena oferty:

Ocena punktowa = C min / C badana x 100 pkt

gdzie:

Ocena punktowa — liczba punktow przyznana badanej ofercie

C min — najnizsza cena brutto oferty zaoferowana przez wykonawce w postgpowaniu

C badana — cena brutto badanej oferty zaoferowana przez wykonawce w postepowaniu

20.2.1 Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia uzyskanych punktow. Realizacja
zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.
20.2.2 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty zgodnie z trescig art. 92 ustawy Pzp.
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20.3  Punktacja bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza
liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza ofertg.

20.4 Zamawiajacy udzieli zamodwienia, Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia i1 zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria
wyboru.

20.5 W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang w ofercie liczbowo a podang stownie
decyduje cena podana stownie.

20.6  Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktoérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.

20.7 Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;.
XXI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego.

21.1 Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamédwienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie pozniej
jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe Ww sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
termindw jezeli: na podstawie art. 94 ust. 2 pkt. la w przypadku trybu przetargu
nieograniczonego ztozona zostanie tylko jedna oferta.

21.2 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostaltych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zajda przestanki o
ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

21.3 Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zalaczonych do oferty.

XXII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego umowy.

XXII1. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

23.1 Zamawiajacy wymaga¢ bedzie od wybranego Wykonawcy podpisania umowy o tresci
wynikajacej z Zalacznika nr 7 do SIWZ oraz wybranej oferty.

23.2 Akceptacja treSci umowy odbywa si¢ przez zlozenie stosownego o$wiadczenia na
formularzu oferty.

23.3 Kazda ze stron wyznaczy w umowie osoby, ktore beda upowaznione do reprezentowania
strony w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy.

XXIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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24.1 Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisow u Pzp, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w
Dziale VI ustawy Pzp.

XXV. Informacje dotyczace walut obcych w_jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

25.1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

25.2 Rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w walucie
PLN.

XXVI. nformacje ogélne.

26.1 Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej ani zawarcia umowy ramowej.

26.2 Zamawiajacy informuje, iz nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow.

Zalaczniki do SIWZ

Zalgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zakacznik nr 2— Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
Zakacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zakacznik nr 4 — Oswiadczenie o podykonawcy

Zatacznik nr 5 — Wykaz wykonanych przez Wykonawcg ustug

Zatacznik nr 6 — Wykaz kadry

Zaktacznik nr 7 — Projekt umowy
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(piecze¢ wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
Zamawiajacy:
POLITECHNIKA GDANSKA
WYDZIAL ZARZADZANIA 1 EKONOMII
ul. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

1. Dane dotyczace wykonawcy/ow

N E2 VAT Y ST
Y L=Te b4 o - TR
Adres poczty elektroniCznej:  ....ccooviiiieieisse e

Numer telefonu: ......oooveeeeiveieeeeeeeeee NUMET FaKSU e

Numer REGON ..o Numer NIP: e

2. Zobowiazania wykonawcy

Nawigzujac do ogloszenia o zamodwieniu publicznym Nr sprawy: ZP/386/018/U/12
przedmiot zamoéwienia: Wykonanie dziatan projektowych (platforma internetowa, raport
koncowy, organizacja spotkania promocyjnego, oOpracowanie merytoryczne, organizacja
warsztatow programowych) w ramach projektu Best Agers, oferujemy wykonanie zamoéwienia
zgodnie z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia, za ceng:

CeNa bIUttO.....ceeeeiiiiiciccceee e zt
(2 (0307 1 LT T PSP P PRSP PP UPPPR PRSP )
Powyzsza cena zawiera podatek VAT (....... %) W WySOKOSCT ...oovviiiiiiiiieen zt.

Na powyzsza cen¢ skladajg si¢ nast¢pujgce ceny za poszczegdlne zadania przedmiotu umowy:
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I. Opracowanie merytoryczne, graficzne i informatyczne polskiej wersji portalu

internetowego biiugi.pl:

Cena brutto........ccevviieeie e zt
(3 1030 4 VLT OSSPSR )
Powyzsza cena zawiera podatek VAT (....... %) W WYSOKOSCT .. zt

II. Sporzadzenie raportu merytorycznego calosci dzialan projektu Best Agers, ktore

wykonala Politechnika Gdanska:

CeNA BIULLO. ..ot zt
(2 (0307 1 LT TSP P PR PP PP UPRR )
Powyzsza cena zawiera podatek VAT (....... %) W WYSOKOSCI .« zt.

I11. Organizacja spotkania promocyjnego projektu Best Agers w Politechnice Gdanskiej w

Gdansku:

CeNADIULEO. ..t zt

(2 (0307 1 LT RSP R PO PR UPRRN )
Powyzsza cena zawiera podatek VAT (....... %) W WYSOKOSCI ..o, zt

V. Organizacja warsztatu pt. "Zarzadzanie wiekiem i sukcesja w pomorskich
przedsiebiorstwach - transfer wiedzy"":
Cena ryczaltowa Brutto...........ccceeviieiiienieeiieeie et zt
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Organizacja warsztatu pt. '"Zarzadzanie wiekiem i sukcesja w pomorskich
przedsiebiorstwach - transfer wiedzy' odbedzie si¢ w:

(poda¢ doktadne miejsce, nazwa, adres)
Organizacja warsztatu pt. '"Zarzadzanie wiekiem i sukcesjg w pomorskich
przedsi¢biorstwach - transfer wiedzy' odbedzie si¢ w dniach:

3. Oswiadczamy, ze Wykonamy zamowienie publiczne w terminie: do 30 listopada 2012 roku.

4. Osoba/osoby wyznaczona/e do kontaktow z Zamawiajacym

7. Oswiadczenie dotyczace postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Oswiadczamy, ze:

1) ZapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia, nie wnosimy Zzadnych
zastrzezen oraz uzyskaliSmy niezbedne informacje do przygotowania oferty.

2) Uwazamy si¢ za zwigzanych z oferta przez czas wskazany w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

3) Zalaczone do specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia wymagania stawiane wykonawcy
oraz postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane bez zastrzezen.

4) Zobowiazujemy si¢, W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszg i przyznania nam
zamowienia do:
- podpisania umowy w formie zgodnej z zatgcznikiem Nr 7 w terminie i miejscu wskazanym

przez Zamawiajgcego.

8. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:
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Sygnatura sprawy: ZP/386/018/U/12 Zatgcznik nr 2 do SIWZ

(pieczg¢ wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w art.
22 ust. 1 pkt 2 — 4 ustawy — Prawo zamowien publicznych *

Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu na wykonanie dzialan projektowych (platforma internetowa, raport koncowy,
organizacja spotkania promocyjnego, opracowanie merytoryczne, organizacja warsztatow
programowych,) w ramach projektu Best Agers, o$wiadczam/my ze zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt
2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759):

1) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie;

2) dysponuje potencjatem technicznym do wykonania zamowienia** lub

przedstawie pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego do
wykonania zaméwienia**

3) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia*** lub

przedstawi¢ pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia 0sob zdolnych do wykonania
zamOwienia***;

4) znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

........................... ,dn. . .2012r.
Podpis wilasnoreczny i pieczqtka imienna
osoby/osob uprawnionej(ych) do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
* Podpisuje kazdy Wykonawca sktadajacy oferte.
* W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie powyzsze o§wiadczenie:
- podpisuje Pelnomocnik /lider/ wszystkich wykonawcow sktadajgcych wspolng oferte / w imieniu catego
konsorcjum / lub
- podpisuja wszyscy wykonawcy sktadajacy wspolng oferte/ wszyscy cztonkowie konsorcjum/Iub
- podpisuje kazdy z wykonawcow sktadajgcych wspdlng oferte /kazdy cztonek konsorcjum/ w imieniu
swojej firmy — w zakresie, ktory go dotyczy.
** Wykonawca skresla cze¢$¢ oswiadczenia, ktora Go nie dotyczy.
W przypadku, kiedy Wykonawca nie dysponuje, lecz bedzie dysponowat potencjatem technicznym do
wykonania zamowienia - do oferty zataczy rowniez pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do
udostepnienia potencjatu technicznego do wykonania zamowienia, ktérym bedzie dysponowat.
** * Wykonawca skresla cz¢s¢ oswiadczenia, ktora Go nie dotyczy.
W przypadku, kiedy Wykonawca nie dysponuje, lecz bedzie dysponowat osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia - do oferty zatgczy rdwniez pisemne zobowigzanie innych podmiotow do
udostepnienia 0sob zdolnych do wykonania zamowienia, ktéorymi bedzie dysponowat.
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Sygnatura sprawy: ZP/386/018/U/12 Zatgcznik nr 3 do SIWZ

(pieczg¢ wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo
zamowien publicznych™®

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na wykonanie dzialan projektowych (platforma internetowa,
raport koncowy, organizacja spotkania promocyjnego, opracowanie merytoryczne,
organizacja warsztatow programowych,) w ramach projektu Best Agers, oswiadczam/my o
braku podstaw do wykluczenia mnie/nas z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Podpis wilasnoreczny i pieczqtka
imienna 0soby/osob
uprawnionej(ych) do sktadania
oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy
* Podpisuje kazdy wykonawca sktadajacy oferte.
* W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie powyzsze o$wiadczenie
podpisuje kazdy z przedsigbiorcow sktadajacych wspdlng oferte /kazdy cztonek konsorcjum/w
imieniu swojej firmy/

miejscowosc¢ i data podpis osoby/osob uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy
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Sygnatura sprawy: ZP/386/018/U/12 Zatacznik nr 4 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

Oswiadczenie

Oswiadczamy, ze przedmiot zamowienia bedziemy realizowacé
O przy udziale podwykonawstwa

O bez udzialu podwykonawstwa
*Wykonawca zakresla wtasciwg opcje

Zakres ustug w czeSci objetej podwykonawstwem: (jesli dotyczy) ...l

Warto$¢ czescei ustug objetej podwykonawstwem: (jesli dotyczy)
zt brutto, w tym ............... % VAT (stownie:

Podpis osoby/osob uprawnionych do sktadania
oswiadczer woli w imieniu Wykonawcy

22



BT RN UNIA EUROPEJSKA

*

e *
\‘:- ol EUROPEJSKI FUNDUSZ * X

r;- 2 Best Age rs e ROZWOJU REGIONALNEGO

Programme 2007-2013

Sygnatura sprawy: ZP/386/018/U/12 Zatgcznik nr 5 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH ZAMOWIEN

NAZWA WYKONAWCY: ... ettt e,

KO 1 MIGJSCOWOSCE: . ..ottt ettt e et e et e e e et e
Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o$wiadczamy, iz
ubiegajac si¢ o zamowienie publiczne prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na
Wykonanie dziatan projektowych (platforma internetowa, raport koncowy, organizacja
spotkania  promocyjnego, opracowanie = merytoryczne, organizacja  warsztatow
programowych,) w ramach projektu Best Agers wykonalismy ustugg w zakresie:

Lp. | Nazwa i adres Zamawiajgcego Rodzaj Czas realizacji Calkowita
zamowienia, wartos¢ z zt
miejsce realizacji brutto
1.
2.
3.
........................................ ,data ........... 2012

Podpis wykonawcy lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Sygnatura sprawy: ZP/386/018/U/12

(piecze¢ wykonawcy)

WYKAZ KADRY

Zatacznik nr 6 do SIWZ

Funkcja

Imi¢ i nazwisko

Wyksztalcenie

Doswiadczenie
zawodowe

Specjalista ds.
tworzenia portali
internetowych
posiadajacy

Specjalista ds.
zarzadzania
projektami
posiadajacy

Specjalista ds.
zarzadzania wiekiem w
przedsiebiorstwach
posiadajacy

Specjalista ds. rynku
pracy

Specjalista ds.
organizacji wydarzen
promocyjnych

Zamawiajacy wymaga oswiadczenia od w/w 0séb, iz posiadaja wymagane uprawnienia,

jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Podpis wykonawcy lub 0séb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy
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Sygnatura sprawy: ZP/386/018/U/12 ’ Zatgcznik nr 7 do SIWZ
WZOR
UMOWA NR ZP/386/018/U/12
zawartaw dniu ............... 2012 r
pomiedzy:

Politechnikg Gdanska Wydzialem Zarzadzania i Ekonomii , ul. Narutowicza 11/12,

80-233 Gdansk,

NIP: 584-020-35-93, REGON: 000001620

reprezentowang przez:

dr hab. Julit¢ Wasilczuk, prof. nadzw. PG — Dziekana Wydziatu Zarzadzania i Ekonomii
dzialajacg na podstawie petnomocnictwa Rektora Politechniki Gdanskiej z dnia 3 wrze$nia 2012
r. L.dz. RKB-275/2012

zwang dalej ,,Zamawiajacym”

TEPIEZENTOWANG PIZEZ....ceeueeeviiieeeeaeeeeiiiiteeeeeeeeeieeeeeeeas ,
zwanym dalej ,,Wykonawcg*

ktory wyloniony zostat w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
ograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych
(t.j. Dz. U. z 2010 roku nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwang dalej ustawa Pzp, na wykonanie
dzialan projektowych (platforma internetowa, raport koncowy, organizacja spotkania
promocyjnego, opracowanie merytoryczne organizacji warsztatow programowych,) w
ramach projektu Best Agers.

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie dzialan projektowych (platforma internetowa,
raport koncowy, organizacja spotkania promocyjnego, organizacja warsztatow
programowych, opracowanie merytoryczne) w ramach projektu Best Agers, zgodnie ze
szczegbtowym opisem przedmiotu zawartym w SIWZ oraz z ofertg z dnia .......... ztozong
przez Wykonawce.
2. Przedmiot umowy obejmuja nastgpujace zadania:
a. Zadanie nr 1: Opracowanie merytoryczne, graficzne i informatyczne polskiej wersji
portalu internetowego biiugi.pl,
b. Zadanie nr 2: Sporzadzenie raportu merytorycznego catosci dziatan projektu Best
Agers, ktore wykonata Politechnika Gdanska,
c. Zadanie nr 3: Organizacja spotkania promocyjnego projektu Best Agers w
Politechnice Gdanskiej w Gdansku,
d. Zadanie nr 4: Opracowanie publikacji pt. "Osoby 55+ na rynku pracy w Polsce",
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e. Zadanie nr 5: Organizacja warsztatu pt. "Zarzadzanie wickiem i sukcesja w
pomorskich przedsigbiorstwach - transfer wiedzy*.

§2
Termin i miejsce realizacji umowy
1. Koncowy termin realizacji wszystkich zadan objgtych przedmiotem niniejszej] umowy
strony ustalajg na dzien 30 listopada 2012 roku,
2. Wszystkie zadania beda realizowane zgodnie z harnomogramem, ktory zostat ztozony przez
Wykonawce wraz z oferta,
3. Miejscem realizacji zadania Nr 3 JESE oo ul.
............................................. woj. pomorskie.
4. Pozostate zadania objete przedmiotem niniejszej umowy beda odbywaty si¢ poza siedzibg
Zamawiajacego.

§3
Wartos¢ umowy i warunki platnosci
1.Catkowita warto$¢ przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. | umowy strony ustalajg na

kwote: netto w wysokoSci.................. zt (stownie ztotych.................... ), brutto ........... zt (stownie
zlotych: ............. ) w tym kwota VAT ........ % w wysokoSci............. zt (stownie ztotych: ............... ).
2. Wynagrodzenie za poszczegolne zadania objete przedmiotem niniejszej umowy strony
ustalaja:
a) dla zadania nr 1 - netto w wysokos$ci.................. zt (stlownie zlotych.................... ),
brutto ........... zt (stlownie ziotych: ............. ) w tym kwota VAT ... % w
wysokosci............. zt (stownie ztotych: ............... ).
b) dla zadania nr 2 - netto w wysoKoSci.................. zt (stlownie zlotych.................... ),
brutto ........... 7zt (stownie zlotych: ............ ) w tym kwota VAT ... % w
wysokosci............. zt (stownie ztotych: ............... ).
c) dla zadania nr 3 - netto w wysokosci.................. zt (stlownie zlotych.................... ),
brutto ........... zt (stlownie ziotych: ........... ) w tym kwota VAT ... % W
wysokosci............. zt (stownie ztotych: ............... ).
d) dla zadania nr 4 - netto w wysokosci.................. zt (stownie zlotych:................... ),
brutto ........... 7zt (stownie zlotych: ............ ) w tym kwota VAT ... % w
wysokosci............. zt (stownie ztotych: ............... ).
e) dla zadania nr 5 - netto w wysokos$ci.................. zt (stownie zlotych.................... ),
brutto ........... zt (stownie zlotych: ........... ) w tym kwota VAT ... % W
wysokosci............. zt (stownie ztotych: ............... ).

3. Wynagrodzenie wyptacone bedzie na podstawie faktur VAT wystawionych po zrealizowaniu
kazdego z pieciu zadan sktadajacych si¢ na przedmiot umowy i po dokonaniu protokolarnego
odbioru kazdego z pigciu zadan sktadajacych si¢ na przedmiot umowy bez zastrzezen.

4. Cena jednostkowa brutto okreslona w ofercie jest ceng stalg na okres obowigzywania umowy
I obejmuje wszystkie elementy cenotworcze.

5. Zaplata zostanie dokonana przelewem w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez
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Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury VAT na rachunek Wykonawcy wskazany
na fakturze.

§4
Warunki wykonania przedmiotu umowy.

1. Zadania nr 1, 2 i 4 objete przedmiotem niniejszej umowy zostang dostarczone przez
Wykonawce na adres: Politechnika Gdanska Wydziat Zarzadzania i1 Ekonomii, ul.
Narutowicza 11/12 80-233 Gdansk w terminach wskazanych przez harmonogram, o ktérym
mowa w § 2 ust. 2 niniejszej umowy.

2. Odbioru zadan o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu umowy beda dokonywaé
upowaznieni pracownicy Zamawiajacego, spisujac protokot zdawczo — odbiorczy, bedacy
podstawa wystawienia faktury VAT.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ wypetni¢ zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy
Z nalezyta staranno$cig zawodowa.

4. Najpdzniej 5 dni przed datg warsztatu pt. ""Zarzadzanie wiekiem i sukcesjg w pomorskich
przedsi¢biorstwach - transfer wiedzy'* (zadanie nr 5) Zamawiajacy dostarczy
Wykonawcy droga faksowa lub elektroniczng ostateczng liczbg uczestnikow.

§5
Zobowiazania Zamawiajacego
1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zapewni¢ Wykonawcy sale na terenie Politechniki Gdanskiej
na Wydziale Zarzadzania 1 Ekonomii na organizacj¢ spotkania promocyjnego portalu
biiugi.pl (zadanie nr 3).
2. Wyznaczeni pracownicy Zamawiajacego sa zobowigzani na zadanie Wykonawcy udzieli¢
niezbednych informacji i wyjasnien zwiazanych z realizacja przedmiotu umowy.

§6
Kary umowne
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacy kary umowne:

a. Za opdznienie w realizacji catego przedmiotu umowy w wysokosci 200 zt za kazdy
dzieh opdznienia poczawszy od pierwszego dnia po uptywie terminu realizacji
okreslonego w §2 ust.1 do dnia realizacji wiacznie,

b. Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokos$ci
30% catkowitej warto$ci przedmiotu umowy brutto, o ktorej mowa w § 3 ust. 1
umowy.

2. Wykonawca zastrzega sobie prawo do naliczania kary umownej w wysokosci 30%
wynagrodzenia umownego brutto za odstgpienie od umowy przez ktoérgkolwiek ze stron
Z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, z wylaczeniem okolicznosci okreslonych w
art. 145 ustawy Pzp

3. Wykonawca wyraza zgodg na potracanie naliczonych kar umownych z przystugujacego mu
wynagrodzenia.

4. Jezeli zastrzezona kara umowna nie pokryje w catosci poniesionej szkody, dopuszczalne jest
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dochodzenie odszkodowania przenoszacego kar¢ umowng na zasadach Kodeksu Cywilnego.

§7

Strony wyznaczone do kontaktu

1. W sprawach zwigzanych z wykonaniem niniejszej Umowy, do kontaktow z Wykonawca

ZaMAWIAJGCY WYZNACZA: .vveeuvrreererreaereeeisreesssreessssesssssesssssesssssessnseessssesssses , @ Wykonawca

WYZNACZA 1.vveveeriverereeessiesesesessseteseseesssetesesessssssesesesesssaseseseseans ,

2. O kazdej zmianie wyznaczonych os6b Zamawiajacy 1 Wykonawca niezwtocznie powiadomia

si¢ wzajemnie. Szkody powstate w wyniku niedopelnienia tego obowiazku obcigzajg strone

zobowigzang.

§8
Postanowienia koncowe

1. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem art. 144 ustawy Pzp.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien zawartej umowy wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego
jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania przez Wykonawce cesji  wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz innego podmiotu.

5. Wszelkie spory mogace wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda wg prawa
polskiego przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla strony
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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