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POLITECHNIKA GDANSKA
WYDZIAL ZARZADZANIA 1 EKONOMII
ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk

www.pg.gda.pl

Nr sprawy: ZP/124/018/U/12

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust. 8 ustawy PZP

na ustuge edukacyjna przeprowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych w trakcie II roku studiow
podyplomowych MBA

Realizowanych w ramach projektu: ,,Studia podyplomowe MBA — Zarzadzanie Strategiczne:
programami i projektami — edycja I1”, projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki wspétfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

UDA-POKL.02.01.01-00-128/10.

ZATWIERDZAM

DZIEKAN
WYDZIALU ZARZADZANIA I EKONOMII
prof. dr hab. Piotr Dominiak
prof. zw. PG

Gdansk, 12.04.2012
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|. Informacja o Zamawiajacym

Politechnika Gdanska

Wydziat Zarzadzania i Ekonomii

80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12

tel. (58) 348 60 20 fax (58) 347 24 53

Adres strony internetowej: www.pg.gda.pl

e-mail: Edyta.Cirocka@zie.pg.gda.pl

Godziny pracy: 8:00 — 14:00 od poniedziatku do czwartku
NIP: 583-169-97-26; REGON: 000001620

II. Oznaczenie postepowania

Postepowanie oznaczone jest znakiem: ZP/124/018/U/12 Wykonawcy powinni we
wszystkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywacé si¢ na wyzej podane oznaczenie.

I11. Tryb udzielenia zamowienia

3.1 Postgpowanie o udzielenie zamdwienia  prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg
Pzp”.

3.2 Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 200 000 euro.

3 Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegolnosci ustawie z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.) i ustawie z dnia z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. nr 113, poz.
759 ze zm.).

IV. Opis przedmiotu zamowienia

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia wg. Wspolnego Stownika Zaméwien — CPV:
80300000-7 ustugi szkolnictwa wyzszego

4.1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga edukacyjna polegajaca na:

4.1.1Przeprowadzeniu zaje¢ dydaktycznych w jezyku polskim (7 modutow) — w tym zajecé
akredytowanych (moduty 2-6).

4.1.2 Przeprowadzeniu egzaminow akredytowanych w jezyku polskim z metodyki: PRINCE2
— poziom Foundations; MSP — poziom Foundations; M_o_R — poziom Foundations.

4.1.3 Udzieleniu konsultacji i oceny prac dyplomowych

Stuchaczom studiow podyplomowych realizowanych w ramach projektu: ,,Studia

podyplomowe MBA — Zarzqdzanie Strategiczne: programami i projektami — edycja 11”7
projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowany ze
srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego UDA-POKL.02.01.01-00-128/10.
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4.2 W ponizszym zakresie: Tabelanrl
Lp. Nazwa przedmiotu Zakres tematyczny Liczpa Liczba dni
zaj¢é/egzaminu god;m szkoleniowych
akredytowanego zajeé
1 | Planowanie i 1. Historia i definicja strategii
realizacja 2. Elementy, metodologie, modele, podejscia,
nowoczesnych praktyczne instrumenty do skutecznego planowania
strategii i realizacji nowoczesnych strategii.
A . " 16 2
3. Historia i definicja implementowania strategii.
4. Elementy, metodologie, modele, podejscia,
instrumenty do strategicznego implementowania
inicjatyw innowacji, transferu technologii i wiedzy.
2 | Zarzadzanie 1. Model MSP.
programami wg 2. Organizacja i1 przywodztwo w programach.
metodyki MSP 3. Interesariusze w programach.
(zajecia 4. Procesy w MSP. 24 3
akredytowane) 5. Zarzadzanie korzy$ciami.
6. Rola uzasadnienia biznesowego.
7. Jako$¢ i ryzyko w programie.
3 | Zarzadzanie 1. Model PRINCE 2.
projektami wg 2. Elementy metodyki:
metodyki PRINCE2 | a) Pryncypia
o 24 3
(zajgcia b) Tematy
akredytowane) c) Procesy
d) srodowisko projektu
4 | Zarzadzanie biurem | 1. Model P30.
programow 1 2. Rola biur wsparcia programow i projektow w
projektow wg organizacjach.
metodyki P30 3. Uzasadnienie dla tworzenia biur wsparcia. 24 3
(zajecia 4. Modele P30.
akredytowane) 5. Wdrazanie P30 w organizacjach, w tym
narzedzia i techniki wdrazania P30 w
organizacjach.
5 | Zarzadzanie 1. Model M_o_R.
ryzykiem wg 2. Proces zarzadzania ryzykiem.
metodyki M_o_R 3. Wdrozenie i przeglady. 24 3
(zajecia 4. Zarzadzanie ryzykiem w organizacjach.
akredytowane) 5. Pryncypia w zarzadzaniu ryzykiem.
6 | Zarzadzanie zmiana | 1. Glowne metody realizacji zmian.
— Change 2. Typy zmian.
Management (zajg¢cia | 3. Sposoby kontroli realizacji zmian. 24 3
akredytowane) 4. Przyczyny niepowodzen w realizacji zmian.
5. Ogo6lne zasady przewodzenia zmianom.
7 | Applications — Podsumowanie metodyk MSP, PRINCEZ2, P30,
podsumowanie M_o_R, Change Management. Zajecia prowadzone
metodyk: MSP, w postaci studium przypadku, wykorzystujacym 24 3
PRINCEZ2, P30, ww. metodyki.
M_o_R, Change
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Management

Egzamin Nie dotyczy
akredytowany z
metodyki PRINCE2
— poziom Foundation

Egzamin Nie dotyczy
akredytowany z
metodyki MSP —
poziom Foundation

10

Egzamin Nie dotyczy
akredytowany z

metodykiM o0 R —
poziom Foundation

4.3 Wykonawca zobowigzany bedzie do:

4.3.1 Zapewnienia materiatow dydaktycznych w jezyku polskim (opracowanie, wydruk,
dostarczenie) dla uczestnikow studiow oraz biura projektu (21 egzemplarzy materiatow
szkoleniowych dla zaj¢¢ z kazdego przedmiotu) oraz ich oznaczenia zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(oznakowanie dostarczy Zamawiajacy).

4.3.2 Zapewnienia podrecznikow w jezyku polskim (lub zamiennie po uzgodnieniu z
Zamawiajacym w jezyku angielskim) dla uczestnikow studidow oraz biura projektu (21
egzemplarzy dla zaje¢ z modutow 2 — 6) oraz ich oznaczenia zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(oznakowanie dostarczy Zamawiajacy).

4.3.3 Przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych w jezyku polskim (7 modutéw) w tym zajeé
akredytowanych (moduty 2 — 6) zgodnie z dotagczonym do oferty Programem zaj¢¢ na wzorcu
wskazanym w zatgczniku nr 10 oraz Harmonogramem zaje¢ (zalacznik nr 11). Zajgcia
zostang przeprowadzone w formie wyktadow lub ¢wiczen w oparciu o infrastrukture i srodki
zabezpieczone przez Zamawiajacego.

4.3.4 Opracowania Programu kazdego modutu dydaktycznego (zatacznik nr 10); Wykonawca
jest zobowigzany zalaczy¢ na etapie skladania oferty programy wszystkich modutow
dydaktycznych z wyjatkiem modutu 7: Applications — podsumowanie metodyk: MSP,
PRINCEZ2, P30, M_o_R, Change Management.

4.3.5 Przedlozenia CV wyktadowcoOw prowadzacych poszczegdlne moduty dydaktyczne
(zgodnie z zatacznikiem nr 4);

4.3.6 Opracowania, przeprowadzenie i ocena wynikow PRE i POST testow do kazdego
modutu dydaktycznego. (Testy stluzace badaniu ewaluacyjnemu bazujgce na metodologii
Kirkpatricka z wylaczeniem poziomu zmian. Badanie rezultatow na podstawie poroéwnania
wynikow testow przeprowadzonych przed modutem dydaktycznym oraz po jego
zakonczeniu); Testy opracowuje Wykonawca na etapie realizacji ustugi dydaktycznej.

4.3.7 Przeprowadzenia egzaminu koncowego lub innej formy zaliczenia kazdego modutu
dydaktycznego dla wszystkich uczestnikow zaje¢ (1 termin podstawowy i 2 terminy
poprawkowe).

4.3.8 Prowadzenia dokumentacji projektowej zwigzanej z realizacjg zaje¢ dydaktycznych

zgodnie z wymogami Zamawiajacego (dziennik zaj¢é, karty pracy); Wymagang
Dokumentacje¢ dostarczy Zamawiajacy na etapie realizacji zaje¢ dydaktycznych.

169 20
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4.3.9 Przeprowadzenia egzaminéw akredytowanych w jezyku polskim z metodyki: PRINCE2
— poziom Foundations; MSP — poziom Foundations; M_o_R — poziom Foundations w oparciu
o infrastrukturg zabezpieczong przez Zamawiajgcego.

4.3.10 Wystawienie stuchaczom certyfikatow uczestnictwa we wszystkich modutach
dydaktycznych (moduty: 1 —7).

4.3.11 Udzielania studentom konsultacji merytorycznych w procesie tworzenia prac
dyplomowych (w wymiarze 32h/na 1 studenta) w tym:

a) ocena koncepcji pracy dyplomowej,

b) zatwierdzenie tematu i zakresu pracy dyplomowej,

c) zatwierdzenie konspektu pracy dyplomowej,

d) state i biezgce udzielanie konsultacji i porad w zakresie objetym tematyka pracy
dyplomowej,

e) ocena przedstawionego projektu pracy dyplomowej pod wzgledem jego merytorycznej
poprawnosci.

f) ocena oraz wystawienie recenzji pracy dyplomowej ztozonej przez stuchacza;

g) zapewnienie udzialu promotorow w egzaminie dyplomowym.

h) wypehienie dokumentacji potwierdzajacej przebieg realizacji ustugi dostarczonej przez
Zamawiajacego.

4.4 Pozostale warunki realizacji zamdwienia:

441 Zamawiajacy informuje, ze przewiduje mozliwo§¢ udzielenia zaméwienia
uzupetniajacego, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp;

4.4.2 Rozliczenia finansowe z Wykonawca beda odbywaty sie¢ w cyklach miesigcznych po

wykonaniu kazdej ustugi edukacyjne;.

4.4.3 Zamawiajacy zapewnia nocleg dla wykladowcow delegowanych przez Wykonawce do
realizacji zamowienia.

4.4.4 Zamawiajacy zapewnia sale¢ dydaktyczna wraz z zapleczem multimedialnym
niezbednym do przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz egzamindw.

4.4.5 Wykonawca pokrywa koszty dojazdu wyktadowcow delegowanych do realizacji
zamowienia do miejsca odbywania si¢ zaje¢ dydaktycznych.

4.4.6 Miejscem realizacji ustugi jest Politechnika Gdanska — Wydziat Zarzadzania i Ekonomii
z siedziba przy ul. Traugutta 79, 80-233 Gdansk.

4.4.7 Ustuga realizowana bedzie w jezyku polskim.

V. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

V1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt.6 ustawy Pzp.

VII. Termin i miejsce wykonania zamowienia

Wymagany termin realizacji ustugi: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.01.2013 zgodnie z
harmonogramem okreslonym przez Zamawiajacego.

Miejsce realizacji ustugi jest Politechnika Gdanska — Wydzial Zarzadzania i Ekonomii z
siedzibg przy ul. Traugutta 79, 80-233 Gdansk.

VI1Il. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow
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8.1 O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktorzy wykaza ich spelnienie na poziomie
wymaganym przez Zamawiajacego zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt.8.2 oraz nie
podlegajacy wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp.

8.2 O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
dotyczace:

8.2.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania:

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca spetnia tacznie wskazane nizej
warunki:

8.2.1.1 Wykonawca posiada status akredytowanej organizacji szkoleniowej z:

- PRINCEZ2,

- MSP

-MoR

- P30

- Change Management

8.2.1.2 Kadra delegowana do realizacji zamowienia w zakresie zaje¢ akredytowanych posiada
status akredytowanych treneréw i wyzsze wyksztatcenie.

8.2.1.3 Kadra delegowana do realizacji zamowienia w zakresie przeprowadzenia egzamindw
posiada uprawnienia do przeprowadzenia egzaminéw nadane przez Instytucje Akredytujaca.
8.2.2 Posiadania wiedzy i doSwiadczenia:

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca spetnia tacznie wskazane nizej
warunki:

8.2.2.1 W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres jest
krotszy — w tym okresie, prowadzil na uczelni wyzszej ¢wiczenia lub wyktady o tematyce
wymagane] przez Zamawiajgcego (co najmniej 50% przedmiotéw wskazanych w Tabeli nr 1)
8.2.2.2 W okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres jest
krotszy — w tym okresie, uczestniczyl w realizacji projektéw szkoleniowych
wspoétfinansowanych ze s$rodkéw PO KL-u, obejmujacych swym zakresem szkolenia z
przedmiotdw o tematyce wymagane] przez Zamawiajacego (co najmniej 50% przedmiotow
wskazanych w Tabeli nr 1).

8.2.2.3 Kadra delegowana do realizacji zamowienia w zakresie zajg¢ akredytowanych posiada
co najmniej 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu dziatan edukacyjnych.

8.2.3 Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetlieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o
ktérym mowa w pkt. 9.1.

8.2.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu w tym
zakresie na podstawie o$§wiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, o
ktérym mowa w pkt. 9.1.
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8.3 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu lub osobach zdolnych do

wykonania zamowienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go

z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢, iz bedzie

dysponowal zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamowienia.

8.4 Informacja dla Wykonawcéow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia

(spoiki cywilne/konsorcja).

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, zaden z

nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkow, o ktorych mowa w

art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, natomiast spetnienie warunkdéw wskazanych w art. 22 ust. 1 ustawy

Pzp, i ktorych opis sposobu dokonania oceny spetniania zostal zamieszczony w pkt. VIII,

Wykonawcy wykazuja facznie.

IX. Wykaz oSwiadczen i dokumentdw, jakich maja dostarczy¢é Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w rozdziale VIII

Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentdw:

9.1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust 1
—zak. nr 2 do SIWZ.

9.2 Wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez

wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i

doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli

okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci

przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zalaczenie dokumentow potwierdzajacych, ze te

ustugi zostaly wykonane nalezycie, sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 i

zatgcznik nr 8 do niniejszej SIWZ.

9.3 Przedtozenie certyfikatow potwierdzajacych status Wykonawcy jako akredytowanej

organizacji szkoleniowej z metodyk: PRINCE2, MSP, M_o_R, P30, Change Management.
Jezeli certyfikaty potwierdzajace status Wykonawcy sa sporzadzone w innym jezyku niz
polski nalezy przedtozyc¢ ich thumaczenie na jezyk polski.

9.4 Przedtozenie CV osob delegowanych do wykonania zméwienia (zgodnie z zatgcznikiem
nr 4) oraz przedlozenie certyfikatow potwierdzajacych status osob delegowanych do realizacji
zamoOwienia w zakresie zaje¢ akredytowanych jako akredytowanych trenerdw.

Jezeli certyfikaty potwierdzajace status trenerow sg sporzadzone w innym jezyku niz polski
nalezy przedlozy¢ ich ttumaczenie na jezyk polski.

9.5 Przedlozenie oswiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunku wskazanego w pkt. 8.2.1.3
(zgodnie z zalacznikiem nr 6) oraz przedlozenie CV osob delegowanych do wykonania
zamoéwienia (zgodnie z zatgcznikiem nr 4).

9.6 Przedtozenie wykazu wykonanych przez Wykonawce ustug edukacyjnych na uczelniach
wyzszych w zakresie niezbednym do wykonania spelnienia warunku doswiadczenia
wskazanego w pkt. 8.2.2.1 — zgodnie z zatacznikiem nr 7.

9.7 Przedlozenie wykazu projektow szkoleniowych wspétfinansowanych ze srodkow PO KL
w zakresie niezbednym do wykonania spetnienia warunku doswiadczenia wskazanego w pkt.
8.2.2.2 — zgodnie z zatgcznikiem nr 8.

9.8 Przedlozenie wykazu treneréw delegowanych do realizacji zamdwienia w zakresie
niezbednym do wykonania spelnienia warunku doswiadczenia wskazanego w pkt. 8.2.2.3 —
zgodnie z zatgcznikiem nr 9 oraz CV 0s6b delegowanych do wykonania zamowienia.

9.9 Przedtozenie programu zaj¢¢ zgodnie z zatacznikiem nr 10.
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9.10 Przedlozenie deklaracji uczestnictwa w projekcie zgodnie z zatacznikiem nr 5.

X. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é Wykonawcy w_celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.

10.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spelnienia warunkow, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp — zal. nr 3 do SIWZ.

10.2 Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert, a w
stosunku do osob fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp — zal.
nr 3 do SIWZ.

XI. Informacje dla Wykonawcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

11.1 Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa: w pkt. 10.2 — sklada
dokument Iub dokumenty, wystawione w kraju w ktéorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadio$ci — wystawione nie wczesniej niz 6
miesi¢cy przed uplywem terminu sktadania ofert,

11.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 11.1. zastepuje si¢
je dokumentem zawierajacym o§wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania.

11.3 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce
majagcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wilasciwych organdw odpowiednio do miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktory, Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsca zamieszkania z
wnioskiem o udzielenie niezbg¢dnych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

UWAGA! — Ztozenie wymaganych dokumentow po uptywie terminu skladania ofert jest
mozliwe jedynie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. W sytuacji, kiedy Wykonawca nie ztozy
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy PZP, zawierajace btedy lub zlozy wadliwe pelnomocnictwo, Zamawiajacy
wezwie go do ich ztozenia w wyznaczonym terminie (za wyjatkiem sytuacji, kiedy mimo ich
zlozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania). Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu, nie poézniej niz
w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

XII. Wymagania formalne dotyczace skladanych oswiadczen i dokumentow.

12.1 Dokumenty i o§wiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu (za wyjatkiem o$wiadczenia wymienionego w pkt 9.1 i
pkt 10.1, ktére musi zosta¢ ztozone w formie oryginatu, nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

12.2 W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w
przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w pkt. 8.3 i 8.4, kopie dokumentéw dotyczace
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
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przez Wykonawce lub te podmioty. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem powinno by¢
sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu za zgodnos$¢ z oryginatem).

12.3 Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$§wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie
budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

12.4 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlhumaczeniem na jezyk
polski.

XIl. W _celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w_postepowaniu przez
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

13.1 Oswiadczenie wymienione w pkt. 9.1 sktada kazdy z Wykonawcow.

13.2 Dokument wymieniony w pkt. 10.1 sktada dowolny Wykonawca/dowolni Wykonawcy
wykazujacy spetnienie warunkow, sposréd Wykonawcow sktadajacych wspdlng oferte.

13.3 Oswiadczenie wymienione w pkt. 10.1 oraz dokumenty wymienione w pkt. 10.2 albo
odpowiadajace im okre§lone w pkt. 11.1 1 11.2, sktada osobno kazdy z Wykonawcow.

XIV. Opis sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami i udzielania
wyjasnien do tresci SIWZ.

14.1 Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej,
w jezyku polskim.

14.2 Wszelkie zawiadomienia o§wiadczenia, wnioski oraz inne informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazywaé¢ beda pisemnie, faksem lub droga elektroniczng wg. danych
wskazanych w pkt. 1 SIWZ.

14.3 Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym
oswiadczen 1 dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
oraz o$wiadczen i1 dokumentéw potwierdzajacych speinianie przez oferowany przedmiot
zamoOwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, a takze zmiany lub wycofania
oferty.

14.4 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zapytania
moga by¢ skladane pisemnie na adres: Politechnika Gdanska, Wydzial Zarzadzania i
Ekonomii ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, na numer faksu: 58 347 24 53 lub na
adres e-mail: Edyta.Cirocka@zie.pg.gda.pl.

14.5 Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

14.6 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w pkt. 14.5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

14.7 Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
ktérym mowa w pkt. 14.5.

14.8 Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazal SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania, a takze zamiesci na stronie internetowe;.
149 W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a treScig udzielonych
odpowiedzi jako obowigzujacg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego poOzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.

14.10 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$§¢ niniejszej SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ a takze zamiesci na stronie
internetowe;.
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14.11 Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamies$ci informacj¢ na stronie internetowe;.

14.12 Jezeli zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzita do zmiany tresci ogloszenia 0
zamoOwieniu, Zamawiajacy dokona zmiany tre$ci ogloszenia o zamowieniu w Sposob
przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy Pzp oraz jezeli bedzie to konieczne przedtuzy termin
sktadania ofert zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.

14.13 Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcoéw przed sktadaniem ofert.
14.14 Zamawiajacy wyznacza do si¢ z Wykonawcami nast¢pujgce osoby:

- w zakresie merytorycznym dotyczacym przedmiotu zamdwienia: Barbara Stepnowska e-
mail: Barbara.Stepnowska@zie.pg.gda.pl

- sprawach proceduralnych: Edyta Cirocka e-mail: Edyta.Cirocka@zie.pg.gda.pl

XV. Informacja dotyczaca wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wadium.

XVI. Termin zwiazania z ofertg.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertag przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu na sktadanie ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy Pzp.)
Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania z oferta, na czas niezb¢dny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze z tym, ze zamawiajagcy moze
tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania z oferta, zwréci¢ si¢ do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

XVII. Opis sposobu przygotowania ofert.

17.1 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg.

17.2 Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sktadania jednej oferty przez dwa lub wigcej podmiotow.

17.3 W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 17.2 Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza
ustanowi¢ przedstawiciela do reprezentowania ich w postgpowaniu i1 zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia publicznego, a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane
pelnomocnictwem  podpisanym przez upelnomocnionych przedstawicieli wszystkich
pozostatych wykonawcow.

17.4 Oferte stanowi prawidtowo wypetniony formularz ,,Oferta” (Zalgcznik nr 1).

17.5 Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt. IX-XI11
niniejszej SIWZ.

17.6 W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osob¢ nie wymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

17.7 Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiada¢ tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia.

17.8 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwalg 1 czytelng technika oraz podpisana przez osobg(y) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

17.9 Zaleca si¢, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami, a
cala oferta wraz z zatagcznikami byla w trwaly sposob ze soba potaczona (np. bindowana,
zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis tresci.
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17.10 Oferte wraz z os$wiadczeniami i dokumentami nalezy umie$ci¢ w opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie ich zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie zawierajgce ofert¢ wraz z wszystkimi wymaganymi o$wiadczeniami i
dokumentami winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do
Zamawiajacego na adres:

Politechnika Gdanska Wydziat Zarzadzania i Ekonomii

ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdanski, pok. 517
oraz opisana

»Oferta na ustuge edukacyjng przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych w trakcie I1 roku
studiow podyplomowych MBA
ZP//018/U/12
Nie otwiera¢ przed dniem 23.04.2012 Godzina 11:00”

17.11 Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty
sktadane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne 1 podlegaja udostepnieniu od
chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca zastrzegt, ze
nie mogg one by¢ udostepniane.

17.12 Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spicte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
W razie braku takiego wskazania, Zamawiajacy uzna, ze wszelkie os$wiadczenia i
za$wiadczenia sktadane w trakcie postgpowania sg jawne bez zastrzezen.

17.13 Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne 1
skutkowaé bedzie zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich
odtajnieniem.

17.14 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowane] napisem ,,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotagczone do oferty.

17.15 Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak
wprowadzenie zmian 1 poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert
wycofywanych nie bedg otwierane.

17.16 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.
XVIII. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

18.1 Oferty powinny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajgcego na adres: Politechnika Gdanska
Wydzial Zarzadzania i Ekonomii ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk pok. 518 w terminie
do dnia 23.04.2012 r. do godziny 10:00. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrocone
bez otwierania. Jezeli oferta wplynie do Zamawiajacego poczta lub inng droga (np. poczta
kurierskg) o terminie jej ztozenia decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajacego, a
nie termin np. wystania listem poleconym lub zloZenia zlecenia dostarczenia oferty poczta
kurierska.
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18.2 Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie okreslonym w pkt. 16.1
zostang zwrdcone bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie srodkow
ochrony prawnej.

18.3 Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w pokoju 518 w dniu 23.04.2012 r 0
godzinie 11:00.

18.4 Otwarcie ofert jest jawne.

18.5 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

18.6 Podczas otwarcia ofert Zamawiajagcy poda nazwy (firmy), adresy Wykonawcow,
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkéw
ptatnosci zawartych w ofertach.

18.7 Informacje ogloszone w trakcie jawnego otwarcia ofert zostang udostepnione
nieobecnym wykonawcom na ich wniosek.

X1X. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

19.1 Ceng oferty jest cena podana na formularzu oferty — Zalgcznik nr 1 do SIWZ.

19.2 Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie
wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, uja¢ wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego 1 pelnego wykonania przedmiotu zamoéwienia, w tym rowniez koszty
transportu do siedziby Zamawiajacego.

19.3 Ceng oferty nalezy okresli¢ w wartos$ci brutto (z podatkiem VAT) w PLN z doktadno$cia
do dwoch miejsc po przecinku.

19.4 Cena oferty musi by¢ podana cyframi i stownie.

XX. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Przy wyborze i1 ocenianiu ofert uznanych za wazne Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

Lp. Nazwa Kkryterium Waga oceny Max liczba punktow
1. cena oferty 100% 100

Cena oferty (brutto) — 100%
Punkty w kryterium cena zostang obliczone wg ponizszego wzoru:

najnizsza oferowana cena jednostkowa brutto (C min)
Ocena punktowa = --------=--=--=-=-m-emnmom-- x 100%
cena jednostkowa netto (C badana)

20.1 Maksymalna ilos¢ punktéow jaka moze uzyska¢ oferta wynosi 100 punktow.
Postgpowanie wygra Wykonawca, ktérego oferta uzyska najwigksza ilo§¢ punktow.

20.2 Sposob obliczenia wartosci punktowej w kryterium - cena oferty:

Ocena punktowa = C min / C badana x 100 pkt

gdzie:

Ocena punktowa — liczba punktow przyznana badanej ofercie

C min — najnizsza cena brutto oferty zaoferowana przez wykonawce w postgpowaniu

C badana — cena brutto badanej oferty zaoferowana przez wykonawceg w postepowaniu

20.2.1 Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja
zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilosé
punktow.
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20.2.2 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty zgodnie z trescig art. 92 ustawy Pzp.

20.3  Punktacja bedzie liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza
liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza ofertg.

20.4 Zamawiajacy udzieli zamowienia, Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w specyfikacji Istotnych
Warunkow ZamoOwienia i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane
kryteria wyboru.

20.5 W przypadku rozbieznos$ci miedzy ceng podang w ofercie liczbowo a podang stownie
decyduje cena podana stownie.

20.6  Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.

20.7 Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;j.

XXI. Informacije o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

21.1 Zamawiajacy zawrze umowe Ww sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie
p6zniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
termindw jezeli: na podstawie art. 94 ust. 2 pkt. la w przypadku trybu przetargu
nieograniczonego ztozona zostanie tylko jedna oferta.

21.2 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zajda przestanki o
ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

21.3 Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

XXII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego umowy.

XXTII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

23.1 Zamawiajacy wymagaé bedzie od wybranego Wykonawcy podpisania umowy o tresci
wynikajacej z Zalgcznika nr 5 do SIWZ oraz wybranej oferty.

23.2 Akceptacja tresci umowy odbywa si¢ przez ztozenie stosownego o$wiadczenia na
formularzu oferty.

23.3 Kazda ze stron wyznaczy w umowie osoby, ktore beda upowaznione do reprezentowania
strony w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy.

XXIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

24.1 Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow u Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.
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XXYV. Informacje dotyczace walut obcych w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg.

25.1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

25.2 Rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w
walucie PLN.

XXVI. Informacje ogélne.

26.1 Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej ani zawarcia umowy ramowe;.

26.2 Zamawiajacy informuje, iz nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

Zalaczniki do SIWZ

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Zaktacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Zatacznik nr 4 — Curriculum vitae

Zatacznik nr 5 — Deklaracja uczestnictwa

Zatacznik nr 6 — O$wiadczenie o spetnianiu warunku posiadania uprawnien do
przeprowadzenia egzamindw certyfikujacych przez kadrg delegowang do
wykonania zamoéwienia

Zatacznik nr 7 - Wykaz wykonanych przez Wykonawcg ustug edukacyjnych na uczelniach
wyzszych w zakresie niezbednym do wykonania przedmiotu zaméwienia

Zatgcznik nr 8 — Wykaz wykonanych przez Wykonawce ustug edukacyjnych w projektach
wspotfinansowanych ze srodkéw PO KL-u w zakresie niezbednym do
wykonania przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 9 — Wykaz treneréw delegowanych do wykonania przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 10 — Program Zajeé

Zatacznik nr 11 — Harmonogram

Zatacznik nr 12 — Wzdr umowy
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Sygnatura sprawy: ZP/124/018/U/12 Zatgcznik nr 1 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

Formularz oferty
Zamawiajacy:
Politechnika Gdanska
ul. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Nawigzujac do ogloszenia dotyczacego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:
»na usluge edukacyjng przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych w trakcie II roku studiow
podyplomowych MBA” prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci nie
przekraczajacej kwoty okre§lonej w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy
PZP.

My nizej podpisani:

NEEEIETONU . NEFAKSU e
117 | PR
REJON: oo NP e

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamdwienia, zgodnie z zapisami SIWZ:

B VS 1 (SR o) 11110 PP PLN,
SOOI NI . . . e
2 TS 1 L 0 L] 1 1 PLN

R (014 1) (- F R
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Oferujemy realizacj¢ ustugi przeprowadzenia konsultacji i oceny prac dyplomowych
przygotowanych przez stuchaczy studiéw podyplomowych MBA — Zarzadzanie strategiczne
programami i projektami (warto$¢/za jedng osobe)

RV 1 TR o) 111 0 P PLN,
SHOWIIIC. . e
2 TS 1L 0 L] 11 PLN
SEOWIIIC. . e

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamowienia.
2. OSWIADCZAMY, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamowienia jest:

(Wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspding oferte)

3. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkow
ZamoOwienia i1 uznajemy si¢ za zwigzanych okre§lonymi w niej postanowieniami i zasadami
postepowania.

4. Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami umowy, ktora stanowi zatacznik do
specyfikacji. Nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru
naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu 1 terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w specyfikacji.

6. Akceptujemy warunki ptatnosci przedstawione w SIWZ.

7. Oswiadczamy, iz tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktore nie mogg by¢ udostgpnione innym uczestnikom postepowania
stanowig informacje zawarte w ofercie Na StroNACH NI ..........cooeiiiiiiiiie e
8. Oswiadczamy, ze do realizacji zamoOwienia wyznaczamy nastepujace osoby (telefon
KONEAKEOWY) .t ettt e e e
9. Zalacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralna czes¢ sa:
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Podpis osoby/osob uprawnionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy



. D
KAPITAt LUDZKI PARP @ AA. " eoesa m
NARODOWA STRATECIA 5 NOS - 'M'"’ B’ A FUNDUSZ SPOLECINY

Sygnatura sprawy: ZP/124/018/U/12 Zatacznik nr 2 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 pkt 2 — 4 ustawy — Prawo zaméwien publicznych *

Sktadajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na usluge edukacyjng przeprowadzenia zajec
dydaktycznych w trakcie II roku studiow podyplomowych MBA, o$wiadczam/my
ze zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadam niezbedng wiedze¢ i doswiadczenie;
2) dysponuj¢ potencjatem technicznym do wykonania zaméwienia** lub
przedstawi¢ pisemne zobowigzanie innych podmiotow do udostepnienia potencjalu

technicznego do wykonania zamowienia**

3) dysponuje¢ osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia*** lub
przedstawie pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostgpnienia 0s6b
zdolnych do wykonania zamowienia***;

4) znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;

........................... ,dn. . .2012r.

Podpis osoby/osob uprawnionych
do skfadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy
* Podpisuje kazdy Wykonawca sktadajacy oferte.
* W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie powyzsze o§wiadczenie:
- podpisuje Pelnomocnik /lider/ wszystkich wykonawcoéw sktadajgcych wspdlng oferte / w imieniu
catego konsorcjum / lub

- podpisuja wszyscy wykonawcy sktadajacy wspolng oferte/ wszyscy cztonkowie konsorcjum/lub
- podpisuje kazdy z wykonawcow sktadajacych wspolng oferte /kazdy cztonek konsorcjum/
w imieniu swojej firmy — w zakresie, ktory go dotyczy.
** Wykonawca skresla czg§¢ oswiadczenia, ktora Go nie dotyczy.
W przypadku, kiedy Wykonawca nie dysponuje, lecz bedzie dysponowatl potencjatem technicznym do
wykonania zamowienia - do oferty zalaczy réwniez pisemne zobowigzanie innych podmiotéow do
udostgpnienia potencjatu technicznego do wykonania zamdéwienia, ktérym bedzie dysponowat.
** * Wykonawca skresla cze$¢ oswiadczenia, ktora Go nie dotyczy.
W przypadku, kiedy Wykonawca nie dysponuje, lecz bedzie dysponowal osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia - do oferty zalaczy rowniez pisemne zobowigzanie innych podmiotow do
udostepnienia 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia, ktorymi bedzie dysponowat.
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Sygnatura sprawy: ZP/124/018/U/12 Zatagcznik nr 3 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1
ustawy — Prawo zamowien publicznych*

Sktadajac oferte¢ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na usluge edukacyjng przeprowadzenia zajec
dydaktycznych w trakcie II roku studiow podyplomowych MBA, o$wiadczam/my o braku
podstaw do wykluczenia mnie/nas z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

........................... ,dn. . .2012r.
Podpis osoby/osob uprawnionych
do sktadania oswiadczer woli w imieniu
Wykonawcy

* Podpisuje kazdy wykonawca sktadajacy ofertg.

* W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie powyzsze
oswiadczenie podpisuje kazdy z przedsiebiorcow skladajacych wspdlng oferte /kazdy
cztonek konsorcjum/ w imieniu swojej firmy /

miejscowosé i data podpis 0soby/osob uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy
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Sygnatura sprawy: ZP/124/018/U/12 Zatacznik nr 4 do SIWZ
CURRICULUM VITAE

L. NaZWISKO: .ot

2 M o e

3.Dataurodzenia: ........ooiiiiiiii e

4. NArOdOWOSE: .ueneet et

5. WyKSZtalCenie: ......o.vveiiii i

Nazwa uczelni; osrodka szkoleniowego oraz Uzyskany stopien lub dyplom
data ukonczenia

6. Jezyki obce: (od 1 do 5; 1 = bardzo dobrze; 5 = stabo)

Jezyk Czytanie Mowa Pismo

7. Doswiadczenie zawodowe:

Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko

Opis obowigzkow:
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Data Miejscowo$é Firma Stanowisko

Opis obowigzkow:

W tym doswiadczenie w realizacji szkolen lub innych dziatan edukacyjnych (liczba lat)

miejscowos¢ i data podpis osoby/oséb uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy
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Sygnatura sprawy: ZP/124/018/U/12 Zatagcznik nr 5 do SIWZ
DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Ja, nizej podpisana/ny ...........ccciiiiiiiiiiiiiie, deklaruj¢ udziat w projekcie pt.
,,Studia podyplomowe MBA — Zarzadzanie Strategiczne: programami i projektami — edycja
II” realizowanym przez Politechnike Gdanska w ramach Priorytetu II Dziatanie 2.1.,
Poddziatanie 2.1.1. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego UDA-POKL.02.01.01-00-128/10 od dnia zawarcia
umowy do 31.01.2013 roku.

miejscowos¢ i data podpis osoby/osob uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy
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Sygnatura sprawy: ZP/124/018/U/12 Zatagcznik nr 6 do SIWZ

Oswiadczenie o spelnianiu warunku posiadania uprawnien do przeprowadzenia
egzaminow certyfikujacych przez kadre¢ delegowang do wykonania zamowienia

Ja, nizej podpisana/y, dziatajac w imieniu Wykonawcy o§wiadczam, ze:

L e e (imi¢ i nazwisko egzaminatora)
2 (imig i nazwisko egzaminatora)
T PP (imi¢ i nazwisko egzaminatora)

Jest uprawniona/y przez Instytucje Akredytujaca do prowadzenia egzamindéw certyfikujacych
z metodyki MSP, PRINCE2 oraz M_o_R na poziomie Foundation.

miejscowos¢ i data podpis osoby/oséb uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy
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Sygnatura sprawy: ZP/124/018/U/12 Zatagcznik nr 7 do SIWZ

Wykaz wykonanych przez Wykonawce ustlug edukacyjnych na uczelniach wyzszych w
zakresie niezbednym do wykonania przedmiotu zamoéwienia

Lp. | Nazwa uczelni wyzszej Nazwa wyktadanego Data wykonania ustugi
przedmiotu
1
2
3
4

podpis osoby/osob uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy

miejscowos¢ i data
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Sygnatura sprawy: ZP/124/018/U/12 Zatagcznik nr 8 do SIWZ
Wykaz wykonanych przez Wykonawce ustlug edukacyjnych w projektach

wspolfinansowanych ze srodkéw PO KL-u w zakresie niezbednym do wykonania
przedmiotu zaméwienia

Lp. | Nazwa projektu Nazwa wyktadanego Kontrahent Data wykonania
przedmiotu ustugi
1
2
3
4

podpis osoby/osob uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy

miejscowos¢ i data
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Sygnatura sprawy: ZP/124/018/U/12 Zatagcznik nr 9 do SIWZ

Wykaz treneréw delegowanych do wykonania przedmiotu zaméwienia

Lp. Imi¢ 1 nazwisko Opis doswiadczenia

1 1. Doswiadczenie zawodowe

miejscowos¢ i data podpis osoby/osob uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy
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Sygnatura sprawy: ZP/124/018/U/12 Zatgcznik nr 10 do SIWZ

PROGRAM ZAJEC

Opis

Zakres
tematyczny

(tytul)

Prowadzacy

Jezyk Polski
wyktadowy

Plan Cwiczenia Wyktady
godzinowy

Metody
dydaktyczne

Cele i zatozenia

Cele zajgc

Umiejetnosci
nabyte po

zajeciach

Tresci
programowe
(struktura
kursu)

Zalecana
literatura
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Sygnatura sprawy: ZP/124/018/U/12

Harmonogram:

UNIA EUROPEISKA
EURCPEISK
FURDUSZ SPORECINY

Zatgcznik nr 11 do SIWZ

»Studia podyplomowe MBA — Zarzgdzanie Strategiczne: Programami i Projektami — edycja 11”

UDA-POKL.02.01.01-00-128/10

Lp. Nazwa modulu Termin zajec¢

1. | Planowanie i realizacja nowoczesnych strategii 11-12.05.2012

2. | Zarzadzanie programami wg metodyki MSP (szkolenie 5-7.07.2012
akredytowane)

3. Zarzadzanie projektami wg metodyki PRINCE2 (szkolenie 9-11.08.2012
akredytowane)

4. | Zarzadzanie biurem programow i projektow wg metodyki P30 14-16.09.2012
(szkolenie akredytowane)

5. | Zarzadzanie ryzykiem wg metodyki M_o R (szkolenie 11-13.10.2012
akredytowane)

6. Zarzadzanie zmiang — Change Management (szkolenie 25-27.10.2012
akredytowane)

7. | Applications — podsumowanie metodyk MSP, PRINCEZ2, P30, 15-17.11.2012
M_o_ R oraz Change Management

8. Konsultacje i ocena prac dyplomowych wraz z egzaminami 05.2012 -31.01.2013

dyplomowymi




. D
KAPITAt LUDZKI PARP @ AA. e m
NARODOWA STRATEGIA 5 INOS - VMWi B”"A FUNDUSZ SPOLECINY

Sygnatura sprawy: ZP/.../018/U/12 Zatgcznik nr 12 do SIWZ
WZOR UMOWY

zawarta W dniu ........ccceeeeeveeeecieeenieeenieenns w Gdansku pomigdzy :

Politechnikg Gdanska, Wydzial Zarzadzania i Ekonomii

z siedzibg w Gdansku przy ul. G. Narutowicza 11/12

REGON: 000001620 NIP: 584-020-35-93

reprezentowang przez:

Prof. dr hab. Piotra Dominiaka - Dziekana Wydziatu,

dziatajgcego na podstawie pelnomocnictwa Rektora Politechniki Gdanskiej z dnia 1 wrze$nia
2008 r. L.dz. RB — 362/08

zwang dalej ,,Zamawiajagcym”

reprezentowang przez :

zwang dalej ,,Wykonawcg”

w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r, Nr 113, poz. 759 z p6Zzn. zm. ), zwana dalej ustawg Pzp.

Majac na uwadze, ze przedmiot niniejszej umowy realizowany jest w ramach projektu pn.
"Studia podyplomowe MBA - Zarzadzanie Strategiczne: programami i projektami - edycja 1"
(zwanego dalej projektem) wspotinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej przyznanych
dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 2.1 Poddziatanie 2.1.1. w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz, ze projekt jest realizowany na podstawie umowy
Zamawiajacego z Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci z dnia 21.02.2011 r., nr
umowy UDA-POKL.02.01.01-00-128/10. Strony zgodnie postanawiaja:
§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge
edukacyjng polegajaca na:

1.1. przeprowadzeniu zaje¢ dydaktycznych w jezyku polskim w trakcie II roku
studiow podyplomowych MBA — Zarzadzanie strategiczne programami i
projektami,

1.2. przeprowadzeniu egzamindw akredytowanych w jezyku polskim z metodyk:
PRINCE2, MSP, M_o_R — na poziomie Foundations.
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1.3. przeprowadzeniu konsultacji i oceny prac dyplomowych przygotowanych
przez shuchaczy studidow podyplomowych MBA — Zarzadzanie strategiczne
programami i projektami.

Ustuga edukacyjna, o ktorej mowa w ust. 1 bedzie realizowana w okresie od dnia

................ r.dodnia ..............1., zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatgcznik

nr 1 do niniejszej umowy w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu realizacji ustugi

edukacyjnej, o ktorej mowa w ust. 1.

Informacj¢ o zmianie harmonogramu realizacji ustugi edukacyjnej Zamawiajacy

przekazuje Wykonawcy na co najmniej 30 dni przed zaplanowang zmiang w formie

pisemnej.

Zmiana harmonogramu nie stanowi zmiany niniejszej umowy i nie wymaga formy

pisemnego aneksu.

§2
OBOWIAZKI WYKONAWCY

W ramach ustugi wskazanej w § 1 ust. 1 pkt. 1.1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) Opracowania, wydrukowania i dostarczenia materiatow dydaktycznych stuchaczom
studiow podyplomowych (20 egzemplarzy materiatow szkoleniowych dla zaje¢ z
kazdego modutu dydaktycznego). Materialy zostang dostarczone najpdzniej w dniu
rozpoczecia realizacji zaje¢ dydaktycznych.

b) Zamieszczenia na prezentacjach wykorzystywanych w trakcie zaje¢ dydaktycznych
(pierwszy slajd) oraz materiatach dydaktycznych (pierwsza strona) oznaczenia
zgodnego z wytycznymi dotyczacymi oznaczania materiatbw w projektach
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (wzory
oznakowania dostarczy Zamawiajacy).

C) Zapewnienia podrgcznikow w jezyku polskim (lub zamiennie po uzgodnieniu z
Zamawiajacym w jezyku angielskim) dla uczestnikow studiow (dla zaje¢ z modutow
2 — 6 zgodnie z zakresem programowym zawartym w zataczniku nr 2 do niniejszej
umowy).

d) Dostarczenia po 1 egzemplarzu materiatdbw dydaktycznych i jednego egzemplarza
podrecznikdéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 1. lit. ¢ Zamawiajagcemu (do teczki
projektu),

e) Przygotowania i przeprowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych w jezyku polskim (7
modutow) w tym zaje¢ akredytowanych (modutly 2 — 6) zgodnie z zalgcznikiem nr 2
oraz harmonogramem zaje¢ (zalacznik nr 1). Zajecia zostang przeprowadzone w
formie wykladow lub ¢wiczen w oparciu o infrastrukturg i1 srodki zabezpieczone
przez Zamawiajacego.

f) Opracowania Programu zaje¢ kazdego modutu dydaktycznego wedlug wzorca
wskazanego w zataczniku nr 3 do niniejszej umowy;

g) Przedtozenia CV wyktadowcoéw prowadzacych poszczegdlne moduty dydaktyczne
(zgodnie z zatacznikiem nr 4) do niniejszej umowy;

h) Przygotowania, przeprowadzenia i oceny wynikow pre-testu i post-testu
sktadajacego si¢ z minimum 10 pytan z zakresu materiatu poruszanego w ramach
poszczeg6lnych modutow dydaktycznych.

1) Przygotowania i przeprowadzenia egzaminu koncowego lub innej formy zaliczenia
kazdego modutlu dydaktycznego dla wszystkich uczestnikow zaje¢ (1 termin
podstawowy i 2 terminy poprawkowe).

J) Prowadzenia dokumentacji projektowej zwigzanej z realizacjg zaje¢ dydaktycznych
zgodnie z wymogami Zamawiajacego (dziennik zajg¢, karty pracy, Kkarty
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egzaminacyjne). Wymagang Dokumentacj¢ dostarczy Zamawiajagcy na etapie
realizacji zaje¢ dydaktycznych.

K) Przekazania dokumentacji zwigzanej z realizacjg dziatan dydaktycznych, o ktorej
mowa w ust. 1 lit. j osobie upowaznionej przez Zamawiajacego.

I)  Przeprowadzenia egzaminow akredytowanych w jezyku polskim z metodyki:
PRINCE2 — poziom Foundations; MSP — poziom Foundations; M_o_R — poziom
Foundations w oparciu o infrastrukture zabezpieczong przez Zamawiajacego.

m) Przygotowania oraz przekazania stuchaczom studiéw podyplomowych certyfikatow
uczestnictwa we wszystkich modutach dydaktycznych.

n) Wydania sluchaczom studiéw podyplomowych, ktérzy z pozytywnym wynikiem
ztozyli egzaminy, o ktorych mowa w lit. 1 certyfikatow APMG,

0) przekazania kopii certyfikatow, o ktorych mowa w lit. n Zamawiajgcemu,

p) Udzielenia stuchaczom studiow podyplomowych konsultacji merytorycznych w
procesie tworzenia prac dyplomowych (w wymiarze 32h/na 1 studenta).

Wykonawca zrealizuje zajecia dydaktyczne, o ktérych mowa w ust. 1 lit. ¢ dla grupy

20-stu stluchaczy studiéw podyplomowych w terminach wskazanych w harmonogramie

ustugi edukacyjnej, stanowigcym =zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy. Terminy
przeprowadzenia egzamindw akredytowanych, o ktéorych mowa w ust.1 lit. 1 zostang
ustalone w trakcie realizacji ustugi edukacyjnej po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

Zajecia dydaktyczne, o ktorych mowa w ust. 1 lit. e oraz egzaminy, o ktérych mowa w

ust. 1 lit. 1 oraz ust. 1 lit. i zostang przeprowadzone przez pracownikéw lub

wspotpracownikow Wykonawcy, posiadajacych kwalifikacje 1 uprawnienia niezbgdne
do przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych lub egzaminow.

Egzaminy, o ktorych mowa w ust. 1 lit. 1 moga mie¢ forme testu, pracy pisemne;j,

prezentacji lub innej formy zaakceptowanej przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem ust.

5.

Forma egzaminu, o ktorym mowa w ust. 1 lit. 1 ma umozliwia¢ wyktadowycy oceng

kazdego ze stuchaczy studiow podyplomowych, przy czym ocena z egzaminu powinna

by¢ skalowalna.

W ramach realizacji ustugi, o ktorej mowa w ust. 1 lit. ] Wykonawca zobowigzuje si¢

do:

- prowadzenia dziennika zaje¢ dydaktycznych,

- zobowigzania delegowanych do realizacji zaje¢ dydaktycznych przez Wykonawce
0so0b do wypehienia dziennej karty pracy,

- zebrania podpiséw stuchaczy studidéw podyplomowych na liScie obecnosci,

- wypetnienia protokotow egzaminacyjnych,

W ramach realizacji ustugi, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1.3. Wykonawca

zobowiazuje si¢ do:

a) wyznaczenia pracownikow lub wspotpracownikoéw, ktorzy bedg pemic¢ funkcje
promotoréw prac dyplomowych,

b) przedstawienia co najmniej 3 propozycji tematéw lub zakresow tematycznych prac
dyplomowych z zakresu materialu poruszanego w ramach poszczegélnych zajeé
dydaktycznych, w oparciu o ktore stuchacze studiow podyplomowych beda mogli
pisa¢ prace dyplomowe.

C) prowadzenia konsultacji prac dyplomowych przygotowanych przez stuchaczy
studiow podyplomowych,

d) oceny koncepcji pracy dyplomowej,

e) zatwierdzenia tematu i zakresu pracy dyplomowej,
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f) zatwierdzenia konspektu pracy dyplomowej,
g) stalego i biezacego udzielania konsultacji i porad w zakresie objetym tematyka
pracy dyplomowej,
h) weryfikacji przedstawionego projektu pracy dyplomowej pod wzgledem jego
merytorycznej poprawnosci.
1) dokonania oceny i recenzji prac dyplomowych ztozonych przez stuchaczy,
J) Zapewnienia udzialu promotorow w pracach komisji egzaminacyjnej (egzaminy
dyplomowe) w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
k) Wypehienia dokumentacji potwierdzajacej przebieg realizacji ustugi dostarczone;j
przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do udostgpnienia Zamawiajagcemu - do wgladu -
dokumentow Wykonawcy zwigzanych z projektem, w tym dokumentéw finansowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow podrozy wykladowcow lub
egzaminatoréw delegowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy do
miejsca odbywania si¢ zajg¢ dydaktycznych i egzamindéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 1
niniejszej umowy.
§3
OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO
1.Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

a) zapewnienia sali wyktadowej, spetniajgcej wskazane przepisami prawa warunki
oraz sprz¢tu niezbednego dla nalezytej realizacji zaje¢ dydaktycznych i
egzamindw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy,

b) dostarczenia dokumentacji zwiazanej z realizacja zaj¢¢ dydaktycznych (dziennik
zaje¢ dydaktycznych, karty pracy, listy obecnosci, protokoly egzaminacyjne itp.)
Wykonawcy najpdzniej w dniu rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych lub egzaminow,
o ktorych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy,

C) zapewnienia noclegu wyktadowcom lub egzaminatorom delegowanym przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy,

d) zapewnienia wyzywienia wyktadowcom lub egzaminatorom delegowanym przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy podczas zaje¢ dydaktycznych lub
egzamindw, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy,

e) zaptaty wynagrodzenia w sposob i w terminach okreslonych w § 4 niniejszej
umowy

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych

z projektem, w tym dokumentow finansowych

§4

WYNAGRODZENIE
Za wykonanie ustugi, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1.1 1 1.2, Strony ustalajg
wynagrodzenie w wysoko$ci .............. (wartos$¢/za jedng osobg) zt brutto
(stownie:..........).
Za wykonanie ustugi, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1.3, Strony ustalaja
wynagrodzenie w wysokosci obliczonej jako iloczyn liczby 0so6b konsultujacych u
Wykonawcy prace dyplomowe i kwoty .............. zt brutto (sfownie: ......).
Wynagrodzenie Wykonawcy wskazane w ust. 1 i ust. 2 nie obejmuje kosztow
organizacji zaj¢¢ oraz noclegu, osob prowadzacych =zajecia dydaktyczne Ilub
przeprowadzajacych egzaminy, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy.
Koszty organizacji zaje¢ oraz noclegu, osob prowadzacych zaj¢cia dydaktyczne lub
przeprowadzajacych egzaminy, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy pokrywa
Zamawiajacy.
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5. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 1 ust. 2 ptatne bedzie przez Zamawiajacego na
podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawce w terminie 30 dni przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy.

6. Faktury VAT zostang wystawione przez Wykonawce W cyklach miesigcznych po
wykonaniu kazdej ustugi edukacyjne;.

7. Podstawa do wystawienia faktur VAT beda protokoty odbioru, ktérych wzér stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszej umowy, podpisany przez kierownika projektu lub inng
osobg¢ upowazniong.

8. Faktura bedzie zawierata nastgpujacy opis ,,NAZWA USLUGI — ustuga/sprzedaz
zrealizowana w ramach projektu pn. ,,Studia podyplomowe MBA — Zarzadzanie
strategiczne, programami i projektami — edycja II” nr projektu:
UDA.POKL.02.01.01-00-128/10”

9. W przypadku braku mozliwosci zamieszczenia na fakturze VAT opisu
wskazanego w ust. 8 Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawienia wraz z faktura
VAT specyfikacji zawierajacej wszystkie dane wymagane w ust. 8, podpisane;j
przez osob¢ upowazniong przez Wykonawce.

§5
ZASADY WSPOLPRACY STRON
1. Do wspotpracy i koordynacji dzialan realizowanych w ramach niniejszej umowy w
upowaznia sie:
a) 2z Strony ZamawiajaCeZO: .....uuurerenineirereiearenaeaeereaaaans
b) ze strony Wykonawcey: ........oooviiiiiiiiiiiiiii e
2. Strony w ramach prowadzonej przez siebie dzialalno$ci majg prawo do powotania si¢
na fakt wspotpracy w zakresie wynikajacym z ww. umowy.
§6
PRAWA AUTORSKIE

Wykonawca o$wiadcza, ze wykorzystywane w celu realizacji przedmiotu umowy utwory,

mogace stanowi¢ przedmiot praw autorskich, w tym w szczegdlnosci: materialy

dydaktyczne, zestawienia, opisy, skrypty itp. beda oryginalne, bez niedozwolonych
zapozyczen Z UtwordOw osoOb trzecich oraz nie beda narusza¢ praw przystugujacych
osobom trzecim, w tym w szczegolnosci praw autorskich innych osob.

§7
ROZWIAZANIE UMOWY
Strony mogg rozwigza¢ umowe¢ w kazdym czasie, jedynie z waznych powodow.
§8
POUFNOSC

1. Strony zobowiazuja si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, jakie uzyskaty
w zwigzku z zawarciem 1 realizacja umowy (w szczegolnosci danych osobowych
stuchaczy studiow podyplomowych i pracownikéw Stron, zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych).

2. Strony zobowiazuja si¢, ze wszelkie przekazane i ujawnione im przez druga Strone
informacje poufne zostang zachowane w pelnej tajemnicy i poufnos$ci, zostang uzyte i
wykorzystane wytacznie dla celow zwigzanych z realizacja niniejszej umowy oraz, ze nie
zostang przekazane lub ujawnione jakiejkolwiek osobie trzeciej bez wyraznej, uprzedniej
zgody drugiej Strony wyrazonej w formie pisemne;.

3. W przypadku naruszenia przez ktorgkolwiek ze Stron jakichkolwiek zobowigzan
wynikajacych z obowiagzku zachowania poufnos$ci, druga Strona bedzie miata prawo do
zadania natychmiastowego zaniechania naruszenia i usunigcia jego skutkow. Wezwanie
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do zaniechania naruszen i usunigcia jego skutkow winno by¢ wystane Stronie w formie
pisemnej z wyznaczeniem co najmniej 3 dniowego terminu do wykonania wezwania.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Umowa jest zawarta na czas okreSlony, tj. od dnia ...................... r. do dnia

............... .
Zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.
3. W sprawach nieuregulowanych umowg, majg zastosowanie odpowiednie reguty i zasady
wynikajace z dokumentdéw programowych Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz
z whasciwych aktow prawa polskiego, w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméowien publicznych.
4. Spory wynikle w toku realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
5. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmiagcych egzemplarzach: po jednym dla kazdej ze
Stron niniejszej umowy.
6. Integralng cze$¢ umowy stanowig:
a) zafacznik nr 1 —harmonogram ustugi edukacyjnej,
b) zalacznik nr 2 — zakres programowy zaj¢¢ dydaktycznych,
C) zalacznik nr 3 — wzor programu zaje¢ dydaktycznych,
d) zalacznik nr 4 — wzor CV wyktadowcy,
e) zalacznik nr 5 — wzor protokotu odbioru ustugi,
f) oferta wykonawcy
g) SIwz

no

W imieniu Zamawiajgcego W imieniu Wykonawcy
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»Studia podyplomowe MBA — Zarzqdzanie Strategiczne: Programami i Projektami — edycja I1”

POKL.02.01.01-00-128/10

Il rok studia podyplomowe MBA /05.2012 r.-01.2013 r./

Lp. Nazwa modutu Termin zajec

1. Planowanie i realizacja nowoczesnych strategii 11-12.05.2012

2. Zarzadzanie programami wg metodyki MSP (szkolenie akredytowane) 5-7.07.2012

3. Zarzadzanie projektami wg metodyki PRINCE2 (szkolenie akredytowane) 9-11.08.2012

4, Zarzadzanie biurem programoéw i projektow wg metodyki P30 (szkolenie 14-16.09.2012
akredytowane)

5. Zarzadzanie ryzykiem wg metodyki M_o_R (szkolenie akredytowane) 11-13.10.2012

6. Zarzadzanie zmiang — Change Management (szkolenie akredytowane) 25-27.10.2012

7. Applications — podsumowanie metodyk MSP, PRINCE2, P30, M_o_R oraz 15-17.11.2012
Change Management

8. Konsultacje i ocena prac dyplomowych wraz z egzaminami dyplomowymi 05.2012 -31.01.2013
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ZAtACZNIK 2

ZAKRES PROGRAMOWY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

»Studia podyplomowe MBA - Zarzqdzanie Strategiczne: Programami i Projektami — edycja I1”

POKL.02.01.01-00-128/10

Lp. Nazwa przedmiotu Zakres tematyczny Liczba . .
o . . Liczba dni
zajec¢/egzaminu godzin .
o, szkoleniowych
akredytowanego zajec
1 Planowanie i realizacja | 1. Historia i definicja strategii
nowoczesnych strategii
2. Elementy, metodologie, modele, podejscia,
praktyczne instrumenty do skutecznego planowania i
realizacji nowoczesnych strategii.
16 2
3. Historia i definicja implementowania strategii.
4. Elementy, metodologie, modele, podejscia,
instrumenty do strategicznego implementowania
inicjatyw innowacji, transferu technologii i wiedzy.
2 Zarzadzanie 1. Model MSP.
programami wg o .
metodyki MSP (zajecia 2. Organizacja i przywodztwo w programach.
akredytowane) 3. Interesariusze w programach.
4. Procesy w MSP. 24 3
5. Zarzadzanie korzysciami.
6. Rola uzasadnienia biznesowego.
7. Jakosé i ryzyko w programie.
3 Zarzgdzanie projektami | 1. Model PRINCE 2.
wg metodyki PRINCE2 .
(zajecia akredytowane) 2. Elementy metodyki:
a) Pryncypia
24 3
b) Tematy
c) Procesy
d) srodowisko projektu
4 Zarzadzanie biurem 1. Model P30.
programow i . ‘ o o 24 3
projektéw wg 2. Rola biur wsparcia programéw i projektéow w
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metodyki P30 organizacjach.
(zajecia akredytowane) | 3. Uzasadnienie dla tworzenia biur wsparcia.
4. Modele P30.
5. Wdrazanie P30 w organizacjach, w tym narzedzia i
techniki wdrazania P30 w organizacjach.
5 Zarzadzanie ryzykiem 1. Model M_o_R.
wg metodyki M_o_R _ _
(zajecia akredytowane) 2. Proces zarzadzania ryzykiem.
3. Wdrozenie i przeglady. 24 3
4. Zarzadzanie ryzykiem w organizacjach.
5. Pryncypia w zarzadzaniu ryzykiem.
6 Zarzadzanie zmiana — 1. Gtéwne metody realizacji zmian.
Change Management .
(zajecia akredytowane) 2. Typy zmian.
3. Sposoby kontroli realizacji zmian. 24 3
4. Przyczyny niepowodzen w realizacji zmian.
5. Ogdlne zasady przewodzenia zmianom.
7 Applications — Podsumowanie metodyk MSP, PRINCE2, P30, M_o_R,
podsumowanie Change Management. Zajecia prowadzone w postaci
metodyk: MSP, studium przypadku, wykorzystujgcym ww. metodyki. 24 3
PRINCE2, P30, M_o_R,
Change Management
8 Egzamin akredytowany | Nie dotyczy
z metodyki PRINCE2 — 3 -
poziom Foundation
9 Egzamin akredytowany | Nie dotyczy
z metodyki MSP — 3 -
poziom Foundation
10 | Egzamin akredytowany | Nie dotyczy
z metodykiM_o_R - 3 -
poziom Foundation
169 20




'§ l Fa UNIA EUROPEISKA
AvA OPEIS
E K/A\‘P”AFLFJ DZKI ‘ PA R P o M B A FUNDUSZ :lPx\“‘:.f:h v m

ZAtACZNIK 3
PROGRAM ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

»Studia podyplomowe MBA - Zarzgdzanie Strategiczne: Programami i Projektami — edycja Il”
POKL.02.01.01-00-128/10

Opis

Zakres
tematyczny
(tytut)

Prowadzacy

Jezyk Polski
wyktadowy

Plan godzinowy | Cwiczenia Wyktady

Metody
dydaktyczne

Cele i zatozenia

Cele zajed
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FUNDUSZ SPORECINY

Umiejetnosci
nabyte po
zajeciach

Tresci
programowe
(struktura
kursu)

Zalecana
literatura
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ZALACZNIK 4
CURRICULUM VITAE
1. NQZWISKO: oottt st
2. IMI: ittt et s s s
3. Data Urodzenia: ....cccevceevevenerecincece e s
4. NaArodOWOSE: ...ccooevureeererierenirecieer et s
5. WYKSzZtatCenie: ....ccveeveieeeee e e
Nazwa uczelni; osrodka szkoleniowego oraz data Uzyskany stopien lub dyplom

ukonczenia

6. Jezyki obce: (od 1 do 5; 1 = bardzo dobrze; 5 = stabo)

Jezyk Czytanie Mowa Pismo
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7. Doswiadczenie zawodowe:
Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Opis obowigzkow:
Data Miejscowosc Firma Stanowisko

Opis obowigzkdw:

W tym doswiadczenie w realizacji szkolen

lub innych dziatan edukacyjnych (liczba lat)

miejscowosc i data

podpis osoby/oséb uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy
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PROTOKOL
ustugi edukacyjnej zrealizowanej przez
w ramach umowy z dnia ......... 1.
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AVA seoxEcany m
R FUNDUSZ SPORECZN
M B A R

ZALACZNIK 5

Gdansk, ........cceeeee.....
Miejsce i data sporzgdzenia raportu

Lp. Nazwa ustugi* Data Liczba jednostek (sztuk / dni Uwagi
wykonania szkoleniowych / 0s6b /
ustugi godzin)
1.
2.
3.
4,
5.

Ustuge zrealizowano bez zastrzezen.

Podpis osoby upowaznionej do podpisania protokotu

*(druk materiatéw/dostarczenie podrecznika/szkolenie/egzamin zewnetrzny/praca dyplomowa/egzamin dyplomowy)




