Nr zamdwienia w ewidencji centrainej: ZP / 50 / 030 / D / 12

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawe o wartosci

nie przekraczajacej kwote okreslong w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych zwanej dalej , ustawg”
(tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) na:
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Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Politechnika Gdanska

80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12
tel. (0-58) 347-17-44 fax (0-58) 347-29-13
www.pg.gda.pl

NIP: 584 — 020 — 35 - 93

Jednostka prowadzaca postepowanie:

Dziat Zamodwien Publicznych
80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12
tel. (0-58) 348-63-81 fax (0-58) 347-29-13

II. Tryb udzielenia postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego powyzej 200.000 Euro na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) zwanej
dalej ,ustawd’, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia zwanej dalej , specyfikacia”

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert:
- wariantowych,
- w formie elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art.67 ust 1 pkt
7 ustawy Pzp.

Nie przewiduje sie aukcji elektronicznej ani zawarcia umowy ramowej.

Przygotowujac oferte, Wykonawca winien dokfadnie zapozna¢ sie z zawartoscig wszystkich
dokumentow sktadajacych sie na specyfikacje, ktorg nalezy odczytywaC wraz z ewentualnymi
modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiajacego.

III. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest dostawa ksigzek krajowych do Biblioteki Gtownej Politechniki Gdariskiej
w 2012 roku.

Zamoéwienie obejmuje dostawe (wraz z transportem) ksigzek krajowych, wydawanych w wers;ji
drukowanej i/lub elektronicznej, okreslonych opisem bibliograficznym (autor, tytut, nr edycji, miejsce
i rok wydania), w jednym lub kilku egzemplarzach.

Tytuly ksigzek dostarczane do Zamawiajacego, muszg by¢ zgodne z wykazem przedstawionym
w zatgczniku nr 5 do specyfikacji.

Zamawiajacy wymaga, aby okres gwarancji na ksigzki wynosit co najmniej 12 miesiecy i obejmowat
wszystkie wykryte podczas eksploatacji wady powstale w trakcie poprawnego, zgodnego
Z przeznaczeniem uzytkowania, przy czym Wykonawca moze zaproponowac dtuzszy okres gwarancji.

Zamawiajacy wymaga zataczenia do oferty warunkow licencji wydawcy dla tych publikacji w wers;ji
elektronicznej, ktdre takiej licencji wymagaja.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca ztozyt o$wiadczenie, ze przedmiot umowy nie jest wiasnoscig
0sdb trzecich i nie jest obcigzony prawem osdb trzecich.

Zamawiajacy wymaga, aby dostawy realizowane byty przez Wykonawce, z wylaczeniem ustugi
transportu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania cato$ci przedmiotu zamodwienia.
Realizacja przez Zamawiajacego mniejszych ilosci ksigzek niz wymienione w specyfikacji nie moze by¢
podstawg zadnych roszczen ze strony Wykonawcy wobec Zamawiajacego.



Kod wg CPV:
22113000-5 — ksigzki biblioteczne

22212100-0 — wydawnictwa seryjne

IV. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji catosci zamowienia: do 21 dni od daty podpisania umowy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1. spetniajg warunki, okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
Dziatalnos¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia w niniejszym
postepowaniu nie wymaga posiadania specjalnych uprawnier.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jeZeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej jedng dostawe ksigZzek krajowych
0 wartosdi nie mniejszej niz 25.000,00 zt brutto.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2. wykazg brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.
Wykonawcy, ktérzy nie wykaza braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia, zostang wykluczeni z udziatu w niniejszym postepowaniu.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia
nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w wymaganych oswiadczeniach i dokumentach,
okreslonych w rozdziale VI niniejszej specyfikacji.

Z tresci zataczonych dokumentow musi wynikac jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spetnia.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majq dostarczyc¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu
1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w rozdziale V pkt 1 niniejszej specyfikacji, Zamawiajacy zgda nastepujacych
dokumentdw:

- oswiadczenia o spetfnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — z wykorzystaniem wzoru —
zatgcznik nr 2 do specyfikacji



- wykazu wykonanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetfniania warunku wiedzy
/ doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu,
wartosci, dat wykonania i odbiorcow, oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, Ze te
dostawy zostaty wykonane naleZycie —z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 4 do specyfikacji

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentow:

- oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — z wykorzystaniem wzoru —
zatacznik nr 3 do specyfikacji

3. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktérych mowa w rozdziale V pkt 1, polega
na zasobach innych podmiotdw na zasadach okresSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
a podmioty te bedq brac¢ udziat w realizacji czesci zamdwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotdw dokumentu wymienionego w pkt 2 niniejszego
rozdziatu tj.:
« oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — z wykorzystaniem wzoru —
zatacznik nr 3 do specyfikacji

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z
Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentdéw, a takze

wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg w formie pisemnej lub faksem.

W wypadku porozumiewania sie oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentdw za pomocy
faksu, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdzi fakt otrzymania faksu.
Numer faksu Zamawiajacego — (0-58) 347-29-13.
Adres do korespondencji: Politechnika Gdanska Dzial Zamowien Publicznych
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk-Wrzeszcz

2. Przekazywanie oSwiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, odbywac
sie bedzie w formie pisemnej.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow
drogq elektroniczna.

4. W przypadku Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

5. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o0 wyjasnienie tresci specyfikacji.
Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

6. TreSC zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktérym Zamawiajacy
przekazat specyfikacje, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej
- www.dzp.pg.gda.pl , na ktérej udostepniona jest specyfikacja.

7. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skfadania ofert, Zamawiajacy moze
zmienic tres¢ specyfikacji.

Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwiocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano specyfikacie a takze zamieSci na wiasnej stronie internetowej -
www.dzp.pg.gda.pl.

8. 0Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawach dotyczacych przedmiotu
zamodwienia jest Olga Issajewicz — fax (0-58) 347-29-13, w dniach od poniedziatku do pigtku,
w godz. 8% - 15%,




VIII. Wymagania dotyczace wadium

1.

2.

6.

Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie, przed uptywem terminu sktadania ofert,

wadium w wysokosci 790,00 zt (stownie: siedemset dziewiecdziesiat ztotych).

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) w pienigdzu

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b, ust. 5, pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275)

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaci¢ nalezy przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego

nr 64 1160 2202 0000 0001 8607 3782, w Banku Millennium, z dopiskiem: ,Dostawa ksiazek

krajowych do Biblioteki Glownej - wadium”

Whiesienie wadium w pieniagdzu za pomocq przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za

skuteczne tylko wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat

taki przelew przed uptywem terminu sktadania ofert tj. do dnia 02 - 03 - 2012 r., do godz. 12%.

W wymienionym przypadku dotaczenie do oferty kopii polecenia przelewu wystawionego przez

Wykonawce nie jest warunkiem koniecznym do stwierdzenia przez Zamawiajacego terminowego

whniesienia wadium przez Wykonawce.

Wadium wnoszone w jednej z form okreSlonych w pkt 2 ppkt 2) — 5) nastepuje poprzez

zdeponowanie za pokwitowaniem oryginatu dokumentu w Kwesturze Politechniki Gdanskiej,

I pietro Gmachu ,B” PG w Gdansku, przy ul. G. Narutowicza 11/12, w dniach od poniedziatku do

piatku, w godz. 9% do 13% |ub przestanie poczta na adres Kwestura Politechniki Gdanskiej, ul. G.

Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.

Wadium wniesione w jednej z form okreslonych w pkt 2 ppkt 2) — 5) Zamawiajacy bedzie uwazat

za skuteczne tylko wodwczas, gdy w terminie najpdzniej sktadania ofert tj. do dnia

02 - 03 - 2012 r., do godz. 122>, Zamawiajacy otrzyma stosowny dokument.

Dokument wadialny (poreczenie lub gwarancja) musi by¢ sporzadzony zgodnie z obowigzujgcym

prawem i zawiera¢ nastepujace elementy:

1) nazwe oraz wskazanie siedziby: dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta
gwarancji/poreczyciela (Zamawiajacego), oraz gwaranta/poreczyciela (banku; instytucji
ubezpieczeniowej lub podmiotu poreczajacego)

2) okreslenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy

3) kwote

4) termin waznosci

5) mie¢ forme oS$wiadczenia bezwarunkowego pfatnego na pierwsze pisemne Zadanie
Zamawiajacego,

6) by¢ nieodwotalny,

7) obejmowac¢ odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez
Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a, 5 ustawy PZP,

8) a takze obejmowac caly okres zwigzania ofertq, okreslony w specyfikacji.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium wszystkim Wykonawcom zgodnie z art. 46 ust. 1 do 4 ustawy.

IX. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca sktadajacy oferte bedzie nig zwigzany przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadani ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania oferty

1.
2.
3.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami ustawy i specyfikacji.
Tres¢ oferty wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.



10.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposob umozliwiajacy Zamawiajacemu udostepnienie
dokumentdéw, z wyjatkiem zawierajacych informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa,
wszystkim zainteresowanym.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci, pismem maszynowym
lub czytelnym pismem odrecznym, przy uzyciu niescieralnego tuszu lub atramentu.

W celu wykluczenia przypadkowego zdekompletowania oferty zaleca sie, aby wszystkie karty
oferty byty spiete, a strony ponumerowane.

Wszystkie miejsca, w ktorych naniesiono poprawki muszg by¢ parafowane witasnorecznie przez
osobe podpisujacg oferte. Poprawki powinny by¢é dokonane poprzez czytelne przekreslenie
btednego zapisu i wstawienie ,nad” lub ,,obok” poprawnego.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wskazania w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do
specyfikacji) informacji o czeSciach zamodwienia ktdre powierza podwykonawcom.

Na kompletng oferte sktadajg sie dokumenty i o$wiadczenia wymienione w tabeli (poZadane
utoZenie dokumentow zgodnie z podana kolejnoscia):

Lp. Dokument

1. | Formularz oferty — z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 1 do specyfikacji

Opcjonalnie, jesli wystepuje petnomocnik, petnomocnictwo dla osoby reprezentujacej
w niniejszym postepowaniu Wykonawce lub petnomocnictwo dla osoby lub podmiotu
reprezentujacego kilku Wykonawcow sktadajacych oferte wspding — zgodnie z art. 23 ust. 2
ustawy

3. |Formularz rzeczowo-cenowy dostawy ksigzek krajowych — z wykorzystaniem wzoru -
zatgcznik nr 5 do specyfikacji

4. | Opcgjonalnie, warunki licencji wydawcy dla tych publikacji w wersji elektronicznej, ktore
takiej licencji wymagaja

A. Dokumenty wykazujgce spefnianie warunkow udziatu w postepowaniu

5. | Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — z wykorzystaniem wzoru
- zatacznik nr 2 do specyfikacji

6. |Wykaz wykonanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
— z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 4 do specyfikacji

7. | Opcjonalnie - pisemne zobowigzania podmiotow oddajacych do dyspozycji Wykonawcy
niezbedne zasoby na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia - w przypadku,
gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkow

B. Dokumenty wykazujgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania

8. | Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — z wykorzystaniem wzoru -
zatacznik nr 3 do specyfikadji

9. | Opcjonainie, jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w rozdziale
V pkt 1, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, a podmioty te bedg bra¢ udziat w realizacji czesci zamdwienia, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych
w pkt 2 rozdziatu VI, tj. odpowiednio: oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania — z wykorzystaniem wzoru - zatgcznik nr 3 do specyfikadji

D. Dokumenty, ktdrych zataczenie zalecane jest przez Zamawiajacego

10. | Aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej — w przypadku oséb
fizycznych - potwierdzajace, ze osoba podpisujgca oferte ma stosowne umocowanie do

reprezentowania Wykonawcy

Dokumenty zataczone do oferty winny by¢ ztozone w formie oryginatu albo kopii po$wiadczonej za
zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, za wyjatkiem
petnomocnictwa. Petnomocnictwo moze by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.




11. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia
30 grudnia 2009 r. w sprawie dokumentdw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817), kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za
zgodno$c z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

12. Oferte nalezy zamieScic w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy,
zaadresowanej na adres Zamawiajacego (z dopiskiem: Dziat Zamoéwien Publicznych) oraz
posiadajacej oznaczenie: ,Oferta w przetargu na dostawa ksiazek krajowych do Biblioteki
Glownej. Nie otwierac przed 02 -03 - 2012 r., godz. 13:00".

13. Ztozone w ramach oferty materiaty i dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, ztozeniem oferty i uczestnictwem
w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 93 ust.
4 ustawy.

15. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjq wiazaca.

16. Wykonawcow obowigzuje wykorzystanie zataczonych wzordw dokumentéw - zatgcznikow.
Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winny by¢ wypetnione, a w szczegdlnosci muszg zawierac
wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawieraC odpowiedzi na wszystkie pytania.
Nie dopuszcza sie sktadania alternatywnych co do tresci i formy dokumentow.

17. Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub jq wycofa¢. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty winny by¢ doreczone Zamawiajacemu na
piSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno by¢ opakowane i oznaczone tak jak oferta, a
opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub
+~WYCOFANIE".

Podpisywanie oferty

Oferta musi by¢ podpisana wiasnorecznie (art. 78 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny [Dz.
U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm]) przez osobe upowazniong w imieniu Wykonawcy do sktadania w jego
imieniu oswiadczen woli, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, lub w petnomocnictwie.

Zaleca sie, aby dla ufatwienia identyfikacji podpis osoby podpisujgcej oferte i pozostate dokumenty,
lub poswiadczajacej za zgodnosc z oryginatem kopie dokumentow, byt opatrzony imienng pieczatka.

W przypadku osob fizycznych, w celu potwierdzenia, ze osoba podpisujaca oferte ma stosowne
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, Zamawiajacy zaleca zataczenie do oferty aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczey.

Petnomocnictwo
Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy powinno by¢ dotagczone do oferty, o ile prawo do jej
podpisania nie wynika z dokumentdw zataczonych do oferty.

Zataczone do oferty petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej, okreslac jego zakres
i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Petnomocnictwo moze byc¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc
Z oryginatem przez notariusza.

Tajemnica przedsiebiorstwa

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.)
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych
Wykonawca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci oraz zastrzegt sktadajac
oferte, iz nie mogq by¢ one udostepnione.

W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa Wykonawca winien, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb nie budzacy
watpliwosci zastrzec, ktdre informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.




Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa muszq by¢ oznaczone klauzula: ,NIE
UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11
UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCII” i zatgczone jako odrebna czes$¢ nie
zkaczona z ofertg w sposob trwaty.

W przypadku, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisdw ustawy Prawo zamodwien publicznych lub
odrebnych przepisow, Zamawiajacy bez zgody Wykonawcy odtajni odpowiednie informacje (zgodnie
z wyrokiem Sadu Najwyzszego z dnia 20.10.2005 r. sygn. akt III CZP 74/05).

Oferta wspdélna Wykonawcow
1. Wykonawcy zamierzajacy wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia zobowigzani sg do

ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu, albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej, wskazywa¢ w szczegolnosci:

- postepowanie o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

- Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,

- ustanowionego petnomocnika,

- zakres jego umocowania.

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane w imieniu wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie
wspodlnie o udzielenie zamdwienia przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli
wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia w formularzu oferty jak i w innych
dokumentach powotujacych sie na ,Wykonawce” w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy, winni
wpisa¢ dane dotyczace wszystkich Wykonawcow, a nie ich petnomocnika.

3. Aby podmioty wystepujace wspolnie spetniaty warunki:

» kazdy z tych podmiotdw z osobna musi wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdwienia .
Dokumenty opisane w rozdz. VI w pkt 2 specyfikacji, ktére musza zosta¢ ztozone na
potwierdzenie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia, kazdy podmiot sktada z osobna.

»  lacznie (wspdlnie) te podmioty muszg spetnia¢ warunki, o ktdrych mowa w rozdz. V pkt 1
specyfikacji.
Dokumenty opisane w rozdz. VI w pkt 1 specyfikacji, ktore nalezy ztozy¢ na potwierdzenie
spetniania warunkéw o ktdrych mowa w rozdz. V pkt 1, podmioty sktadajgq wspdlnie lub kazdy
podmiot z osobna.

Dokumenty dotyczace poszczegdinych podmiotéw, powinny by¢ podpisane odpowiednio przez

osoby uprawnione do reprezentowania tych podmiotéw, ktérych dotycza.

Dokumenty, wspolne dla wszystkich podmiotow, powinny by¢ podpisane przez petnomocnika lub

wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

4. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie lub
upowaznionego przedstawiciela — pelnomocnika, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow.

5. Podmioty wystepujace wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan.

Zasady udostepniania dokumentow:
Dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem bedq udostepniane zgodnie z § 5

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 2010 Nr 233, poz. 1458).

XI. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Skiladanie ofert
Oferty nalezy sktada¢, za potwierdzeniem, w pok. nr 207 Dziatu Zaméwien Publicznych Politechniki
Gdanskiej (budynek Gmachu Gtéwnego skrzydto ,B” II pietro), Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12, lub
przesta¢ poczta do dnia 02 - 03 - 2012 r., do godz. 124,
O terminie ztozenia oferty decyduje termin jej faktycznego ztozenia w miejscu wyznaczonym wyzej.



2. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastgpi w pok. nr 265, II pietro, budynek Gmachu Gtéwnego Politechniki Gdanskiej
Gdansk (80-233), ul. G. Narutowicza 11/12, w dniu 02 - 03 - 2012 r., 0 godz. 13%. Otwarcie ofert
jest jawne.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng oferty jest cena okreslona w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do specyfikacji).
Cene oferty nalezy obliczy¢ w formularzu rzeczowo-cenowym dostawy ksigzek krajowych
(zatacznik nr 5 do specyfikaciji).
Wszystkie kolumny w formularzu rzeczowo-cenowym dostawy ksigzek krajowych muszg byé
wypetnione. Nalezy wyceni¢ kazda ksigzke przedstawiong w ofercie.
W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze poprosi¢ o przestanie elektronicznej wersji
formularza rzeczowo-cenowego dostawy ksigzek krajowych (w formacie Excel), w celu ufatwienia
sprawdzania wyliczonych cen.

2. Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac wszystkie elementy niezbedne do prawidtowego,
petnego i terminowego wykonania przedmiotu zamdwienia — wynikajace zaréwno z warunkow
i obowigzkow okreslonych w specyfikacji i we wzorze umowy, jak i wtasnej wiedzy i doswiadczenia
oraz inne nie ujete w specyfikacji a konieczne z punktu widzenia Wykonawcy dla kompletnosci
wyceny, w tym koszty transportu, wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT.

3. Koszty poniesione przez Wykonawce, a nie uwzglednione w cenie oferty nie beda przez
Zamawiajgcego dodatkowo rozliczone.

4. Cena oferty bedzie obowigzywal przez caly okres zwigzania ofertg, nie bedzie podlegaé
negocjacjom i bedzie wigzaca dla Stron umowy.

5. Cena oferty musi by¢ podana w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad

elementdw, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wybranym wykonawcg prowadzone bedg PLN.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia rozliczenia bedq

dokonywane wylgcznie z petnomocnikiem.

No

Poprawianie omytek

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyitki pisarskie, oczywiste omyitki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacja, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Przez oczywista omytke rachunkowqa Zamawiajacy rozumiec bedzie kazdy wadliwy wynik dziatania
matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze skfadniki dziatania sg prawidtowe.

Za oczywiste omyltki pisarskie Zamawiajgcy uzna bezsporne, nie budzace watpliwosci omyiki
dotyczace wyrazdw, ktdrych poprawienie w zadnym wypadku nie prowadzi do merytorycznej zmiany
oferty, sg widoczne na pierwszy rzut oka bez potrzeby przeprowadzenia dodatkowych badan czy
ustalen, takie jak: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, ewidentny btad
rzeczowy (np. 31 listopada).

XIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu
oceny ofert
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium oceny ofert:

cena — 100 %
Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza cena, ktorej Zamawiajacy przyzna 100
punktéw, spetniajaca wymogi specyfikacji oraz ustawy.

Pozostatym ofertom Zamawiajacy przyzna punkty obliczone wg wzoru:
najnizsza cena sposérdd ztozonych (waznych) ofert x 100 pkt = liczba punktdéw przyznana badanej ofercie

cena badanej oferty



10

Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy: ktdry nie podlega wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamowienia, ktdérego oferta nie zostata odrzucona z postepowania oraz zaproponuje
najnizszg cene.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdinotowego
nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek ptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego

Zamawiajacy wymaga¢ bedzie od wybranego Wykonawcy podpisania umowy o tresci wynikajacej
z zafacznika nr 6 do specyfikacji oraz wybranej oferty odrebnie dla kazdej czesci. Tre$¢ umowy nie
bedzie podlega¢ negocjacjom.

Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania faksem zawiadomienia o wyborze oferty.

Zamawiajacy wypetni umowe na podstawie danych z oferty oraz przekazanych przez wybranego
Wykonawce a nastepnie przesle do Wykonawcy celem zaparafowania i podpisania.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Wz6r umowy
Wzdr umowy, ktdra zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg, stanowi zatgcznik nr 6 do specyfikacji.

Zmiana postanowien umowy
Zmiana umowy moze by¢ dokonana tylko za zgodg obu Stron.

Wszystkie zmiany umowy dokonywane sa w formie pisemnej i musza by¢ podpisane przez
upowaznionych przedstawicieli obu Stron.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, dotyczacych:

zmiany terminu

Termin zakonczenia przedmiotu zamdwienia ustalony w umowie moze ulec zmianie w przypadku
wystapienia sity wyzszej (np. kleski zywiotowe, huragan, powodz, katastrofy transportowe, pozar,
eksplozje, wojna, strajk i inne nadzwyczajne wydarzenia), jako zdarzenia zewnetrznego, niemozliwego
do przewidzenia i do zapobiezenia.

W okolicznosci wyzej wymienionej Strony ustalajg nowy termin umowny, z tym ze wielko$¢ zmiany
musi by¢ powigzana z przyczyna jaka ja spowodowata.

zmiany zakresu umowy

Okolicznosci mogace spowodowac zmiane zakresu umowy moga wynikac z powodu zmniejszenia ilosci
tytutdw ksigzek, ktdry moze nastgpiC wylacznie w sytuacji gdy naktad tytutu ksigzki zostanie
wyczerpany w okresie realizacji umowy.

Warunkiem zmiany umowy z powodu wyczerpania naktadu jest przedtozenie Zamawiajgcemu przez
Wykonawce os$wiadczenia o wyczerpaniu naktadu, potwierdzonego przez wydawnictwo lub
dystrybutora ksigzki.

zmiany stawki VAT
Wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie w przypadku obnizenia lub podwyzszenia stawki podatku
VAT na skutek zmiany obowigzujacych przepisow.
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Ptatnos¢ bedzie sie odbywac z uwzglednieniem stawki VAT obowigzujacej w dniu wystawienia faktury.

zmiany nazw i innych danych identyfikacyjnych Strony umowy
W przypadku zmian nazw i innych danych identyfikujacych Strony, Strony zglaszajq je celem
dokonania stosownych zmian w umowie.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

w toku postepowania o udzielenie zamowienia

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy,
przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy ,Srodki ochrony prawnej”.

Zataczniki
Integralng czescig specyfikacji sq zataczniki:

- formularz oferty zatacznik nr 1
- o$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zatacznik nr 2
- o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy zatacznik nr 3
- wykaz wykonanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetniania

warunku wiedzy i dosSwiadczenia zatacznik nr 4
- formularz rzeczowo-cenowy dostawy ksigzek krajowych zatacznik nr 5
- WZOr umowy zatacznik nr 6

ZATWIERDZIL, dnia




