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ZAMAWIAJACY

POLITECHNIKA GDANSKA
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 GDANSK

Postepowanie jest prowadzone przez:

Wydziat Elektroniki,

Telekomunikaciji i Informatyki

tel. 058 348-61-52

fax. 058 347-24-45

Adres e-mail: karolina.pielachowska@eti.pg.gda.pl
strona internetowa: www.dzp.pg.gda.pl

Godziny urzedowania: 8:00 — 15:00

7.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw
finansowych na nauke w Projekcie pt. ,ISPAD — inteligentny system pozyskiwania i
analizy danych tekstowych z serwisow spotecznosciowych w Internecie” realizowanym
na Wydziale Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki Politechniki Gdanskiej.

Kod CPV: 79212300-6

. Czas trwania projektu 30.07.2009 — 29.07.2011r.
. Catkowita warto$¢ dofinansowania projektu wynosi 2.436.000,00 PLN.

. W okresie 30.07.2009 — 13.10.2010 r. Liderem projektu byta Wyzsza Szkota Handlu

i Finanséw Miedzynarodowych im. Fryderyka Skarbka w Warszawie, Al. Jerozolimskie
65/79, 00-697 Warszawa. Dokumentacja dotyczaca tego okresu znajduje sie w WSHIFM
w Warszawie.

. W okresie 13.10.2010 — 29.07.2011 r. Liderem projektu jest Politechnika Gdarnska Wydziat

Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki, u. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.
Dokumentacja dotyczaca tego okresu znajduje sie na Politechnice Gdanskiej.

. Audyt projektu powinien zostac przeprowadzony zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra

Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 wrzesnia 2007 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania $rodkéw finansowych na nauke
oraz ustawg z dnia 8 pazdziernika 2004 r o zasadach finansowania nauki (Dz.U. nr 238,
poz. 2390, z pézn. zm.)

Celem przeprowadzenia audytu jest wydanie przez audytora opinii na temat:

a) wiarygodnosci danych, zaréwno liczbowych, jak i opisowych, zawartych w
dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem lub prowadzong przez jednostke
dziatalnoscig naukowa;

b) realizacji wydatkéw i uzyskania zatozonych efektéw zgodnie z wymaganiami zawartymi
we wniosku, decyzji i umowie o dofinansowanie;

¢) poprawnego sposobu udokumentowania i ewidencyjnego wyodrebnienia rzeczywistych
operacji gospodarczych.



8. Audyt projektu obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie:

a)
b)
c)
d)

zgodnosci realizacji projektu z umowa;

poprawnosci polityki rachunkowej;

funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej;

poprawnosci ksiegowania wydatkdéw poniesionych w ramach realizowanego projektu,
zasadnosci wydatkow, sposobu ich udokumentowania i ich wyodrebnienia w ewidencji
ksiegowej

terminowosci rozliczania otrzymanych srodkow finansowych;

przeptywow na rachunku bankowym zwigzanych z projektem;

wiarygodnosci sprawozdan z realizacji projektu;

sposobu monitorowania realizacji celéw projektu

przestrzegania przepiséw o zamoéwieniach publicznych, finansach publicznych i
rachunkowosci;

przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

sposobu archiwizacji dokumentacji dotyczacej projektu;

wykonanie zalecen wczesniejszych kontroli i audytow.

9. Na podstawie zebranych dokumentéw i dowodow audytor sporzadza pisemne

sprawozdanie z audytu zwane dalej sprawozdaniem.

10. Sprawozdanie powinno okres$la¢, czy otrzymane srodki finansowe zostaty wykorzystane
zgodnie z przeznaczeniem i przepisami prawa oraz czy ksiegi rachunkowe sg prowadzone
prawidtowo.

11.Sprawozdanie powinno w sposoéb bezstronny, kompletny, zrozumiaty, jednoznaczny

zgodny ze stanem faktycznym przedstawia¢ wyniki audytu.

12. Audytor jest obowigzany zachowac¢ poufnos¢ i nie narusza¢ tajemnic handlowych
jednostki. Nie moze to jednak wptywac na merytoryczng tre$¢ sprawozdania.

13. Sprawozdanie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

oznaczenie sprawozdania;

date jego sporzadzenia;

nazwe i adres oraz dane jednostki;

nazwe i numer projektu;

oswiadczenie audytora oraz oséb wykonujacych czynnosci audytu o niezaleznosci od
badanej jednostki;

imiona, nazwiska, adresy i numery uprawnien audytoréw wykonujacych czynnosci
audytu;

cele audytu;

podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;

termin, w ktérym przeprowadzono audyt;

zwiezly opis dziatan jednostki w obszarze objetym audytem;

zwieztg ocene sytuacji ekonomicznej w przypadku wykonania audytu jednostki;
ocene adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu zarzgdzania i kontroli w
obszarze dziatalnosci jednostki objetej audytem;

informacje o metodzie doboru i wielkosci préby do badania;

zaprezentowanie wynikow badania, w tym obszaréw, w ktérych stwierdzono
nieprawidtowosci;

okreslenie nieprawidtowosci oraz analize ich przyczyn i skutkow;

zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien;

podpisy audytoréw uczestniczacych w audycie;

podpisy reprezentantéw audytora, jesli audytorem jest osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wszystkie strony sprawozdania muszg by¢ ponumerowane i parafowane.
Whioski i opinie zawarte w sprawozdaniu muszg wynikaé¢ z dokumentaciji audytu.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dokumentacje audytu w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia audytu, w 4 egzemplarzach w jezyku polskim.

Zamawiajgcy zapewni warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia audytu, a w
szczegolnosci udostepni obiekty, urzadzenia i dokumenty oraz umozliwi bezzwtoczne

udzielenie wyjasnien.

Audytor ma prawo wgladu do zwigzanych z przeprowadzanym audytem informaciji,
danych i innych dokumentoéw, w tym zawartych na elektronicznych nosnikach informaciji,
oraz do wykonywania z nich kopii, odpisow, wyciggow, zestawieh lub wydrukéw,

z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej.

Audytor jest obowigzany do udzielenia wyjasnien w zakresie objetym audytem ministrowi
witasciwemu do spraw nauki oraz osobom przez niego upowaznionym.

ll. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

IV.

1.

Termin realizacji zaméwienia: do 3 tygodni od dnia podpisania umowy — termin
wykonania audytu - do 2 tygodni od dnia podpisania umowy, natomiast
dokumentacja audytu wraz ze sprawozdaniem przekazana Zamawiajgcemu
najpdzniej do 1 tygodnia liczac od dnia przypadajacego na ostateczny termin
wykonania audytu.

Miejsce realizacji zaméwienia:

Politechnika Gdanska
Wydziat Elektroniki,
Telekomunikacji i Informatyki
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBU _DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH
WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mogg ubiegacC sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonego

o$wiadczenia.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres



prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie , co najmniej 2 ustugi w

zakresie przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania srodkow finansowych

na nauke o facznej wartosci brutto nie mniejszej niz 14 000,00,00 ztotych.

Do wykazu nalezy dotaczyé dokumenty potwierdzajace, ze uslugi te zostaty

wykonane nalezycie.

Ocena spetnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu na podstawie ztozonego

o$wiadczenia oraz wykazu ustug.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje

lub bedzie dysponowat minimum jedng osoba, zdolng do wykonania zamodwienia,

posiadajgcq doswiadczenie, wyksztafcenie i kwalifikacje zawodowe odpowiednie do

stanowiska, jakie zostanie jej powierzone {j. :

e 0sobg, o ktérej mowa w art. 23 ustawy z dnia 8 grudnia 2006 r. o zmianie
ustawy o finansach publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. Nr
249, poz. 1832) lub

e 0so0bg posiadajaca jedno z ponizej wymienionych kwalifikacji zawodowych
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego:

o certyfikaty: Certified Internal Auditor (CIA), Ciertified Government
Auditing Professional (CGAP), Ciertified Information System
Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants
(ACCA), Certified Fraud Examiner(CFE),Certification in Control
Self-Assessment (CCSA),Certified Financial Services Auditor
(CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

e 0sobg, ktéra ukohczyta aplikacje kontrolerskg i ztozyta egzamin
kontrolerski z  wynikiem  pozytywnym przed komisjg
egzaminacyjng powotang przez Prezesa WNajwyzszej Izby
kontroli, lub

e o0sobg, ktéra ziozyta z wynikiem pozytywnym egzamin
kwalifikacyjny na stanowisko inspektora kontroli skarbowej lub

e uprawnienia biegtego rewidenta
oraz

e o0sobg, ktéra wykonata minimum 2 wustugi audytu zewnetrznego
wydatkowania srodkéw finansowych na nauke

Ocena spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonych
o$wiadczen oraz wykazu osob.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegofowego warunku w tym zakresie.

Ocena spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonego
oswiadczenia.

W postepowaniu mogg wziaé udziat wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 uPzp.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do



dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamoéwienia.

4. Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana
bedzie w oparciu o zlozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu
dokumenty i oswiadczenia.

V. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA, JAKIE NALEZY ZAt ACZYC DO

1.

SKLADANEJ OFERTY

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu,

o ktorych mowa w rozdziale V pkt 1 SIWZ nalezy ztozy¢:

a) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zat. 3 do SIWZ);

b) wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, w zakresie
przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw finansowych na
nauke wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie (np. referencja, protokoty odbioru ustugi audytu projektu) — zat. nr 5 do
SIWZ;

c) wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla wykonania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci — zat. nr 6 do SIWZ;

d) oswiadczenia, ze osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajag obowigzek posiadania takich
uprawnien — zat. nr 4 do SIWZ,

e) pisemnego zobowigzania podmiotu (6w) do oddania Wykonawcy do dyspozyciji
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia
(w przypadku gdy Wykonawca bedzie polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
Z nimi stosunkow).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania
0 udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
nalezy ztozyc:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zat. 3a do SIWZ);

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24
ust.1 pkt 2 ustawy Pzp ( odwiadczenie zawiera sie w oswiadczeniu o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania — zat. 3a do SIWZ).

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w rozdziale V,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, a podmioty te bedg braé¢ udziat w realizacji czesci zamowienia, Zamawiajacy
zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw
wymienionych w pkt. 2 niniejszego rozdziatu.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w:



a)

b)

punkcie 2 lit. b, sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem
sktadania ofert,

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie tych dokumentéw, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, witasciwym
organem sgadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — wystawionych nie wczesniej niz
w terminach okreslonych w pkt. 3 lit. a.

POZOSTALE INFORMACJE NA TEMAT DOKUMENTOW

1.

N

o0k w

Dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza elektronicznej formy dokumentéw i oswiadczen.

Ztozone wraz z ofertg dokumenty, po otwarciu ofert nie podlegajg zwrotowi.

Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia (art. 23 ustawy Pzp).

W  przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
(konsorcja, spotki cywilne:

a.
b)

c)

f)

o))

Oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. V pkt. 2 SIWZ winny by¢ zloZzone
przez kazdego Wykonawce.

Warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdz. IV 1 SIWZ Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia mogg spetniac tacznie.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie winni ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia, stosownie do art. 23 ust. 2
ustawy Pzp.

Dokument petnomocnictwa musi by¢ zatagczony do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci
wskazanie: postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcow
ubiegajagcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia, ustanowionego petnomocnika
oraz zakres jego umocowania.

Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia przez osoby uprawnione do
sktadania os$wiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy.

Dokument petnomocnictwa moze zostac ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
zostanie wybrana, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Podmioty wystepujace wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.




VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ UDZIELANIA
WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI SIWZ | SPOSOBIE
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogq by¢ przekazywane
przez strony w formie pisemnej oraz za pomoca faksu. W wypadku porozumiewania sie
za pomocqg faksu, kazda ze stron, na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
otrzymania faksu.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz inne informacje nalezy kierowaé
na adres:

Politechnika Gdanska, Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki, ul. G.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, z dopiskiem na kopercie PRZETARG NA
WYKONANIE AUDYTU ZEWNETRZNEGO lub faks: (058) 347 24 45.

3. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie drogg elektroniczna.

5. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptyngt do Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Przediluzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania w/w
wnioskow.

6. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktorym
Zamawiajacy przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrédta zapytania oraz zamieszczona na
stronie internetowej, na ktorej udostepniona jest specyfikacja.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ tres¢ niniejszej SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na
stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest specyfikacja.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia
o zamoéwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamieéci te informacje na stronie internetowej, na ktorej
udostepniona jest specyfikacja.

9. Zamawiajgcy nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwoéci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

10. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sa;:

- w sprawach proceduralnych — Bogustawa Litwinska — tel.: +48 58 348-61-52, faks: +48
58 347 24 45; od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 —15:00.

VII. INFORMACJE NA TEMAT WADIUM

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

VIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed



IX.

uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu, na zasadach okreslonych w art. 85 uPzp.

W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ oraz ustawy Pzp.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte .

Oferta winna zawiera¢ wypetniony formularz ,,Oferta”, ,,Formularz cenowy” oraz
nizej wymienione dokumenty:

Lp. |Dokument

Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw  wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (w przypadku wspolnego ubiegania sie o
zamowienie);

Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zat. 3 do SIWZ);

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zat. 3a do SIWZ);

b

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24
ust.1 pkt 2 ustawy Pzp ( oswiadczenie zawiera sie w oswiadczeniu o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania — zat. 3a do siwz)

Opcjonalnie: pisemne zobowigzanie podmiotow do oddania do dyspozyciji
Wykonawcy niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia. Dokument nalezy ztozy¢, jezeli Wykonawca polega na doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamodwienia lub
zdolnosciach finansowych innych podmiotow.

Wykaz ustug (zat. nr 5 do SIWZ)

Wykaz o0sob (zat. nr 6 do SIWZ)

Oswiadczenie, ze osoby, ktére uczestniczy¢ bedg w wykonywaniu zaméwienia,
wskazane w wykazie osdb, posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonywania
zamowienia, w wymaganym zakresie, stosownie do wymagan okreslonych w
ogtoszeniu o zaméwieniu i SIWZ (zat. nr 4 do SIWZ).

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikéw do niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do
tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
trwatg i czytelng technikg oraz napisana w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty w postaci elektronicznej.
Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez
osobe podpisujgca oferte wraz z datg naniesienia zmiany.

Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajagcy wymaga, aby oferte
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, to musi ono w swej treSci wyraznie wskazywacC uprawnienie do
podpisania oferty.
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Dokument petnomocnictwa musi zosta¢ ztozony z oferta, musi by¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia musi by¢
podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw. Winna
by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie lub
upowaznionego przedstawiciela — petnomocnika.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, w formularzu ,Oferta”, jak
i w innych dokumentach powotujacych sie na ,Wykonawce”, w miejscu np. nazwa i adres
Wykonawcy, wpisujg dane dotyczace wszystkich wykonawcdw, a nie ich petnomocnika.
Dokumenty sktadajgce sie na oferte — inne niz petnomocnictwa - moga by¢ ztozone
w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem przez osobe
uprawniong do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy.

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku, niz jezyk polski
winien by¢ zlozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwo$ci uznaje sie,
iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

W  przypadku, gdyby oferta, oswiadczenia Ilub dokumenty zawieraty informacje,
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert,
w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oraz ze nie mogg byé one udostepniane.

Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwaranciji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢é na formularzu ofertowym.
W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona. Zamawiajacy zaleca, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly ztozone przez
Wykonawce w osobnej wewnetrznej kopercie, z oznaczeniem ,Tajemnica
przedsiebiorstwa” lub zostaty spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lub
odrebnych przepiséw, Zamawiajacy bez zgody Wykonawcy odtajni odpowiednie
informacje (zgodnie z wyrokiem Sadu Najwyzszego z dnia 20.10.2005 r. sygn. lll CZP
74/05).

Oferte nalezy ztozy¢ w dwoéch (jedno w drugim) nieprzejrzystych, zamknietych
opakowaniach, uniemozliwiajgcych odczytanie zawartoéci bez ich uszkodzenia.
Zewnetrzne opakowanie winno byé zaadresowane:

Politechnika Gdanska, Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk
i opisane:
Oferta na wykonanie audytu zewnetrznego
Nie otwiera¢ przed dniem 05.07.2011 godz. 13:00

Wewnetrzne opakowanie winno byé opatrzone doktadnym adresem Wykonawcy, w celu
umozliwienia odestania oferty bez jej otwierania, w przypadku ztozenia oferty po terminie.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub jg wycofa¢. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty winny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno by¢
opakowane i oznaczone tak, jak oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe
oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.
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MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA i OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Politechnika Gdanska Wydziat
Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk,
pokoj nr 127.

. Oferty mozna skfada¢ w dniach od poniedziatku do piatku w godz. od 8:30 do 15:00.

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 05.07.2011 o godz. 12:30.

. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie okreslonym w pkt. 3

zostang zwrocone bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie
protestu.

. Otwarcie ofert nastapi w dniu 05.07.2011 o godz. 13:00 w siedzibie Zamawiajgcego:

Politechnika Gdanska Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki, ul. G.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, pokdj nr 122.

. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia

ofert.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy
odczyta nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz
informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamowienia i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie.

. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle

informacje z otwarcia ofert, na wniosek Wykonawcy.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie wymogi,
o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, uja¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidiowego
i petnego wykonania przedmiotu zamowienia.

Cene oferty nalezy okresli¢ w wartosci brutto (z podatkiem VAT), w PLN, z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku. Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie FORMULARZA
CENOWEGO. Wartos¢ podang w wierszu RAZEM BRUTTO w FORMULARZU
CENOWYM nalezy przepisac (przenie$¢) do odpowiedniego miejsca na druku OFERTA.
Ceng oferty jest cena brutto obejmujgca catosé przedmiotu zaméwienia. Ceng oferty jest
cena podana na druku ,Oferta” — zatgczniku nr 1 do SIWZ.

Cena oferty musi by¢ podana cyframi i stownie.

Cena oferty bedzie obowigzywac¢ przez caly okres zwigzania oferta, nie bedzie podlegac
negocjacjom i bedzie wigzaca dla stron umowy.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w trakcie realizaciji
zamowienia i nie bedzie podlegata waloryzacji.

Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w PLN.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,
rozliczenia bedg dokonywane wytgcznie z petnomocnikiem.

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY

Oceny ofert dokonywa¢ beda cztonkowie komisji przetargowe.

Ocenie podlega¢ beda wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zastosowane zostanie nastepujace
kryterium oceny ofert: cena - 100 %.

Za najkorzystniejszg oferte, zostanie uznana oferta z najnizszg cena, spetniajgca
wymagania SIWZ oraz ustawy Pzp.
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9.

Najkorzystniejsza oferta otrzyma maksymalng liczbe punktéow (100). Ocena punktowa
pozostatych ofert zostanie dokonana wg wzoru:

e = S 100
Ch

gdzie: Pc —ilos¢ punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena”
Cn —najnizsza cena oferty sposrod ztozonych ofert podlegajacych ocenie
Cb — cena ocenianej oferty

lloé¢ punktow obliczona bedzie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

10.Niezwtocznie po wyborze najkorzystnlejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

11.

Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby i adresy Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznang ofertom
w kryterium oceny ofert ;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieéci informacje,

o ktérych mowa w pkt 11 lit. a, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie (tablica ogtoszen).

Xlll. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY

ZOSTAC DOPEELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry nie podlega wykluczeniu

z postepowania o zamoéwienie publiczne, ktérego oferta nie zostata odrzucona
z postepowania oraz zostata wybrana jako najkorzystniejsza w wyniku oceny zgodnie
z zasadami okreslonymi w rozdz. XIl SIWZ.

. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym

niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, z zastrzezeniem art. 94
ust. 2i3 ustawy Pzp.
Miejscem podpisania umowy bedzie Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki
Politechniki Gdanskiej.
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4. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczyt
Zamawiajacemu aktualny wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w przypadku gdy
Wykonawca jest osoba fizyczna.

XIV. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

XV. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Istotne dla stron postanowienia oraz warunki, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy
w sprawie zamowienia publicznego sg okreslone we wzorze umowy w zataczniku nr 7 do
SIWZ.

XVI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie jedynie w przypadkach okreslonych w art. 93
ust. 1 ustawy Pzp.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow na zasadach okreslonych w art. 93 ust. 3
ustawy Pzp.

XVIl. INFORMACJE OGOLNE

1. Koszty zwigzane z przygotowaniem, ztozeniem oferty i udzialem w postepowaniu ponosi
Wykonawca.

2. Wykonawca winien zapozna¢ sie z catoscig niniejszej SIWZ.

3. Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLtUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Wykonawcom oraz innym osobom, o ktérych mowa w art. 179 ustawy przystugujg Srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamodwien publicznych,
z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

XIX. ZALACZNIKI DO SIWZ

zatgcznik nr 1 - oferta

zatgcznik nr 2 - formularz cenowy

zatgcznik nr 3 - oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu
zatgcznik nr 3a - odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

zatgcznik nr 4 — oswiadczenie o posiadaniu wymaganych uprawnien
zatgcznik nr 5 — wykaz ustug

zatgcznik nr 6 — wykaz osob

zatgcznik nr 7 - wzor umowy

zatgcznik nr 8 - protokoét zdawczo-odbiorczy
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

(nazwa i adres wykonawcy)

OFERTA

Zamawiajacy:
Politechnika Gdanska
ul. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Nawigzujac do ogtoszenia o postepowaniu o zamowieniu publicznym prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego

na

wykonanie audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw finansowych na nauke w Projekcie

pt. ,,ISPAD - inteligentny system pozyskiwania i analizy danych tekstowych z serwiséow
spotecznosciowych w Internecie” realizowanym na Wydziale Elektroniki, Telekomunikaciji i
Informatyki Politechniki Gdanskiej

My nizej podpisani:
1. Imig; oo NazZWISKO: ..o

2. IMIC: v, NazZWISKO: ..o

dziatajgcy w imieniu i na rzecz

Petna nazwa firmy:

Adres firmy:

REGON: NIP:

Nr telefonu: Nr faksu:

Nazwa banku: Nr rachunku bankowego:

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamowienia, zgodnie z zapisami SIWZ, za cene

brutto:

.......................... ZE (STOWNIE ZIOLYCN: ..o
tacznie z podatkiem VAT.

)

14




zgodnie z formularzem cenowym, stanowiacym integralng czes¢ oferty.

1. Oswiadczamy, ze wykonamy zamoéwienie w terminie ................... od daty podpisania umowy.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacja, nie wnosimy do jej tresci zastrzezen
i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zalgcznik do
specyfikacji. Nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej
oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w specyfikacji, czyli przez okres
30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

5. Zamoéwienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcéw, ktérzy beda realizowaé wymienione
czesci zamowienia:

6. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy.

7. Oswiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostepnione stanowig informacje zawarte w ofercie na stronach
0] PRSP SPRRP

8. Zalacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:

(podpis i pieczatka wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ CENOWY

Przedmiot zamowienia

ilos¢

cena netto
[PLN]

wartos¢
netto
[PLN]
(2x3)

wartos¢é
podatku VAT
[PLN]

wartos¢ brutto
[PLM]

(4+5)

Wykonanie audytu
zewnetrznego wydatkowania
srodkow finansowych na
nauke w Projekcie pt.
4ISPAD - inteligentny system
pozyskiwania i analizy danych
tekstowych z serwisow
spotecznosciowych w
Internecie” realizowanym na
Wydziale Elektroniki,
Telekomunikacji i Informatyki
Politechniki Gdanskiej

Razem
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: CRZP/ 222/009/U/11

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych)

Skfadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie audytu zewnetrznego wydatkowania
srodkéw finansowych na nauke w Projekcie pt. ,ISPAD — inteligentny system pozyskiwania i
analizy danych tekstowych z serwisdw spotecznosciowych w Internecie” realizowanym na
Wydziale Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki Politechniki Gdanskiej w 2011 roku,

oswiadczam, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis i pieczatka osoby/oséb upowaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3a do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: CRZP/222 /009/U/11

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
(art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

Skfadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie audytu zewnetrznego wydatkowania
srodkéw finansowych na nauke w Projekcie pt. ,ISPAD — inteligentny system pozyskiwania i
analizy danych tekstowych z serwiséw spotecznosciowych w Internecie” realizowanym na
Wydziale Elektroniki, Telekomunikaciji i Informatyki Politechniki Gdanskiej w 2011 roku

oswiadczam, ze:

nie ma podstaw do wykluczenia nas z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na podstawie przestanek, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych

(podpis i pieczatka osoby/oséb upowaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4 do SIWZ

(pieczatka firmowa wykonawcy)

Nr postepowania CRZP/222/009/U/11

OSWIADCZENIE
0 posiadaniu wymaganych uprawnien

Ubiegajac sie o zamdwienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na
wykonanie audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw finansowych na nauke w Projekcie
pt. ,ISPAD - inteligentny system pozyskiwania i analizy danych tekstowych z serwiséw
spotecznosciowych w Internecie” realizowanym na Wydziale Elektroniki, Telekomunikacji i
Informatyki Politechniki Gdanskiej w 2011 roku

o$wiadczam, ze osoby, ktére bedg uczestniczyty w wykonywaniu zaméwienia, wskazane w
wykazie oséb posiadaja;
e uprawnienia niezbedne do wykonywania zamowienia, w wymaganym zakresie,
stosownie do wymagan okreslonych w ogtoszeniu o zamdwieniu i SIWZ.

(podpis wlasnoreczny i pieczatka imienna osoby/oséb
uprawnionej (ych) do wystepowania w imieniu Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCE USLUG

. . . | Wartos¢
Lp. Przedmiot wykonywanych Nazwa!a.dres Data v_vykonanla wykonywanych
ustug Zamawiajacego | ustugi
ustug

1.
2.
3.

(podpis osoby uprawnionej)
Uwaga:

Do wykazu nalezy dotagczy¢é dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie.
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Zatacznik 6 do SIWZ

WYKAZ
osbb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, odpowiedzialnych za wykonanie
zamowienia zawierajgcy informacje na temat wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych i
dos$wiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia

1. | Imie

2. | Nazwisko

3. | Wyksztalcenie

4. | Nazwa szkoty/wydziat/kierunek
4a. | w okresie od(miesigc/rok) do

(miesiagc/rok)

5. | Zakres wykonywanych czynnosci
w realizacji zamdwienia

6. | Osoba, o ktérej mowa w art. 23

ustawy z dnia 8 grudnia 2006r TAK .l NIE ...,
7. | Kwalifikacje zawodowe:
7.1
7.2
7.3

8. | Doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu audytow zewnetrznych wydatkowania
Srodkow finansowych na nauke

9. Informacja o podstawie do
dysponowania osobg /Jumowa o
prace, umowa zlecenie/

UWAGA! W przypadku, gdy Wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw, zobowigzany jest przedstawi¢ w
tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Uwaga! Dla kazdej osoby, biorgcej udziat w wykonywaniu zaméwienia, nalezy wypetnic
odrebny dokument.

dnia

(podpis wiasnoreczny i pieczatka imienna
osoby/osdb uprawnionej (ych) do wystepowania
w imieniu Wykonawcy)
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

UMOWA ZP/ IWETINM1

zawartaw dniu .................... roku w Gdansku pomiedzy:

Politechnikg Gdanska, Wydziatem Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki z siedzibg
w Gdansku, ul. Gabriela Narutowicza 11/12, Regon: 000001620, NIP: 584-020-35-93,
reprezentowang na mocy petnomocnictwa Rektora przez:

dra hab. inz. Krzysztofa Goczyte prof. nadzw PG - Dziekana Wydziatu Elektroniki,
Telekomunikacji i Informatyki

zwang dalej ZAMAWIAJACYM

a firmg

REGON: NIP: KRS:

zwang dalej WYKONAWCA,

ktéry wytoniony zostat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie audytu zewnetrznego wydatkowania
srodkéw finansowych na nauke w Projekcie pt. ,ISPAD — inteligentny system pozyskiwania i
analizy danych tekstowych z serwiséw spofecznos$ciowych w Internecie”, realizowanym na
Wydziale Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki Politechniki Gdanskiej, nr postepowania
CRzP/ /009/U/11.

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie audytu zewnetrznego wydatkowania $rodkéw

finansowych na nauke w Projekcie pt. ,ISPAD — inteligentny system pozyskiwania i

analizy danych tekstowych z serwisow spotecznosciowych w Internecie” realizowanym

na Wydziale Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki Politechniki Gdanskiej, zgodnie z

opisem przedmiotu zawartym w rozdziale |l SIWZ i formularzem rzeczowo — cenowym.

Czas trwania projektu: 30.07.2009 r. - 29.07.2011r.

Catkowita wartos¢ dofinansowania projektu wynosi 2.436.000,00 PLN.

. Audyt projektu zostanie przeprowadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 wrzesnia 2007 r. w sprawie sposobu i trybu

LSRN
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przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw finansowych na nauke
oraz ustawg z dnia 8 pazdziernika 2004 r. o zasadach finansowania nauki (Dz.U. nr 238,
poz. 2390, z pozn. zm.).

5. Celem przeprowadzenia audytu jest wydanie przez audytora opinii na temat:

a) wiarygodnosci danych, zaréwno liczbowych, jak i opisowych, zawartych
w dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem Ilub prowadzong przez
jednostke dziatalnoscig naukowsa;

b) realizacji wydatkdbw i uzyskania zatozonych efektow zgodnie z wymaganiami
zawartymi we wniosku, decyzji i umowie o dofinansowanie;

c) poprawnego sposobu udokumentowania i ewidencyjnego wyodrebnienia
rzeczywistych operacji gospodarczych.

6. Audyt projektu obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie:

a) zgodnosci realizacji projektu z umowa;

b) poprawnosci polityki rachunkowej;

c) funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej;

d) poprawnosci ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego projektu,
zasadnosci wydatkow, sposobu ich udokumentowania i ich wyodrebnienia
w ewidencji ksiegowej

e) terminowosci rozliczania otrzymanych $rodkéw finansowych;

f) przeptywdw na rachunku bankowym zwigzanych z projektem;

g) wiarygodnosci sprawozdan z realizacji projektu;

h) sposobu monitorowania realizacji celéw projektu

i) przestrzegania przepisobw o zamowieniach publicznych, finansach publicznych
i rachunkowosci;

i) przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

k) sposobu archiwizacji dokumentacji dotyczacej projektu;

[) wykonanie zaleceh wczesniejszych kontroli i audytéw.

7. Na podstawie zebranych dokumentéw i dowoddéw audytor sporzadza pisemne
sprawozdanie z audytu zwane dalej sprawozdaniem.

8. Sprawozdanie powinno okreslaé, czy otrzymane srodki finansowe zostaty wykorzystane
zgodnie z przeznaczeniem i przepisami prawa oraz czy ksiegi rachunkowe sg
prowadzone prawidtowo.

9.Sprawozdanie powinno w sposob bezstronny, kompletny, zrozumiaty, jednoznaczny

i zgodny ze stanem faktycznym przedstawia¢ wyniki audytu.

10. Audytor jest obowigzany zachowac¢ poufnos¢ i nie narusza¢ tajemnic handlowych
jednostki. Nie moze to jednak wptywa¢ na merytoryczng tres¢ sprawozdania.

11. Sprawozdanie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) oznaczenie sprawozdania;

b) date jego sporzadzenia;

C) nazwe i adres oraz dane jednostki;

d) nazwe i numer projektu;

e) os$wiadczenie audytora oraz oséb wykonujacych czynnosci audytu o niezaleznosci od
badanej jednostki;

f) imiona, nazwiska, adresy i numery uprawnien audytoréw wykonujacych czynnosci
audytu;

g) cele audytu;

h) podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;

i) termin, w ktérym przeprowadzono audyt;

j) zwiezly opis dziatan jednostki w obszarze objetym audytem;

k) zwieztg ocene sytuacji ekonomicznej w przypadku wykonania audytu jednostki;

I) ocene adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu zarzadzania i kontroli
w obszarze dziatalnosci jednostki objetej audytem;

1) informacje o metodzie doboru i wielkosci préby do badania;

m) zaprezentowanie wynikow badania, w tym obszaréw, w ktérych stwierdzono
nieprawidtowosci;
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n) okreslenie nieprawidtowosci oraz analize ich przyczyn i skutkéw;
0) zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien;
p) podpisy audytoréw uczestniczacych w audycie;

r)
12,
13.
14,

15.

16.

17.

18

s

o

podpisy reprezentantéw audytora, jesli audytorem jest osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;j.
Wszystkie strony sprawozdania muszg by¢ ponumerowane i parafowane.
Whioski i opinie zawarte w sprawozdaniu muszg wynikaé¢ z dokumentacji audytu.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dokumentacje audytu w terminie 7 dni od dnia
zakohczenia audytu, w 4 egzemplarzach w jezyku polskim.
Audytor ma prawo wgladu do zwigzanych z przeprowadzanym audytem informacii,
danych innych dokumentéw, w tym zawartych na elektronicznych nosnikach informacji,
oraz do wykonywania z nich kopii, odpisow, wyciggdéw, zestawien lub wydrukéw,
z zachowaniem przepisow o tajemnicy ustawowo chronione;.
Audytor jest obowigzany do udzielenia wyjasnien w zakresie objetym audytem ministrowi
witasciwemu do spraw nauki oraz osobom przez niego upowaznionym.
Pracownicy jednostki sg obowigzani, na zadanie audytora, udzieli¢ informaciji i wyjasnien
Oraz potwierdza¢ ,.za zgodnos¢ z oryginatem” kopie dokumentow i ich odpisy, wyciggi,
zestawienia oraz wydruki.

.Udzielone ustnie informacje i zZtozone ustnie wyjasnienia powinny zosta¢

zaprotokotowane oraz podpisane przez audytora i przez osobe, ktéra ich udzielita lub je
ztozyta.

§ 2

Warto$¢é umowy i warunki platnosci

Wynagrodzenie okreslone w Umowie (tacznie cena netto + VAT) obejmuje catkowitg
naleznos¢, jakg Zamawiajgcy zobowigzany jest zaptaci¢ za przedmiot Umowy.
Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ z tytutu realizacji zamdwienia kwote netto
................... ztotych (stownie: ..., brutto
............................. (stownie: ..........), to okresSlong w o ofercie
Wykonawcy zdnia ....................

Podstawg zaptaty za wykonanle zamowienia bedzie faktura przediozona przez
Wykonawce po dokonaniu protokolarnego odbioru przedmiotu Umowy bez zastrzezen.
Na fakturze powinna by¢ wyszczegodlniona cena netto, podatek VAT i wartos¢ brutto
ustugi.

Zapfata zostanie dokonana przelewem w ciggu 21 dni od daty otrzymania faktury na
rachunek Wykonawcy.

§3

Warunki wykonania ustugi

. Przedmiot umowy powinien by¢ wykonany do 3 tygodni od dnia podpisania umowy —

termin wykonania audytu - do 2 tygodni od dnia podpisania umowy, natomiast
dokumentacja audytu wraz ze sprawozdaniem przekazana Zamawiajgcemu najpozniej
do 1 tygodnia liczac od dnia przypadajacego na ostateczny termin wykonania
audytu.

Dokumentacja audytu, fgcznie ze sprawozdaniem zostanie przekazana Zamawiajgcemu
na adres: Politechnika Gdanska, Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki,

ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, pok. 114.

Odbioru dostarczonego przedmiotu Umowy dokonywaé bedg upowaznieni pracownicy
Zamawiajgcego, spisujac protokdt zdawczo-odbiorczy, bedacy podstawg wystawienia
faktury VAT.

Wykonawca wypetni zobowigzania wynikajgce z niniejszej umowy z nalezytg
starannoscig zawodowa.

Audytor obowigzany jest zachowac¢ poufnos¢ i nie naruszac¢ tajemnic handlowych
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jednostki. Nie moze to jednak wptywaé na merytoryczng tres¢ sprawozdania.

§4

Zobowigzania Zamawiajacego

Zamawiajacy zapewni warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia audytu,
a w szczegoblnosci udostepni obiekty, urzadzenia i dokumenty oraz umozliwi bezzwtoczne
udzielenie wyjasnien.

Pracownicy jednostki sg obowigzani, na zgdanie audytora, udzieli¢ informaciji i wyjasnien
oraz potwierdza¢ ,za zgodnos¢ z oryginatem” kopie dokumentéw i ich odpisy, wyciagi,
zestawienia oraz wydruki.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji audytu przez okres 2 lat
od dnia jej otrzymania.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do przechowywania sprawozdania z audytu przez okres
5 lat.

Zamawiajacy zobowigzuje sie przekaza¢ ministrowi wtasciwemu do spraw nauki
egzemplarz sprawozdania oraz ewentualne stanowisko do ustalen zawartych w
sprawozdaniu w terminie 21 dni od dnia otrzymania sprawozdania.

§5

Sita wyzsza

Jako sity wyzsze uznane zostajg: kleski zywiotowe, huragan, powodz, katastrofy
transportowe, pozar, eksplozje, wojna, strajk i inne nadzwyczajne wydarzenia, ktérych
zaistnienie lezy poza zasiegiem i kontrolg uktadajacych sie Stron.

Jezeli umawiajgce sie Strony nie majg mozliwosci wywigzania sie z uzgodnionych
terminbw z powodu sity wyzszej, to zachowujg one prawo do wnioskowania
0 przesuniecie termindw wykonywania prac o czas trwania wydarzenia i o czas usuniecia
jego skutkéw.

Strony sg zobowigzane do powiadomienia sie nawzajem w formie pisemnej w ciagu 3
dni, o wystgpieniu izakohczeniu zdarzenia okreslonego jako ,sita wyzsza”, wraz
z odpowiednimi dowodami i wnioskami.

W przypadku, gdy sita wyzsza spowoduje przesuniecie terminu wykonania o wiecej niz
10 dni, a miedzy Stronami brak jest w umowie innego szczegdtowego postanowienia
regulujgcego, to ta Strona, ktérej prace zostaly utrudnione Ilub opdznione przez
wystapienie sity wyzszej u parthera umownego, ma prawo odstapi¢ od umowy.

§6

Kary umowne

Wykonawca jest zobowigzany wykonaé¢ czynnosci bedace przedmiotem umowy
z nalezytg starannoscia, a takze chroni¢ interesy ZAMAWIAJACEGO w zakresie
powierzonych sobie czynno$ci.

Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

- za opoznienie w realizacji przedmiotu umowy w wysokosci 1000 zt za kazdy dzien
opdznienia poczawszy od pierwszego dnia po uptywie terminu realizacji okreslonego w
§3 ust. 1 przedmiotu umowy do dnia realizacji wtacznie

- za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 30%
wynagrodzenia umownego brutto.

Wykonawca zastrzega sobie prawo do naliczania kary umownej w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto za odstgpienie od umowy przez ktorgkolwiek ze stron z

przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, z wytgczeniem okolicznosci okreslonych w
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art. 145 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.

z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar z przystugujagcego mu wynagrodzenia.

5. Jezeli zastrzezona kara umowna nie pokryje w catosci poniesionej szkody, dopuszczalne
jest dochodzenie odszkodowania przenoszacego kare umowng na zasadach Kodeksu
Cywilnego.

s

§7

Pozostate warunki wykonania dostawy.

W sprawach zwigzanych z wykonaniem niniejszej Umowy, do kontaktow z Wykonawca,
Zamawiajacy wyznacza:

O kazdej zmianie wyznaczonych oséb Zamawiajacy i Wykonawca niezwtocznie powiadomig
sie wzajemnie. Szkody powstate w wyniku niedopetnienia tego obowigzku obcigzajg strone
zobowigzana.

§8

Postanowienia koncowe

1. Zakazuje sie istotnych zmian postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem art. 144 ustawy Pzp,
na podstawie ktérego Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany postanowienn umowy w
sytuacji wystapienia zdarzen sity wyzszej jako zdarzenia zewnetrznego, niemozliwego do
przewidzenia i niemozliwego do zapobiezenia.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej w tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwienh publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

4. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania przez Wykonawce cesji wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz innego podmiotu.

5. Wszelkie spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda wg
prawa polskiego przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

6. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.

Zataczniki do umowy:

1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamaéwienia,

2. Ofertazdnia ..............cooeeeininil. ztozona przez Wykonawce,
3. Formularz cenowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatgcznik 8 do SIWZ

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY - WZOR

Stwierdza sie, ze zgodnie z trescig Umowy ZP/  /WETI/11 z dnia ....... zostata wykonana

ustuga :

Wykonanie przedmiotu Umowy przyjmuje sie bez zastrzezen.

ZAMAWIAJACY po otrzymaniu faktury dokona przelewu za dostarczony przedmiot umowy
na konto WYKONAWCY.

Protokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla
ZAMAWIAJACEGO | WYKONAWCY.

STRONA PRZEKAZUJACA STRONA ODBIERAJACA
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