POLITECHNIKA
GDANSKA

WYDZIAL ELEKTROTECHNIKI
I AUTOMATYKI

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGE SPOLECZNA

o wartoéci zamowienia wyzszej niz 30.000 Euro i nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych

réwnowartos$ci kwoty 750.000 Euro, o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) na:

~Sukcesywne swiadczenie ustugi cateringowej
dla Wydziatu Elektrotechniki i Automatyki Politechniki Gdanskiej”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy: Politechnika Gdarska

Adres: ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk
NIP: 584-020-35-93

REGON: 000001620

Strona internetowa: www.pg.edu.pl

Postepowanie jest prowadzone przez: Wydziat Elektrotechniki i Automatyki
Telefon: 58 347-14-02

Faks.: 58 347-18-02

Adres e-mail: zamowienia.weia@pg.edu.pl

Godziny pracy: 8:00-15:30

TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z po6zn.
zm.), zwanej dalej ustawg Pzp, dotyczacego zaméwien na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi oraz w oparciu o niniejsze ogtoszenie.

2. Warto$¢ zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ustawy
Pzp, tj. 750.000 Euro.

3. Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU
ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne $wiadczenie ustugi cateringowej, polegajacej
na kompleksowej obstudze spotkan, seminariéw i innych wydarzen w okresie trwania

umowy.

. Miejscem realizacji ustugi cateringowej bedg budynki Wydziatu Elektrotechniki i Automatyki

Politechniki Gdanskiej lub inne miejsca wskazane przez Zamawiajgcego na terenie
kampusu Politechniki Gdanskie;.

Kazda ustuga bedzie realizowana na podstawie jednorazowych zaméwien
przekazywanych przez wyznaczonych pracownikow Zamawiajgcego telefonicznie Iub

drogg e-mailowa.

. Zamowienie zostanie przekazane Wykonawcy co najmniej na:

1) 2 dni robocze przed planowanym dniem realizacji ustugi - w przypadku
zapotrzebowania na ustuge cateringowg do 12 gosci,

2) 4 dni robocze przed planowanym dniem realizacji ustugi - w przypadku
zapotrzebowania na ustuge cateringowa do 30 osob,

3) 10 dni roboczych przed planowanym dniem realizacji ustugi - w przypadku wiekszej

liczby uczestnikow.

. Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego menu oraz podac

dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za realizacje zamoéwienia na

1) 1 dzien roboczy przed planowanym dniem realizacji ustugi - w przypadku
zapotrzebowania na ustuge cateringowg do 12 gosci,

2) 2 dni robocze przed planowanym dniem realizacji ustugi - w przypadku
zapotrzebowania na ustuge cateringowa do 30 osob,

3) 7 dni roboczych przed planowanym dniem realizacji ustugi - w przypadku wigekszej

liczby uczestnikow.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtaszania ustugi cateringowej dla maksimum

12 gosci w wyjatkowej sytuaciji ,z dnia na dzien”.

. W przypadku wykonania ustugi cateringowej, Wykonawcy zostang udostepnione

pomieszczenia niezbedne do jej realizacji.

. Wszystkie koszty niezbedne do przygotowania i wykonania przedmiotu umowy ponosi

Wykonawca.

. Zamowienie objete prawem opcji bedzie realizowane na takich samych zasadach, jak

zamoéwienie podstawowe.

10.Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia

0 zamowieniu.

11.0znaczenie przedmiotu zaméwienia za pomocg nazw i kodow ze Wspdlnego Stownika

Zamowien CPV:
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55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

12.Szczegotowe postanowienia dotyczgce realizacji przedmiotu zamowienia zawarto we
wzorze umowy, stanowigcym zafgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

13.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

14.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

15.Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zaméwienia byt dostarczony na koszt Wykonawcy,
w terminie i miejsce uzgodnione uprzednio z Zamawiajgcym.

16.Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze ogtoszenie stanowi zaproszenie do skifadania ofert
i nie stanowi oferty, a otrzymanie w wyniku niniejszego zaproszenia oferty Wykonawcy nie
jest rownoznaczne ze ztozeniem zamowienia przez Wydziat Elektrotechniki i Automatyki

Politechniki Gdanskiej, bgdz z koniecznoscig zawarcia jakiejkolwiek umowy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Realizacja zamowienia bedzie sie odbywata sukcesywnie przez okres 24 miesiecy, liczac od dnia
zawarcia umowy lub do wyczerpania catkowitej kwoty umownej {suma wartoSci zamodwienia
podstawowego wraz z 30% opcjg), w zaleznosci, co nastgpi pierwsze, z mozliwoscig wydtuzenia

o kolejne 6 miesiecy lub do wyczerpania wartosci zamowienia z 30% opcja.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat sie jedynym kryterium-
cena z waga 100%.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory ziozy oferte z najnizszg ceng,
jednoczesnie spetniajgcg wszystkie wymagania zawarte w ogtoszeniu i szczegotowym
opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia
0 zamowieniu.

3. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

4. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujgc o tym
niezwiocznie Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omytke
pisarskg nalezy w szczegolnosci rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe
uzycie wyrazu, widoczng mylng pisownie wyrazu, ewidentny btad gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego (ich) czesci.

5. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji
rachunkowych dokonanych poprawek, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego

oferta zostata poprawiona.
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VL.

Zamawiajgcy poprawi inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, informujgc o tym niezwtocznie Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czesci sktadowe bedg sie wydawaé
razagco niskie w odniesieniu do przedmiotu zamowienia i bedg budzi¢ watpliwosci
Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, Zamawiajgcy moze wezwaé do udzielenia wyjasnien, w tym ziozenia dowodéw,
dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje przepisy art. 26 ust. 3 oraz art. 87
ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.

. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w okolicznosciach okreslonych w art. 93 ustawy

Pzp.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta musi zawierac¢ nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

1) Wypetniony formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru, stanowigcego
zalgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia o zamoéwieniu. Dokument ma umozliwi¢
dokonanie oceny oferty zgodnie z kryterium opisanym w rozdziale V,

2) Formularz cenowy, sporzadzony wediug wzoru, stanowigcego zafgcznik nr 2a do
ogtoszenia o zamowieniu,

3) Petnomocnictwa (opcjonalnie).

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania

Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacii Wykonawcy, okreslong w rejestrze lub innym

dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez

upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego

status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczyé oryginat lub poswiadczong

notarialnie kopie stosowanego petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawionego
przez osoby do tego upowaznione.

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, wedtug

wzorcow drukéw zatgczonych przez Zamawiajgcego.
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VII.

Dyrektor Administracyjny
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Nieprzejrzystg koperte (opakowanie) zawierajgcg oferte wraz 2z wymaganymi
os$wiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ lub przesta¢ drogg pocztowg (liczy sie data
do godziny 42:00 na adres: Wydziat Elektrotechniki i Automatyki, ul. G. Narutowicza 11/1 2,

80-233 Gdansk, budynek Wydziatu, pokéj 104.

Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacjg okreslajacg doktadny termin przyjecia

wptywu korespondencji do Zamawiajgcego) w terminie do dnia 27.08.2019

oferty, tj. date oraz godzine i minute, w ktérej zostata przyjeta.
Koperte (opakowanie) nalezy opatrzy¢ adnotacjg:

WYKONAWCA: : ZAMAWIAJACY:

Politechnika Gdanska

ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 Gdarnsk

Wydziat Elektrotechniki i Automatyki
budynek nr 12

sekretariat Wydzialu, pokoéj 104

OFERTA PRZETARGOWA

»Sukcesywne $wiadczenie usfuga cateringowa dla Wydziatu Elektrotechniki
i Automatyki Politechniki Gdanskiej”

NIE OTWIERAC PRZED 27.08.2019 R., GODZ. 12:30

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnej z ww. opisem ponosi Wykonawca. Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidiowe ziozenie oferty lub nieprawidtowe

oznakowanie koperty.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu ku o godzinie 0, w siedzibie

Zamawiajgcego, tj. w budynku Wydziatu Elektrotechniki i Automatyki (budynek nr 12),
ul. G. Narutowicza 11/12, pokéj 101.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1:  formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 2:  szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,
Zatgcznik nr 2A: formularz cenowy,

Zatgcznik nr 3:  wzor umowy. -

| AUTOMATYKI
POLITECHNIKA GDANSKA tel.: 58 348 62 76
Wydziat Elektrotechniki i Automatyki faks: 58 347 18 02
ul. G. Narutowicza 11/12 e-mail: dziekan.weia@pg.edu.pl
80-233 Gdansk www.eia.pg.edu.pl




VIIL.

KLAUZULA INFORMACYJNA
(dotyczy przetwarzania danych osobowych oraz swobodnego ich przeptywu)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanej dalej ,RODQ”, informuje, ze:

Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdariska

ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdarisk,

Inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Gdanskiej jest pan Pawet Baniel

(kontakt): iod@pg.edu.pl, tel. +48 58 348-66-29",

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na

»Sukcesywne Swiadczenie usfugi cateringowej dla Wydziafu Elektrotechniki

i Automatyki Politechniki Gdanskiej”, nr postepowania ZP/205/014/U/19 prowadzonym

na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 1986 z pdzniejszymi zmianami),

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedag osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986

z pozniejszymi zmianami), dalej ,ustawa Pzp”,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia,

a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas

trwania umowy,

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™,
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c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO***,

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dodatkowo, stosownie do art. 8a ust. 5 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach,
o ktérych mowa w art. 8a ust. 2 i 4 oraz 97 ust. 1a ustawy Pzp:

a. w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do uzyskania potwierdzenia,
czy przetwarzane sg dotyczgce go dane osobowe, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do
zgdania od Wykonawcy dodatkowych informacji precyzujgcych zgdanie (np. nazwy lub
daty postepowania o udzielenie zaméwienia),

b. w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do ograniczenia przetwarzania jego
danych osobowych, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do przetwarzania tych danych do

czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia.

‘Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeZeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych
osobowych.

“Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiana postanowieri umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnoSci protokofu oraz jego
zafgcznikow.

“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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