POLITECHNIKA GDANSKA
DZIAL. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

POLITECHNIKA ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk
GDANSKA tel: 58 347 24 00, fax: 58 347 29 13

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

dotyczgca postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164) zwanej dalej ,ustawg pzp”, o wartosci ponizej
209 000 euro

dostawe materialow promocyjnych na potrzeby Projektu Regionalny Punkt Kontaktowy
Programéw Ramowych UE na Politechnice Gdanskiej

Nr postepowania: ZP/11/055/D/16

ZATWIERDZIL:

(Kierownik Zamawiajgcego
/osoba upowazniona)

GDANSK, LUTY 2016



I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 GDANSK

NIP 584-020-35-93
REGON 000001620

Postepowanie prowadzi:
Dziat Zamowien Publicznych
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 GDANSK

fax : +48 (58) 347-29-13
http://www.dzp.pg.gda.pl

ll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164), zwanej dalej ,ustawg pzp”.

2. Postepowanie prowadzone jest w procedurze wtasciwej dla zamdéwienia o wartosci mniejszej od
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podst. art.11 ust. 8 ustawy pzp.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa nastepujgcych materiatdw promocyjnych na potrzeby
Projektu Regionalny Punkt Kontaktowy Programéw Ramowych UE na Politechnice Gdanskiej:

—  blok firmowy w kratke A4 (500 sztuk),
— blok firmowy w kratke A5 (500 sztuk),

— kofonotatnik (notes) A5 (200 sztuk),

— zestaw notes samoprzylepny i karteczki samoprzylepne w tekturowej oktadce (500 sztuk),
— karteczki samoprzylepne w tekturowej oktadce (500 sztuk),

— torba bawetniana z rgczka (500 sztuk)

— automatyczny metalowy dtugopis (500 sztuk)

— pamieé przenosna z tgczem USB o poj. 8 GB ze smyczg (100 sztuk)

—  kubek termiczny (100 sztuk)
— stojak konferencyjny A4 (8 sztuk)

— stojak konferencyjny format 1/3 A4 ,koziotek” (12 sztuk)

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ.

IV. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zrealizuje zamowienie w nieprzekraczalnym terminie do 20 dni roboczych od dnia
akceptacji wizualizacji przez zamawiajgcego.

Uwaga! Zamawiajagcy przyzna dodatkowe punkty jezeli Wykonawca wykona zamoéwienie w krétszym
terminie, zgodnie z kryteriami oceny ofert zawartymi w rozdziale Xl SIWZ.

2. Miejscem realizacji zaméwienia jest: Politechnika Gdanska, Dziat Projektéw, Regionalny Punkt
Kontaktowy Programéw Ramowych UE, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdarnsk, Gmach B, pok.

401.


http://www.dzp.pg.gda.pl/

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIANIA

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy spetniajgcy warunki, o ktérych mowa
w art. 22 ust.1 ustawy pzp, dotyczace:

1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania:

Do prowadzenia dziatalnoSci w zakresie niniejszego przedmiotu zamdwienia nie jest
wymagane posiadanie specjalnych uprawnien. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na
podstawie ztozonego przez wykonawce oswiadczenia (zatgcznik nr 4 do SIWZ).

1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony na podstawie zfoZonego przez wykonawce o$wiadczenia (zatgcznik nr
4 do SIWZ).

1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegofowego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy uzna
warunek za speiiony na podstawie ztozonego przez wykonawce os$wiadczenia (zatgcznik nr
4 do SIWZ).

1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez wykonawce o$wiadczenia (zatgcznik nr
4 do SIWZ).

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie wylgcznie wykonawcy, ktérzy wykazg brak podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy pzp.

3. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg braku podstaw do wykluczenia z postepowania o dzielenie
zamoéwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy
pzp, zostang wykluczeni z udziatu w niniejszym postepowaniu.

4. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszych warunkéw na podstawie ztozonych przez
wykonawcéw dokumentow i oswiadczen.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
pzp, ktérych opis sposobu oceny spetniania zostat okreslony w dziale V pkt 1 niniejszej SIWZ,
nalezy ztozyé: oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wg wzoru
stanowigcego zatagcznik nr 4 do SIWZ),

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy pzp nalezy zlozy¢ oswiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do SIWZ),

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy pzp, wykonawca sktada liste
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy pzp albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej — wzor informacji o
przynaleznos$ci do grupy kapitatowej stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ.

4. Szczegodtowe postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéw okresla Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdacé




5.

6.

7.
8.

zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.U. z 2013
r., poz. 231).

Dokumenty powinny by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez wykonawce.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Tlumaczenia moze dokonaé przedstawiciel wykonawcy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza elektronicznej formy dokumentéw i oswiadczen.

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw lub ztozenie go w nie wiasciwej formie
spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy pzp.

VIl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE
0OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

=

w

10.

11.

12.

13.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem:
ZP/11/055/D/16.
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z zamawiajacym powinni powotywac sie na ten znak.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg by¢ przekazywane przez strony
postepowania w formie pisemnej, elektronicznie (e-mail) lub faksem. W wypadku porozumiewania
sie za pomocg poczty elektronicznej (e-mail) lub faksu, kazda ze stron postepowania na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania poczty elektronicznej (e-mail) lub faksu.
a) pisemnie, na adres: POLITECHNIKA GDANSKA Dziat Zaméwien Publicznych,

ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk;
b) za pomocg faksu: (58) 347 29 13;
C) za pomocg poczty elektronicznej, na adres: dzp@pg.gda.pl.
Zamawiajacy nie bedzie udzielal ustnie lub telefonicznie informacji, wyjasnien Iub
odpowiedzi na kierowane do niego zapytania zwigzane z postepowaniem.
Osobg upowazniong do porozumiewania sie z wykonawcami w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.00 do 15.00 jest: Karolina Redzimska.
Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwitocznie, jednak
nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tredci SIWZ wplynagt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wykonawcom, ktérym zamawiajgcy
przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrodta zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej,
na ktérej udostepniona jest SIWZ.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania ofert,
zmieni¢ tre$¢ niniejszej SIWZ. Dokonang zmiange SIWZ zamawiajgcy przekaze niezwtocznie
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej,
na ktérej udostepniona jest SIWZ.
Wszelkie zmiany tresci SIWZ oraz wyjasnienia udzielone na zapytania wykonawcéw stajg sie
integralng czescig SIWZ i sg wigzgce dla wykonawcéw.
Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu
bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuzy
termin sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci
te informacje na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest SIWZ.
Jezeli wprowadzona zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tre$ci ogtoszenia o zamdwieniu
zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenie o zmianie ogfoszenia,
przediuzajgc jednoczesnie termin sktadania ofert, jezeli jest to koniczne o czas niezbedny
na wprowadzenie zmian w ofertach, zgodnie z art. 12a ust. 1 i 2 ustawy pzp.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wnioskéw o
wyjasnienie tresci SIWZ.



mailto:dzp@pg.gda.pl

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM I

1.

2.

© o~

10.

11.

Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie przed uptywem terminu sktadania ofert

wadium w wysokosci: 440,00 PLN.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz. 1505 oraz
z 2010 r. Nr 96, poz. 620).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy zamawiajgcego nr 64 1160

2202 0000 0001 8607 3782, Bank Millenium S.A. O/Gdansk, z dopiskiem:

»WADIUM - do przetargu na dostawe materiatdw promocyjnych na potrzeby Projektu
Regionalny Punkt Kontaktowy Programow Ramowych UE na Politechnice Gdanskiej
- ZP/11/055/D/16,,

Za termin_wniesienia wadium w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania na rachunku
bankowym zamawiajgcego.

Whniesienie wadium w jednej z form okreslonych w pkt. 2 ppkt b) do e) nastepuje poprzez
doreczenie za pokwitowaniem oryginatu dokumentow w Kwesturze Politechniki Gdanskiej —
| pietro Gmach Gtowny skrzydto ,B”, ul. G. Narutowicza 11/12 w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 9% do 13% lub przestanie pocztg na adres Kwestura Politechniki Gdanskiej, ul.
G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk. Kopie pokwitowania wniesienia wadium nalezy zatgczy¢
do oferty.
Wykonawca sktada wraz z ofertg potwierdzenie wniesienia wadium Ilub jego kserokopie
potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem.
W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej badZz gwarancji ubezpieczeniowej,
gwarancja ta musi by¢é bezwarunkowa i nieodwotalna, ptatna na kazde wezwanie oraz obejmowac
wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4ai 5
ustawy pzp, a takze musi obejmowac caty okres zwigzania ofertg okreslony w SIWZ.
W przypadku poreczen muszg one gwarantowac pfatnos¢ na kazde wezwanie zamawiajgcego i
obejmowa¢ odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez
wykonawce. W przypadku, gdy nie bedzie spemiony ktdérykolwiek ze wskazanych powyzej
wymogoéw, zamawiajgcy uzna, ze wadium nie zostato wniesione i wykluczy wykonawce z udziatu
w postepowaniu.
Wycofanie oferty przed uptywem terminu sktadania ofert nie powoduje utraty wadium.
Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy pzp.
Zamawiajgcy zazada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrdécono
wadium na podstawie art. 46 ust. 1, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata
wybrana, jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wéwczas wadium w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy pzp, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie
ztozyt dokumentoéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, petnomocnictw, listy
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o kidérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub
informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyki,
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej
przez wykonawce jako najkorzystniejsze;.
Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
a) odmowi podpisania umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;




b) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA I

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢é termin zwigzania
ofertg, z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenia zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT I

1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene dla przedmiotu
zamoéwienia.

2. Oferte nalezy przygotowa¢ zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadac
tresci SIWZ.

3. Na kompletng oferte sktadajg sie dokumenty i oswiadczenia wymienione w tabeli:

L.p. Dokument Numer zatgcznika
1 Formularz oferty zatgcznik nr 1
2 Formularz rzeczowo-cenowy zatgcznik nr 3

A. Dokumenty wykazujgce spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu

3 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zatgcznik nr 4

B. Dokumenty wykazujgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania

4 | Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zatgcznik nr 5

Informacja o przynaleznoéci do grupy kapitatowej. Jesli Wykonawca
5 wchodzi w sktad grupy kapitalowej wraz z informacjg sktada liste
podmiotdéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowe;j.

zatgcznik nr 6

4. W celu wykluczenia przypadkowego zdekompletowania oferty zaleca sie, aby wszystkie karty
oferty byly spiete, a strony ponumerowane.

5. Formularz oferty oraz pozostate dokumenty, dla ktdérych zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikow do niniejszej SIWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci
oraz opisu kolumn i wierszy.

6. Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, trwatg
i czytelng technika.

7. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (w przypadku oséb fizycznych).

Zaleca sie, aby, podpis osoby podpisujgcej oferte i pozostate dokumenty, lub poswiadczajgcej za
zgodno$c z oryginatem kopie dokumentow, dla utatwienia identyfikacji, byt opatrzony imienng
pieczatky.

9. Dokumenty sktadane wraz z ofertg mogg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii, poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen w imieniu
wykonawcy.

10. Petnomocnictwo moze by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢

z oryginatem przez notariusza.




11. Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu, w opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

12. Oferte nalezy ztozy¢ w dwoch (jedno w drugim) nieprzejrzystych, zamknietych opakowaniach
(kopertach), w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacych jej
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

13. Zewnetrzne opakowanie powinno by¢ zaadresowane i opisane jak ponizej:

Adres:
Politechnika Gdanska,
Dziat Zamowienh Publicznych,
Gmach Gtéwny skrzydto ,B” pok. 212,
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk

Opis: ,,Oferta na dostawe materialow promocyjnych na potrzeby Projektu Regionalny Punkt
Kontaktowy Programéw Ramowych UE na Politechnice Gdanskiej
- ZP/11/055/D/186,,

NIE OTWIERAC PRZED 09.02.2016 r. godz. 10:00

14. Wewnetrzna koperta powinna by¢é opatrzona dokladnym adresem wykonawcy, w celu
umozliwienia odestania oferty bez jej otwierania, w przypadku ztozenia oferty po terminie.

15. Przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub jg wycofaé. Zarbwno zmiana, jak i wycofanie oferty powinny by¢ doreczone zamawiajgcemu
na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i oznaczone tak, jak oferta, a
opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub
~SWVYCOFANIE".

16. Wszystkie miejsca, w ktorych naniesiono poprawki muszg byé parafowane wlasnorecznie przez
osobe podpisujacg oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane poprzez czytelne przekreslenie
btednego zapisu i wstawienie ,nad” lub ,obok” poprawnego.

17. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy pzp oferty sktadane w postepowaniu o zamodwienie publiczne
udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

18. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, przygotowaniem
i ztozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy pzp.

19. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na zilozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

PELNOMOCNICTWO

Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile prawo do jej
podpisania nie wynika z zasady reprezentacji wskazanej we wilasciwym rejestrze lub ewidencji
dziatalnoéci gospodarczej wykonawcy. Pethomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemne;j,
wskazywac w szczegolnosci:

- wykonawce ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia;

- ustanowionego petnomocnika;

- zakres jego umocowania.

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane w imieniu wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia, przez osobe(y) uprawniong(e) do skftadania oswiadczen woli wymieniong(e)
we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej wykonawcy. Petnomocnictwo moze
by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem przez
notariusza. Zamawiajgcy uznaje, ze pethomocnictwo do podpisywania oferty obejmuje takze czynnosé
potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw ztozonych w formie kserokopii.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1. W przypadku, gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, to w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. poz. 1503, z pézn. zm.), wykonawca
powinien, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzec,
ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz ze nie mogg by¢ one udostepniane.




UWAGA! Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowiag
tajemnice przedsiebiorstwa.

Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwaranc;ji
i warunkéw pfatnosci zawartych w ofercie.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty ztozone
przez wykonawce w osobnej wewnetrznej kopercie, =z oznakowaniem ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA” Ilub zostaty spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty.

ZASADY SKEADANIA OFERT WSPOLNYCH PRZEZ WYKONAWCOW (KONSORCJUM)

1.

2.

Zgodnie z art. 23 ustawy pzp wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia muszg ustanowi¢ petnomocnika do
ich reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego lub ich
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo musi wskazywa¢ petnomocnika i okreslaé zakres petnomocnictwa.
W dokumencie tym powinni by¢é wymienieni wszyscy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 zamoéwienie. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez upowaznionych przedstawicieli tych
wykonawcow.

Dokumenty i oswiadczenia wymienione w dziale VI pkt. 2 i 3 powinny by¢ ztozone przez kazdego
wykonawce (kazdy wykonawca sktada je w imieniu wlasnym), pozostate dokumenty wykonawcy
mogg ztozy¢ wspolnie.

Oferta, dokumenty oraz os$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez kazdego z wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie lub upowaznionego przedstawiciela — petnomocnika.

Podmioty wystepujgce wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan.

W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcoéw wystepujgcych wspdlnie, przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajgcy zazgda przedtozenia umowy regulujgce;j
wspotprace wykonawcow wystepujgcych wspdlnie.

XI.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT I

1.

10.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego: Politechnika Gdanska, Dziat Zamowien
Publicznych 80-233 Gdanhsk ul. G. Narutowicza 11/12, Gmach Gitéwny PG, skrzydto B, pok. 212,
w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 15:00.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 09.02.2016 r. o godz. 09:30.

Jezeli oferta wptynie do zamawiajgcego pocztg lub inng drogg, (np. pocztg kurierska), o terminie
jej ztozenia decyduje termin dostarczenia oferty do zamawiajgcego, a nie termin np. wystania
listem poleconym lub ztozenia zlecenia dostarczenia oferty pocztg kurierska.

Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie niezwiocznie
zwrécona wykonawcy bez otwierania.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.01.2016 r. o godz. 10:00 w siedzibie zamawiajgcego:
Politechnika Gdanska, 80-233 Gdansk ul. G. Narutowicza 11/12, pok. nr 272 (sala kolegialna),
Gmach Gtéwny.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamaowienia.

Podczas otwierania ofert zamawiajgcy poda nazwy wykonawcow, ich adresy, ceny ofert oraz
pozostate informacje okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy pzp. W przypadku, gdy wykonawca nie byt
obecny przy otwarciu ofert, na jego wniosek zamawiajgcy przesle mu powyzsze informacije.

W toku badania i oceny ztozonych ofert zamawiajgcy moze zadaé¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawi w tekstach ofert oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty —
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.




11. Przez oczywistag omytke rachunkowg zamawiajgcy rozumie¢ bedzie kazdy wadliwy wynik
dziatania matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sg prawidiowe.

12. Zamawiajgcy wykluczy wykonawce z postepowania, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art.
24 ust. 1i 2 ustawy pzp.

13. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 89 ust.1

ustawy pzp.
14. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 93 ust.1

ustawy pzp.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY I

1. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie elementy cenotwoércze zwigzane z petng, prawidiowag
i terminowg realizacjg zamowienia.

2. Cene oferty nalezy okreslic w PLN, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Cene oferty
nalezy obliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego (zatgcznik nr 3 do SIWZ).

3. Ceng oferty jest cena okreslona w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do SIWZ).

4. Koszty poniesione przez wykonawce przy realizacji zamdwienia, a nieuwzglednione w cenie oferty
nie bedg przez zamawiajgcego dodatkowo rozliczane.

5. Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

6. Cena okreslona w ofercie obowigzuje przez caty okres zwigzania ofertg i bedzie wigzaca dla
zawieranej umowy.

7. Stawke podatku VAT wykonawca okresli zgodnie z przepisami prawa.

8. W przypadku zmiany obowigzujgcych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej przepiséw dotyczacych
wysokosci stawek podatku od towaréw i ustug (VAT) w zakresie obejmujgcym przedmiot
zamowienia, zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é odpowiedniej zmiany w tym zakresie.

XIll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryteriami oceny ofert:
a) cena oferty brutto (cena zaméwienia podstawowego + cena zamdwienia w opcji) - 95 pkt

b) czas dostawy - 5 pkt

a) Cena-95 pkt

Kryterium ,cena oferty brutto” rozpatrywane bedzie na podstawie nastepujgcego wzoru:

C min
c = e x 95 pkt, gdzie:
Cb
C — liczba punktéw za kryterium ,cena oferty brutto”
C min - najnizsza cena oferty sposréd ofert nie odrzuconych

Cb — cena oferty badanej

b) Termin realizacji zaméwienia - 5 pkt

Zamawiajgcy w kryterium ,termin realizacji zamowienia” przyzna punkty w nastepujacy sposéb:

e termin realizacji zamodwienia 20 dni roboczych od dnia akceptacji wizualizacji przez
zamawiajgcego: 0 pkt.



e termin realizacji zamdwienia 15 dni roboczych od dnia akceptacji wizualizacji przez
zamawiajgcego: 2,5 pkt.

¢ termin realizacji zamdwienia 10 dni roboczych od dnia akceptaciji wizualizacji przez
zamawiajgcego: 5 pkt.

Zamawiajacy zweryfikuje kryterium ,termin realizacji zamdwienia” na podstawie oswiadczenia
wykonawcy w formularzu oferty. W przypadku, gdy wykonawca nie wskaze terminu realizacji
zamoéwienia, zamawiajgcy uzna, ze wykonawca zaoferowat termin realizacji zamoéwienia - 20 dni
roboczych od dnia akceptacji wizualizacji przez zamawiajgcego.

2. Koncowa ocena danej oferty bedzie dokonywana wedtug wzoru:
P =C +T, gdzie:

P - suma punktéw uzyskanych przez wykonawce w kryteriach oceny oferty
C - liczba punktéw uzyskanych przez wykonawce w kryterium ,cena oferty brutto”
T - liczba punktéw uzyskanych przez wykonawce w kryterium ,termin realizacji zamowienia

3. Obliczenia dokonywane beda przez zamawiajgcego z dokiadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Zamawiajgcy wybierze oferte, nie podlegajgcg odrzuceniu, ktdéra otrzyma sumarycznie najwyzszg
liczbe punktow we wszystkich kryteriach.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow, spetnia
wymagania SIWZ i jest zgodna z ustawg pzp.

6. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybierze oferte z nizszg cena.

7. W przypadku ziozenia oferty, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspoélnotowego nabycia towaréw - zamawiajagcy w celu oceny takiej oferty doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptacic
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy o wynikach postepowania, powiadomi niezwtocznie wszystkich wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 92 ustawy pzp.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
zamawiajgcy zazada przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY I

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO I

1. Ogodiny wzér umowy na realizacje zaméwienia do zaakceptowania przez wykonawce stanowi
zatgcznik nr 7 do SIWZ. Akceptacja tresci umowy odbywa sie przez ziozenie stosownego
oswiadczenia na formularzu oferty.

2. Wykonawca skfadajgc oferte zobowigzuje sie (w przypadku wyboru jego oferty) do podpisania
umowy zgodnej ze wzorem zatgczonym do SIWZ, w terminie okreslonym przez zamawiajgcego.




3. W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty wystanym do wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana, zamawiajgcy zamiesci informacje na temat terminu podpisania umowy.
4. Umowe podpisujg upowaznieni przedstawiciele wykonawcow lub petnomocnik, jezeli jego
petnomocnictwo obejmuje zakres tych czynnosci i jest wazne w chwili podpisania umowy.
5. Zgodnie z art. 144 ust 1 ustawy pzp zamawiajgcy dopuszcza zmiany umowy w nhastepujacych
przypadkach:
a) zmiany obowigzujgcych stawek podatku VAT;
b) wystgpienia zdarzen sity wyzszej jako zdarzenia zewnetrznego niemozliwego do przewidzenia
i niemozliwego do zapobiezenia w szczegdlnosci kleski zywiotowej, huraganu, powodzi,
katastrofy transportowej, pozaru, eksplozji, wojny, strajku i innych nadzwyczajnych wydarzen,
ktérych zaistnienie lezy poza zasigegiem i kontrolg stron. W takiej sytuacji termin dostawy
zostanie przesuniety o czas trwania wydarzenia i 0 czas usuniecia jego skutkow;
c) zmiany terminu realizacji w przypadku opdznien zamawiajgcego w akceptacji projektow
graficznych, o ktérych mowa w § 5 ust. 3 umowy, z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego.

XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Podmiotom, o ktérych mowa w art. 179 ustawy pzp przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane
w dziale VI ustawy pzp.

XVIIl. INFORMACJE DODATKOWE I

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. Wykonawca powinien
wskazac zakres zamdwienia, jaki zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajgcy nie przewiduje:
4.1. Zawarcia umowy ramowej;
4.2. Udzielenia zamowien uzupetniajgcych;
4.3. Rozliczenia w walutach obcych;
4.4. Przeprowadzenia aukcji elektronicznej;
4.5. Ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw;
4.6. Sktadania ofert w postaci elektronicznej.

XIX. ZALACZNIKI DO SIWZ I

1. Zatgcznik nr1 - Formularz ofertowy,

2. Zatgcznik nr 2 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

3. Zatgcznik nr 3 - Formularz rzeczowo-cenowy,

4. Zalgcznik nr4 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

5. Zatgcznik nr5 - Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego,

6. Zalgcznik nr6 - Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j,

7. Zatgcznik nr7 - Wzor umowy wraz z zatgcznikami.
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