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ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczgca postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczo-
nego na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (teks jednoli-

ty Dz. U. 22013 ., poz. 907 z pdz. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”, ponizej 207 000 euro.

na sukcesywne swiadczenie ustugi kserograficznej dla potrzeb projektu ,,Cen-
trum Studiéw Zaawansowanych — rozwd@j interdyscyplinarnych studiow dokto-
ranckich na Politechnice Gdanskiej w obszarach kluczowych w kontekscie ce-
I6w Strategii Europa 2020”

Nr postepowania; ZP/64 /055/U/14

ZATWIERDZAM:

LUTY 2014
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. Nazwa i adres Zamawiajacego

Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 GDANSK

NIP 584-020-35-93
REGON 000001620
Postepowanie prowadzi:
Dziat Zamoéwien Publicznych
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 GDANSK

fax : +48 (58) 347-29-13
http://www.dzp.pg.qda.pl

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne Swiadczenie ustugi kserograficznej polega-
jacej na kserowaniu, laminowaniu i bindowaniu dokumentéw dla potrzeb projektu
,centfrum Studibw Zaawansowanych — rozwdj interdyscyplinarnych studidw

doktoranckich na Politechnice Gdanskiej w obszarach kluczowych w kontekscie celow
Strategii Europa 2020” (UDA POKL04.03.00-00-238/12).
Kod wg CPV:
79521000-2 — ustugi fotokopiowania (ustugi kserowania)
79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy
79500000-9 — dodatkowe ustugi biurowe (bindowanie, laminowanie, oprawianie)
2. Szczegdbtowy zakres przedmiotu zamdwienia zawarty jest w formularzu rzeczowo-
cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.

lII. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w formie pisemnej pod rygo-

rem niewaznosci, napisana trwatg i czytelng technika.

3. Dokumenty i odwiadczenia w jezykach obcych nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski.
4. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ.
5. Treé¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane oswiadczenia, dokumenty i zatgczniki. Na
postepowanie Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ formularz oferty wraz ze stanowia-
cym jej integralng cze$¢ zatgcznikiem (formularz cenowy).

. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty oraz dokonane w niej poprawki byty pa-
rafowane przez osobe podpisujgcg oferte. Powinny by¢ réwniez parafowane i datowane
przez osobe podpisujgcg oferte wszystkie poprawki dokonane w niej przez Wykonawce.
. Wszystkie dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatéw albo kopii poswiadczo-
nych za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wyko-
nawcy, z dopiskiem ,za zgodnos$c¢ z oryginatem”, za wyjgtkiem petnomocnictw, ktére mu-
szg by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza.
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W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych kazdego z tych Wykonawcow powinny by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez tych Wykonawcow.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.
W przypadku podpisania oferty lub innych dokumentow, bgdz poswiadczenia za zgod-
nos¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez osobe niewykazang we wiasciwym rejestrze,
jako osoba uprawniona ze strony Wykonawcy lub niewykazang w zaswiadczeniu o wpi-
sie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, do oferty powinno by¢ dotgczone stosowne
petnomochnictwo.

Petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej i wskazywa¢ w szczegolnosci:
postepowanie o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawce ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamowienia, ustanowionego petnomocnika, zakres jego umocowania.
Peinomocnictwo musi by¢é podpisane w imieniu Wykonawcy ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamowienia przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli wymienione we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej Wyko-
nawcy.

Zaleca sie, aby podpis osoby podpisujgcej oferte i pozostate dokumenty, lub poswiad-
czajgcej za zgodnosc¢ z oryginatem kopie dokumentow, byt opatrzony imienng pieczatka.
Uwaga :

Wykonawcy z wymagang reprezentacjg tgczng powinni przyjac, ze w kazdym przypadku,
gdy w SIWZ jest mowa o osobie uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, chodzi
0 osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie za-
mowienia publicznego. Oferta Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o dzielenie za-
mdwienia musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wy-
konawcéw. Winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcéw wystepujgcych wspdl-
nie lub upowaznionego przedstawiciela — petnomocnika.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byly ze sobg potgczone
w sposodb uniemozliwiajacy ich dekompletacje (np. zszyte, spiete itp.) i kolejno ponume-
rowane.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowig-
ce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
z pézn. zm.), Wykonawca winien, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob nie
budzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg by¢é oznaczone klauzulg: ,NIE
UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA
W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKU-
RENCJI (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.)” i zatgczone jako odrebna
czesc nie ztgczona z ofertg w sposob trwaty.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢é na formularzu ofertowym.
W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona. Zamawiajacy zaleca, aby informacje
zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty ztozone przez Wykonawce w osobnym
wewnetrznym opakowaniu (kopercie) lub zostaty spiete (zszyte) oddzielnie od pozosta-
tych, jawnych elementow oferty.

Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.
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20. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozo-
nej oferty lub jg wycofac. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty powinny by¢ doreczone
Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania
ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno by¢ opakowa-
ne i oznaczone tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

21. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w formularzu oferty czesci zamo-
wienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

22. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesSciowych.

23. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

1. Na postepowanie nalezy zlozy¢:

>
>
>
>

formularz oferty - zal. nr 1 do SIWZ

formularz rzeczowo - cenowy — zal. nr 2 do SIWZ

oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postepo-
waniu, (art. 22 ust. 1 ustawy Pzp) - zat. nr 3 do SIWZ,

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego (art. 24 ust.1 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych) — zat. nr 4 do SIWZ

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczes$niej niz 6 mie-
siecy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp

wykaz os6b wyznaczonych przez Wykonawce do bezposredniego kontaktu
z Zamawiajgcym podczas realizacji zaméwienia -zat. nr 6 do SIWZ

jesli wystepuje pelnomocnik, petnomocnictwo dla osoby reprezentujacej
w niniejszym postepowaniu Wykonawce lub kilku Wykonawcéw sktadaja-
cych oferte wspdlng - zal. nr 7 do SIWZ

potwierdzenie wniesienia wadium (kopia przelewu lub pokwitowania)
informacja o tym, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej, w przypad-
ku przynaleznosci do grupy kapitatlowej w rozumieniu definicji zawartej
w art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r., nr 50, poz. 331 z pézn. zmianami) — liste
podmiotéow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej zgodnie
z art. 26.ust. 2d ustawy Pzp- zat. nr 9 do SIWZ

opcjonalnie, jesli wystepuje petnomocnik - petnomocnictwo

Wzér petnomocnictwa stanowi zat. nr 7 do SIWZ.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w dwoch zamknietych kopertach:
1) koperta wewnetrzna powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy,
2) koperta zewnetrzna powinna posiada¢ nazwe i adres Zamawiajgcego oraz by¢ ozna-
czona w nastepujgcy sposob:
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»Oferta na sukcesywne swiadczenie ustugi kserograficznej
dla Projektu Advanced PhD”

_ZP[64/055/U/14
NIE OTWIERAC PRZED  06.03.2014r. godz. 09:15

IV. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

V.
1:

a)

spetnienia tych warunkéow

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:
posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania — Dziatalno$¢ prowadzona na po-
trzeby wykonania przedmiotu zaméwienia nie wymaga posiadania specjalnych
uprawnien. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony na podstawie zlozonego
przez Wykonawce oswiadczenia.
posiadania wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajacy nie wyznacza szczegbétowego wa-
runku w tym zakresie. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie zto-
zonego przez Wykonawce oswiadczenia.
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wyko-
nania zaméwienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy
uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadcze-
nia.
sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego wa-
runku w tym zakresie. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie zlo-
zonego przez Wykonawce oswiadczenia.
Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci przedstawiajagc w tym celu pi-
semne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zaso-
bow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamodwienia.

Z tresci zatgczonych oswiadczeh i dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie,
iz w/w warunki Wykonawca spefnia.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie majg Wykonawcy zataczy¢ do oferty

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatlu w postepowaniu,
o ktérych mowa w rozdziale IV SIWZ nalezy ztozy¢:

o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych, w art. 22
ust. 1 ustawy PZP. Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez Wykonawce. - zafgcznik nr
3 do SIWZ.

2: W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o0 udzie-

lenie zamowienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy
ztozy¢:
a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zatgcznik nr 4 do SIWZ.
b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatal-
nosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
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celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do os6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie

zamowienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp nalezy

ztozyc¢:

1.1. informacje o tym, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej — zatgcznik nr 9 do
SIWZ;

1.2. w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu definicji zawartej w
art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. z 2007 r., nr 50, poz. 331 z pézn. zmianami) — liste podmiotéw nalezgcych
do tej samej grupy kapitatowej zgodnie z art. 26.ust. 2d ustawy Pzp - zafgcznik nr_ 9
do SIWZ.

VI. Zasady sktadania ofert wspdéinych przez Wykonawcoéw.

1.

2.

(konsorcja)
Zgodnie z art. 23 ustawy Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia
publicznego.
Wykonawcy wspadlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicz-
nego
Petnomocnictwo musi wskazywac¢ petnomocnika i okresla¢ zakres petnomocnictwa.
W dokumencie tym powinni by¢ wymienieni wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 zamowienie. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez upowaznionych przedstawicieli
tych Wykonawcdéw. Wzor petnomocnictwa stanowi zat. nr 7 do SIWZ.

4.W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia

5.

6.

» Os$wiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. V pkt. 2 SIWZ winny
by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce.

» Warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdz. IV SIWZ Wykonaw-
cy wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia mogg spetniac
tacznie.

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie lub
upowaznionego przedstawiciela — petnomocnika.

W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie, przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze zadaé przed-
tozenia umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcdw wystepujgcych wspdlnie. Termin,
na jaki zostata zawarta umowa nie moze by¢ krétszy od terminu okre$lonego na wykona-
nie zaméwienia.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

2.

Podstawg do obliczenia ceny oferty (stanowigcej podstawe poréwnania i wyboru oferty)
jest formularz rzeczowo - cenowy (zat. nr 2 do SIWZ).

Cene oferty nalezy okresli¢ w wartosci brutto (z podatkiem od towardw i ustug VAT),

z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, w PLN.

3.Cene jednostkowg brutto nalezy poda¢ dla wskazanej w formularzu cenowym jednostki

miary, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, w PLN.

4 Wartos¢ brutto nalezy okresli¢ jako iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilosci zamawianego
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asortymentu okreslonego przez Zamawiajgcego w formularzu rzeczowo - cenowym. War-

tos¢ brutto w pozycji ,Razem” nalezy podac¢ jako sume warto$ci brutto pozycji 1-4 formula-
rza rzeczowo -cenowego. Wartos¢ brutto z pozycji ,Razem” nalezy przeniesé do formula-
rza oferty (zat. nr 1 do SIWZ).

5.Cena oferty musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zamowienia.
6.Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

VIIl. Termin realizacji zamoéwienia

1. Umowa bedzie obowigzywata sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2015 roku.

IX. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajgcy zawrze Umowe z Wykonawcg na warunkach okreslonych w zatgczonym wzo-

2.

X

rze umowy — zat. nr 8 do SIWZ.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bedg w walucie PLN.

. Miejsce i terminy skladania ofert oraz ich otwarcia

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego: Politechnika Gdanska, ul. G. Narutowi-
cza 11/12, 80-233 Gdansk, Dziat Zaméwien Publicznych Gmach ,B” pok. 212 lub 213.
Oferty mozna sktadac od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 15:00.

Termin skfadania ofert uptywa w dni 06.03.2014 r. 0 godz.09:00

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie okreslonym w pkt. 3 zostang
zwrocone bez otwierania niezwtocznie.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.03.2014 r. 0 godz.09:15 w siedzibie zamawiajgcego: Po-
litechnika Gdanska ul. G. Narutowicza 11/12 80-233 Gdansk, Gmach Gtéwny sala kolegial-
na.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy Wykonawcow, ich adresy, ceny ofertowe
oraz pozostate informacje okreslone w 86 ust. 4 ustawy Pzp. W przypadku, gdy Wykonaw-
ca nie byt obecny przy otwarciu ofert, na jego wniosek Zamawiajacy przesle mu powyzsze
informacje.

XI. Sposéb porozumiewania sie¢ zamawiajacego z Wykonawcami

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg by¢ przekazywane

przez Strony w formie pisemnej, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng. W przypadku
porozumiewania sie za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zada-
nie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Dane do kontaktéw z Wykonawcami w sprawach przedmiotowego postepowania:

Adres korespondencyjny i nr faksu:
Politechniki Gdanskiej

Dziat Zaméwien Publicznych

ul. Gabriela Narutowicza 11/12
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80-233 Gdansk — Wrzeszcz
pok. 212, Il pietro w Gmachu B
fax.: +48 58 347-29-13

e-mail: dzp@pg.gda.pl

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci SIWZ. Za-
mawiajgcy udzieli niezwlocznie wyjasnien jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, przesytajac tres¢ zapytan i odpowiedzi, bez ujawniania zrodta zapy-
tania, Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ a takze umiesci takg informacje na
stronie internetowej Zamawiajgcego - (www.dzp.pg.gda.pl), pod warunkiem, ze wnio-
sek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego, nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wy-  znaczonego terminu skfadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku tj.
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,
lub dotyczy udzielonych wyjasnieh, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpoznania.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienic¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacii,
Zamawiajgcy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ oraz umiesci na wlasnej stronie internetowej.

6. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego pytania.

XIl. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca sktadajgcy oferte bedzie nig zwigzany przez 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

XIll. Opis kryteriéw i sposobu dokonywania oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium oceny
ofert: Cena oferty — 100% - cena brutto (z podatkiem VAT) za realizacje przedmiotu
zamowienia.

2. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng, spetniajgca wymogi
SIWZ oraz ustawy Pzp.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodat-
kowych.

4. Wpykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaofe-
rowane w ztozonych ofertach.

5. Najkorzystniejsza oferta otrzyma maksymalng liczbe punktéw (100). Ocena punktowa
pozostatych ofert zostanie dokonana wg wzoru:

Cn
Pc = x Wg
Cb
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gdzie: Pc - otrzymane punkty za cene
Cn - najnizsza cena ws$rdd ztozonych (waznych) ofert
Cb - cena oferty badanej

Wg — waga kryterium ceny

6. Ceng oferty jest cena podana na druku ,oferta”, nie moze by¢ rozbieznosci pomiedzy
ceng oferty a wartoscig brutto w pozycji ,Razem” formularza cenowego.

7. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotycza-
cym wewnagtrz wspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowia-
zek wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

XIV. Wymagania dotyczace wadium

1. Przystepujac do postepowania Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium.

2. Wadium Wykonawca wnosi przed uptywem terminu sktadania ofert.
Kwota wadium zostata okreslona w kwocie 531,00 PLN .

3. Wadium moze zosta¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 usta-
wy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z pozn. zm.).

4. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu skladania ofert, z zastrzezeniem,
Zze wnoszone W pienigdzu nalezy ztozy¢ najpdzniej na dzien przed terminem otwar-
cia ofert. Za termin_wniesienia wadium w_formie pienieznej przyjmuje sie termin
uznania na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

Wadium wnoszone w pienigdzu wpfaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego, tj.: tj.: Bank Millennium

64 1160 2202 0000 0001 8607 3782, z zaznaczeniem: ,Wadium — Przetarg
nieograniczony na sukcesywne swiadczenie ustugi kserograficznej
dla Projektu Advanced PhD”

5. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

6. Whniesienie wadium w jednej z form okreslonych w pkt. 3 ppkt. 2) do 5) nastepuje po-
przez doreczenie Zamawiajgcemu oryginatu dokumentu przed uptywem terminu skita-
dania ofert. Dokument ten nalezy ztozy¢ za pokwitowaniem w kasie Kwestury Politech-
niki Gdanskiej — | pietro skrzydto B Gmachu Gtéwnego w Gdansku przy ul. G. Naruto-
wicza 11/12 od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00 do 13:00. Kopie pokwitowania
wniesienia wadium nalezy zatgczy¢ do oferty.

7. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
gwarancja ta musi by¢ bezwarunkowa i nieodwofalna, ptatna na kazde wezwanie Za-
mawiajgcego oraz obejmowac wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez
Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp. W przypadku poreczen muszg
one gwarantowac ptatnos¢ na kazde wezwanie Zamawiajgcego oraz obejmowac odpo-
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wiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez Wykonawce.
Gwarancje i poreczenia muszg obejmowac okres zwigzania ofertg okreslony w SIWZ. W
przypadku, gdy nie bedzie spetniony ktéregokolwiek ze wskazanych powyzej wymogoéw,
Zamawiajgcy uzna, ze wadium nie zostato wniesione i wykluczy Wykonawce z udziatu w
postepowaniu.

8. Zamawiajgcy zwréci wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy
pzp.

9. Wykonawca sklada z ofertag potwierdzenie przelewu lub jego kserokopie potwier-
dzona za zgodnos¢ z oryginatem.

10. Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy
zwroci wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
11. Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofa oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

12. Zamawiajgcy zazgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwro-
cono wadium na podstawie art.46 ust. 1 ustawy, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwota-
nia jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wéwczas Wykonawca wniesie
wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

13. Jezeli wadium zostanie wniesione w pienigdzu, Zamawiajgcy zwrdci je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, po-
mniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za prze-
lew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

14. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy pzp, nie ztozy dokumentoéw lub
oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy pzp, lub pethomocnictw, chyba ze
udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

15. Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zo-
stata wybrana:

1) odmoéwi podpisania umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego na wa-
runkach okreslonych w ofercie

2) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stalo sie niemozliwe
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty wystanym do Wykonawcy, ktérego
oferta zostanie wybrana Zamawiajgcy okresli termin i miejsce podpisania umowy.

2. Zgodnie z art. 144 ust.1 Zamawiajgcy przewiduje:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w nastepujgcych sytua-
cjach: zmiana obowigzujgcych stawek podatkowych, zmiana nazw i innych danych identy-
fikacyjnych stron umowy, wystgpienia zdarzen sity wyzszej jako zdarzenia zewnetrznego,
niemozliwego do przewidzenia i niemozliwego do zapobiezenia, w takiej sytuacji umowa
bedzie aneksowana.

XVI. Srodki ochrony prawnej

1. Wykonawcom ubiegajgcym sie o zaméwienie publiczne przystugujg srodki ochrony prawnej
okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych

Projekt ,Centrum Studiéw Zaawansowanych — rozwdj interdyscyplinarnych studiéw doktoranckich na Politechnice Gdanskiej
w obszarach kluczowych w kontekscie celéw Strategii Europa 2020” (UDA POKL04.03.00-00-238/12)

10



UNIA EUROPEJSKA K
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI | +  *

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * x*

XVII. Zataczniki

Zat.
Zat.
Zat.

Zat.

Zat.
Zat.

Zat.
Zat.
Zat.

nr 1 —formularz oferty

nr 2 - formularz rzeczowo - cenowy

nr 3 - oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, (art.22
ust. 1 ustawy Pzp)

nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego (art. 24 ust.1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych)

nr 5- wzor zamowienia i rozliczenia wykonanych ustug

nr 6- wykaz oséb wyznaczonych przez Wykonawce do bezposredniego kontaktu z Zama-
wiajgcym.

nr 7- wzor petnomocnictwa

nr 8 — wzér umowy

nr 9 - Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej
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(nazwa i adres wykonawcy) Zatgcznik nr 1
OFERTA

Zamawiajacy:
Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Nawigzujgc do ogtoszenia w postepowaniu o zamowienie publiczne prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na sukcesywne swiadczenie ustugi kserograficznej polegajacej
na kserowaniu, laminowaniu i bindowaniu dokumentéw dla potrzeb projektu ,Centrum
Studiéw Zaawansowanych — rozwdj interdyscyplinarnych studiow  doktoranckich na
Politechnice Gdanskiej w obszarach kluczowych w kontekécie celéw Strategii Europa 2020”
(UDA POKL04.03.00-00-238/12).

My nizej podpisani:

wystepujgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa firmy:

Adres firmy:

REGON nr: NIP nr:

Nr telefonu: Adres e-mail, jaki Wykonawca wyznacza do
Nr faxu: kontaktow z Zamawiajgcym:

Nazwa banku: Nr rachunku bankowego:

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamowienia, zgodnie z zapisami SIWZ:

za cene brutto: ......ceeeeviiiiii PLN, stownie
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zgodnie z formularzem rzeczowo - cenowym, stanowigcym integralng czes¢ oferty.

1.0s8wiadczamy, ze wykonamy zamoéwienie w terminie okreslonym w SIWZ.

2.0swiadczamy, ze w cenie oferty uwzglednilismy wszystkie elementy cenotwodrcze
wynikajgce z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze SIWZ, nie wnosimy do jej tresci zastrzezen
i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami
postepowania.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatgcznik
nr 8 do specyfikacji i nie wnosimy do jej tresci zastrzezeh. Zobowigzujemy sie
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach,
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikaciji, czyli
przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

6. Zamowienie zrealizujemy sami*/ przy udziale podwykonawcow, ktérzy beda realizowaé
wymienione czesci zamowienia :
D) tettte et e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ta e e e e e aeaeaaaeaaaaaaaaaaaaaans

7. Akceptujemy warunki ptatnosci przedstawione we wzorze umowy.

8.0swiadczamy, ze wadium o wartosci PLN wnie$liSmy w dniu ....................

1TV (6] 4 11T

9.0swiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nie-
uczciwej konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania

10.Oferta nasza zawiera tgcznie ............ stron ponumerowanych.
11.Zatgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢, sa:

*nie potrzebne skresli¢

Gdansk, dnia ................. 200141 s
(podpis i pieczatka wykonawcy)
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Zafacznik nr 2 do SIWZ
Zatacznik nr 1 do umowy

(pieczatka Wykonawcy)

FORMULARZ RZECZOWO-CENOWY
Nr postepowania: ZP/64/055/U/14

cena jed- Wartos¢ brut-
L.p. Indeks Wyszczegdlnienie j.m. liczba nostkowa to [PLN]
brutto [PLN]
1 2 3 4 5 6 7 (5x6)

Odbitki/wydruk ksero A4 czar-

L UPOOOO1 no-biate, dwustronne

1 strona 141000

Odbitki/wydruk ksero A4 kolor,

2. UPOO0O02 . 1 strona 1 500
jednostronne
3. UPOOOO3 Bindowanie do 50 kar- 1 egzem- 2 850
tek/egzemplarz plarz
4. UPOOO0O4 Laminowanie A4 lub A5 1 kartka 20

» Razem” wartosc brutto:

Sposdb obliczenia ceny

1) Liczbe zamawianych elementéw przedmiotu zaméwienia (kol. 5) nalezy przemnozy¢ przez cene
jednostkowg brutto (kol. 6) i tak wyliczong wartos¢ brutto wpisac do kol. 7.

2) Warto$¢ z kolumny 7 nalezy zsumowacé w pionie otrzymujgc: ogdtem warto$é brutto.
3) Warto$é¢ z pozycji ,Razem” nalezy przenie$¢ do formularza oferty (Zatacznik 1 do SIWZ).

Gdansk, dnia ................. 2014r

(podpis i pieczatka wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3

OSWIADCZENIE

0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych)

Skfadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na sukcesywne swiadczenie ustugi kserograficznej dla
Projektu Advanced PhD .

oswiadczam, ze spelniam warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Gdansk, dnia ........ccceeeeeeivnnnnnn. 2014r

(podpis i pieczatka wykonawcy)

Projekt ,Centrum Studiéw Zaawansowanych — rozwdj interdyscyplinarnych studiéw doktoranckich na Politechnice Gdanskiej
w obszarach kluczowych w kontekscie celéw Strategii Europa 2020” (UDA POKL04.03.00-00-238/12)
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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEISKA | - ,+**,

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * x*

Zatgcznik nr 4

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
(art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

Ubiegajgc sie o zamodwienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na
sukcesywne $wiadczenie ustugi kserograficznej dla Projektu Advanced PhD .

oswiadczam ze:

nie ma podstaw do wykluczenia nas z postepowania z powodu niespetniania warunkdw,
o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwienh publicznych
(teks jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6z. zm.),

Gdansk, dnia .......ccevveeeeeennn.. 2014r

(podpis i pieczatka wykonawcy)

Projekt ,Centrum Studiéw Zaawansowanych — rozwdj interdyscyplinarnych studiéw doktoranckich na Politechnice Gdanskiej
w obszarach kluczowych w kontekscie celéw Strategii Europa 2020” (UDA POKL04.03.00-00-238/12)



UNIAEUROPEJSKA | ,***,
KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI | »

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * x*

Zatgcznik nr 6

Wykaz oséb wyznaczonych przez Wykonawce
do bezposredniego kontaktu z Zamawiajacym
podczas realizacji zamoéwienia

Oswiadczam, ze nizej wymienione osoby sg wyznaczone do bezposredniego kontaktu
z Zamawiajgcym podczas realizacji zamdwienia na sukcesywne swiadczenie ustugi ksero-
graficznej dla Projektu Advanced PhD .

Lp. Nazwisko i imie Nr telefonu Adres pocztowy / e-malil

Nalezy podac¢ co najmniej jedng osobe.

Gdansk, dnia .......cccevveeeeeennn. 2014r

(podpis i pieczatka wykonawcy)

Projekt ,Centrum Studiéw Zaawansowanych — rozwdj interdyscyplinarnych studiéw doktoranckich na Politechnice Gdanskiej
w obszarach kluczowych w kontekscie celéw Strategii Europa 2020” (UDA POKL04.03.00-00-238/12)
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UNIAEUROPEJSKA | ,***,
KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI | »

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * x*

Zatgcznik nr 7

PELNOMOCNICTWO SZCZEGOLNE DLA
osoby reprezentujacej wykonawce
nr postepowania ZP/64/055/U/14
(WZOR)

Niniejszym upowazniamy Pana /Panig )

legitymujacego /3 sie ,

zamieszkatego /g w ,

do reprezentowania nas jako Wykonawcy podczas postepowania o zamoéwienie publiczne
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na sukcesywne swiadczenie ustugi kse-
rograficznej dla Projektu Advanced PhD .

Petnomocnictwo niniejsze jest wazne do dnia

Gdansk, dnia .........cceeeeerevnnnnnn. 2014r

(podpis i pieczatka wykonawcy)

Projekt ,Centrum Studiéw Zaawansowanych — rozwdj interdyscyplinarnych studiéw doktoranckich na Politechnice Gdanskiej
w obszarach kluczowych w kontekscie celéw Strategii Europa 2020” (UDA POKL04.03.00-00-238/12)
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UNIAEUROPEJSKA | ,***,
KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI | »

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * x*

Zatgcznik nr 9
Nr postepowania: ZP/64/055/U/14

(nazwa i adres Wykonawcy)

Informacja wykonawcy wraz z listg podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapita-

towej, o ktorych mowa w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na: sukcesywne swiadczenie ustugi kserograficznej dla
Projektu Advanced PhD .

o$wiadczamy, ze:*

Nie nalezymy do grupy kapitatowe;.
Nalezymy do grupy kapitatowe;j

Jezeli Wykonawca wchodzi w sktad grupy kapitatowej, do niniejszej informaciji zatgcza liste
podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowe;.

Lista podmiotdw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej:**

(podpis i pieczatka Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢

**uzupeni¢ w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu definicji zawartej
w art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. z 2007 r., nr 50, poz. 331 z pdzn. zmianami)

Projekt ,Centrum Studiéw Zaawansowanych — rozwdj interdyscyplinarnych studiéw doktoranckich na Politechnice Gdanskiej
w obszarach kluczowych w kontekscie celéw Strategii Europa 2020” (UDA POKL04.03.00-00-238/12)
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