Nr postepowania w ewidenciji centralnej: ZP/92/055/U/13

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWz)

dotyczgca postepowania o zamowienie publiczne prowadzonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej
dalej ,ustawg Pzp”

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM
W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA | DORECZANIA PRZESYLEK
ORAZ EWENTUALNYCH ZWROTOW PRZESYLEK NIEDORECZONYCH PO
WYCZERPANIU MOZLIWOSCI ICH DORECZENIA DLA POLITECHNIKI GDANSKIEJ

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartosci szacunkowej ponizej progéw
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego — art. 39-46 ustawy Pzp.

. ZAMAWIAJACY

Politechnika Gdanska

Ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk

Informacje dotyczgce zamowien publicznych umieszczone sg w czesci ,przetargi” (http://www.dzp.pg.gda.pl/)

Postepowanie jest prowadzone przez:

Dziat Zamoéwien Publicznych
Godziny urzedowania: 8:00-15:00

ZATWIERDZAM

Kanclerz

mgr inz. Marek Ttok

Gdansk, marzec 2013



OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem  zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych ~w  obrocie  krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz ewentualnych
zwrotéw przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia dla Politechniki Gdanskiej.
Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
w szczegodlnosci z Ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r.,
poz. 1529 ze zm.), w tym w szczegdlnosci:

a) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek w tym paczek, ktére zostaly szczegotowo
okreslone opisie przedmiotu zamdéwienia oraz formularzu rzeczowo-cenowym. Przesyiki, paczki beda
doreczane na catym terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i poza jej granicami.

b) Zwracanie do Zamawiajgcego przesylek wszystkich rodzajow po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.

¢) Doreczanie pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru (ZPO) niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamdwienia w catosci,

tji. w ilodciach wykazanych w formularzu rzeczowo-cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o

wykonanie okreslonych ilosci. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego z
tego tytutu.

Wykazane w Formularzu rzeczowo-cenowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju,
zostaty podane dla obliczenia ceny oferty i nie sg ilosciami zobowigzujgcymi Zamawiajgcego.

W przypadku koniecznosci zwigkszenia zakresu zamoéwienia w trakcie trwania umowy, Zamawiajgcy

zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w wysokosci do 10% wynagrodzenia wykonawcy

okreslonego w umowie.

Zasady dotyczace realizacji zamowienia objetego prawem opcji bedg takie same jak te, ktére obowigzujg

przy realizacji zaméwienia podstawowego. Zamdwienie objete prawem opcji bedzie realizowane po

cenach zaméwienia podstawowego.

RODZAJE PRZESYLEK | PACZEK OBJETYCH PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA:

a) zwykie ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym

b) zwykite priorytetowe — przesytka nierejestrowana bedaca przesylkg najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym

c) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana niebedgca przesytkg najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym

e) polecone ze zwrothym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f)  polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem, odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

g) przesylka z zadeklarowang warto$cig — przesytka rejestrowana, za ktoérej utrate, ubytek wartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci podanej przez
nadawce. (Uwaga! dla przesytek listowych ekonomicznych oraz priorytetowych z zadeklarowang
wartoscig, Zamawiajgcy okre$la maksymalng warto$¢ przesytki na kwote 500,00 zt brutto kazda)

h) paczki ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii

i)  paczki priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,



2) Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

a)
b)

minimum — wymiary strony adresowej nie mogag by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokos¢ 230mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

a)

b)

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé¢ 20 mm lub dlugosé 325
mm lub szeroko$¢ 230 mm,

maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréow £ 2mm.

Gabaryt A dla paczek to paczki, dla ktérych zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600
mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B dla paczek to paczki o wymiarach:

a)

minimum - jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wartos¢ okreslong jako maksimum

w gabarycie A

b)

maksimum — suma dtugosci i najwigekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé —

3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiarow + 2mm.

8. Terminy doreczania przesytek pocztowych — zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
lub regulaminem Wykonawcy.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do codziennego odbioru przesytek do wysyilki od Zamawiajgcego, w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach: 14:30-15:00 przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy z placéwki Zamawiajgcego tj.: Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw, Kancelaria Ogélna
Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.

10. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

11. Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

12. Odbiér przesytek przyjetych do wysytki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz
w zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek
nierejestrowanych).

13. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

b)

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylkki do ksigzki nadawczej
w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek,

dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych — sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek

14. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem (podany jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okre$lajac rodzaj przesytki (np.
zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczania na stronie
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16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.
24,

25.

adresowej kazdej nadawanej przesylki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres

Zamawiajgcego.

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg byé zapewnione przez

Wykonawce (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujgcej ww. oznaczenia).

Wykonawca bedzie stosowat wtasne znaki stuzgce do potwierdzenia opfat dotyczgcych ustugi pocztowe;j
i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy na podstawie, ktérej Swiadczone sg ustugi pocztowe,
w sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie frankowat przesylek.
Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy i przesyiki.
Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania.
Druki potwierdzenia odbioru przesytek (ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym muszg byé zapewnione
przez Wykonawce, bez ponoszenia dodatkowych kosztow przez Zamawiajgcego w trakcie trwania
umowy.
Wykonawca bedzie korzystat z zawiadomien adresata o pozostawieniu przesyiki (awizo).
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesylki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesyiki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze odebraé przesytke, z uwzglednieniem warunkéw
i terminéw do odbioru przesyiki okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym
zakresie. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesyiki w wyzej wymienionym terminie, Wykonawca
sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru. Po uptywie terminu odbioru przesytka
niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez
adresata. W przypadku przesytek zagranicznych obowigzujg zasady okreslone w przepisach
miedzynarodowych.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich ewentualny

zwrot i reklamacje, beda realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

a w szczegolnosci z:

e Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529)

e Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. nr
183, poz. 1795 ze zm.)

e Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkéw wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. nr 5, poz. 34 ze zm.)

e Umowg Miedzynarodowg Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwigzku
Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku pocztowego wraz z zatgcznikiem —
Regulaminem Wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie
dotyczace pocztowych ustug ptatniczych z dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 206, poz.
1494)

¢ Regulaminem Poczty Listownej sporzgdzony w Brnie (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744)

e Regulaminem dotyczgcy paczek pocztowych sporzadzony w Brnie dnia 28 stycznia 2005r.
(Dz. U. z 2007, Nr 108, poz. 745)

Wykonawca jest zobowigzany do wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.

Zamawiajacy informuje, ze posiada maszyne do frankowania: Postalia EFS 3000



Wspéblny Stownik Zamoéwien Publicznych:
64110000-0 — Ustugi pocztowe

lIl. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia: W zwigzku z zobowigzaniem Zamawiajgcego wobec dotychczasowego
operatora, realizacja ustug pocztowych rozpocznie sie nie wczesniej niz po pozytywnie przeprowadzonej
procedurze zmiany Wykonawcy.

Ustuga realizowana bedzie przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia Wykonawcy
wraz z opcja.

Miejsce realizacji zamdwienia: Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw, Kancelaria Ogodlna Politechniki
Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, ustuga realizowana bedzie na terenie Polski,
Unii Europejskiej oraz poza jej granicami.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca dotgczy do oferty aktualny odpis
Z rejestru operatoréw pocztowych.
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy uzna warunek
0golny za spetniony na podstawie ztozonego oswiadczenia — zatgcznik nr 3 do SIWZ.
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy uzna warunek
0golny za spetniony na podstawie ztozonego oswiadczenia — zatgcznik nr 3 do SIWZ.
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegbétowego warunku w tym zakresie.
Zamawiajgcy uzna warunek ogolny za spetniony na podstawie zlozonego oswiadczenia -
zatgcznik nr 3 do SIWZ.
2. Ocena potwierdzenia czy Wykonawca wykazat spetnienie warunkéw udziatu, zawartych w ust. od 1a do
1d nastgpi na podstawie wymaganych i zatgczonych przez Wykonawce do oferty dokumentéw
i oswiadczen, wymienionych w Rozdziale V ust. 1 SIWZ. Z dokumentéw i oswiadczen musi wynikac,
ze Wykonawca spetnia warunek udziatu na dzien sktadania ofert. Niewykazanie w wystarczajgcy sposéb
potwierdzenia spetnienia tego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania po
wyczerpaniu czynnos$ci wezwania do uzupetnienia dokumentéw.
3. O udzielenie przedmiotowego zamdwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia, w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 ustawy Pzp. Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego wykaze, ze brak jest
podstaw do jego wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp. Ocena tego warunku nastgpi na podstawie zatgczonych do oferty przez Wykonawce dokumentow
i oSwiadczen, wymienionych w Rozdziale V ust. 2 SIWZ. Niespetnienie chociazby jednego warunku albo
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wykazania w niewystarczajgcy sposob braku podstaw do wykluczenie w oparciu o art. 24 ust. 1
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania, po wyczerpaniu czynnosci wezwania do
uzupetnienia oswiadczen i dokumentdw.

V. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1. W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkédw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale IV pkt 1 SIWZ nalezy ztozyc¢:
a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zat. nr 3 do SIWZ);
b) aktualny odpis z rejestru operatorow pocztowych.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢:
a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zat. nr 4 do SIWZ);
b) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczes$niej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia

w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp nalezy ztozy¢:

a) informacje o tym, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej — (zatgcznik nr 5 do SIWZ).

b) w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu definicji zawartej w art. 4 pkt. 14
ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r., nr 50,
poz. 331 z p6zn. zmianami) - liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej zgodnie
z art. 26 ust. 2d ustawy — (zatgcznik nr 5 do SIWZ).

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. b) niniejszego rozdziatu sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

5. Dokument, o ktérym mowa w ust. 4 niniejszego rozdziatu powinien byé wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéow, o ktérych mowa w ust. 4, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
ztozone przed wiasciwym organem sgadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w kitérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem, z zachowaniem terminéw, o ktérych mowa
w ust. 5.

POZOSTALE INFORMACJE NA TEMAT DOKUMENTOW

1. Wszystkie dokumenty sktadane w niniejszym postepowaniu majg by¢ skfadane w oryginale lub w kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do podpisania
oferty z dopiskiem ,za zgodnos$¢ z oryginatem”

2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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VI.

Zamawiajgcy nie dopuszcza elektronicznej formy dokumentéw.

Ztozone wraz z ofertg dokumenty, po otwarciu ofert nie podlegajg zwrotowi.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (art. 23 ustawy Pzp)

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcja):

a) Oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. V ust. 2 SIWZ winny by¢ zlozone przez kazdego
Wykonawce.

b) Warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdz. IV ust. 1 SIWZ Wykonawcy wspoélnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamdwienia moga spetniac tacznie.

C) Wykonawcy wspoélnie ubiegajgcy sie o zamodwienie winni  ustanowi¢  petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie niniejszego zamdwienia, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

d) Dokument petnomocnictwa/upowaznienia do petienia funkcji petnomocnika musi byé zatgczony do
oferty i zawieraC w szczegdlnosci wskazanie: postepowania o zamowienie publiczne, ktérego
dotyczy, Wykonawcoéw ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamdwienia, ustanowionego
petnomocnika oraz zakres jego umocowania.

e) Dokument petnomocnictwa/upowaznienia do petnienia funkcji petnomocnika musi by¢ podpisany
w imieniu wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia przez osoby
uprawnione do sktadania oswiadczeh woli wymienione we wilasciwym rejestrze lub ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy.

f) Dokument petnomocnictwa/upowaznienia do petnienia funkcji petnomocnika moze zosta¢ zlozony
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

g) Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

h) Podmioty wystepujgce wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE

Z WYKONAWCAMI.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty

i oSwiadczenia sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg

by¢ przekazywane przez strony w formie pisemnej, drogg elektroniczng oraz za pomocg faksu.

W przypadku porozumiewania sie drogg elektroniczng lub za pomocg faksu, kazda ze stron, na zgdanie

drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania e-maila lub faksu.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz zapytania do Zamawiajgcego nalezy

kierowa¢ na:

— adres: Politechnika Gdanska, Gmach Gtéwny, Skrzydto B, pok. 212, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233
Gdansk lub,

— nrfaxu: + 48 (58) 347 - 29 - 13 lub,

— adres email: dzp@pg.gda.pl.

Korespondencje oznaczyé: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Politechniki Gdanskiej”

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Joanna Jackiewicz-Paprocka.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia wszelka korespondencja

prowadzona bedzie wylgcznie z pethomocnikiem.
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VII.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt do Zamawiajgcego nie
poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktérym Zamawiajgcy przekazat
SIWZ, bez ujawnienia zrédta zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej
udostepniona jest SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic tres¢
niniejszej SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest
specyfikacja.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzgcej do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu bedzie
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania
ofert i poinformuje o tym Wykonawcoéw, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci te informacje na stronie
internetowej, na ktérej udostepniona jest specyfikacja.

Zamawiajgcy nie bedzie udzielat ustnie lub telefonicznie informacji, wyjasnien lub odpowiedzi na
kierowane do niego zapytania zwigzane z postepowaniem.

Zamawiajgcy nie zamierza zwotywacé zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Kazdy Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ swg oferte wadium w wysokosci: 11 000,00 zi.

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, z tym
ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity Dz. U.
Nr 42, poz. 275).

W przypadku skfadania przez Wykonawce wadium w formie poreczenia lub gwarancji, dokument ten

powinien by¢ sporzgdzony zgodnie z obowigzujgcym prawem i winien zawiera¢ w swej tresci:

1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta (banku
lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

2) okre$lenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg (doktadne okreslenie nazwy
zamoéwienia),

3) kwote zobowigzania,

4) termin waznosci gwarancji,

5) zobowigzanie do zaptaty kwoty gwarancji niezwtocznie od dnia przekazania zgdania wyptaty,

6) zobowigzanie gwaranta do zapfaty kwoty gwarancji na kazde pisemne Zzgdanie Zamawiajgcego
zawierajgce oswiadczenie, iz Wykonawca, ktérego oferte wybrano:
a. odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub
b. nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub
c. zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
d. zobowigzanie gwaranta do zaptaty kwoty gwarancji na kazde pisemne Zzgdanie Zamawiajgcego

zawierajgce oswiadczenie, iz Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26
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ust. 3 Pzp, nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, lub
petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego stronie.
Wadium w pienigdzu nalezy wnies¢ przelewem na nastepujacy rachunek Politechniki Gdanskiej:

Bank Millennium 64 1160 2202 0000 0001 8607 3782

przed uptywem terminu sktadania ofert. Wniesienie wadium w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego,

Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko wéwczas, gdy bank prowadzgcy rachunek Zamawiajgcego

potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed uptywem terminu sktadania ofert.

Nalezy zaznaczy¢, czego dotyczy wadium:

~Wadium” — $wiadczenie ustug pocztowych dla Politechniki Gdanskiej” ZP/...... /055/U/13

. W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niz w pienigdzu, przed terminem sktadania ofert nalezy

ztozyé oryginat dokumentu za pokwitowaniem w kasie Kwestury Politechniki Gdanskiej na | pietrze
skrzydta B Gmachu Gtéwnego Politechniki Gdanskiej w Gdansku przy ul. G. Narutowicza 11/12 w dniach
od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00 do 13.00. lub przestaé pocztg na adres Kwestura Politechniki
Gdanskiej, ul. G Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.

. Zaleca sie, aby Wykonawca ztozyt wraz z ofertg potwierdzenie wniesienia wadium (kserokopia gwaranc;ji

albo przelew lub jego kserokopia).

Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium wszystkim Wykonawcom zgodnie z art. 46 ust. 1 do 4 ustawy PZP
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana traci wadium wraz z odsetkami na rzecz Zamawiajgcego,
gdy:

1) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o
ktérym mowa w art. 26 ust. 3, nie ztozyt dokumentow lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp
lub petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania ofertg.

VIlIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts,
z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ oraz ustawy Pzp. Tres$¢ oferty musi

odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Na postepowanie nalezy ztozy¢ wypetniony druk: ,Oferta” (zat. nr 1 do SIWZ) druk ,Formularz rzeczowo-

cenowy” (zat. 2 do SIWZ ) oraz dotgczy¢ nalezy nizej wymienione dokumenty:

a. Opcjonalnie: petnomocnictwo/upowaznienia do petnienia funkcji pethomocnika do reprezentowania
wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia (w przypadku
wspolnego ubiegania sie o zaméwienie);

b. Opcjonalnie: petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferts;
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C. Oswiadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania wymienione w rozdz.
V niniejszej SIWZ;

d. opcjonalnie: pisemne zobowigzanie podmiotéow do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia. Dokument nalezy ztozyé, jezeli
Wykonawca polega na doswiadczeniu lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikéw do
niniejszej SIWZ, winny byé sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy.
Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci, trwatg
i czytelng technikg oraz napisana w jezyku polskim.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty w postaci elektroniczne;.
Wszystkie miejsca, w ktéorych Wykonawca naniést zmiany winny by¢ parafowane przez osobe
podpisujgca oferte wraz z datg naniesienia zmiany. Oferte poprawia sie wylgcznie w sposob pozwalajgcy
odczyta¢ tekst lub liczbe pierwotng i wpisanie tekstu lub liczby wlasciwej (przez skreslenie
dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu). Parafka (podpis)
winna by¢ naniesiona w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
sporzadzajgcej parafke).
Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na
zewngtrz zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej. Podpis winien by¢ sporzgdzony w sposéb umozliwiajgcy jego identyfikacje np.
ztozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jezeli z dokumentu
okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest tgcznie kilka osob, dokumenty ztozone wraz z ofertg muszg by¢ podpisane przez
wszystkie te osoby.

Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie peinomocnictwa, to musi ono w swej tresci wyraznie

wskazywac¢ uprawnienie do podpisania oferty. Dokument petnomocnictwa musi zosta¢ zlozony z ofertg,

musi by¢ w oryginale lub w kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

Oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia musi by¢ podpisana w taki

sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow. Winna by¢ podpisana przez kazdego z

Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie lub upowaznionego przedstawiciela — petnomocnika.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, na druku ,Oferta”, jak i w innych

dokumentach powotujgcych sie na ,Wykonawce”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy, wpisujg dane

dotyczace wszystkich Wykonawcdw, a nie ich petnomocnika.

Dokumenty sktadajace sie na oferte — inne niz petnomocnictwa — mogg byé ztozone w oryginale lub

kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen

w imieniu Wykonawcy.

Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

W przypadku, gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, nie

pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz ze nie mogg by¢ one udostepniane.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 153, poz. 1503):

a. Wykonawca moze zastrzec, iz Zamawiajacy nie bedzie moégt ujawni¢ informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj.
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa Ilub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci,
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b. Nie moga stanowic¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwaranc;ji i
warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

c. informacje bedace tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢é one
udostepniane innym uczestnikom postepowania, nalezy ztozy¢ jako odrebng czesé oferty lub
wiozyé¢ do oddzielnej koperty, odpowiednio jg oznaczajac: ,NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACJE
STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O
ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. Z 2003r. NR 153, POZ. 1503 )”,

d. w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy Pzp lub odrebnych przepiséw,
informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty,

Oferte nalezy zlozyé w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez ich uszkodzenia. Opakowanie winno by¢ zaadresowane:

Politechnika Gdanska, Skrzydto ,,B” Gmachu Giéwnego, pokdj 212, ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk
i opisane:

Oferta na swiadczenie ustug pocztowych dla Politechniki Gdanskiej, ZP/92/055/U/13

Nie otwiera¢ przed dniem — 13.03.2013r
godzing: 11:15

oraz opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub jg
wycofaé. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod
rygorem niewazno$ci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty winno by¢ opakowane i oznaczone tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierac
dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA i OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Politechnika Gdanska, Skrzydio ,B” Gmachu
Gtéwnego, pokdj 212, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233, 80-233 Gdansk.

Oferty mozna sktada¢ w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 15:00.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13.03.2013 r. 0 godzinie 11:00

Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13.03.2013 r. godz. 11:15 w siedzibie Zamawiajgcego: Politechnika
Gdanska, Gmach Gtéwny, pok. 265 ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, ktérych oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle informacje z otwarcia

ofert, na wniosek Wykonawcy.
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OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cene oferty nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz rzeczowo-cenowy, uwzgledniajgc wszystkie elementy
zwigzane z prawidtowg i terminowg realizacjg zamoéwienia.

Zaoferowane ceny jednostkowe w formularzu rzeczowo-cenowym muszg zawieral wszystkie koszty
zwigzane z prawidtowym wykonaniem zamowienia.

Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzglednia¢ wszystkie wymagania, o ktérych
mowa w niniejszej SIWZ.

Cene oferty nalezy okresli¢ w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ceng oferty jest cena podana na druku ,Oferta” i stanowi ona sume ceny brutto tabeli 1 oraz ceny brutto
tabeli 2 formularza rzeczowo-cenowego (tj. cena brutto tabeli 1 + cena brutto tabeli 2)

Wykonawca oblicza cene w PLN w kwocie brutto (z podatkiem VAT).

Cena oferty obejmuje catos¢ przedmiotu zamowienia.

Cena oferty bedzie obowigzywac przez caly okres zwigzania oferta, nie bedzie podlega¢ negocjacjom
i bedzie wigzgca dla stron umowy.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w trakcie realizacji zamowienia i nie
bedzie podlegata waloryzaciji.

Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, bedg prowadzone w PLN.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, rozliczenia beda
dokonywane wytgcznie z petnomocnikiem.

W przypadku, gdy o udzielenie zamodwienia ubiega¢ sie bedg podmioty zagraniczne, kiére na podstawie
odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, Zamawiajgcy dla poréwnania ceny
ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢é do ceny takich ofert nalezny
podatek VAT, obcigzajgcy Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na mocy odrebnych przepiséw.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZEZ OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW

| SPOSOBU OCENY OFERT.

1.
2.
3.

Oceny ofert dokonywaé bedg cztionkowie komisji przetargowe;j.
Ocenie podlega¢ bedg wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Kryteria oceny ofert i ich waga:

cena - 100%

Najkorzystniejsza oferta otrzyma maksymalng liczbe punktéw (100). Ocena punktowa pozostatych ofert
zostanie dokonana wg wzoru:

Pc — S 100
Cb

gdzie: Pc - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena”

Cn - najnizsza cena oferty sposréd ztozonych ofert podlegajgcych ocenie
Cb — cena badanej oferty

Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 pkt.
Liczba punktéw obliczona bedzie z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
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10.

11.

12.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy

oferty dodatkowe nie mogag zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze Zzgdaé udzielenia przez Wykonawce

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozg oswiadczen lub dokumentéw

potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktérzy nie ztozg petnomocnictw, albo,

ktérzy ztozg dokumenty zawierajgce btedy lub ktoérzy ztozg wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w

wyznaczonym terminie, chyba, Zze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub

konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c. inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Przez omylke rachunkowg Zamawiajgcy rozumie¢ bedzie kazdy wadliwy wynik dziatania

matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sg prawidtowe.

Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcoéw zgodnie

Z zapisem art. 92 ustawy PZP.

XIII.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu z postepowania
o zamoéwienie publiczne, ktérego oferta nie zostata odrzucona z postepowania oraz zostata
wybrana jako najkorzystniejsza w wyniku oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdz.
Xl SIWZ.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie przewidzianym
w art. 94 ust. 1, 2 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o formalnosciach, jakie
nalezy dopeni¢ w celu zawarcia umowy, zostanie powiadomiony odrebnym pismem.

XIV. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XV.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE

DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
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. Istotne dla stron postanowienia oraz warunki, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy
w sprawie zamodwienia publicznego okreslone sg w zatgczniku nr 6 do SIWZ ,istotne

postanowienia umowy”.
. Wybrany Wykonawca ma obowigzek po wyborze najkorzystniejszej oferty, na wezwanie Zamawiajgcego,
w terminie przez niego wyznaczonym, dostarczy¢ Zamawiajgcemu projekt umowy zawierajgcy wszystkie
istotne postanowienia umowy zawarte w zatgczniku nr 5.
. Projekt umowy powinien w szczegoélnosci zawiera¢ okreslenie warunkéw ustug $wiadczonych przez
Wykonawce, tji. m. in.: informacje o terminach doreczania przesytek pocztowych, informacje
0 przystugujgcym Zamawiajgcemu prawie wniesienia reklamaciji.
. Projekt umowy przedstawiony przez Wykonawce, nie moze w Zzaden sposob wytaczaé, zmieniac
stosowania istotnych postanowien umowy lub ich obwarowywac.
. Zamawiajgcy sprawdzi projekt umowy pod katem zgodno$ci z przepisami prawa (w tym przepisami i
regulaminami okreslajacymi warunki i zasady $wiadczenia ustug pocztowych) i oferta, a w przypadku
wystgpienia rozbieznosci wprowadzi proponowane przez siebie zmiany w jej tresci.
. Zmiana umowy moze by¢ dokonana tylko za zgodg obu stron.
Wszystkie zmiany umowy dokonywane sg w formie pisemnej i muszg byé podpisane przez upowaznionych
przedstawicieli obu stron.
Na podstawie art. 144 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$s¢ dokonania zmian postanowienh
zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy oraz
okresla warunki tych zmian:
a. gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu zaméwienia;
b. aktualizacja danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy, zmiane adresu, formy prawne;j itp.;
a. termin — dopuszcza sie zmiane terminu wykonania zaméwienia, w przypadkach uzasadnionych
interesem Zamawiajgcego, lub przyczynami lezgcymi po stronie Zamawiajgcego. Wydtuzenie terminu
wykonania zamowienia musi by¢ powigzane z przyczyna, jaka je spowodowata

XVI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jedynie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie

wszystkich Wykonawcéw na zasadach okreslonych w art. 93 ust. 3 ustawy Pzp.

XVIl. INFORMACJE OGOLNE

1. Koszty zwigzane z przygotowaniem, ztozeniem oferty i udziatem w postepowaniu ponosi Wykonawca.
2. Wykonawca winien zapoznac¢ sie z catoscig niniejszej SIWZ.
3. Wszystkie zatgczniki stanowig integralng cze$é SIWZ.
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XVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej zostaty okreslone w Dziale
VI tej ustawy.

XIX. ZALACZNIKI DO SIWZ

zatgcznik nr 1 — oferta

zatgcznik nr 2 — formularz rzeczowo-cenowy

zatgcznik nr 3 — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

zatgcznik nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 5 — informacja o przynaleznosci wykonawcy do grupy kapitatowej wraz z listg
podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérych mowa w art. 26
ust. 2d ustawy

zatgcznik nr 6 — istotne postanowienia umowy
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ

OFERTA

Zamawiajacy:
Politechnika Gdanska
Ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Nawigzujagc do ogtoszenia o postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz ewentualnych

zwrotow przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia dla Politechniki Gdanskiej:

My nizej podpisani:

dziatajgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa:

Adres:

REGON nr NIP nr

Nr faksu, jaki Wykonawca wyznacza do kontaktéw z | Adres e-mail, jaki Wykonawca wyznacza do kontaktow
Zamawiajgcym: z Zamawiajgcym:

Nazwa banku: Nr rachunku bankowego
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oferujemy realizacje przedmiotu zamoéwienia za cene brutto:

10.

....................................... tacznie z podatkiem VAT.

Oswiadczamy, ze w cenie oferty uwzgledniliSmy wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajgce z zakresu i
sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia.
Oswiadczamy, ze wykonamy zamowienie w terminie okreslonym w SIWZ.
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze SIWZ, nie wnosimy do jej treSci zastrzezen i uznajemy sie za
zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z istotnymi postanowieniami umowy, stanowigcymi zatgcznik do
SIWZ. Nie wnosimy do nich zastrzezen. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy na okreslony w SIWZ warunkach.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w SIWZ, czyli przez okres 30 dni od
uptywu terminu skfadania ofert.

Zamowienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcéw, kidrzy beda realizowa¢ wymienione czesci
zaméwienia:

Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy.

Oswiadczamy, ze:

Wadium o wartosci 11 000,00zt wniesliSmy W fOrmMiIe ..........uuuiiiiiiiiiiie e
Oswiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére nie moga by¢ udostepnione stanowig informacje zawarte w ofercie na stronach nr:

Podpis (y) i pieczatka imienna os6b uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku oferty
wspolnej — podpis petnomocnika Wykonawcow
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Zatgcznik nr 3 do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP/92/055/U/13

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych)

Oswiadczam, ze firma nasza spetnia wszystkie warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia, w tym zawarte w art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 Ustawy Pzp tj. warunki udziatlu w postepowaniu
dotyczace:

1. posiadania uprawnieh do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Podpis (y) i pieczatka imienna os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku oferty wspdlnej —
podpis petnomocnika Wykonawcow
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Zatgcznik nr 4 do SIWZ

(pieczgtka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP/92/055/U/13

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

OSWIADCZAM (MY), ZE WYKONAWCA, KTOREGO REPREZENTUJE (MY),
nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie niniejszego zamoéwienia na podstawie
przestanek zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych.

Podpis (y) i pieczatka imienna os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku oferty wspdinej —
podpis petnomocnika Wykonawcow

POUCZENIE

W przypadku Wykonawcow w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtos¢, a nie podlegajg oni
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy Pzp nalezy dodatkowo ztozyé o$wiadczenie, iz po ogtoszeniu upadtosci Wykonawca zawart ukfad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, ktéry nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majgtku upadtego.
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Zatgcznik nr 5 do SIWZ

(pieczgtka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP/92/055/U/13

INFORMACJA
o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatlowej
wraz z listg podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérych mowa w
art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowien publicznych

Informujemy, ze:
O Nie nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.).
O Nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i
konsumentow (Dz. U. nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.).*
Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej (nazwa i adres podmiotu):**

Podpis (y) i pieczatka imienna os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku oferty wspdinej —
podpis petnomocnika Wykonawcow

* odpowiednie zaznaczy¢
** uzupetni¢ w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu definicji zawartej w art. 4 pkt.

14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r., nr 50, poz.
331 z pdzn. zmianami)
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Zatgcznik nr 6 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY dla postepowania nr ZP/92/055/U/13
I. Dane Wykonawcy oraz Zamawiajacego:

Zamawiajgcym jest:

Politechnika Gdanska

z siedzibg w Gdansku przy ul. Gabriela Narutowicza 11/12,

Regon: 000001620 NIP: 584-020-35-93

reprezentowang przez dziatajacego na podstawie petnomocnictwa Rektora Politechniki Gdanskiej:

Wykonawcg jest:

z siedzibg w

wpisanym do KRS/EDG pod nr

NIP , REGON

reprezentowang przez:
zwanym dalej Wykonawca.

Il.  Przedmiot umowy:

1. Umowa =zostata zawarta w rezultacie postepowania przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), zwang dalej ustawg Pzp,

2. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz zwrotu przesylek

niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia dla Politechniki Gdanskiej

3. Ustugi pocztowe bedgce przedmiotem umowy bedg realizowane na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, a w szczegolnosci w:

e Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

e Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamac;ji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz. U. nr 183, poz. 1795 ze zm.),

Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow

wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. nr 5, poz. 34 ze zm.),

Umowie Miedzynarodowej Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwigzku

Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku pocztowego wraz z zatgcznikiem —

Regulaminem Wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie

dotyczace pocztowych ustug ptatniczych z dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr

206, poz. 1494),

Regulaminie Poczty Listownej sporzagdzony w Brnie (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744),

Regulaminie dotyczacym paczek pocztowych sporzgdzony w Brnie dnia 28 stycznia 2005 r.

(Dz. U. z 2007, Nr 108, poz. 745).

4. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych obejmujgcych przyjmowanie,
przemieszczenie i doreczanie przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich

zwrotéw po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia zgodnie z ofertg Wykonawcy.
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5. Wykonawca zobowigzuje sie do codziennego odbioru przesytek do wysytki od Zamawiajgcego, w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach: 14:30:15:00 przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy z placéowki Zamawiajgcego tj.: Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw, Kancelaria
Ogdlna Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.

6. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

7. Odbioru przesylek dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

8. Odbiér przesytek przyjetych do wysytki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz
w zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek
nierejestrowanych).

9. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumieé:

c) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w
dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

d) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych — sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek

10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczes$nie w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesyiki
(np. zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego.

11. Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
Wykonawce (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajagcemu wzoru pieczeci zastepujgcej ww.
oznhaczenia).

12. Wykonawca zobowigzuje sie stosowa¢ wiasne znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczacych
ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy na podstawie, ktérej Swiadczone sg
ustugi pocztowe, w sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie frankowat przesytek.

13. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy i przesyiki.
Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania.

14. Druki potwierdzenia odbioru przesytek (ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym muszg byc¢
zapewnione przez Wykonawce, bez ponoszenia dodatkowych kosztow przez Zamawiajgcego
w trakcie trwania umowy.

15. Wykonawca bedzie korzystat z zawiadomienh adresata o pozostawieniu przesytki (awizo).

. Termin oraz miejsce realizacji zamoéwienia:
Termin realizacji zaméwienia: W zwigzku z zobowigzaniem Zamawiajgcego wobec dotychczasowego
operatora, realizacja ustug pocztowych objetych niniejszg umowg rozpocznie sie nie wczesniej niz po
pozytywnie przeprowadzonej procedurze zmiany Wykonawcy.
Ustuga realizowana bedzie przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia Wykonawcy
wraz z opcja.

Miejsce realizacji zamdwienia: Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw, Kancelaria Ogdlna Politechniki

Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, ustuga realizowana bedzie na terenie Polski, Unii
Europejskiej oraz poza jej granicami.
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V.

V.

Wynagrodzenie, zasady rozliczen:

1. Za wykonanie przedmiotu umowy objetego zamoéwieniem podstawowym, zgodnie ze zlozong oferta,
strony ustalajg wynagrodzenie w kwocie brutto: PLN,
(STOWNIE. ... e PLN

2. W przypadku konieczno$ci zwiekszenia zakresu zamdwienia w trakcie trwania umowy, Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji w wysokosci do 10% wynagrodzenia
Wykonawcy okreslonego w ustepie 1 niniejszego rozdziatu.

3. Za wykonanie przedmiotu zamowienia objetego prawem opcji strony ustalajg cene w kwocie brutto:
.................. PLN, (stownie...............ccceeevviiinnen.. PLN).

4. Okreslone wynagrodzenie jest zgodne ze ztozong ofertg w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego i obejmuje wszystkie koszty, elementy cenotwdrcze, wynikajgce z zakresu i sposobu
realizacji przedmiotu umowy i ktére zostaty okreslone w SIWZ.

5. Zasady wnoszenia optat za $wiadczenie ustug pocztowych: forma ptatnosci ,z dotu” w miesiecznym
okresie rozliczeniowym za okresy miesieczne wykonywania ustug, w terminie 21 dni od daty
doreczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej faktury VAT.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo wyboru formy wnoszenia optat za $wiadczenie ustug pocztowych,
co w szczegolnosci uzaleznione jest od aktualnego stanu posiadania urzgdzen do frankowania i ich
stanu technicznego (np. awarii).

7. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Operator wystawi fakture VAT
wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug w terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu
rozliczeniowym. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane
lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona, co
do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych, przy czym obowigzywaé bedg ceny
jednostkowe podane w formularzu rzeczowo-cenowym. Ceny okreslone w formularzu rzeczowo-
cenowym zawierajg wszystkie optaty Wykonawcy.

8. Rozliczenie ustug pocztowych, przy stosowaniu urzadzenia frankujgcego, odbywac sie bedzie wedtug
wskazan licznika tego urzadzenia, wedtug stanu na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamoéwienia w catosci, tj. w
ilosciach wykazanych w formularzu rzeczowo-cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o
wykonanie okreslonych ilosci. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego z tego tytutu

10. Wykazane w formularzu rzeczowo-cenowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju,
zostaty podane dla obliczenia ceny oferty i nie sg ilosciami zobowigzujgcymi Zamawiajgcego.

11. Ceny jednostkowe brutto podczas realizacji opcji bedg takie same jak podczas realizacji
podstawowego przedmiotu umowy. Zasady rozliczer opcji bedg takie same jak zasady rozliczen
podstawowego przedmiotu umowy.

12.Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programoéw rabatowych (opustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

13.Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego nie moze przenies¢é praw i obowigzkéw ani wierzytelno$ci
wynikajgcych z umowy na osoby trzecie.

Kary umowne:

1. Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng za opdznienie w odebraniu od Zamawiajgcego
przesytek w wysokos$ci 350 zt za kazdy dzieh opdznienia.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w rozdziale IV ust. 1
istotnych postanowien umowy.
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3. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto za
odstgpienie Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, z
wytgczeniem okolicznosci okreslonych w art. 145 ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonej kary umownej z przystugujgcego mu
wynagrodzenia.

5. Jezeli zastrzezona kara umowna nie pokryje w catosci poniesionej szkody, dopuszczalne jest
dochodzenie odszkodowania przenoszgcego kare umowng na zasadach Kodeksu Cywilnego.

6. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wpykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie, zgodnie z
przepisami rozdziatu 8 ustawy dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529).

VI.  Zmiany umowy:

1. Zmiana umowy moze by¢ dokonana tylko za zgodg obu stron.

2. Wszystkie zmiany umowy i uzupetnienia dokonywane sg w formie pisemnej i muszg byc¢
podpisane przez upowaznionych przedstawicieli obu stron.

3. Na podstawie art. 144 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$s¢ dokonania zmian
postanowieh zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy oraz okre$la warunki tych zmian:

c. gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu zamodwienia;

d. aktualizacja danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy, zmiane adresu, formy prawne;j
itp.;

e. termin — dopuszcza sie zmiane terminu wykonania zamowienia, w przypadkach
uzasadnionych interesem Zamawiajgcego, lub przyczynami lezgcymi po stronie
Zamawiajgcego. Wydiuzenie terminu wykonania zamoéwienia musi by¢ powigzane z
przyczyng jaka je spowodowata.

4. Wynagrodzenie podane przez Wykonawce nie bedzie podlegato zmianom przez okres realizacji
zaméwienia z wyjagtkami:

a. zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe - moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawek podatku

b. jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynika z uregulowan prawnych w zakresie ustalania
lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe

c. ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia w
przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych w przediozonej ofercie. Wykonawca ma
obowigzek wéwczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla
ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu

VIl. Odstapienie od umowy:

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem na przyszios¢ w nastepujgcych
przypadkach:

a. w razie, gdy Wykonawca nie rozpoczat realizacji umowy lub nie kontynuuje jej realizacji
pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego Wykonawcy na pismie, w terminie 5 dni od dnia
wezwania.

b. w razie dwukrotnego nieodebrania lub dwukrotnego niedostarczenia przesytki w
wyznaczonym terminie w okresie jednego miesigca, z winy Wykonawcy.
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c. w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, na
warunkach okreslonych w art. 145 ustawy Prawo Zamowien Publicznych
2. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej i powinno zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od
daty powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o wystgpieniu okolicznosci determinujgcej
odstgpienie od umowy.

VIIl. Rozstrzyganie sporow:

Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien Strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ w drodze
negocjacji i porozumienia. W razie braku porozumienia spory bedg podlegac¢ rozstrzygnieciu przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

IX. Postanowienia koncowe:

1. W sprawach nieuregulowanych obowigzujg przepisy Kodeksu Cywilnego (jednolity tekst Dz. U.
z 1964 r., Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) jezeli przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z péz. zm.) nie stanowig
inaczej oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa a w szczegolnosci ustawa Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i danych
uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z realizacja umowy i zobowigzuje sie nie
wykorzystywa¢ tych informacji i danych do jakichkolwiek innych celédw bez zgody
Zamawiajgcego.

3. W wypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania ustugi podwykonawcom, Wykonawca
odpowiada wobec Zamawiajgcego za dziatania i zaniechania tej osoby.

4. Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sa:

a. ze strony Wykonawcey:.......ococeeevinineeeenninnn, ,telefon . ,
b. ze strony Zamawiajgcego:..........ccceeeeeeeenrnnn. ytelefon i

1. Integralng czescig niniejszej Umowy sg: oferta Wykonawcy, formularz rzeczowo-cenowy,
cennik ustug Wykonawcy, Regulamin swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy

2. Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

PROJEKT UMOWY PRZEDSTAWI WYKONAWCA PO DOKONANIU PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

25



Nr postepowania w ewidenciji centralnej: ZP/........ /055/U/13

FORMULARZ RZECZOWO-CENOWY

Zatacznik nr 2 do SIWZ

Tabela 1
1 2 3 4 5 6
. . . Wartos¢ brutto
Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki Przewidywana liczba sztuk cena jednostkowa brutto
P I P y 9ap y y J (kolumna nr 4 x kolumna nr 5)
PRZESYLKI KRAJOWE - GABARYT
1 d050g 18 211
2 ponad 50g do 100g 1264
3 LISTY ZWYKLE 617
EKONOMICZNE ponad 100g do 350g
4 ponad 350g do 5009 102
5 ponad 500g do 1000g 26
6 9
ponad 1000 g do 2000 g
7 050 g 6737
8 ponad 50g do 100g 228
9 ponad 100g do 350g 176
10 30
LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE ponad 350g do 500g
11 ponad 500g do 1000g !
12 ponad 1000g do 2000g 1
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13 Do 50 g 38845
14 ponad 50g do 100g 91
15 ponad 100g do 350g 337
16 LISTY POLECONE 33
EKONOMICZNE ponad 350g do 500g
1 ponad 500g do 1000g 19
18 Potwierdzenie odbioru 21783
19 do50g 8214
20 ponad 50g do 100g 371
21 ponad 100g do 350g 240
LISTY POLECONE

22 PRIORYTETOWE ponad 350g do 500g 19
23 ponad 500g do 1000g 35
24 Potwierdzenie odbioru 388
25 do 1 kg !
26 ponad 1kg do 2 kg 6
21 ponad 2 kg do 5 kg 153
28 PACZKI POCZTOWE ponad 5kg do 10kg 163
29 FONOMIGENE Ponad 10 kg do 15 kg 10
30 Ponad 15 kg do 20 kg 5
sl Ponad 20 kg do 30 kg !
32 15

Potwierdzenie odbioru
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33 do 1 kg !
34 ponad 1kg do 2 kg 6
3 ponad 2 kg do 5 kg 41
36 ponad 5kg do 10kg 5
37 PACZKI POCZTOWE 3
PRIORYTETOWE Ponad 10 kg do 15 kg
38 Potwierdzenie odbioru 8
39 Do 50 g 1
PRZESYLKI LISTOWE
40 EKONOMICZNE z 1
ZADEKLAROWANA WARTOSCIA Potwierdzenie odbioru
PRZESYLKI LISTOWE
4 PRIORYTETOWE Z Ponad 50 g do 100 1
ZADEKLAROWANA WARTOSCIA
PRZESYLKI KRAJOWE - GABARYT B
42 4050 g 365
43 ponad 50g do 100g 120
44 ponad 100g do 350g 1557
45 ponad 350g do 500g 373
46 | LISTY ZWYKLE EKONOMICZNE 347
ponad 500g do 1000g
47
ponad 1000g do 2000g 181
48 do50g 120
109
49 ponad 50g do 100g

28



50 ponad 100g do 350g 94
51 LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE 4
ponad 350g do 5009
52 ponad 500g do 1000g 199
53 ponad 1000g do 2000g 48
54 050 g 174
55 Ponad 50 g do 100 g 264
56 ponad 100g do 350g 440
57 ponad 350g do 500g 115
LISTY POLECONE
58 EKONOMICZNE ponad 500g do 1000g 133
59 ponad 1000g do 2000g 96
60 Potwierdzenie odbioru 629
61 050 g 145
62 ponad 50g do 100g 308
63 ponad 100g do 350g 370
64 LISTY POLECONE ponad 3509 do 5009 239
PRIORYTETOWE

65 ponad 500g do 1000g 230
66 ponad 1000g do 2000g 114
67 Potwierdzenie odbioru 126
68 do 1 kg 1

69 6

PACZKI POCZTOWE Ponad 2 kg do 5 kg
70 EKONOMICZNE 3

Ponad 5 kg do 10 kg

29



PRZESYLKI ZAGRANICZNE

71 d050g 383
& Ponad 50 g do 100 g 19
& Ponad 100 g do 350 g 84
24 LISTY ZWYKLE EKONOMICZNE - 29
EUROPA Ponad 350 g do 500 g
S Ponad 500 g do 1000 g 166
6 Ponad 1000 g do 2000 g 21
77 4050 g 99
8 Ponad 50 g do 100 g !
79 37
LISTY ZWYKLE EKONOMICZNE — | ~0nad 1009 do350g
80 POZA EUROPE Ponad 350 g do 500 g 1
81 Ponad 500 g do 1000 g 1
82 Ponad 1000 g do 2000 g 36
83 d050g 136
84 Ponad 50 g do 100 g 14
85 ponad 100g do 350g 16
86 1
LISTY POLECONE ponad 3509 do 5009
87 EKONOMICZNE - EUROPA 14
ponad 500g do 1000g
88 ponad 1000g do 2000g 3
89 Potwierdzenie odbioru
42
90 do50g 29
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91 Ponad 50 g do 100 g 2
92 LISTY POLECONE 1
EKONOMICZNE - POZA EUROPE | Ponad 100 g do 350 g
93 Ponad 500 g do 1000 g 2
94 Ponad 1000 g do 2000 g !
95 Potwierdzenie odbioru 14
zagraniczne
96 d050g 304
o7 ponad 50g do 100g 129
9% ponad 100g do 350g 393
99 LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE 131
- EUROPA ponad 350g do 500g
100 ponad 500g do 1000g 239
101 ponad 1000g do 2000g 32
102 d050 g 52
103 ponad 50g do 100g 12
104 264
d 100g do 350
LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE |— oo =700 €0 *0T
105 | AMERYKA POLNOCNA | AFRYKA ponad 350g do 500g 8
106 ponad 500g do 1000g 26
107 ponad 1000g do 2000g 10
108 Do 50 g 86
109 | LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE ponad 50g do 100g 4
AMERYKA POLUDNIOWA,
110 SRODKOWA 1 AZJA ponad 100g do 350g 31
111 ponad 350g do 500g 13
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12 ponad 500g do 1000g 6
113 ponad 1000g do 2000g !
114 3
LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE doS0g
115 - AUSTRALIA | OCEANIA ponad 350g do 500g 1
116 ponad 500g do 1000g 3
117 Do 50 114
118 Ponad 50 do 100 g 36
119 Ponad 100 g do 350 g 131
120 LISTY POLECONE 6
PRIORYTETOWE - EUROPA Ponad 350 g do 500 g
121 Ponad 500 do 1000 g 39
122 Ponad 1000 do 2000 g 10
123 d050 g 10
124 ponad 50g do 100g 2
125 LISTY POLECONE ponad 100g do 350g 10
126 PRIORYTETOWE AMERYKA 4
POLNOCNA | AFRYKA ponad 350g do 500g
127 ponad 500g do 1000g 8
128 ponad 1000g do 2000g 3
129 050 g 7
130 LISTY POLECONE ponad 50g do 100g 1
PRIORYTETOWE AMERYKA
POLUDNIOWA, SRODKOWA |
131 AZIA Ponad 100 do 350 g 8
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132 ponad 500g do 1000g 13
133 ponad 350g do 500g !
LISTY POLECONE
134 PRIORYTETOWE - AUSTRALIA | ponad 500g do 1000g 1
OCEANIA
135 ponad 1000g do 2000g 2
136 Dotyczy pozycji: 117-135 Potwierdzenie odbioru 61
POZOSTALE
137 do50g 1599
138 ponad 50 g do 100 g 4
zwroty
139 LISTY POLECONE ponad 100 g do 350 g 8
140
EKONOMICZNE (gabaryt A) Ponad 350g do 500g 1
141
ponad 500g do 1000g 1
142 zwroty do50g 1
LISTY POLECONE
143 EKONOMICZNE (gabaryt B) ponad 50 g do 100 g 1
144 ponad 100 g do 350 g 3
145 Ponad 350g do 500g 4
146 ponad 500g do 1000g 1

Cena brutto tabeli 1
(suma wartosci kolumny nr 6)
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Tabela 2

1 2 3 4 5 6 7
Cena jednostkowa brutto za Liczba miesiecy, w
maksymalna liczbe dni ktérych Wykonawca
roboczych w miesigcu, w bedzie swiadczyt ustugi Wartos¢ brutto
Lp. Ustuga Miejsce Liczba ktérych Wykonawca bedzie odbioru przesytek
swiadczyt ustugi odbioru przeznaczonych do (kolumna nr 5 x kolumna nr 6):
przesylek przeznaczonych do nadania.
nadania.
I_(osz_t ustugi oqb_'oru z ) . . Maksymalna liczba dni
siedziby Zamawiajacego Dziat Qk.)leglf ! roboczych w miesigcu, w ktérych
1 przesytek Archiwizacji Wk bedzie swiadczyi
. ykonawca bedzie $wiadczy
przeznaczonych do Dokumentow ustugi odbioru przesytek 12
nadania. Kancelaria Ogoélna PG

przeznaczonych do nadania.

Cena brutto tabeli 2
(suma wartosci kolumny nr 7)

Cena brutto oferty (suma ceny brutto tabeli 1 0raz tabeli 2): ... s
(cena brutto tabeli 1 + cena brutto tabeli 2)

Wartos¢ pozycji cena brutto oferty nalezy przeniesé na druk Oferty — Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Niniejszy formularz nie obejmuje prawa opcji.

Podpis (y) i pieczatka imienna oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku oferty wspdlnej

— podpis petnomocnika Wykonawcow
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