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Gdansk, 04.02.2013r.

Centralny nr postepowania: ZP/42/074/U/13

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

SIwz

dotyczgca postepowania o udzielenie zamobwienia publicznego, prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego powyzej 200 000 Euro, na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U.
z2010r. Nr 113, poz. 759 z pé6zn. zm.) na

dostawa i wdrozenie
zintegrowanego systemu informatycznego — eArchiwum.

ZATWIERDZAM

Gdansk, luty 2013 .
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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

I. ZAMAWIAJACY

Politechnika Gdanska

ul. Gabriela Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk — Wrzeszcz

tel.: + 48 58 347-12-15 fax.: + 48 58 347-14-15

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | JEGO FINANSOWANIE

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego, realizowane jest w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci powyzej 200.000 euro, na podstawie przepiséw
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,Ustawg Pzp”.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert:

e czesciowych,

e wariantowych,

e w formie elektronicznej.

Nie przewiduje sie zawarcia umowy ramowej aukcji elektronicznej.
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lIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | JEGO OPIS
l1l.1. RZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa i wdrozenie zintegrowanego systemu informatycznego -
eArchiwum.
CPV: 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania,
internetowe i wsparcia
Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ
Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1. Przedmiotem zamdwienia podstawowego jest:
a. Dostawa Systemu eArchiwum w formie wykonywalnej wraz z:
i. Kodami zrédtowymi,
ii. petng dokumentacjg Systemu,
iii. srodowiskiem do prowadzenia testéw.

b. Wdrozenie dostarczonego Systemu u Zamawiajgcego oznaczajgce wszystkie
czynnosci zwigzane z prawidiowym funkcjonowaniem przez przynajmniej jeden
petny miesigc kalendarzowy peinej funkcjonalnosci systemu, w tym
zainstalowanie go na serwerach Zamawiajgcego, szkolenia kluczowych
uzytkownikéw zgodnie z zat. nr 1 i pomoc w ustaleniach organizacyjnych
niezbednych do prawidiowego dziatania Systemu.

c. Udzielenie licencji spetniajgcych warunki okreslone w § 8 niniejszej Umowy oraz
zabezpieczenie mozliwosci korzystania z Oprogramowania Systemowego, w
sytuaciji, o ktérej mowa w par.8 ust.1

2. Wykonywanie modyfikacji Systemu i konsultacji z Zamawiajgcym zgodnie z § 12 w
liczbie nieprzekraczajgcej 500 (pieéset) roboczogodzin w okresie trwania gwaranciji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji obejmujgcej
zwiekszenie o 300 (trzysta) roboczogodzin zamdwienia podstawowego obejmujgcego
Swiadczenie ustug modyfikacji Systemu i konsultacji z Zamawiajgcym.

3. Zamowienia w ramach prawa opcji bedg realizowane na takich samych warunkach jak
zamowienie podstawowe, w cenach zaméwienia podstawowego.

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Terminy realizacji przedmiotu zamoéwienia:

Etap 1 - czas realizacji - do 3 tygodni od podpisania umowy
Etap 2 - czas realizacji - do 3 tygodni od odbioru etapu 1
Etap 3 - czas realizacji - do 10 tygodni od odbioru etapu 2
Etap 4 - czas realizacji - do 6 tygodni od odbioru etapu 3
Etap 5 - czas realizacji - do 12 tygodni od odbioru etapu 4
Etap 6 - czas realizacji - do 4 tygodni od odbioru etapu 5
Etap 7 - czas realizacji - do 2 tygodni od odbioru etapu 6
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakltadajg obowiagzek ich posiadania;

Do prowadzenia dziatalno$ci w zakresie niniejszego przedmiotu zamdowienia nie jest
wymagane posiadanie specjalnych uprawnien;

2) posiadaniawiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie:

wykonat i wdrozyt co najmniej dwa systemy obiegu elektronicznego dokumentéw,
0 wartosci zamoéwienia minimum 500 000,00 PLN brutto kazdy, obejmujgce: zarzgdzanie
procesami elektronicznego obiegu dokumentow

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Ze:.

dysponuje lub bedzie dysponowat zespotem osob zdolnym do wykonania zamoéwienia
w skfad, ktérego wchodzg:

a) Kierownik projektu, (co najmniej 1 osoba) spetniajgcy ponizsze kryteria:
- posiada wyksztatcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne inzynieryjne,

- posiada co najmniej 3-letnie dos$wiadczenie jako kierownik projektu w projektach
zwigzanych elektronicznym obiegiem dokumentow,

- petnit funkcje kierownika projektu przez caty okres trwania projektu w co najmniej 3
zakonczonych  sukcesem  projektach  polegajgcych na  wdrozeniu  systemu
informatycznego,

- posiada minimum jeden z nastepujgcych certyfikatow: "Prince2 Practitioner" i/lub
"Prince2 Foundation” i/lub IPMA min. Level "C" i/lub PMP

b) Konsultant techniczny (co najmniej 1 osoba) spetniajgca ponizsze kryteria:

- uczestniczyt w realizacji co najmniej 3 zakonczonych projektow polegajgcych na
budowie systemow informatycznych

- posiada wiedze i doswiadczenie z zakresu nastepujgcych technologii: JCR 1.0/2.0,
CMIS, architektura MVC aplikacji webowych, WebServices lub rownowaznych,

c) Konsultant merytoryczny (co najmniej 2 osoby) spetniajgca ponizsze kryteria:

- posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie na stanowisku analityka w firmie
realizujgcej projekty polegajgce na budowie | wdrazaniu systemow zwigzanych
Z obiegiem dokumentow elektronicznych
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- brat udziat w roli analityka przez caly czas trwania projektu w co najmniej 3
zakonczonych sukcesem projektach polegajacych na zaprojektowaniu i wdrozeniu
systemu informatycznego,

- posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie we wdrazaniu systemoéw obiegu
dokumentéw i uczestniczyt jako Specjalista ds. wdrozenn w co najmniej 3 zakoriczonych
projektach obejmujgcych swym zakresem wdrozenia ww. systemow.
Minimalna liczba oséb wymagana przez Zamawiajgcego: jeden kierownik projektu oraz
trzyosobowy zespdt oséb posiadajgcy wyzej wymagane kompetencje. Kazda osoba musi
oddzielnie petni¢ minimum jedng z powyzszych funkcji. Razem minimum 4 osoby.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Ze osiagngt w
ostatnim roku obrofowym, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy to w tym
okresie, przychdd netto ze sprzedazy nie mniejszy niz 500 000,00 PLN.

N

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wytgcznie Wykonawcy, ktérzy wykazg brak
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy Pzp.

3. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i dodwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

4. Ocena spetnienia wyzej okreslonych warunkéw udziatlu w postepowaniu dokonana
bedzie w oparciu o ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu dokumenty
i oSwiadczenia.

5. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetnienia ww. warunkow udziatlu w postepowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w
rozdziale V pkt. 2, zostang wykluczeni z niniejszego postepowania.

VI. WYMAGANE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY

1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkoéw udzialu w postepowaniu,

o ktérych mowa w rozdziale V pkt. 1 nalezy ztozyc¢:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do
SIWZ.

2) wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie,
Z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania, i odbiorcéw (zatgcznik nr 7 do
SIWZ). Do wykazu Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé dokumenty
potwierdzajace, ze wykazane ustugi zostaty wykonane nalezycie.

3) wykaz osob zdolnych do wykonania zamdwienia, ktorymi dysponuje lub bedzie
dysponowa¢ Wykonawca, zawierajgcy informacje na temat wyksztatcenia,
zrealizowanych projektow, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do
wykonania zamoéwienia (zatgcznik nr 8 do SIWZ).

4) czes¢ sprawozdania finansowego w postaci rachunkéw zyskoéw i strat za ostatni
rok obrotowy, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci byt krétszy, to za ten okres.
Jezeli sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie
Z przepisami o rachunkowosci, do rachunkéw zyskow i strat nalezy dotgczy¢ opinie
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biegtego rewidenta dotyczgce tych czesci sprawozdania finansowego. W przypadku
wykonawcow niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego inny
dokument okreslajgcy przychody netto ze sprzedazy.

Termin ,,ostatni rok obroftowy” nalezy rozumie¢, co do zasady jako ostatni rok
zakonczony (zamkniety) przed uptywem terminu sktadania ofert. Za zamkniety rok
obrotowy, nalezy  rozumie¢  rok  obrotowy, dla  ktérego na  mocy
art. 12 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r.,
Nr 76, poz. 694, z pézn. zm.) zostaty zamkniete ksiegi rachunkowe i sporzgdzono
sprawozdanie finansowe, a zatem w terminie nie pdzniejszym niz 3 miesigce od dnia
bilansowego przypadajgcego na dzien kornczgcy rok obrotowy.

5) jezeli Wykonawca wykazujgc spetnienie warunku, o ktérym mowa w rozdziale V pkt 1
ppkt. 2, 3 i 4 polega na zasobach innych podmiotéw, zobowigzany jest dostarczy¢
pisemne zobowigzanie tych podmiotdw do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy Pzp nalezy ztozyc:
1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr

3 do SIWZ.

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2
Ustawy Pzp — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert; w przypadku oséb fizycznych wymagane oswiadczenie w zakresie art.
24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy Pzp zawarte jest w tresci oswiadczenia wymienionego w pkt. 2.1
tego rozdziatu,

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji wiasciwego organu -—
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne Iub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert,

5) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4 — 8 oraz 10 i 11 Ustawy — Pzp — wystawiong nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,

6) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 9 Ustawy — Pzp — wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert, dokument nalezy ztozy¢ wytgcznie w przypadku
sktadania oferty przez podmiot zbiorowy.

3. Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielnie zamowienia,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 2:
1) ppkt. 2-4 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
Projekt finansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013.

Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdarisk

Biuro Projektu

tel. (058) 348 15 38
www.euczelnia.pg.gda.pl




UNIA EUROPEJSKA AN
EUROPEJSKI FUNDUSZ * .
ROZWOJU REGIONALNEGO Yaen

PROGRAM %
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Www.po

i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie,

2) ppkt. 5 — sktada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 oraz 10 i 11 Ustawy — Pzp.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 3 ppkt 1) lit. a i ¢ oraz ppkt 2), powinny by¢ wystawione

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokumenty, o ktérych

mowa w pkt 3 ppkt 1) lit. b, powinny by¢é wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 3, zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ziozone przed notariuszem, whlasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem, samorzgdu zawodowego Iub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z zachowaniem terminow, o ktérych mowa w pkt. 4.

Wykonawcy majgcy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w przypadku oséb,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 oraz 11 Ustawy — Pzp, majgcych miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sktadajg w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wilasciwego organu sadowego albo administracyjnego z miejsca ich
zamieszkania dotyczgce niekaralnosci tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
5-8 Ustawy — Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, z tym, ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje
sie takich zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone
przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego z miejsca zamieszkania tych osob.

Informacje dotyczgce dokumentéw sktadanych przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych

sie o0 udzielenie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

1) oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VI pkt 2 SIWZ powinny by¢ ztozone
przez kazdego Wykonawce,

2) warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdz. V pkt 1 SIWZ Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia mogag spetniac tgcznie,

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie 0 zamdwienie powinni ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie niniejszego zaméwienia, stosownie do art. 23 ust. 2 Ustawy Pzp.

4) dokument petnomocnictwa musi by¢ zatgczony do oferty i zawieraC w szczegdlnosci
wskazanie: postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcow
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia, ustanowionego petnomocnika oraz
zakres jego umocowania,

5) dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow
ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamoOwienia przez osoby uprawnione do
skfadania oswiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej Wykonawcow,

6) dokument petnomocnictwa moze zosta¢ ztozony w oryginale lub kopii poSwiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza,

7) jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia zostanie
wybrana, Zamawiajgcy zazgada przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia
publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow,
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VII.

8) podmioty wystepujgce wspodlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.

Zamawiajgcy zaleca, aby osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg w celu
wskazania osob uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, ztozyty
Zamawiajgcemu aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej.

POROZUMIEWANIE SIE Z WYKONAWCAMI

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg by¢ przekazywane przez
Strony w formie pisemnej, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng. W przypadku
porozumiewania sie za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Dane do kontaktéw z Wykonawcami w sprawach przedmiotowego postepowania:

Adres korespondencyjny i nr faksu:

Politechniki Gdanskiej

Dziat Zaméwien Publicznych

ul. Gabriela Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk — Wrzeszcz

pok. 213, Il pietro w Gmachu B

fax.: +48 58 347-29-13

e-mail: dzp@pg.gda.pl

Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie ftresci SIWZ,
a Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwitocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert (art. 38 ust. 1 Ustawy Pzp), pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofer2

Tres¢ zapytan wraz z wyjadnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytanh oraz zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.dzp.pg.gda.pl.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,

zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajgcy przekaze niezwiocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie
internetowej, na ktérej udostepniona jest SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tre$ci ogtoszenia o
zamoOwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasniania
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.

2.

Na postepowanie nalezy wnies¢ wadium w wysokosci:
24 000,00 PLN

przed uptywem terminu sktadania ofert

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a) pienigdzu,
- przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego
Bank Millennium S.A.
64 1160 2202 0000 0001 8607 3782
z dopiskiem: ,,Wadium do przetargu na dostawa i wdrozenie zintegrowanego systemu
informatycznego — eArchiwum.
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wg SIWZ-ZP/42/074/U/13
Whiesienie wadium w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie
uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajgcego
potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed uptywem terminu sktadania ofert, tj. do dnia
20.03.2013 r. do godz. 11:00. Kopie przelewu nalezy dotgczy¢ do oferty.

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 lit. b
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

3. W przypadku wnoszenia wadium w jednej z form okreslonych w pkt. 2 lit. b) + e), oryginat
dokumentu wadium nalezy ztozy¢ za pokwitowaniem w kasie Kwestury Politechniki
Gdanskiej (Gmach B, wysoki parter) lub przesta¢ pocztg (Kwestura Politechniki Gdanskiej,
ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk z dopiskiem ,Wadium do ZP/42/074/U/13”),
natomiast potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentu dotaczyé
do oferty.

4. Wadium wniesione w jednej z form okreslonych w pkt. 2 lit. b) + e), Zamawiajacy bedzie
uwazat za skuteczne tylko wéwczas, gdy najpdzniej w terminie sktadania ofert, tj. do dnia
20.03.2013 r. do godz. 11:00 Zamawiajgcy otrzyma stosowny dokument.

5. Dokument wadialny (poreczenie lub gwarancja) musi by¢ sporzgdzony zgodnie z
obowigzujgcym prawem i zawieraC nastepujgce elementy:

1) nazwe oraz wskazanie siedziby: dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta
gwarancji/poreczenia (Zamawiajgcego) oraz gwaranta/poreczyciela (banku; instytucji
ubezpieczeniowej lub podmiotu poreczajgcego),

2) okreslenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego dotyczy,

3) kwote,

4) termin waznosci,

5) mie¢ forme bezwarunkowego, pfatnego na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego,
bez posrednictwa banku lub innej tego typu instytuciji,

6) byc¢ nieodwotalny,

7) obejmowaé odpowiedzialnos¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez
Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 Ustawy Pzp.

8) a takze obejmowacé caty okres zwigzania ofertg, okreslony w SIWZ.

6. wniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej
formie na caty okres zwigzania ofertg, skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

7. Zgodnie z art. 46 ust. 4a Ustawy Pzp Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami,
jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 Ustawy Pzp,
nie ztozyt dokumentéw lub o$wiadczen, o ktdorych mowa w ust. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub
petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezgcych po jego stronie.

8. Zgodnie z art. 46 ust. 5 Ustawy Pzp Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami,
jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

9. Zamawiajgcy, z zastrzezeniem pkt.7 i 8 niezwtocznie zwréci Wykonawcom wniesione wadia,
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 46 ust. 1 + 4 Ustawy Pzp.

10. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
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IX.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE

POWINNI ZLOZYC WYKONAWCY

A. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.
2.

o gk

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, napisana trwatg i czytelng technika.

Dokumenty i oswiadczenia w jezykach obcych nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane oswiadczenia, dokumenty i zatgczniki. Na
postepowanie Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ formularz oferty wraz ze stanowigcym
jej integralng czes¢ zatgcznikiem (formularz rzeczowo-cenowy).

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty oraz dokonane w niej poprawki byty
parafowane przez osobe podpisujgcag oferte. Powinny by¢ réwniez parafowane i datowane
przez osobe podpisujgcg oferte wszystkie poprawki dokonane w niej przez Wykonawce.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania oferty oraz dokumentéw i oswiadczen w formie

elektronicznej.

Wszystkie dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
z dopiskiem ,za zgodno$¢ z oryginatem”, za wyjgtkiem petnomocnictw, ktére muszag byé
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentéw dotyczgcych kazdego z tych Wykonawcow powinny by¢é poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez tych Wykonawcéw.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w
obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. W
przypadku podpisania oferty lub innych dokumentdéw, bgadz poswiadczenia za zgodnos$é
z oryginatem kopii dokumentéw przez osobe niewykazang we wiasciwym rejestrze, jako
osoba uprawniona ze strony Wykonawcy lub niewykazang w zaswiadczeniu o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, do oferty powinno by¢ dotgczone stosowne
petnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej i wskazywaé w szczegodlnosci:
postepowanie o zaméwienie publiczne, ktorego dotyczy, Wykonawce ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamdwienia, ustanowionego petnomocnika, zakres jego umocowania.
Petnomocnictwo musi by¢ podpisane w imieniu Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia przez osobe lub osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli wymienione
we wilasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy.

Zaleca sie, aby podpis osoby podpisujgcej oferte i pozostate dokumenty, lub
poswiadczajgcej za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow, byt opatrzony imienng
pieczatka.

Uwaga :

Wykonawcy z wymagang reprezentacjg tgczng powinni przyjgc, ze w kazdym przypadku,
gdy w SIWZ jest mowa o osobie uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, chodzi
0 osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o dzielenie zamdwienia musi by¢é podpisana
w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow. Winna by¢ podpisana
przez kazdego z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie lub upowaznionego przedstawiciela
— petnomocnika.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, w formularzu ofertowym, jak
i w innych dokumentach powotujgcych sie na ,Wykonawce”, w miejscu np. nazwa i adres
Wykonawcy, wpisujg dane dotyczace wszystkich Wykonawcéw, a nie tylko ich
petnomocnika.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byly ze sobg potgczone w sposéb
uniemozliwiajgcy ich dekompletacje (np. zszyte, spiete itp.) i kolejno ponumerowane.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.),
Wykonawca winien, nie pdozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb nie budzgcy
watpliwoéci zastrzec, ktdre informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg by¢ oznaczone klauzulg: ,NIE
UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI
(Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z podzn. zm.)” i zatgczone jako odrebna czes¢ nie
ztgczona z ofertg w sposoéb trwaty.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym
razie cata oferta zostanie ujawniona. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako
tajemnica przedsiebiorstwa byty ziozone przez Wykonawce w osobnym wewnetrznym
opakowaniu (kopercie) lub zostaty spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty.

Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamoéwienia,
okresu gwaranciji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

W przypadku, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lub odrebnych
przepiséw, Zamawiajgcy bez zgody Wykonawcy odtajni te informacje (zgodnie z wyrokiem
Sadu Najwyzszego z dnia 20.10.2005 r. sygn. Il CZP 74/05).

Oferte nalezy zlozy¢ w dwéch (jedno w drugim) nieprzejrzystych, zamknietych
opakowaniach (kopertach), w sposob gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajgcych jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert. Opakowanie powinno by¢é
zaadresowane:

Przetarg na dostawe i wdrozenie
zintegrowanego systemu informatycznego — eArchiwum
—wg ZP/42/074/U/13

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 20.03.2013 r. GODZ. 12:00

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w formularzu oferty czesci zamowienia, ktorej

wykonanie powierzy podwykonawcom.

25.

Zatgczniki do formularza oferty nalezy wypetni¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w tych

zatgcznikach.

B. Wykaz dokumentéw jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy.

Liczba
Lp. Nazwa (rodzaj) dokumentu wymaganych
dokumentow
1. |Formularz oferty - sporzgdzony wg zatgcznika 1 1
2. | Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — 1
sporzadzone wg zatgcznika 2
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Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu — sporzgdzone wg zatgcznika 3

1Y

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert.

19

Opcjonalnie, jesli wystepuje petnomocnik, petnomocnictwo dla osoby
reprezentujgcej w niniejszym postepowaniu Wykonawce lub
petnomocnictwo dla osoby lub podmiotu reprezentujgcego kilku
Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspding. Petnomocnictwo moze byé
sktadane w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z
oryginatem przez notariusza.

aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roziozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

1Y

aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozliozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert,

1Y

aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 — 8 oraz 10 i 11 Ustawy — Pzp —
wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert,

1Y

aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 Ustawy — Pzp — wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,
dokument nalezy ztozy¢é wytgcznie w przypadku skfadania oferty przez
podmiot zbiorowy.

1Y

10.

Formularz rzeczowo-cenowy — sporzgdzony wg zat. 4

11.

Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy to w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania, i odbiorcéw (zatgcznik nr 7 do SIWZ). Do wykazu
Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ dokumenty potwierdzajace,
ze wykazane ustugi zostaly wykonane nalezycie.

12.

wykaz oséb zdolnych do wykonania zamowienia, ktérymi dysponuje lub
bedzie dysponowa¢é Wykonawca, zawierajgcy informacje na temat
wyksztatcenia, zrealizowanych projektéw, kwalifikacji zawodowych i
doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia (zatgcznik nr 8 do
SIW2).
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13.

czes¢ sprawozdania finansowego w postaci rachunkéw zyskow i
strat za ostatni rok obrotowy, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci byt krotszy, to za ten okres. Jezeli sprawozdanie
finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie
Z przepisami o rachunkowos$ci, do rachunkéw zyskow i strat nalezy
dotaczy¢ opinie biegtego rewidenta dotyczgce tych czesci sprawozdania
finansowego. W przypadku wykonawcow niezobowigzanych do
sporzadzania sprawozdania finansowego inny dokument okreS$lajgcy
przychody netto ze sprzedazy.

Yw przypadku sktadania oferty wspdlnej dokumenty te sktada kazdy z Wykonawcow

X. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1.

© ~

Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w:
Politechnika Gdanska

Dziat Zaméwien Publicznych

ul. Gabriela Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk — Wrzeszcz

pok. 213, Il pietro w Gmachu B

od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9% do 15%
lub przesta¢ na powyzszy adres Zamawiajgcego do dnia
20.03.2013 r. do godziny 11%

Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego pocztg lub inng drogg (np. pocztg kurierskg),
o terminie ztozenia decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajgcego, a nie termin np.
wystania listem poleconym lub ztoZenia zlecenia dostarczenia oferty pocztg kurierska.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozone;j
oferty lub jg wycofaé. Zarébwno zmiana, jak i wycofanie oferty powinny by¢é doreczone
Zamawiajgcemu na piSmie pod rygorem niewaznosci, przed uptywem terminu skfadania
ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane
i oznaczone tak jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

Numery ofert sg nadawane wg kolejnosci sktadania, niezaleznie od sposobu ich
dostarczenia.

Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wykonawce o ztozeniu oferty po terminie skfadania
ofert oraz zwrdci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.03.2013 roku o godzinie 12%° w siedzibie Zamawiajgcego
- Politechnika Gdanska ul. Gabriela Narutowicza 11/1280-233 Gdansk — Wrzeszcz pok.
265, Il pietro w Gmachu Gtéwnym

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.
Informacje te zostang przekazane niezwtocznie Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy
otwieraniu ofert, na ich wniosek.
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XI. OPIS OBLICZANIA CENY OFERTY

XIl.

=

Cene oferty nalezy wyliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego (zatgcznik nr 4
do SIWZ) uwzgledniajgc wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg realizacjg zaméwienia.

Cena oferty musi obejmowac¢ cato$¢ przedmiotu zaméwienia.

Cena oferty oraz poszczegolne wartosci brutto muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich
(PLN) z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.
W Zziotych polskich bedg prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca.

Wartos¢ z pozycji "Ogotem" z formularza rzeczowo-cenowego nalezy przenies¢ do
formularza oferty.

Ceng oferty jest cena okre$lona na druku formularza oferty.

Ceny okreslone w ofercie obowigzujg przez caty okres zwigzania ofertg i bedg wigzgce dla
zawieranej umowy.

. Jezeli Zamawiajgcemu zostanie ziozona oferta, kitorej wybor prowadzitby do powstania

obowigzku podatkowego Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i
ustug w zakresie dotyczgcym wewnagtrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w
celu oceny takiej oferty, doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajgcy poprawi w tekstach ofert oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian w
tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Przez oczywistg omylke rachunkowg Zamawiajgcy rozumie¢ bedzie kazdy wadliwy wynik
dziatania matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze skfadniki dziatania sg
prawidtowe.

KRYTERIA OCENY | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERT

Ocenie podlegac bedg wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie ponizej opisanych kryteriéw
oceny ofert oraz w oparciu o zasady okre$lone w art. 91 Ustawy Pzp.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowaé sie bedzie nastepujgcymi
Kryteriami oceny:

Lp. Kryterium oceny Waga kryterium
1. cena Wgl = 100
Razem: 100

Sposéb dokonywania oceny wedtug powyzszych kryteriow przedstawia sie jak nizej.

Ad. 1.
Oferta nie podlegajgca odrzuceniu, z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow.
llos¢ punktow dla pozostatych ofert zostanie wyliczona wg wzoru
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gdzie: Pc — otrzymane punkty
On — cena najnizsza wsrod ztozonych waznych ofert
Ob  —cena oferty badanej

Wgl - waga kryterium ceny

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza, te oferte, ktéra uzyska najwieksza liczbe
punktéw (Pc).
4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
5. Zamawiajgcy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty na zamowienie, podajgc nazwe i adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy i adresy Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferte, a takze punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Ustawy Pzp, po ktérego uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

5. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty rowniez zostanie zamieszczone:

a) w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen,
b) na stronie internetowej Zamawiajagcego www.pg.gda.pl.

Xlll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawcy sa zwiazani oferta przez okres 60 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania.

3. Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym, ze
Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

5. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajgc o tym
Zamawiajgcego.

6. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg.

7. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy
jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza.

8. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg Izbe Odwotawczg
orzeczenia.

N
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XIV. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOW ORAZ ROSZCZEN Z TYTULU
REKOJNII ZA WADY

1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania kazdej Umowy
dotyczacej zaméwienia podstawowego.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢é wniesione wedtug wyboru
Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 lit. b
Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

3. Ustala sie zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w wysokosci 5% ceny brutto
oferty. Wyliczona kwota zabezpieczenia bedzie zaokrgglona do petnych setek ztotych, wg
nastepujacych zasad:

e do 50 zt wddt,

e rowna i powyzej 50 zt w gore.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu nalezy wpfaci¢ przelewem na rachunek
Zamawiajgcego:

Bank Millennium S.A.
64 1160 2202 0000 0001 8607 3782
z dopiskiem: ,Zabezpieczenie wykonania Umowy ZP/42/074/U/2013

Kopie przelewu nalezy dostarczy¢ do Centrum Ustug Informatycznych najpézniej na

jeden dzien przed terminem wyznaczonym na podpisanie Umowy.

4. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie poreczenia lub gwarancji, Zamawiajgcy
wymaga, aby w swojej tre$ci zawierato zobowigzanie do bezwarunkowej zaptaty catosci
kwoty na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego. Zamawiajacy zazgda zaptaty zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, w sytuacji jej niewykonania lub nienalezytego wykonania
przez Wykonawce lub z tytutu przystugujgcemu Zamawiajgcemu roszczenia z tytutu rekojmi
za wady.

5. Oryginaly tych dokumentéw powinny zosta¢ ztozone w Kwesturze Politechniki
Gdanskiej osobiscie (Gmach B, wysoki parter) lub pocztg na adres Kwestury (adres
pocztowy tj. Zamawiajgcego) na jeden dzien przed terminem wyznaczonym na
podpisanie Umowy, a kopie dostarczone do Centrum Ustug Informatycznych
Politechniki Gdanskiej.

6. Po nalezytym wykonaniu umowy z zabezpieczenia wniesionego w pienigdzu:

- 70% kwoty wraz z odsetkami, pomniejszonej o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
Wykonawcy, zostanie w ciggu 30 dni od daty wykonania zamowienia zwrdcona
Wykonawcy przelewem na wskazane konto,

- 30% kwoty pozostanie u Zamawiajacego na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmii
za wady i zostanie zwrécona wraz z odsetkami Wykonawcy, pomniejszona o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na
rachunek bankowy Wykonawcy, nie pézniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmii za
wady.

7. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w pozostatych formach, po nalezytym wykonaniu
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umowy Zamawiajgcy w ciggu 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia zwrdéci ztozone
zabezpieczenie, a Wykonawca zobowigzany jest rownoczesnie do ziozenia nowego
zabezpieczenia waznego w okresie udzielonej rekojmii w wysokosci 30% kwoty
zabezpieczenia wykonania Umowy na konkretng czesS¢ zamoéwienia. Zostanie ono zwrocone
nie poézniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmii za wady.

8. W ftrakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na
jedng lub kilka form, o ktorych mowa w ust. 2. Zmiana formy zabezpieczenia musi by¢
dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

XV. FORMALNOSCI, JAKIE NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE OFERTY PRZED
PODPISANIEM UMOWY

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania nastepujacych zmian umowy:

a) zmiany terminbw Umowy z powodu koniecznosci wykonania w trakcie realizacji
wdrozenia prac dodatkowych,

b) zmiany termindw okreslonych w harmonogramach w przypadku opdznienia
odbioréw poszczegdlnych etapow z przyczyn lezgcych po  stronie
Zamawiajgcego.

c) ustalone w harmonogramach terminy mogg ulec zmianie na podstawie
porozumienia Stron zawartego w formie pisemnej, jesli nie wynikajg z winy
Wykonawcy,

d) zmiany sktadu zespotu wykonawcow, okreslonego w Zatgczniku nr 3 do Umowy
w razie uzasadnionego wniosku Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

e) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku obnizenia lub podwyzszenia
stawki podatku VAT na skutek zmiany obowigzujgcych przepisow. Ptatnosé
bedzie sie odbywa¢ z uwzglednieniem stawki VAT obowigzujgcej w dniu
wystawienia faktury.

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany wnieS¢ zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy zgodnie z pkt XIV SIWZ oraz przekaza¢ Zamawiajgcemu
w formie pisemnej metodologie wdrozenia systemu oraz szczegdétowy harmonogram
wdrozenia spetniajgcy wymagania podane w rozdziale IV.

XVI. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYStLUGUJACE WYKONAWCOM

Zgodnie z uregulowaniami prawnymi Dziatu VI Ustawy Pzp $rodki ochrony prawnej przystugujg
Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw Ustawy Pzp (art. 179 ust. 1 Ustawy Pzp).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej zgodnie z uregulowaniami Dziatu
VI Rozdziat 2 Ustawy Pzp.

XVII. ZALACZNIKI DO SIWz
Wykaz dokumentéw do SIWZ, na ktére ustalono wzory:

e zat 1 - formularz oferty
e zal 2 — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
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zat. 3 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
zat. 4 — formularz rzeczowo-cenowy,

zat. 5 — wzér umowy

zat. 6 — szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

zat. 7 — wykaz wykonanych ustug

zat. 8 — wykaz oséb zdolnych do wykonania zaméwienia
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Zatgcznik 1 do SIWZ-ZP/42/074/U/13
FORMULARZ OFERTY
WYKONAWCA (pieczatka) ZAMAWIAJACY

POLITECHNIKA GDANSKA
ul. GABRIELA NARUTOWICZA 11/12
80-233 GDANSK - WRZESZCZ

Nawigzujgc do ogtoszenia o0 zamowieniu publicznym na dostawe i wdrozenie zintegrowanego
systemu informatycznego — eArchiwum dla Politechniki Gdanskiej.

my nizej podpisani

dziatajgcy w imieniu i na rzecz

Petna nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Regon nr: NIP nr:

Nr telefonu: Nr faksu:

Nazwa banku: Nr rachunku bankowego:
e-mail

oferujemy wykonanie powyzszego zamdwienia, zgodnie z wymogami SIWZ i zgodnie
z formularzem rzeczowo-cenowym wg zat. 4, stanowigcym integralng czes¢ oferty

4.
5.

Za cene brutto: ... PLN
(STOWIUE! ...ttt ettt e e e ettt e e e e e e ekttt e e e e e e e et e te e e e e e e e e e s st bt teeeeeeeenennnneeeepeees )
Oswiadczamy, ze zamowienie wykonamy w terminie okreslonym Specyfikacji Istotnych

Warunkoéw Zamowienia (rozdziat IV SIWZ).

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdéwienia, nie
wnosimy do jej tresci zastrzezen i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej
postanowieniami i zasadami postepowania.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatgcznik
nr5 do SIWZ i nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zobowigzujemy sie, w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach (o tresci wg
odpowiednich wzorow zawartych w zatgczniku 5 do SIWZ), w miejscu iterminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy informacje niezbedne do przygotowania oferty.
Oswiadczamy, Zze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany
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w specyfikacji, czyli przez okres 60 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Oswiadczamy, ze akceptujemy termin ptatnosci w ciggu 30 dni od daty dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury.

Oswiadczamy, ze zamowienie zrealizujemy sami / przy udziale podwykonawcéw*, ktérzy
beda realizowa¢ wymienione czesci zamowienia.

Deklarujemy wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5%
ceny brutto oferty z zaokragleniem wyliczonej kwoty do petnych setek zlotych, zgodnie
z SIWz

Oswiadczamy, ze wadium o wartosci: ...................... , wnieslismy wdniu ..........................
W fOrmie (WPISAC W JAKIE]) .......uuuueeiieiiiiiiit e ee et ees s es e sseesssessseseeeeseeseees
Oswiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania stanowig informacije zawarte w ofercie na stronach nr ........................... .

10. Oferte niniejszg sktadamy na zapisanych stronach.

*niepotrzebne skresli¢

Dnia;

(podpis i pieczgtka upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

11. Zatgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesc sa:
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Zatgcznik 2 do SIWZ — ZP/42/074/U/13
(pieczatka Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na dostawe i wdrozenie zintegrowanego systemu
informatycznego — eArchiwum dla Politechniki Gdanskiej.

Oswiadczam (oSwiadczamy), ze:

spetniam (spetniamy) warunki udziatu w postepowaniu okredlone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 25.06.2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdézn. zm.), dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wy-
konania zamoéwienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Dnia;

(podpis i pieczagtka upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik 3 do SIWZ — ZP/42/074/U/13
(pieczatka Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na dostawe i wdrozenie zintegrowanego systemu
informatycznego — eArchiwum dla Politechniki Gdanskie;j.

Oswiadczam (oswiadczamy), Ze:
nie ma podstaw do wykluczenia mnie (nas) z postepowania o udzielenie zamowienia na

podstawie przestanek, o ktérych mowa w art.24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 25.06.2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

Dnia;

(podpis i pieczatka upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik 4 do SIWZ — ZP/42/074/U/13
(pieczatka Wykonawcy)

Formularz rzeczowo-cenowy

na dostawe i wdrozenie zintegrowanego systemu informatycznego — eArchiwum dla
Politechniki Gdanskiej w zakresie okreslonym w zalgczniku 6 do SIWZ:

- nazwa handlowa systemu

- podstawa prawna sktadania oferty w przypadku, gdy Wykonawca nie jest producentem

systemu
1. ETAP 1 zgodnie z zakresem okre$lonym w zatgczniku 1 do SIWZ,
2. ETAP 2 zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku 1 do SIWZ,
3 ETAP 3 zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku 1 do SIWZ
4 ETAP 4 zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku 1 do SIWZ
5. ETAP 5 zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku 1 do SIWZ
6. ETAP 6 zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku 1 do SIWZ
7. ETAP 7 zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku 1 do SIWZ
8. Wykonanie modyfikacji systemu i konsultacji Zamawiajgcego w liczbie
nieprzekraczajgcej 500 (pie¢set) roboczogodzin w okresie trwania
gwarancji

Ogoétem poz. 1-8:

*formularz rzeczowo-cenowy nie zawiera ilosci objetych prawem opcji

SHOWNI e OGO I e

Dnia:

(podpis i pieczgtka upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik 7 do SIWZ- ZP/42/074/U/13

(pieczatka Wykonawcy)

Wykaz wykonanych ustug

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatlalnosci jest krétszy to w tym okresie

Data Wartos¢
Lp. Nazwa odbiorcy ustugi lizacii Przedmi zrealizowanego

zaprojektowania, wykonania i realizacyl rree m|_ot . przedmiotu

A ’ (dzien, zrealizowanej ustugi o
wdrozenia kompleksowego e zamowienia

. . miesigc, rok)
projektu programistycznego brutto [zi]
1 2 3 4 5

2.
Uwagi
1. Aby Wykonawca spetnial wymagania Zamawiajgcego nalezy wykazaé, Zze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie:
wykonat i wdrozyt co najmniej dwa systemy obiegu elektronicznego dokumentéw,
0 wartosci zamoéwienia minimum 500 000,00 PLN brutto kazdy, obejmujgce: zarzgdzanie
procesami elektronicznego obiegu dokumentéw
2. Nalezy wypetni¢ wszystkie kolumny zestawienia.
3. W kolumnie 5 nalezy poda¢ tylko wartos¢ dotyczacg przedmiotu ustug
wyszczegolnionych w kolumnie 4.
Zatgczniki:

1. Dokumenty wystawione przez wszystkich wyszczegdélnionych w kol. 2 tabeli
odbiorcéw ustug potwierdzajace nalezyte ich wykonanie.

Dnia:

(podpis i pieczagtka upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

Projekt finansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013.

Politechnika Gdanska

ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 Gdarisk
Biuro Projektu
tel. (058) 348 15 38

www.euczelnia.pg.gda.pl




PROGRAM $
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA S,
EUROPEJSKI FUNDUSZ B
Wi pomorskiewuriLpl ROZWOJU REGIONALNEGO Fa

Zalgcznik 8 do SIWZ- ZP/42/074/U/13

(pieczatka Wykonawcy)

WYKAZ
os6b zdolnych do wykonania zamoéwienia

Osoby, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowac¢ Wykonawca i informacje na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia

1. Imie

2. Nazwisko

3. Zakres wykonywanych [ Kierownik projektu

czynnosci w realizacji ] Konsultant techniczny
Zzamowienia ] Konsultant merytoryczny
[J Konsultant doswiadczony w obiegach
dokumentdéw elektronicznych*

4. Wyksztatcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne inzynieryjne,

[ TAK
[ NIE*

5. co najmniej 3-letnie doswiadczenie jako kierownik projektu w projektach zwigzanych

elektronicznym obiegiem dokumentéw,
1 TAK
[ NIE*

6. petnienie funkcji kierownika projektu przez caty okres trwania projektu w co najmniej 3
zakonczonych sukcesem projektach polegajgcych na wdrozeniu systemu
informatycznego,

[1 TAK
[] NIE*

7. posiadanie minimum jednego z nastepujacych certyfikatéw: "Prince2 Practitioner" i/lub

"Prince2 Foundation” i/lub IPMA min. Level "C" i/lub PMP
[1 TAK
[] NIE*

3. uczestniczenie w realizacji co najmniej 3 zakohczonych projektéw polegajgcych na

budowie systemdw informatycznych
[l TAK
(]  NIE*

0. posiadanie wiedzy i doswiadczenia z zakresu nastepujgcych technologii: JCR 1.0/2.0,

CMIS, architektura MVC aplikacji webowych, WebServices lub rownowaznych,
0 TAK
(1 NIE*

10. posiadanie co najmniej 2-letniego doswiadczenia na stanowisku analityka w firmie
realizujgcej projekty polegajgce na budowie i wdrazaniu systemow zwigzanych z
obiegiem dokumentéw elektronicznych

0 TAK
1 NIE*
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11.

udziat w roli analityka przez caty czas trwania projektu w co najmniej 3 zakonczonych
sukcesem projektach polegajgcych na zaprojektowaniu i wdrozeniu systemu
informatycznego

0 TAK

1 NIE*

12.

posiadanie co najmniej 2 letniego doswiadczenia we wdrazaniu systemow obiegu
dokumentéw i uczestniczenie jako Specjalista ds. wdrozenh w co najmniej 3
zakonczonych projektach obejmujgcych swym zakresem wdrozenia ww. systemow

[ TAK

{1 NIE*

13.

Informacja o podstawie do
dysponowania osobg /Jumowa o

prace, umowa zlecenie/

UWAGA! W przypadku, gdy Wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim
stosunkéw, zobowigzany jest przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.

*odpowiednie zaznaczy¢

Uwaga! Dla kazdej osoby nalezy wypetnié¢ odrebny dokument.

Dnia:

(podpis i pieczgtka upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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