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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIW2)

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego na

swiadczenie ustug kurierskich dla jednostek organizacyjnych
Politechniki Gdanskiej

Warto$¢ zamowienia - ponizej rownowartosci kwoty 193.000 EURO
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. ZAMAWIAJACY
Politechnika Gdanska,
ul. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk - Wrzeszcz
www.pg.gda.pl
REGON: 000001620
NIP: 584-020-35-93

Postepowanie prowadzi:

Dziat Zamdéwien Publicznych
Ul. Gabriela Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk-Wrzeszcz

fax. (58) 347 29 13

e-mail: dzp@pg.gda.pl

. TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.), zwanej dalej
L2ustawg Pzp”.

ll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug kurierskich dla jednostek
organizacyjnych Politechniki Gdanskiej

2.Przedmiot zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zaméwien CPV:

64120000-3 — Ustugi kurierskie

3.Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug kurierskich polegajgcych na
odbieraniu od Zamawiajgcego, przewozeniu i doreczaniu przesytek kurierskich
adresatom (tzw. system ,,0od drzwi do drzwi”).
Pod pojeciem ,przesyiki” nalezy rozumieé koperty i paczki zawierajgce m.in.
dokumenty, nosniki multimedialne, sprzet laboratoryjny, elektroniczny, naukowy,
ksigzki, szkto.
Szczegotowe informacje o adresatach, zawartosci, wagach, rodzajach, liczbach
przesytek kurierskich objetych niniejszym zamodwieniem zawiera formularz
cenowy, stanowigcy zatgcznik nr 4 do SIWZ.
W tabelach formularza cenowego podano szacunkowe liczby przesytek.
Zamawiajgcy zastrzega, iz podane w formularzu cenowym (zatgczniku nr 4) liczby
przesytek kurierskich nie sg wigzgce.

a. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania zamowienia

w catosci, tj. w ilosciach wykazanych w formularzu cenowym.
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b. W przypadku zaistnienia koniecznosci zwiekszenia zakresu zamdéwienia
w trakcie trwania umowy Zamawiajgcy skorzysta z prawa opcji w wysokoSci
do 100% zamowienia podstawowego, tj. ilosci wyszczegdlnionych
w formularzu cenowym.

Wykonawca bedzie kazdorazowo realizowat ustugi kurierskie po otrzymaniu od

Zamawiajgcego telefonicznie, faksem lub drogg elektroniczng zlecenia. Zlecenia

przekazywane w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. od godz. 7.30 do godz.

15.30.

Wykonawca jest zobowigzany do odbioru przesytek kurierskich od Zamawiajgcego

tego samego dnia, w ktérym otrzymat zlecenie, z miejsc wskazanych przez osoby

sktadajgce zlecenie. Osobami upowaznionymi do sktadania zlecen, sg wyznaczeni
pracownicy Zamawiajgcego (wykaz oséb bedzie stanowit zatgcznik nr 2 do
umowy)

Odbior przesytek kurierskich od Zamawiajgcego odbywaé sie bedzie od

poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 18:00 z wylgczeniem dni ustawowo

wolnych od pracy.

Zamawiajgcy wymaga, aby przesyiki kurierskie byly doreczane w nastepujgcych

terminach:

a. Krajowe standardowe - nie pdézniej niz nastepnego dnia roboczego po
odebraniu przesytki od Zamawiajgcego,

b. krajowe terminowe — nie pézniej niz do godziny 14:00 nastepnego dnia
roboczego po odbiorze; Zamawiajgcy przy odbiorze przesyiki moze zgdac
dostarczenia przesytki do adresata w krétszym terminie — w godzinach 08:00-
14:00,

c. miedzynarodowe standardowe na terenie Europy - nie pdzniej niz w ciggu 4
dni roboczych, po dniu, w ktérym nastgpit odbidr przesytki od Zamawiajgcego,

d. miedzynarodowe terminowe na terenie Europy - nie pozniej niz w ciggu 2 dni
roboczych po odbiorze przesyiki od Zamawiajgcego, do godziny wskazanej
kazdorazowo przez Zamawiajgcego,

e. miedzynarodowe standardowe do Standéw Zjednoczonych i pozostatych
krajow Swiata - nie pozniej niz w ciggu 6 dni roboczych po dniu, w ktorym
nastgpit odbior przesytki od Zamawiajgcego,

f. miedzynarodowe terminowe do Standw Zjednoczonych i pozostatych krajow
Swiata - nie pozniej niz w ciggu 4 dni roboczych po odbiorze przesytki od
Zamawiajgcego, do godziny wskazanej kazdorazowo przez Zamawiajgcego.

Dowodem potwierdzajgcym zlecenie przez Zamawiajgcego indywidualnej ustugi

kurierskiej bedzie wypetniony i podpisany przez pracownika Zamawiajgcego list

przewozowy, sporzadzony wedtug wzoru obowigzujgcego u Wykonawcy. Jeden
egzemplarz listu przewozowego jest przeznaczony dla Zamawiajgcego.

List przewozowy okresla w szczegodlnosci taryfe, miejsce dostarczenia przesyiki,

jej wage, rodzaj przesylki, nadawce, optate paliwowg, forme ptatnosci,

potwierdzenie dostarczenia, uwagi dotyczace przesyiki.

List przewozowy musi by¢ wypetniony doktadnie, czytelnym pismem.

Przy odbiorze przesytki Zamawiajgcy moze kazdorazowo podaé jej wartosc,

wowczas informacje te nalezy zapisa¢ w liscie przewozowym.

Wszystkie ustugi kurierskie muszg by¢é wykonywane z nalezytg starannoscia.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do adresata przesytke kurierskg w stanie

niezniszczonym. ZawartoS¢ przesyiki podczas transportu nie moze by¢ ujawniona,

uszkodzona lub zniszczona.

Wykonawca przy odbiorze przesytek od Zamawiajgcego zobowigzany jest oceni¢

stan zabezpieczenia przesytki przed uszkodzeniem, naruszeniem Ilub
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zniszczeniem, w razie potrzeby zapewni¢ na swoj koszt dodatkowe koperty lub
opakowania.

W przypadku, kiedy w trakcie dostarczania przesytki do adresata, opakowanie
zostanie uszkodzone lub zniszczone, Wykonawca zobowigzany jest na swoj koszt
dodatkowo zabezpieczy¢é przesytke. W zaistniatej sytuacji Wykonawca musi
dostarczy¢ do Zamawiajgcego protokot opisujgcy uszkodzenie lub zniszczenie
opakowania.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za utrate, zniszczenie lub uszkodzenie
przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest naprawi¢ szkody i pokryé wszystkie straty
wynikajgce ze zgubienia lub zniszczenia przesytki.

W przypadku rezygnacji lub odmowy przyjecia przesyiki przez adresata, bedzie
ona niezwtocznie zwracana przez Wykonawce do Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie niezwiocznie po podpisaniu umowy przekazaé
Zamawiajgcemu numeru kontaktowego telefonu kuriera wyznaczonego do
przewozow przesytek Zamawiajgcego lub dokonujgcego danego przewozu.
Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie po podpisaniu umowy przekazac
Zamawiajgcemu numer telefonu osoby wystawiajgcej faktury dla Zamawiajgcego
w celu wyjasnienia niezgodnosci i watpliwosci.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ sprawdzania telefonicznie w godzinach od 8:00
do 18:00 lub na stronie internetowej Wykonawcy przez 24h na dobe statusu
wystanych przesytek krajowych i miedzynarodowych.

Faktury za wykonane ustugi kurierskie (tj. odebraniu od Zamawiajgcego,
przewiezieniu i dostarczeniu do adresata przesyiki kurierskiej) wystawiane beda
raz w miesigcu. Do faktury bedzie dotgczone zbiorcze zestawienie przesytek
nadanych w tym okresie z podang ceng jednostkowg za kazdg nadang przesyike.
Faktury bedg wystawiane na Politechnike Gdarska z zaznaczeniem odpowiedniej
jednostki organizacyjnej. Zamawiajgcy dopuszcza zaznaczenie odpowiednigj
jednostki organizacyjnej w specyfikacji zatgczonej do kazdej faktury. Dane do
faktury zostang podane przez Zamawiajgcego podczas sktadania zlecenia.

Zapfata za wykonane ustugi nastgpi przelewem na podstawie wystawionej
kazdorazowo przez Wykonawce faktury w terminie 30 dni od jej otrzymania od
Zamawiajgcego.

Zamowienia w ramach prawa opcji bedg realizowane na takich samych
warunkach jak zamowienie podstawowe, w cenach zamodwienia
podstawowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zaméwien uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Ustugi

bedg realizowane przez okres 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB OCENY ICH SPELNIENIA

1.0

udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki

udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczgce:
a.posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
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Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca dofgczy do
oferty aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych i/lub aktualng
koncesje, zezwolenie, licencje na wykonywanie dziatalnosSci pocztowej
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyftek
w obrocie krajowym i zagranicznym lub oswiadczenie o ustawowym
zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia..

b.posiadania wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegofowego warunku w tym zakresie.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie zfozonego przez
Wykonawce oswiadczenia.

c.dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.
Zamawiajgcy uzna warunek za spefniony na podstawie ztozonego przez
Wykonawce osSwiadczenia.

d.sytuacji ekonomicznej i finansowe]
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoftowego warunku w tym zakresie.
Zamawiajgcy uzna warunek za spefniony na podstawie ztozonego przez
Wykonawce oswiadczenia.

2. Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkoéw udziatu w postepowaniu dokonana
bedzie na podstawie informacji zawartych w ztozonych przez Wykonawcow
W niniejszym postepowaniu dokumentow i oswiadczen, zgodnie z formutg:
spelnia / nie spetnia. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu, podlega¢ bedg wykluczeniu z postepowania.

3. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wytgcznie Wykonawcy, ktorzy wykazag
brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamdwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp, zostang wykluczeni z udziatu w niniejszym postepowaniu.

VI. WYMAGANE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY

1.W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslonych w rozdz. V niniejszej SIWZ, Wykonawcy muszg
ztozyc:

a. oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2
do SIwWz

b. aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych i/lub aktualng koncesje,
zezwolenie, licencje na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym
i zagranicznym lub oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww.
zezwolenia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznoéciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
Wykonawcy muszg ztozyc¢:

a. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego — zatgcznik nr 3 do SIWZ

b. aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
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ust. 1 pkt. 2 ustawy pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do o0so6b fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp
3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w:

a. pkt.2 ppkt. b, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkani, potwierdzajace, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczes$niej niz 6
miesiecy przed terminem skfadania ofert,

b. jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie tych dokumentéw,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed
notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego Ilub gospodarczego odpowiednio do miejsca
zamieszkania — wystawionych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert

4.Dokumenty powinny by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce.

5.Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

6.Zamawiajacy nie dopuszcza elektronicznej formy dokumentéw i oswiadczen.

7.Ztozone wraz z ofertg dokumenty, po otwarciu ofert nie podlegajg zwrotowi.

ZASADY SKLADANIA OFERT WSPOLNYCH PRZEZ WYKONAWCOW

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zamdwienia, a oferta taka
spetnia¢ musi nastepujgce wymagania:

1.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musza ustanowié
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamoéwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania poszczegolnych Wykonawcow i w formie oryginatu lub
kopii po$wiadczonej notarialnie musi znajdowac sie w ofercie wspolnej Wykonawcow.
Petnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegdlnosci:

a. tgcznie przez wszystkich Wykonawcéw (jeden dokument),

b. oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentow ilu Wykonawcow).

W kazdym jednak przypadku w tresci dokumentu /petnomocnictwa/ zaleca sie

wymieni¢ wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia i wskaza¢ ich Petnomocnika.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia solidarnie odpowiadajg za
podpisanie umowy, wykonanie umowy,
w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny
z petnomocnikiem Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z podmiotem
wystepujgcym jako Petnomocnik,
w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego kazdy z Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oddzielnie musi udokumentowad, ze
nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie
przepiséw art. 24 ust. 1 Pzp,
sposo6b sktadania dokumentow w ofercie wspdlnej:
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i. dokumenty, dotyczgce wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z wiasciwego
rejestru, oswiadczenie dotyczgce braku podstaw do wykluczenia, itp. — sktada
kazdy z Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspding w imieniu swojej firmy,

ii. dokumenty wspodlne takie jak np.: formularz ofertowy, formularz cenowy,
oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, sktada
petnomocnik Wykonawcow w imieniu wszystkich Wykonawcéw skfadajgcych
oferte wspding,

iii. kopie dokumentéw dotyczgcych kazdego z Wykonawcow sktadajgcych oferte
wspdélng powinny by¢é poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez tego
Wykonawce, ktérego dotyczg sktadane dokumenty.

6. wypelniajgc formularz oferty, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na
~NVykonawce” w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane
Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.

2.

8.

9.

Oferte nalezy przygotowac zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ. Tres¢ oferty musi

odpowiadac tresci SIWZ.

Na postepowanie nalezy ztozy¢ wypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 1 do SIW2),

formularz cenowy (zatgcznik nr 4 do SIWZ) oraz nizej wymienione dokumenty:

a. petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (w przypadku wspdélnego ubiegania sie
0 zamowienie);

b. oswiadczenia i dokumenty wymagane wymienione w rozdz. VI niniejszej SIWZ.

c. Zaleca sie dofgczenie dokumentu lub dokumentow, z ktérych bedzie wynikaé
uprawnienie do podpisania oferty, np.: aktualny odpis z wtasciwego rejestru,
aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, aktualny
statut spotki lub aktualny rejestr handlowy.

d. Jezeli uprawnienie do reprezentowania osoby podpisujgcej oferte nie wynika z
zatgczonego dokumentu, o ktérym mowa w ppkt. ¢, do oferty nalezy dotgczy¢
takze petnomocnictwo.

Formularz oferty oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory

w formie zatgcznikéw do niniejszej SIWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi

wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci, trwatg i czytelng technika.

Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte

podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub

ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

Dokumenty skfadane wraz z oferta mogg byé zlozone w oryginale lub kserokopii

poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do sktadania

oswiadczen w imieniu Wykonawcy.

Dokument petnomocnictwa moze zosta¢ ztozony w oryginale Ilub kopii

poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane,

a w tresci oferty byta umieszczona informacja o liczbie stron.

10.Wykonawca jest zobowigzany do wskazania w formularzu oferty czesSci

zamdodwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.

11.W przypadku, gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje,

stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
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nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien, nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert, w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktdre informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oraz ze nie mogg by¢ one udostepniane.

12. Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

13. Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien ziozy¢ na formularzu oferty.
W przeciwnym razie cafa oferta zostanie ujawniona. Zamawiajgcy zaleca, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly ztozone przez
Wykonawce w osobnej wewnetrznej kopercie, z oznakowaniem ,Tajemnica
przedsiebiorstwa” lub zostaty spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty.

14. Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko
jedng oferte.

15. Oferte nalezy ztozy¢ w opakowaniu (np. w kopercie), uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez jego uszkodzenia. Opakowanie (koperta) powinno by¢ zaadresowane:

Politechnika Gdanska

ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk

Dziat Zamoéwien Publicznych

Gmach Gtéwny skrzydto ,B” pok. 213,
i opisane: ,Przetarg nieograniczony na ustugi kurierskie dla jednostek
organizacyjnych Politechniki Gdanskiej — Nie otwiera¢ przed 11.06.2012 r.
godzina 10.30”
oraz powinna by¢ opatrzona doktadnym adresem Wykonawcy.

16. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub jg wycofaé. Zarébwno zmiana, jak i wycofanie oferty powinny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
powinno by¢ opakowane i oznaczone tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawieraé
dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Oferty powinny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajgcego, Politechnika Gdanska Dziat
Zamoéwien Publicznych, pokdj 213, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk w terminie
do 11.06.2012 r. godz. 10.00

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skifadania ofert zostanie
niezwtocznie zwrdécona Wykonawcy.

3. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego, Politechnika Gdanska Dziat
Zamoéwien Publicznych, pokdj 265, ul. Narutowicza 11/12, 80-233, Gdansk w dniu
11.06.2012 r. 0 godz. 10.30

4. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia
ofert.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajgcy
odczyta nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz
informacje dotyczgce ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwaranciji
i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.
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W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle
informacje z otwarcia ofert, na wniosek Wykonawcy.

X.INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI SIWZ
| SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW.

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg by¢ przekazywane
przez strony w formie pisemnej, elektronicznie Ilub faksem. W wypadku
porozumiewania sie za pomocg emaila lub faksu, kazda ze stron, na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania emaila lub faksu. Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, zapytania oraz inne informacje nalezy kierowa¢ na adres:

Politechnika Gdanska,
Ul. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Fax. (0-58) 347-29-13

e-mail: dzp@pg.gda.pl
Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
pod warunkiem, ze wniosek o0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wptyngt do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktorym
Zamawiajgcy przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrodta zapytania oraz zamieszczona na
stronie internetowej, na ktorej udostepniona jest specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ tres¢ niniejszej SIWZ. Dokonang zmiange SIWZ Zamawiajacy przekaze
niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na
stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest specyfikacja istotnych warunkéw
zamoéwienia.
Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzgcej do zmiany tresci ogtoszenia
o zamoéwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw,
ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci te informacje na stronie internetowej, na
ktorej udostepniona jest specyfikacja istotnych warunkéw zamaowienia.
Zamawiajgcy nie zamierza zwotywaé zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1.

2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécic¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowg lzbe
Odwotawczg orzeczenia.

Xll. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY.

1.
2.
3

~No

10.

11.
12.

Oceny ofert dokonywac¢ bedg cztonkowie komisji przetargowe.

Ocenie podlegajg wylgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zastosowane zostanie
nastepujgce kryterium oceny ofert:

cena - 100 %.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng, spetniajgca
wymagania SIWZ oraz ustawy Pzp.

Najkorzystniejsza oferta otrzyma maksymalng liczbe punktéw (100). Ocena
punktowa pozostatych ofert zostanie dokonana wg wzoru:

Pc — M 100kt
Cb

gdzie:

Pc - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena”
Cn - najnizsza cena oferty sposréd ztozonych ofert podlegajgcych ocenie
Cb - cena ocenianej oferty

Liczba punktéw obliczona bedzie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze =zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe, nie
mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug
w zakresie dotyczgcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
Zamawiajgcy poprawi w tekstach ofert oczywiste pomyiki pisarskie, oczywiste
omyiki rachunkowe wraz z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajgce na niezgodnoéci oferty
z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian tresci oferty — niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Przez omyike rachunkowg Zamawiajgcy rozumie¢ bedzie kazdy wadliwy wynik
dziatania matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania
sg prawidtowe.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o:
a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
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miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert, ktorym jest cena;

b. wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne;

c. wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

d. terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa
w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.

13. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje,
o ktérych mowa w Rozdziale Xl pkt. 12 lit. a SIWZ, na stronie internetowej oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie (tablica ogtoszen).

XIll. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jedynie w przypadkach okreslonych w art. 93
ust. 1 ustawy Pzp.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy zawiadomi
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcédw na zasadach okredlonych w art. 93 ust. 3
ustawy Pzp.

XIV. UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu
z postepowania o zamowienie publiczne, ktérego oferta nie zostata odrzucona
z postepowania oraz zostata wybrana jako najkorzystniejsza w wyniku oceny
zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdz. XIl SIWZ.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane faksem lub drogg elektroniczng albo
10 dni- jezeli zostanie przestane w inny sposéb. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem podanych terminéw, jezeli
zaistniejg przestanki okreslone w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie
i miejscu podpisania umowy, zostanie powiadomiony odrebnym pismem.
Zamawiajgcy nie przewiduje dodatkowych formalnosci zwigzanych z zawarciem
umowy.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci: 4 000,00 PLN (cztery tysigce
ztotych 00/100 )

2. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert. Za termin wniesienia
wadium w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania na rachunku bankowym
Zamawiajgcego.
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Wadium moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt 2

Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. O Utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsiebiorczosci (Dz.U. Nr 109, poz.1158 z pozniejszymi zmianami ).
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego:

Bank Millennium S.A.
64 1160 2202 0000 0001 8607 3782

z dopiskiem ,Wadium — przetarg nieograniczony na swiadczenie ustug kurierskich
ZP/ 200 /055/U/12
W przypadku wnoszenia wadium przelewem liczy sie moment wptywu srodkéw na
rachunek bankowy Zamawiajgcego.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
Wykonawca skiada z ofertg potwierdzenie przelewu Ilub jego kserokopie
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.
Whiesienie wadium w jednej z form okreslonych w pkt 3 podpunkt 2) do 5) nastepuje
poprzez doreczenie Zamawiajgcemu oryginatu dokumentu przed uptywem terminu
sktadania ofert. Dokument ten nalezy zlozy¢ za pokwitowaniem w kasie Kwestury
Politechniki Gdanskiej — | pietro skrzydto B Gmachu Gtéwnego w Gdansku przy
ul. G. Narutowicza 11/12 od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00 do 13:00. Kopie
pokwitowania wniesienia wadium nalezy zatgczy¢ do oferty.
W przypadku wniesienia wadium w formie poreczenia bankowego, gwarancji
bankowej badz gwarancji ubezpieczeniowej, poreczenie to lub gwarancja musi
obejmowaé wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez Wykonawce,
okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 Ustawy Pzp, a takze musi obejmowaé caty okres
zwigzania ofertg okreslony w SIWZ. W przypadku, gdy nie bedzie spetniony
ktorykolwiek ze wskazanych powyzej wymogdéw, Zamawiajgcy uzna, ze wadium nie
zostato wniesione i wykluczy wykonawce z udziatu w postepowaniu.
Wykonawca, ktérego oferta nie zostanie zabezpieczona wskazang w pkt 2 formg
wadium zostanie wykluczony z postepowania.
Wycofanie oferty przed uptywem terminu sktadania ofert nie powoduje utraty wadium.
Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 46 Ustawy
PZP.
Zamawiajgcy zazgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu
zwrocono wadium na podstawie art. 46 ust. 1, jezeli w wyniku rozstrzygniecia
odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi
wowczas wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

Cene oferty nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz cenowy, uwzgledniajgc wszystkie
elementy zwigzane z prawidtowg i terminowg realizacjg zamoéwienia.

Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie
wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ.
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Zaoferowane ceny jednostkowe w formularzu cenowym muszg zawiera¢ wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia, z uwzglednieniem optat i podatkow oraz
ewentualnych rabatéw i upustéow, w tym koszty transportu, ubezpieczenia przesytek
i opfat paliwowych oraz kopert i opakowah do pakowania przesytek. W trakcie
realizacji umowy Zamawiajgcy nie bedzie rozliczat zadnych dodatkowych kosztow.
Wyliczajgc cene oferty w formularzu cenowym Wykonawca w kolumnie 8 podaje cene
jednostkowg brutto ustugi kurierskiej.

Obliczajgc wartosé¢ brutto oferty Wykonawca liczy mnozgc kolumne 7 i kolumne 8:
wartos¢ brutto = kolumna 7 x kolumna 8.

Cene oferty nalezy okreslic w wartosci brutto w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

Ceng oferty jest cena podana na formularzu oferty — zatgczniku nr 1 do SIWZ.

Cena oferty musi by¢ podana cyframi i stownie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

XVIl. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy.

XVII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY.

1.

2.

Zamawiajgcy okresla warunki umowy na realizacje zamodwienia w niniejszym
postepowaniu we wzorze Umowy, ktory stanowi zalgcznik nr 5 do specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia.

Zgodnie z art. 144 ust.1 Zamawiajgcy przewiduje zmiane umowy w przypadku zmiany
stawki podatku VAT —w przypadku obnizenia lub podwyzszenia stawki podatku VAT na
skutek zmiany obowigzujgcych przepiséw. Ptatnos¢ bedzie sie odbywac =z
uwzglednieniem stawki VAT obowigzujgcej w dniu wystawienia faktury.

XIX. INFORMACJE OGOLNE

whh ke

Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig niniejszej SIWZ.

Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czesé SIWZ.

Koszty zwigzane z przygotowaniem, ztozeniem oferty i udziatem w postepowaniu
ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 Ustawy Pzp.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.

Srodki ochrony prawnej przystugujgce w postepowaniu o warto$ci nieprzekraczajgce;
kwot okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust 8 ustawy prawo
zamowien publicznych szczegétowo opisane sg w Dziale VI Rozdziat 1 i 2 ustawy pzp
odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
b. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;
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c. odrzucenia oferty odwotujgcego.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej. Terminy wniesienia
odwotania precyzuje art. 182 ustawy pzp.

ZAL ACZNIKI:

zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego

Zatgcznik nr 4 — Formularz cenowy

Zatgcznik nr 5 — Wzoér Umowy

Zatgcznik nr 6 — Wykaz projektoéw uczestniczgcych w postepowaniu.
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Zatacznik nr 1

Nr postepowania ZP/200/055/U/12
FORMULARZ OFERTY

dnia

(pieczatka firmowa wykonawcy)

Nawigzujgc do ogtoszenia o postepowaniu 0 zamowieniu publicznym prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na ustugi kurierskie dla jednostek organizacyjnych Politechniki
Gdanskiej:

My nizej podpisani:

wystepujgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa firmy:

Adres firmy:

REGON nr : NIP nr:

Nr telefonu: Nr fax:

Nazwa banku: Nr rachunku bankowego:

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapisami SIWZ:
wartos¢ brutto .................. PLN,
53 (011 T 1= PP ).

zgodnie z formularzem cenowym, stanowigcym integralng czes¢ oferty.
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1. Oswiadczamy, ze wykonamy zamowienie w terminie 12 miesiecy od dnia podpisania
umowy.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg, nie wnosimy do jej tresci
zastrzezen i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami
i zasadami postepowania.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatgcznik
do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Nie wnosimy do jej tresci zastrzezen.
Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg, czyli przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

5. Zaméwienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcow, ktorzy bedg realizowaé
wymienione czesci zamowienia:

O
6. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy.
7. Oswiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére nie moga by¢ udostepnione stanowig informacje zawarte
W OfEICI® NA SIFONACKH NI e e e eeeeees
8. Oferta nasza zawiera tgcznie ............ ......... stron ponumerowanych

Podpis i pieczatka osoby upowaznionej do reprezentowania firmy
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Zatacznik nr 2

Nr postepowania ZP/ 200/055/U/12

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Sktadajgc oferte w postepowaniu o zamowienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ustugi kurierskie dla jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskiej:

oswiadczamy, ze:
spetniamy warunki udzialu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1
dotyczace:
a. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
b. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
c. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
d. sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Podpis i pieczgtka osoby
upowaznionej do reprezentowania firmy
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Zalacznik nr 3

Nr postepowania ZP/ 200 /055/U/12

Oswiadczenie
0 braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego na ustugi
kurierskie dla jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskiej.

oswiadczamy, ze:

nie ma podstaw do wykluczenia nas z postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego na podstawie przestanek, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych

Podpis i pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania firmy
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Zalacznik nr 5

(nazwa i adres wykonawcy)

Umowa
na swiadczenie ustug kurierskich
(WZOR)

Nr postepowania:

Zawarta W dniu .........eeeveeeieeiiieiiieeeeeeeen. w Gdansku pomiedzy:
Politechnikg Gdanskg, z siedzibg przy ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk,
NIP: 584-020-35-93; REGON: 000001620

reprezentowang na mocy petnomocnictwa Rektora przez:

zwanym dalej Wykonawca,
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w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. - Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej
dalej ,ustawg”.

§1
Przedmiot umowy.

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug kurierskich polegajgcych na odbieraniu
od Zamawiajgcego, przewozeniu i doreczaniu przesytek kurierskich adresatom
(tzw. system ,od drzwi do drzwi”).

2.Pod pojeciem ,przesyiki’ nalezy rozumie¢ koperty i paczki zawierajgce m.in.
dokumenty, nosniki multimedialne, sprzet laboratoryjny, elektroniczny, naukowy,
ksigzki, szkto.

3. Szczegotowe informacje o adresatach, zawartosci, wagach, rodzajach, liczbach
przesytek Kkurierskich objetych niniejszym zamoéwieniem zawiera formularz
cenowy, stanowigcy zatgcznik nr 4 do SIWZ (ztgcznik nr 1 do umowy).

4. W tabelach formularza cenowego podano szacunkowe liczby przesytek.

5. Zamawiajacy zastrzega, iz podane w formularzu cenowym (zatgczniku nr 1 do
umowy) liczby przesytek kurierskich nie sg wigzace.

a. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania zamdwienia
w catosci, tj. w ilosciach wykazanych w formularzu cenowym.

b. W przypadku zaistnienia koniecznosci zwiekszenia zakresu zaméwienia
w trakcie trwania umowy Zamawiajgcy skorzysta z prawa opcji w wysokosci
do 100% zamowienia podstawowego, tj. ilosci wyszczegdlnionych
w formularzu cenowym.

6. Wykonawca bedzie kazdorazowo realizowat ustugi kurierskie po otrzymaniu od
Zamawiajgcego telefonicznie, faksem lub drogg elektroniczng zlecenia. Zlecenia
bedg przekazywane w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. od godz. 7.30 do godz.
15.30.

7. Wykonawca jest zobowigzany do odbioru przesytek kurierskich od Zamawiajgcego
tego samego dnia, w ktorym otrzymat zlecenie, z miejsc wskazanych przez osoby
skfadajgce zlecenie. Osobami upowaznionymi do sktadania zlecen, sg wyznaczeni
pracownicy Zamawiajgcego (wykaz os6b stanowi zatgcznik nr 2 do umowy )

8. Odbidr przesytek kurierskich od Zamawiajgcego odbywac sie bedzie od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 8:00 do 18:00 z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

9. Zamawiajacy wymaga, aby przesytki kurierskie byly doreczane w nastepujgcych
terminach:

a. Krajowe standardowe - nie poézniej niz nastepnego dnia roboczego po
odebraniu przesytki od Zamawiajgcego,

b. krajowe terminowe — nie pozniej niz do godziny 14:00 nastepnego dnia
roboczego po odbiorze; Zamawiajacy przy odbiorze przesyiki moze zgdac
dostarczenia przesytki do adresata w krétszym terminie — w godzinach 08:00-
14:00,

c. miedzynarodowe standardowe na terenie Europy - nie pozniej niz w ciggu 4
dni roboczych, po dniu, w ktérym nastgpit odbidr przesytki od Zamawiajacego,
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d. miedzynarodowe terminowe na terenie Europy - nie pdzniej niz w ciggu 2 dni
roboczych po odbiorze przesyiki od Zamawiajgcego, do godziny wskazanej
kazdorazowo przez Zamawiajgcego,

e. miedzynarodowe standardowe do Stanéw Zjednoczonych i pozostatych
krajéw $wiata - nie pdzniej niz w ciggu 6 dni roboczych po dniu, w ktérym
nastgpit odbidr przesytki od Zamawiajgcego,

f. miedzynarodowe terminowe do Standéw Zjednoczonych i pozostatych krajow
Swiata - nie pdzniej niz w ciggu 4 dni roboczych po odbiorze przesyiki od
Zamawiajgcego, do godziny wskazanej kazdorazowo przez Zamawiajgcego.

10. Dowodem potwierdzajgcym zlecenie przez Zamawiajgcego indywidualnej ustugi
kurierskiej bedzie wypetniony i podpisany przez pracownika Zamawiajgcego list
przewozowy, sporzadzony wedtug wzoru obowigzujgcego u Wykonawcy. Jeden
egzemplarz listu przewozowego jest przeznaczony dla Zamawiajgcego.

11. List przewozowy okresla w szczegoélnosci taryfe, miejsce dostarczenia przesyiki,
jej wage, rodzaj przesylki, nadawce, opfate paliwowg, forme ptatnosci,
potwierdzenie dostarczenia, uwagi dotyczace przesyiki.

12. List przewozowy musi by¢ wypetniony dokfadnie, czytelnym pismem.

13. Przy odbiorze przesytki Zamawiajgcy moze kazdorazowo podaé jej wartosc,
wowczas informacje te nalezy zapisac w licie przewozowym.

14. Wszystkie ustugi kurierskie muszg byé wykonywane z nalezytg starannoscia.

15. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do adresata przesytke kurierskg w stanie
niezniszczonym. Zawarto$¢ przesytki podczas transportu nie moze by¢ ujawniona,
uszkodzona lub zniszczona.

16. Wykonawca przy odbiorze przesytek od Zamawiajgcego zobowigzany jest oceni¢
stan zabezpieczenia przesytki przed uszkodzeniem lub zniszczeniem, w razie
potrzeby zapewnié na swoj koszt dodatkowe koperty lub opakowania.

17. W przypadku, kiedy w trakcie dostarczania przesytki do adresata, opakowanie
zostanie uszkodzone lub zniszczone, Wykonawca zobowigzany jest na swoj koszt
dodatkowo zabezpieczyC przesytke. W zaistniatej sytuacji Wykonawca dostarczy
do Zamawiajgcego protokdt opisujgcy uszkodzenie lub zniszczenie opakowania.

18. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za utrate, zniszczenie lub uszkodzenie
przesytki.

19. Wykonawca zobowigzany jest naprawi¢ szkody i pokry¢ wszystkie straty
wynikajgce ze zgubienia lub zniszczenia przesyiki.

20. W przypadku rezygnacji lub odmowy przyjecia przesyiki przez adresata, bedzie
ona niezwtocznie zwracana przez Wykonawce do Zamawiajgcego.

21. Wykonawca zobowigzuje sie niezwiocznie po podpisaniu umowy przekazacé
Zamawiajgcemu numeru kontaktowego telefonu kuriera wyznaczonego do
przewozow przesytek Zamawiajgcego lub dokonujgcego danego przewozu.

22. Wykonawca zobowigzuje sie niezwiocznie po podpisaniu umowy przekazacé
Zamawiajgcemu numer kontaktowy osoby wystawiajgcej faktury dla
Zamawiajgcego w celu wyjasnienia niezgodnosci i watpliwosci.

23. Wykonawca zapewni mozliwosé sprawdzania telefonicznie w godzinach od 8:00
do 18:00 lub na stronie internetowej Wykonawcy przez 24h na dobe statusu
wystanych przesytek krajowych i miedzynarodowych.

24. Zamowienia w ramach prawa opcji bedg realizowane na takich samych warunkach
jak zaméwienie podstawowe, w cenach zamdwienia podstawowego.
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§2
Terminy umowne.

Umowa zostaje zawarta na okres: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

§3
Wynagrodzenie.

1. Za wykonanie przedmiotu umowy objetego zamdwieniem podstawowym, zgodnie ze
ztozong oferta, strony ustalajg wynagrodzenie w kwocie brutto:
............................................................ PLN, (stownie.......................ceeeeeeeveee.....PLN).
Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia objetego prawem opcji w wysokosci 100%
zamowienia podstawowego  strony  ustalajg = wynagrodzenie @~ w  kwocie
brutto:. ..o, PLN, (stownie............cccoceviiiinne.n. PLN)

2. Wynagrodzenie jest wynagrodzeniem statym dla zakresu  okreSlonego
W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Wynagrodzenie okreslone w ust.l jest zgodne ze Zziozong ofertg w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego i obejmuje wszystkie elementy cenotwdrcze,
wynikajgce z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu umowy i ktére zostaty okreslone
w SIWZ.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

5. Faktury za wykonane ustugi kurierskie (tj. odebraniu od Zamawiajgcego, przewiezieniu i
dostarczeniu do adresata przesyiki kurierskiej) wystawiane bedg raz w miesigcu.
Do faktury bedzie dotgczone zbiorcze zestawienie przesylek nadanych w tym okresie
Z podang ceng jednostkowg za kazdg nadang przesytke.

6. Faktury bedg wystawiane na Politechnike Gdanskg z zaznaczeniem odpowiedniej
jednostki organizacyjnej. Zamawiajgcy dopuszcza zaznaczenie odpowiedniej jednostki
organizacyjnej w specyfikacji zatgczonej do kazdej faktury. Dane do faktury zostang
podane przez Zamawiajgcego podczas sktadania zlecenia.

7. Zaptata za wykonane ustugi nastgpi przelewem na podstawie wystawionej kazdorazowo
przez Wykonawce faktury w terminie 30 dni od jej otrzymania od Zamawiajgcego.

8. Zamowienia w ramach prawa opcji bedg realizowane na takich samych warunkach
jak zamdwienie podstawowe, w cenach zamowienia podstawowego.

9. Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego nie moze dokonacC cesji wierzytelnosci
wynikajgcych z niniejszej Umowy na osoby trzecie.

§4
Kary umowne.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umownag:
a. za opodznienie w dostarczeniu przesytki do adresata w wysokosci 100% ceny
danej ustugi za kazdy dzien opdznienia liczony od nastepnego dnia po dniu, w
ktorym miato mie¢ miejsce dostarczenie przesytki,
b. za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej

umowy
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Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto
za odstgpienie Zamawiajgcego od Umowy =z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego z wytgczeniem okolicznosci okresSlonych w art. 145 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za utrate, zniszczenie lub uszkodzenie przesyiki
powstate od momentu przyjecia jej do przewozu od Zamawiajgcego, do jej wydania
adresatowi.
W przypadku przesytek, dla ktérych podano warto$¢ przesyitki na liscie przewozowym
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:
e Za utrate przesytki w wysokosci 100% jej wartosci podanej przez
Zamawiajgcego w liscie przewozowym;
e Za zniszczenie przesytki, w wysokosci 100% jej wartosci podanej przez
Zamawiajgcego w liscie przewozowym
o Za uszkodzenie przesyiki, 100% jej wartosci podanej przez Zamawiajgcego
w liscie przewozowym;

W  przypadku przesytek, dla ktérych nie podano wartosci przesytki w liscie
przewozowym, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
trzykrotnosci wynagrodzenia za ustuge okreslong w formularzu cenowym.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienia spowodowane dziataniem sity
wyzszej.

Za wypadki sity wyzszej, ktdre uwalniajg strony od wypetnienia zobowigzan umownych,
na czas trwania sity wyzszej, uznaje sie zdarzenie niezalezne od strony, zewnetrzne,
niemozliwe do przewidzenia i zapobiezenia, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
ktére wystgpito po dniu wejscia w zycie niniejszej umowy, o ile zdarzenie to
bezposrednio wptywa na realizacje tej umowy i uniemozliwia czesciowe lub catkowite
wykonanie tego zobowigzania, takie jak np. pozar, powodz, trzesienie ziemi, strajk
generalny, wojna, mobilizacja, dziatania wojenne, rekwizycja, embargo lub zarzgdzenia
wiadz.

W wypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania ustugi podwykonawcom,
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za dziatania i zaniechania tej osoby.
Zamawiajgcy uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
w przypadku, gdy szkoda przekracza wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonej kary umownej z przystugujgcego mu
wynagrodzenia.

§5
Zmiany umowy

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

Zgodnie z art. 144 ust.1 Zamawiajgcy przewiduje zmiane umowy w przypadku zmiany
stawki podatku VAT —w przypadku obnizenia lub podwyzszenia stawki podatku VAT na
skutek zmiany obowigzujgcych przepisow. Platnos¢ bedzie sie odbywa¢ z
uwzglednieniem stawki VAT obowigzujgcej w dniu wystawienia faktury.
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§6
Postanowienia koncowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.), jezeli przepisy
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych nie stanowig inaczej.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej Umowy wymagajg dla swej
waznosci zgody drugiej strony oraz zachowania formy pisemne;.

Przelanie przez Wykonawce praw i obowigzkéw, wierzytelnosci wynikajgcych
Z niniejszej umowy nha inny podmiot wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego
pod rygorem niewaznosci.

Oferta Wykonawcy oraz SIWZ wraz ze wszystkimi zatgcznikami stanowig integralng
czes¢ Umowy.

Ewentualne spory rozstrzygane bedg przez wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego sad
powszechny, wedtug prawa polskiego.

Strony majg obowigzek informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej
firmy, a takze o wszczeciu postepowania upadtosciowego, uktadowego i likwidacyjnego.

Umowe sporzgadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA : ZAMAWIAJACY:
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