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Politechnika Gdanska
Wydziat Chemiczny

ul. G .Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

NIP 584-020-35-93
REGON 000001620

Nr postgpowania: ZP/150/008/U/12

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca postgpowania o zamowienie publiczne prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci nie przekraczajacej kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11. ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z2010r. Nr 113, poz.759 z pdzn.zm.) na:

Przeprowadzenie kursow z zakresu pisania CV, listow motywacyjnych i
autoprezentacji na rozmowach kwalifikacyjnych dla studentow studiow
zamawianych prowadzonych na Politechnice Gdanskiej w ramach Projektu
»Absolwent Wydzialu Chemicznego Politechniki Gdanskiej — InZynier z
Przyszloscia” (umowa UDA POKL.04.01.02-00/137/11)

ZATWIERDZAM:

dnia 23.04.2012

(podpis kierownika jednostki)
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I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Politechnika Gdanska
Wydziat Chemiczny

ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 GDANSK

telefon: 58 347-15-69
faks: 58 348-60-79
adres strony internetowej: http//www.dzp.pg.gda.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o zamoéwienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o
wartosci ponizej 200 000 Euro, na podstawie przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z pdz.zm.), zwanej dalej
,ustawa”, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,,SIWZ”.

II1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg kodow klasyfikacji Wspolnego Stownika zamowien
CPV: 80500000-9 ustugi szkoleniowe.

1.Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursow z zakresu pisania CV, listow
motywacyjnych i autoprezentacji na rozmowach kwalifikacyjnych dla studentow studiow
zamawianych prowadzonych na Politechnice Gdanskiej w ramach Projektu ,,Absolwent
Wydziatu Chemicznego Politechniki Gdanskiej — Inzynier z Przyszto$cig” (umowa UDA
POKL.04.01.02-00/137/11).

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w okresie od 10.05.2012r. do 31.05.2012r.
Wykonawca zobowiagzuje si¢ do wykonania przedmiotu zamoéwienia przez wykwalifikowang
kadre, majaca doswiadczenie z zakresu rekrutacji 1 pozyskiwania osob do pracy (Zalgcznik nr
7 do SIWZ).

Przewiduje si¢ 4 grupy studentéw studiow zamawianych (grupy okoto 20 osobowe)- kazda
grupa to 4 godz. zajec.4 grupy x 4 godz. = 16 godzin.

2. Zamawiajacy przewiduje zakup minimum 80 kompletéw materiatow zawierajacych
podsumowanie uzyskanej w trakcie szkolenia wiedzy dla studentow studidéw zamawianych,
ktore nalezy uwzgledni¢ przy obliczaniu ceny oferty.

Zajgcia beda prowadzone w siedzibie Zamawiajacego, w pomieszczeniach udostgpnianych
nieodptatnie przez Zamawiajacego, w dni powszednie po godzinie 16:00 lub w weekend.
Kazda godzina lekcyjna trwa¢ begdzie 45 minut.

Kursy beda przeprowadzane z ustalonym z Wykonawcg planem zajec.

3. Kurs powinien obejmowac takie zagadnienia jak:
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A) Curriculum Vitae:
- rozne typy CV, uzycie stow kluczowych, dobdr stownictwa;
- techniki stuzace przycigganiu uwagi czytelnika;
- podstawowe btedy przy pisaniu CV i metody ich uniknigcia;
- porady dotyczace sposobow rozsylania CV i zainteresowania potencjalnych pracodawcows;

B) List motywacyjny:
- schematy listéw w zaleznosci od rodzaju stanowiska i pracodawcy;
- techniki uwypuklania zalet kandydata;
- techniki stuzace przycigganiu uwagi czytelnika;
- podstawowe bledy przy pisaniu listu motywacyjnego i sposoby ich uniknigcia;

C) Rozmowa kwalifikacyjna:
- standardowe i trudne pytania pojawiajace si¢ na rozmowie kwalifikacyjne;j;
- rola przygotowania do rozmowy kwalifikacyjnej, dobor odpowiedniego wygladu do
stanowiska i1 pracodawcy;
- techniki panowania nad stresem;
- odczytywanie komunikatow niewerbalnych sygnalizujacych zainteresowanie, a takze tych
$wiadczacych o negatywnym odbiorze;
- uzycie komunikatow niewerbalnych sprzyjajacych pozytywnemu odbiorowi kandydata,
techniki niewerbalnego dopasowywania si¢ do rozmowcy;
- czesto popelniane btedy i1 sposoby ich uniknigcia.

4. Wykonawca po zakonczeniu kursu zobowiazuje si¢ do:

- przekazania listy 0séb szkolonych;

- wydania uczestnikom kurséw, w terminie do 14 dni roboczych od daty zakonczenia
szkolenia, imiennego zaswiadczenia o ukonczeniu kursu. Zaswiadczenie powinno zawierac
informacj¢, ze kurs byl wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego  Funduszu Spotecznego w ramach Projektu ,,Absolwent Wydzialu
Chemicznego Politechniki Gdanskiej — Inzynier z Przysztoscia” (umowa UDA
POKL.04.01.02-00/137/11).

IV. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany przez Zamawiajacego termin wykonania zamowienia:
Od 10 maja 2012r. do 31 maja 2012r.

Miejsce realizacji zamowienia:

Politechnika Gdanska, Wydziat Chemiczny , ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1.0 udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
okreslone w art.22 ust.1, ustawy Pzp dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.
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Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamoOwienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien.

b) posiadania wiedzy i dos§wiadczenia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3
lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy — w tym okresie, wykonal a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych
wykonuje, minimum trzy kursy (szkolenia) z zakresu pisania CV, listow motywacyjnych i
autoprezentacji na rozmowach kwalifikacyjnych z podaniem wartosci, przedmiotu, daty
wykonania i odbiorcéw (Zalgcznik nr 6 do SIWZ) oraz zataczy dokumenty potwierdzajace,
ze ustuga zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie; (np. referencje).

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym 1 osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
przynajmniej 2 osobami majacymi do§wiadczenie z zakresu rekrutacji i pozyskiwania osob do
pracy (Zalgczniki nr 7 i 8 do SIWZ).

d) sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

Zgodnie z art.26 ust.2b ustawy Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi
stosunkoéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

2. W postgpowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunek udziatu w
postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp.

3. W przypadku Wykonawcdéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia , kazdy z
warunkow okre§lonych w pkt. la)- 1d) winien spelia¢ co najmniej jeden z tych
Wykonawcow albo wszyscy ci Wykonawcy wspolnie. Warunek okreslony w pkt 1b)
powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow samodzielnie.

4. Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spelnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu na potencjal innych podmiotow, ktére beda braly udzial w realizacji cze$ci
zamoOwienia, przedktada pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

5. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, podlegac
beda wykluczeniu z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucona.

6. Z udziatu w niniejszym postgpowaniu wyklucza si¢ takze Wykonawcow, ktorzy podlegaja
wykluczeniu na podstawie art.24 ust.2 ustawy Pzp.
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7. Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie
zlozonych przez Wykonawcow o$wiadczen 1 dokumentdéw , zgodnie z formuta spetnia/nie
spelnia. Z treSci zlozonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze w/w warunki
Wykonawca speinia. Niespelnienie chociazby jednego warunku spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postgpowania.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

A. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw w postepowaniu do oferty nalezy zalaczyc¢:
1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w art.22 ust.1
pkt a-d) ustawy Pzp wg wzoru stanowiacego — (Zalgcznik nr 3 do SIWZ)

2.Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezb¢dnym do wykazania spetniania warunku wiedzy 1
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat, wykonania i odbiorcow, oraz zatagczeniem dokumentow potwierdzajacych, ze
te ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie (zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do
SIWZ)

3.Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia zgodnego z wykazem
os6b okreSlonym w zalgczniku nr 7 do SIWZ wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia, niezbednych do wykonania zamowienia oraz informacji o podstawie do
dysponowania tymi osobami. O§wiadczenie o posiadaniu wymaganych uprawnien zgodnie z
zatgcznikiem nr 8 do SIWZ.

Uwaga:

W przypadku, gdy Wykonawca bedzie polegal na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych
innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow- jest
zobowigzany przedstawi¢ pisemne zobowigzanie podmiotow do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdowienia.
Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
a podmioty te beda braty udziat w realizacji czgSci zamowienia, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w
niniejszym rozdziale.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO ICH
WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1.0$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespetnienia
warunkow, o ktorych mowa w art.24 ust.1 ustawy Pzp, wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr
4 do SIWZ.
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2.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp,
wystawiony nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w
stosunku do os6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp.

Przy czym osoby fizyczne w celu spetnienia ww. warunku zobowigzane sg do przedstawienia
wylacznie o$wiadczenia o ktérym mowa w pkt. 1.

3.Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktoére beda braty udzial w realizacji cze¢sci
zamoOwienia, przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym
dla Wykonawcy, okreslonym w pkt. 11 2.

4.Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 2, sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe¢ lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktorych mowa, zastgpuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

5.W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

VIII. POZOSTALE DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

1.formularz oferty — zalgcznik nr 1 do SIWZ.

2.formularz cenowy — zalgcznik nr 2 do SIWZ.

3.0pcjonalnie, jesli wystepuje pelnomocnik- pelnomocnictwo dla osoby reprezentujacej w
niniejszym postegpowaniu  Wykonawcg lub petnomocnictwo dla osoby lub podmiotu
reprezentujgcego kilku Wykonawcow sktadajacych oferte wspodlna.

4. Pisemne zobowigzanie podmiotow, ktore zobowigzaty sie do oddania niezbednych
zasobow Wykonawcy na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

IX.WSPOLNY UDZIAL. WYKONAWCOW

1.Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia na zasadach okreslonych
w art. 23 ustawy Pzp.

2.Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie winni ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie niniejszego zamowienia, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.
3.Dokument petnomocnictwa musi by¢ zalaczony do oferty 1 zawieraé w szczegdlnosci
wskazanie postgpowania o zamoOwienia publiczne, ktorego dotyczy, Wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspoOlnie o udzielenie zamowienia, ustanowionego pelnomocnika oraz
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zakres jego umocowania, a upowaznieni przedstawiciele tych Wykonawcoéw winni si¢ pod
nim podpisac.

4.Dokument pelnomocnictwa moze zosta¢ ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

5.Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamédwienia
publicznego umowy regulujacej wspdiprace tych wykonawcow.

6.Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan.

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2.Podstawowg formag porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami jest forma
pisemna. Korespondencje nalezy kierowa¢ na adres: Politechnika Gdanska Wydziat
Chemiczny, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, z dopiskiem na kopercie:

»przetarg na przeprowadzenie kursow z zakresu pisania CV, listow motywacyjnych i
autoprezentacji na rozmowach kwalifikacyjnych dla studentéw studiow zamawianych
prowadzonych na Politechnice Gdanskiej w ramach Projektu ,,Absolwent Wydzialu
Chemicznego Politechniki Gdanskiej — Inzynier z Przysztoscia” ZP/150/008/U/12

3.Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie wnioskéw, zawiadomien oraz informacji faksem
lub droga elektroniczng. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja — wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres
e-mail podany przez Wykonawce zostato mu dorgczone w sposoéb umozliwiajacy zapoznanie
si¢ Wykonawcy z tre$cig pisma, chyba ze Wykonawca wezwany przez Zamawiajacego do
potwierdzenia otrzymania wniosku, zawiadomienia lub informacji, o$wiadczy iz w/w
wiadomosci nie otrzymat.

5.0so0bg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

- dr inz. llona Demkowska faks: (48 58 348-60-79) w dniach pn.-pt. w godz. 8*°-15%.

6.Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zapytania
moga by¢ sktadane pisemnie na adres: Politechnika Gdanska, Wydziat Chemiczny ul. G.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, na nr faksu: 48 58 348-60-79 lub na adres e-mail:
ilona.demkowska@pg.gda.pl

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynat do Zamawiajacego nie po6zniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana przez Zamawiajacego
Wykonawcom, ktorym Zamawiajacy przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodia zapytania a
takze udostepniona na stronie internetowej Zamawiajacego: www.dzp.pg.gda.pl
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8.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Dokonang zmian¢ specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ a takze zamiesci na wiasnej stronie internetowe;.

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
2.Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
1.Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte .

2.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

4.Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamowien uzupetniajacych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

5.Dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii opatrzonej klauzulg ,,Za
zgodno$¢ z oryginatem” 1 po§wiadczonej przez Wykonawce.

6.0ferta oraz pozostale dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zalacznikow do niniejszej SIWZ powinny by sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do
tresci 1 opisu kolumn.

7.0ferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.

8.Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazat w ofercie cz¢$¢ zamodwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

9.Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane 2z wudzialem w postepowaniu,
przygotowaniem i ztozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

10.0Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technika, opiecz¢towana pieczatka firmowa
oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
11.Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile
prawo do jej podpisania nie wynika z dokumentéw zataczonych do oferty.

12.Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzone;j
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu

Dokumenty i os§wiadczenia w jezykach obcych nalezy dostarczy¢é wraz z ttumaczeniem
na jezvk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci Zamawiajacy
uzna, iz wersja polskojezyvczna jest wersja wiazaca.

13.W celu wykluczenia przypadkowego zdekompletowania oferty zaleca si¢, aby wszystkie
karty oferty wraz z zalagcznikami i dokumentami sktadajacymi si¢ na oferte byty spiete, strony
ponumerowane kolejnymi liczbami catkowitymi a strony zawierajace tres¢ — parafowane
przez osoby podpisujace oferte.
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Pozadane jest utozenie dokumentéw zgodnie z kolejnosciag podang przez Wykonawce w
formularzu ofertowym.

14.Wszystkie miejsca, w ktorych naniesiono poprawki muszg by¢ parafowane wiasnorgcznie
przez osobe podpisujaca oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane poprzez czytelne
przekreslenie btednego zapisu 1 wstawienie ,,nad” lub ,,obok™ poprawnego.

15.Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z wudzialem w postgpowaniu,
przygotowaniem 1 ztozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

16.W przypadku gdy oferta, o§wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji ,
Wykonawca winien nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb nie budzacy
watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz ze nie moga
by¢ one udostgpniane.

17.Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia,
okresu gwarancji 1 warunkow platnosci zawartych w ofercie.

18.Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W
przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona. Zamawiajacy zaleca, aby informacje
zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce zlozone w oddzielne;j,
wewnetrzne] kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spigte (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdow oferty 1 oznaczone ,tajemnica
przedsigbiorstwa”.

19.Zaleca si¢ aby osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza w celu wskazania
0so0b uprawnionych do sktadania o§wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy, ztozyly aktualne
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.
20.0Oferte nalezy umiesci¢ w dwoch zamknietych kopertach:
I)koperta wewnetrzna powinna posiada¢ nazwe i1 adres Wykonawcy
2)koperta zewngtrzna powinna posiada¢ nazwe i adres Zamawiajacego:

Politechnika Gdanska Wydziat Chemiczny

ul. G. Narutowicza 11/12 80-233 Gdansk

budynek Chemii A, pok. 311

oraz by¢ oznaczona w nastgpujacy sposob:

OFERTA
,przetarg na przeprowadzenie kurséw z zakresu pisania CV, listow
motywacyjnych i autoprezentacji na rozmowach kwalifikacyjnych dla studentow
studiow zamawianych prowadzonych na Politechnice Gdanskiej w ramach
Projektu ,,Absolwent Wydzialu Chemicznego Politechniki Gdanskiej — Inzynier z
Przyszloscia” (umowa UDA POKL.04.01.02-00/137/11)

_ ZP/150/008/U/12
NIE OTWIERAC PRZED 02.05.2012 godz. 11:00.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1.0ferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Politechnika Gdanska, Wydziat
Chemiczny, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, budynek Chemii A, pok. 311.

Oferty mozna sktada¢ w dniach od poniedziatku do piagtku w godz. od 8:30 -15:00.

2.Termin sktadania ofert uptywa w dniu 02.05.2012 o godzinie 11:00.
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3.Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego poczta lub inng drogg (np. poczta kurierska)
o terminie jej ztozenia decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajgcego, a nie termin
np. wyslania listem poleconym lub zlozenia zlecenia dostarczenia oferty pocztg kurierska.

4.Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie okreslonym w pkt. 1 zostang
zwrdcone bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie srodkow ochrony
prawne;.

5.Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
6.Zmiany muszg by¢ zlozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta t.j. w dwoch
kopertach (zewngtrznej 1 wewnetrznej), odpowiednio oznakowanych,

z dopiskiem ,,ZAMIANA”.

7.Wycofanie oferty z postgpowania nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
(wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem na zewngtrznej kopercie
»WYCOFANIE”. Do zawiadomienia o wycofaniu oferty musi by¢ dolagczony dokument
uprawniajacy Wykonawce do wystegpowania w obrocie prawnym, a powiadomienie musi by¢
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

8.Koperty zewnetrzne oznakowane w sposdb opisany powyzej (tzn. ,,ZAMIANA”,
»WYCOFANIE”) beda otwierane w pierwszej kolejnosci, po stwierdzeniu poprawnosci
postgpowania Wykonawcow a wewngtrzne po stwierdzeniu  zgodno$ci ze ztozonymi
ofertami.

9.Koperty wewngetrzne ofert wycofywanych przez Wykonawcow nie beda otwierane.
10.Koperty wewnetrzne oznakowane dopiskiem ,,ZAMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian, zostang dotaczone do oferty.

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

1.Otwarcie ofert nastagpi w dniu 02.05.2012 o godzinie 11:30

w siedzibie Zamawiajacego: Politechnika Gdanska, Wydziat Chemiczny, ul. G. Narutowicza
11/12, 80-233 Gdansk, budynek Chemii A, pok. 311.

2.0twarcie ofert jest jawne.

3.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

4.Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy poda nazwy Wykonawcow ich adresy,
ceny ofertowe oraz informacje okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych. W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwarciu ofert, na jego
pisemny wniosek Zamawiajacy przesle mu powyzsze informacje.

5.W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6.Zamawiajacy poprawi w tekstach ofert oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci
oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
7.Przez omylke¢ rachunkowa Zamawiajacy rozumie¢ bgdzie kazdy wadliwy wynik dziatania
matematycznego (rachunkowego) przy zalozeniu, ze sktadniki dziatania sg prawidtowe.
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XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Ceng oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac wszystkie elementy zwigzane z prawidtowsg i
terminowg realizacjg zamowienia.

2. Ceny okreslone przez Wykonawce sg wigzace i zostang wprowadzone do umowy.

3. Wszystkie elementy oferty powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty stosowane przez
Wykonawce, tzn. musza by¢ one wkalkulowane w ceng¢ oferty. Prawidlowe ustalenie podatku
VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Stawka podatku musi by¢ podana zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towar6éw i uslug oraz podatku akcyzowym.

4.Ceng oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc wszystkie elementy zwigzane z prawidtows i
terminowg realizacja zamowienia w tym koszt materiatéw dydaktycznych.

5.Wszystkie inne koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamoOwienia a nie
uwzglednione w cenie oferty nie beda przez Zamawiajacego dodatkowo rozliczane.

6.Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

7.Ceny okreslone w ofercie obowigzuja przez caty okres zwigzania ofertg i beda wigzace dla
zawieranej umowy.

XVIL OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ nastgpujacymi
kryteriami:

1.Cena oferty (brutto) — 100%

Punkty w kryterium cena zostang obliczone wg ponizszego wzoru:

Cena minimalna sposréd badanych ofert w PLN

x 100% = liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie

Cena oferty badanej w PLN

2. Obliczenia dokonywane bedg przez Zamawiajacego z doktadnosciag do dwodch miejsc po
przecinku.

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w ustawie Pzp, oraz w niniejszej SIWZ oraz zaoferuje najnizsza
ceng.

4. W przypadku, gdy zostang zlozone dwie lub wigcej ofert z taka sama cena, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane we wczesniej ztozonych ofertach.

5. W przypadku ztozenia oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajagcy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.
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6. O wynikach postgpowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ o0 udzielenie zamdwienia zgodnie z art.92 ustawy Prawo zamowien publicznych.

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty wystanym do Wykonawcow,
Zamawiajacy zamiesci informacje na temat terminu, okreslonego zgodnie z art.94 ust.1 lub 2,
po ktorego uptywie moze by¢ zawarta umowa w sprawie zaméwienia publicznego wedlug
wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do SIWZ..

2.W przypadku udzielenia zamowienia konsorcjum (tzn. Wykonawcy okreslonemu w art.23
ust.] ustawy Pzp) — Zamawiajacy przed zawarciem umowy zazada zlozenia umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
TAKICH WARUNKACH

1.Zamawiajagcy wymaga¢ bedzie od wybranego Wykonawcy podpisania umowy
o tresci wynikajacej z zalgcznika nr 5 do SIWZ oraz wybranej oferty.

2.Akceptacja tresci umowy odbywa si¢ przez zlozenie stosownego os$wiadczenia na
formularzu oferty.

3.Kazda ze stron wyznaczy w umowie osoby, ktore beda upowaznione do reprezentowania
strony w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przysluguja $rodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.

XXII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1.Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
2.Rozliczenia finansowe migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w walucie
PLN.
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XXIII. INFORMACJE OGOLNE

1.Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej ani zawarcia umowy ramowej.
2.Zamawiajacy informuje, iz nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

XXIV.ZALACZNIKI DO SIWZ

Zalacznik nr 1 - Formularz oferty.

Zalacznik nr 2 - Formularz cenowy.

Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych w art. 22 ust.1 u Pzp.
Zalacznik nr 4 - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania (art.24 ust.1
u Pzp).

Zalacznik nr 5 - Wzo6r umowy do zaakceptowania przez Wykonawcg.

Zalacznik nr 6 - Wykaz ustug.

Zalacznik nr 7 - Wykaz 0s6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu ustugi.

Zalacznik nr 8 — Oswiadczenie o posiadaniu wymaganych uprawnien.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

........................................ Gdansk, dnia ..........2012r.
(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP/150/008/U/12

OFERTA

Politechnika Gdanska
Wydziat Chemiczny

ul. Gabriela Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Nawigzujagc do  ogloszenia/zaproszenia do wzigcia udzialu w  postgpowaniu
o zamowienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Przeprowadzenie kursow z zakresu pisania CV, listow motywacyjnych i
autoprezentacji na rozmowach kwalifikacyjnych dla studentow studiow
zamawianych prowadzonych na Politechnice Gdanskiej w ramach Projektu
»Absolwent Wydzialu Chemicznego Politechniki Gdanskiej — InZynier z
Przyszloscia” (umowa UDA POKL.04.01.02-00/137/11)

My nizej podpisani:

11001 (SIS NAzZWisKo .....cceeevveriiennins
telefon: ..o, faks: oo
dziatajacy w imieniu i na rzecz:

Pelna nazwa :

Adres:

REGON nr NIP nr

Nr telefonu: Nr faksu:

Nazwa banku: Nr rachunku bankowego:
e-mail:
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Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamoOwienia, zgodnie z zapisami SIWZ, za
wynagrodzenie w kwocie:

brutto: .........c.cuveeeveeercseenceneees PLN
stownie: (.............. PLN).

zgodnie z formularzem cenowym (kosztorysem) stanowigcym integralng czgs¢ oferty.
1.08wiadczamy, ze wykonamy zamdwienie w terminie od 10 maja 2012r. do 31 maja 2012r.

2.08wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacjg, nie wnosimy do jej tresci zastrzezen
1 uznajemy si¢ za zwigzanych okre§lonymi w niej postanowieniami i zasadami postgpowania.

3.0swiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami umowy, ktora stanowi zalgcznik nr
5 do specyfikacji. Nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zobowigzujemy si¢ w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu 1
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4.Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji, czyli przez
okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5.Zamoéwienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcow, ktorzy beda realizowad
wymienione cze$ci zamowienia:

(cze$¢ przedmiotu zamowienia powierzona podwykonawcy)
6.Proponujemy/akceptujemy warunki ptatnosci zawarte w SIWZ.

7.08wiadczamy, iz tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania
stanowig informacje zawarte w ofercie na stronach nr:

8.Zalacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czgs¢ sa:

(podpis i pieczatka osob/osoby upowaznionej do podpisania oferty)

15



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC|

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP/150/008/U/12

UNIA EUROPEJSKA i

EUROPEJSKI * *

FUNDUSZ SPOLECZNY N i
Zalgcznik nr 2 do SIWZ

Gdansk, dnia .......... 2012r.

FORMULARZ CENOWY
. Cena stanowiaca iloczyn
Cena jednostkowa . .
. ceny jednostkowej brutto
brutto. Liczba . s . .
Lp . . . . i liczby godzin szkolenia
Rodzaj kursu Cena za jedna godzing godzin .
. . . . (cena jednostkowa brutto
lekcyjna (45 minut) szkolenia ooz
szkolenia z kolumny C x ilos¢
godzin z kolumny D)
A B C D E
1 Kurs z zakresu
pisania CV, listow
motywacyjnych 1 16
autoprezentacji na .zl .zt
rozmowach
kwalifikacyjnych

Ogotem wartos¢ brutto

Ogodtem wartos¢ brutto

Stownie (

(podpis i pieczatka osdb/osoby
upowaznionej do podpisania oferty)
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Zalgcznik nr. 3 do SIWZ

...................................... Gdansk, dnia .......... 2012r.
(pieczatka Wykonawcy)

Nr postgpowania: ZP/150/008/U/12

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
(art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

Ubiegajac si¢ 0 zamowienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na:

Przeprowadzenie kursow z zakresu pisania CV, listow motywacyjnych i
autoprezentacji na rozmowach kwalifikacyjnych dla studentow studiow
zamawianych prowadzonych na Politechnice Gdanskiej w ramach Projektu
»Absolwent Wydzialu Chemicznego Politechniki Gdanskiej — InZynier z
Przyszloscia” (umowa UDA POKL.04.01.02-00/137/11)

oSwiadczam, ze spelniam warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(podpis i pieczatka osob/osoby
upowaznionej do podpisania oferty)
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Zalgcznik nr 4 do SIWZ
............................................ Gdansk, dnia .......... 2012r.
(pieczatka Wykonawcy)

Nr postgpowania: ZP/150/008/U/12

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

0 braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespelnienia warunkéw o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ubiegajac si¢ o zamowienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na:

Przeprowadzenie kursow z zakresu pisania CV, listow motywacyjnych i
autoprezentacji na rozmowach kwalifikacyjnych dla studentow studiow
zamawianych prowadzonych na Politechnice Gdanskiej w ramach Projektu
»Absolwent Wydzialu Chemicznego Politechniki Gdanskiej — InZynier z
Przyszloscia” (umowa UDA POKL.04.01.02-00/137/11)

Oswiadczamy, ze :
Brak jest podstaw do wykluczenia nas z przedmiotowego postepowania z powodu
niespetnienia warunkéw, o ktorych mowa w art.24 ust.l ustawy Prawo zamowien
publicznych.

(podpis 1 pieczatka osob/osoby
upowaznionej do podpisania oferty)
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Zalgcznik nr 5 do SIWZ

Gdansk, dnia ........ 2012r
Nr postgpowania: ZP/150/008/U/12

WZOR
UMOWY USLUGI Nr 1021 /WCH/12

zawarta w dniu ........eeeeeeeee. 2012 roku

pomiedzy:

Politechnika Gdanska, Wydzialem Chemicznym z siedzibg w 80-233 Gdansku, ul.
Narutowicza 11/12

reprezentowang przez:

prof. dr hab. inz. Jacka Namie$nika, prof.nadzw.PG - Dziekana Wydziatlu, dziatajacego na
podstawie pelnomocnictwa Rektora Politechniki Gdanskiej

zwang dalej "Zamawiajgcym"
oraz

zwang dalej Wykonawca

ktory zostal wyloniony w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004r.- Prawo zamoéwien publicznych (tj.Dz.U.z 2010r. nr 113, poz. 759 — z pozn.
zm.)

§1
PRZEDMIOT UMOWY
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1.Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie kursow z zakresu pisania CV, listow
motywacyjnych i autoprezentacji na rozmowach kwalifikacyjnych dla studentow studiow
zamawianych prowadzonych na Politechnice Gdanskiej w ramach Projektu ,,Absolwent
Wydziatu Chemicznego Politechniki Gdanskiej — Inzynier z przyszto$cig” (umowa UDA
POKL.04.01.02-00/137/11) oraz zapewnienie kursantom materialéw szkoleniowych.
Zamawiajacy przewiduje zakup minimum 80 kompletow materialow zawierajacych
podsumowanie uzyskanej w trakcie szkolenia wiedzy.

Zamawiajacy okresla szacunkowo liczbe godzin lekcyjnych na 16 w okresie od 10.05.2012r.
do 31.05.2012r.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania przedmiotu zamoéwienia przez
wykwalifikowang kadre, majacag doswiadczenie z zakresu rekrutacji i pozyskiwania oséb do
pracy, zgodnie ze ztozong ofertg i specyfikacja istotnych warunkow zamowienia.

§2
WYNAGRODZENIE
1.Za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z oferta z dnia ........... zlozong przez
Wykonawce, stanowigcg zatagcznik do umowy i1 bedaca jej integralng czescia, ustala sig:
maksymalne wynagrodzenie brutto W KWoCI€:.......cc.eeevuvieecuieerciieeeiie e PLN
(SFOWNIC:....eeeiiecieccecee e PLN)

2.Powyzsze wynagrodzenie obejmuje wszystkie elementy cenotworcze wynikajace z zakresu
1 sposobu realizacji przedmiotu umowy.

§3
FINANSOWANIE

1. Zamawiajacy zabezpieczy sfinansowanie przedmiotu umowy.

2. Rozliczenie za wykonanie ustugi nastapi na podstawie faktury, ktora wystawiona bedzie po
przeprowadzeniu kursoéw.

3. Zaptata nalezno$ci za faktur¢ bedzie ptatna przelewem w ciggu 21 dni od daty jej
otrzymania, z konta Zamawiajacego na konto Wykonawcy podane na fakturze.

4. Za dzien zaptaty uwazac si¢ bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§4
TERMIN REALIZACJI

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w terminie od 10 maja
2012r. do 31 maja 2012r.

§5
WARUNKI REALIZACJI

1. Wykonawca przeprowadzi kurs z zakresu pisania CV, listbw motywacyjnych i
autoprezentacji na rozmowach kwalifikacyjnych dla studentow studiéw zamawianych
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prowadzonych na Politechnice Gdanskiej w ramach Projektu ,,Absolwent Wydzialu
Chemicznego Politechniki Gdanskiej — Inzynier z przysztoscia” (umowa UDA
POKL.04.01.02-00/137/11) oraz zapewni kursantom materiaty szkoleniowe.

Kazda godzina lekcyjna trwa¢ begdzie 45 minut.

Zajecia beda prowadzone w siedzibie Zamawiajacego, w pomieszczeniach udostepnianych
nieodptatnie przez Zamawiajacego, w dni powszednie po godzinie 16:00 lub w weekend..
Kursy beda przeprowadzane z ustalonym z Wykonawcg planem zajec.

2. Kurs powinien obejmowac takie zagadnienia jak:
A) Curriculum Vitae:
- rozne typy CV, uzycie stow kluczowych, dobér stownictwa;
- techniki stuzace przycigganiu uwagi czytelnika;
- podstawowe bledy przy pisaniu CV i1 metody ich uniknigcia;
- porady dotyczace sposobow rozsylania CV i zainteresowania potencjalnych pracodawcow;

B) List motywacyjny:
- schematy listow w zalezno$ci od rodzaju stanowiska i pracodawcy;
- techniki uwypuklania zalet kandydata;
- techniki stuzace przycigganiu uwagi czytelnika;
- podstawowe btedy przy pisaniu listu motywacyjnego i sposoby ich uniknigcia;

C) Rozmowa kwalifikacyjna:
- standardowe 1 trudne pytania pojawiajace si¢ na rozmowie kwalifikacyjnej;
- rola przygotowania do rozmowy kwalifikacyjnej, dobor odpowiedniego wygladu do
stanowiska 1 pracodawcy;
- techniki panowania nad stresem,;
- odczytywanie komunikatéw niewerbalnych sygnalizujacych zainteresowanie, a takze tych
$wiadczacych o negatywnym odbiorze;
- uzycie komunikatow niewerbalnych sprzyjajacych pozytywnemu odbiorowi kandydata,
techniki niewerbalnego dopasowywania si¢ do rozmowcy;
- czesto popetniane btedy 1 sposoby ich uniknigcia.

3. Wykonawca po zakonczeniu kursu zobowigzuje si¢ do:

- przekazania listy 0osob szkolonych;

- wydania uczestnikom kurséw, w terminie do 14 dni roboczych od daty zakonczenia
szkolenia, imiennego zaswiadczenia o ukonczeniu kursu. Zaswiadczenie powinno zawieraé
informacj¢, ze kurs byt wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Projektu ,,Absolwent Wydzialu
Chemicznego Politechniki Gdanskiej — Inzynier z Przyszioscia” (umowa UDA
POKL.04.01.02-00/137/11).

4. Wykonawca przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ z tytutu wszelkich roszczen, z jakimi
osoby trzecie wystapig przeciwko Zamawiajgcemu w zwigzku z korzystaniem przez niego z
praw nalezacych do osob trzecich, a w szczegdlnosci z praw autorskich, patentow, wzorow
uzytkowych, wzorow zdobniczych, wzoréw przemystowych lub znakéw towarowych, jezeli
normalne uzywanie przedmiotu umowy wymaga korzystania z tych praw.

5.Do kontaktow  pomigdzy stronami w zakresie realizacji umowy upowaznione s3
nastepujace osoby:
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Ze Strony ZamawiajgCego: ...vevurrernrernneennnennnnn.

ze strony WyKonawcy: .........covviiiiinniinnnnnn...

§6

KARY UMOWNE

1.Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng z tytulu rozwigzania umowy przez
ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 10%
warto$ci umowy okreslonej w §2 ust. 1.

2.W przypadku rozwigzania umowy z winy Zamawiajacego, Wykonawca bedzie uprawniony
do naliczenia kary umownej w wysokosci 10% wartosci umowy okreslonej w §2 ust.1 z
wylaczeniem okoliczno$ci okre§lonych w art.145 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3.W przypadku nie wywigzania si¢ z zobowigzan zawartych w §5 pkt 4 niniejszej umowy
Wykonawca kazdorazowo zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 500 zt.

4. W przypadku trzykrotnego powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego o
niewykonaniu lub nienalezytym wykonaniu umowy, ze wskazaniem w jakim zakresie doszto
do zaniedban, Zamawiajacy bedzie uprawniony do rozwigzania umowy ze skutkiem
natychmiastowym bez konieczno$ci uprzedniego wezwania. Wykonawca wyraza zgode na
potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia zgodnie z § 6 ust.1.

5.W przypadku powstania szkody przewyzszajacej wysoko$¢ odszkodowania z tytulu kar
umownych, strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetiajgcego na
zasadach ogolnych K.C. z zastrzezeniem art. 145 ust.1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba Zze Zamawiajacy przewidziat
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamowieniu lub SIWZ oraz okreslit
warunki takiej zmiany.

Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w nastepujacych sytuacjach:

1) zmiana nazw i innych danych identyfikacyjnych stron umowy;
2) wystapienia zdarzen sily wyzszej jako zdarzenia zewngtrznego, niemozliwego do
przewidzenia i niemozliwego do zapobiezenia.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach zgodnie z art.145 ustawy Pzp.

W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wyltacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania cze¢sci umowy, co zostanie potwierdzone protokotem sporzadzonym przez
przedstawicieli obu stron.

3.W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy obowigzuja przepisy
Kodeksu Cywilnego, jezeli przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r Prawo zamowien publicznych
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(). Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z pézn.zm.) nie stanowig inaczej a ewentualne spory
miedzy stronami beda rozstrzygane wg prawa polskiego przez Sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

4.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci cesji wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej
umowy na osoby trzecie bez jego zgody.

5.Strony wigza inne warunki i postanowienia zawarte w ofercie z dnia .............. 2012r. 1
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia z dnia ............. 2012r., ktore stanowig
integralng czg$¢ niniejszej umowy.

6.Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia w tre$ci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

7.Niniejszg umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze
stron.

Zalaczniki do umowy:

1.Specyfikacja Istotnych Warunkdw Zamowienia z dnia .......c.cceceeveneeee. 2012r.
2.0ferta zdnia .......ccccuveenneee. 2012r. ztozona przez Wykonawce.
WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ

Gdansk, dnia .......... 2012r.

WYKAZ USLUG

Lp.| Odbiorca ustugi Przedmiot ustugi Data Wartos¢ ushugi
(nazwa 1 adres) Ustugi musza (dzien, miesiac, rok) (PLN)
potwierdza¢ spetnienie wykonania ustugi
warunkow
postawionych przez
Zamawiajacego w

SIWZ
1
2
3

wykonywane nalezycie.

(podpis

Do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaly lub sa

pieczatka  osdb/osoby

upowaznionej do podpisania oferty)
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Zalgcznik nr 7 do SIWZ

........................................ Gdansk, dnia ..........2012r.
(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP/150/008/U/12

WYKAZ OSOB KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU USLUGI

Doswiadczenie
) o Informacja o podstawie
Lp.| Imie¢inazwisko ( zgodnie z wymaganiami w
do dysponowania osoba
SIWZ)

1.
2.
3.

(podpis i pieczatka osob/osoby
upowaznionej do podpisania oferty)
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Zalgcznik nr 8 do SIWZ
........................................ Gdansk, dnia ..........2012r.
(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP/150/008/U/12

OSWIADCZENIE

o posiadaniu wymaganych uprawnien

Ubiegajac si¢ o zamoOwienie publiczne prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na potrzeby projektu ,,Absolwent Wydziatu Chemicznego Politechniki
Gdanskiej — Inzynier z przyszlo$cia” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (umowa UDA POKL.04.01.02-00-137/11),

o$wiadczam, ze osoby, ktore bgda uczestniczylty w wykonaniu zaméwienia, wskazane w
wykazie oséb posiadaja:
e uprawnienia niezbedne do wykonania zamdéwienia, w wymaganym zakresie,

stosownie do wymagan okreslonych w ogloszeniu o zamdéwieniu i SIWZ.

(podpis witasnorgczny i pieczatka imienna osoby/oso6b
uprawnionej (ych) do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy)
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