Nr postepowania: ZP/71/055/U/11

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

do przetargu nieograniczonego ponizej 193 000 euro na

ustugi poligraficzne (plakaty, postery i banery) dla jednostek
organizacyjnych Politechniki Gdanskiej.

Zamawiajgcym w postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 113 z 2010 r., poz.
759 z p6z. zm.), zwanej dalej ,ustawg pzp” jest:

Politechnika Gdanska
80-233 Gdansk-Wrzeszcz
ul. Gabriela Narutowicza 11/12
tel.: (0-58) 347-17-44, faks: (0-58) 341-14-15

ZATWIERDZAM

Gdansk, luty 2011r.
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. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia sg nizej wymienione ustugi poligraficzne, ktére Zamawiaja-

cy wedtug swoich potrzeb bedzie sukcesywnie w ramach zlecen jednostkowych zlecat
Wykonawcy do realizacji :

Czes¢ I: Drukowanie plakatéw reklamowych (CPV 79823000-9 TA41-2)

Format Al
Format A2
Format A3
Format B2
Format B3

Czesc Il: Postery — wydruki wielko formatowe (CPV 79811000-2)

Format AO
Format Al
Format A2
Format A3
Format BO
Format B1

Czesc¢ lll: Banery reklamowe (CPV 79341000-6)

2.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia precyzuje Formularz Cenowy — zatgcz-
nik nr 4 do niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Wymagania techniczne i jakosciowe druku zostaty okreslone w zatgczniku nr 6 do
niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy wymaga wykonania ustugi technikg druku spetniajgcg wymagania ja-
kosciowe i techniczne okreslone w zatgczniku nr 6 SIWZ.

. Warunki realizacji ustuq

Projekty i materiaty do druku zlecenia jednostkowego Zamawiajgcy przekazywat be-
dzie Wykonawcy w formie zapisu cyfrowego na nosniku informacji przesyta¢ drogg
elektroniczng w sposéb uzgodniony przez strony. Zamawiajgcy kazdorazowo bedzie
precyzowat w formie pisemnej i przekazywat faksem lub drogg elektroniczng Wyko-
nawcy formularz Zamoéwienia Jednostkowego, zawierajgcy wszystkie informacje nie-
zbedne do wykonania zamowienia.

Przekazywanie projektow i materiatdw do druku oraz odbiér wydrukowanych mate-
riatbw odbywac sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego, na koszt Wykonawcy. Prze-
kazywanie Wykonawcy materiatbw do druku oraz szczegoty sktadania zamowien
i odbioru wykonanych prac zostaty okreslone we Wzorze Umowy — zatgcznik nr 5 do
niniejszej SIWZ.
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Ceny jednostkowe obejmujg wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg zle-
cenia jednostkowego, w tym rowniez koszty materiatowe , druku, oprawy, pakowania
i transportu do siedziby Zamawiajgcego oraz odbioru projektow i materiatdw do dru-
ku.

Pisemne potwierdzenie odbioru przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajgcego sta-
nowi¢ bedzie podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania zamowienia
w catosci, tj. w ilosciach wykazanych w formularzu cenowym.

W przypadku zaistnienia koniecznosci zwiekszenia zakresu Zzamowienia
w trakcie trwania umowy Zamawiajgcy skorzysta z prawa opcji w wysokosci do
100% zamowienia podstawowego, tj. ilosci wyszczegodlnionych w formularzu ceno-

wym.

Zamowienia w ramach prawa opcji bedg realizowane na takich samych warunkach
jak zamowienie podstawowe, w cenach zamowienia podstawowego.

Opis sposobu przygotowania oferty

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dowolng liczbe czesci za-
mowienia.

Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaz-
nosci, trwatg i czytelng technikg oraz napisana w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ oraz ustawy
pzp. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

W postepowaniu nalezy ztozy¢ wypetniony formularz ,,Oferta” — stanowigcy zatgcznik

nr 1 do SIWZ oraz nizej wymienione dokumenty:

a) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspdlnie ubiega-
jacych sie o udzielenie zaméwienia (w przypadku wspolnego ubiegania sie
0 zamowienie).

b) Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wy-
nika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferts.

c) Dokumenty i oswiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania
wymienione w rozdz. V SIWZ Pozadane jest utozenie dokumentéw zgodnie
z podang kolejnoscia.

d) Pisemne zobowigzanie podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy nie-
zbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
Dokument nalezy ztozy¢, jezeli Wykonawca polega na doswiadczeniu, potencja-
le technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach
finansowych innych oséb.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (wymagania okre-
Slono w rozdziale VI niniejszej SIWZ).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Formularz ,oferta” oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzo-
ry w formie zatgcznikow do niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

W formularzu ,oferta” nalezy wypisa¢ czesci zamowienia, ktérych wykonanie zosta-
nie powierzone podwykonawcom (tylko w przypadku, jezeli Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom czes¢ zamowienia).

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty oraz dokumentéw i oswiad-
czen w formie elektronicznej.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ parafowane
przez osobe podpisujgcg oferte wraz z datg naniesienia zmiany.

Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wyko-
nawcy. W przypadku podpisania oferty lub innych dokumentéw, badz poswiadczenia
za zgodnosc¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez osobe niewykazang we wtasci-
wym rejestrze jako osoba uprawniona ze strony Wykonawcy lub nie wykazang w za-
Swiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, do oferty winno by¢
dotgczone stosowne petnomocnictwo — oryginat lub kopia poswiadczona za zgod-
no$¢ z oryginatem. Zaleca sie, aby podpis osoby podpisujgcej oferte i pozostate do-
kumenty, lub poswiadczajgcej za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw, byt
opatrzony imienng pieczatka.

Uwaga :
Wykonawcy z wymagang reprezentacja 1gczng powinni przyjaé, ze w kazdym
przypadku, gdy w specyfikacji jest mowa o osobie uprawnionej do reprezen-
towania Wykonawcy, chodzi o osoby uprawnione do reprezentowania Wyko-
nawcy.

Oferta Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia musi by¢
podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcoéw. Po-
winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspolnie lub
upowaznionego przedstawiciela — pethomocnika.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w formularzu ,oferta”,
jak i w innych dokumentach powotujgcych sie na ,Wykonawce”, w miejscu np. na-
zwa i adres Wykonawcy, wpisujg dane dotyczgce wszystkich wykonawcow, a nie ich
petnomocnika.

Dokumenty skfadajgce sie na oferte — inne niz petnomocnictwa — mogg by¢ ztozone
w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Dokument petnomocnictwa moze zostac ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza.
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17.

18.

19.

Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte sporzgdzony w innym jezyku, niz jezyk
polski powinien by¢ =ztozony wraz =z tlumaczeniem na jezyk polski.
W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byty ze sobg potgczone w spo-
s6b uniemozliwiajgcy ich dekompletacje (np. zszyte, spiete itp.) i kolejno ponumero-

wane. W tresci oferty powinna by¢ umieszczona informacja o liczbie stron.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

20.Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

21.Zamawiajgcy nie przewiduje aukciji elektronicznej.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Oferta oraz wszystkie oswiadczenia i dokumenty ztozone w prowadzonym postepo-
waniu sg jawne, za wyjatkiem informacji zastrzezonych przez Wykonawce sktadaja-
cego oferte.

W przypadku, gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, sta-
nowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz.
1503 z pdézn. zm.), Wykonawca powinien, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert,
w sposoéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg by¢é oznaczone klauzula:
,Nie udostepniac. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. 153, poz.
1503 z pbézn. zm.)” i zatgczone jako odrebna czes¢ nieztgczona z ofertg w sposob
trwaty. Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien ztozy¢ w formularzu ,oferta”.
W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona.

Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamowie-
nia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

W przypadku, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig ta-
jemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lub od-
rebnych przepiséw, Zamawiajgcy bez zgody Wykonawcy odtajni odpowiednie infor-
macje (zgodnie z wyrokiem Sgdu Najwyzszego z dnia 20.10.2005 r. sygn. Ill CZP
74/05).

Oferte nalezy ztozy¢ w dwdch (jedno w drugim) nieprzejrzystych, zamknietych opa-
kowaniach, uniemozliwiajgcych odczytanie zawarto$ci bez ich uszkodzenia. Ze-
wnetrzne opakowanie winno by¢ zaadresowane:

Politechnika Gdanska
80-233 Gdansk
ul. Gabriela Narutowicza 11/12
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i opisane:
,»Oferta na ustugi poligraficzne (plakaty, postery i banery) dla jednostek orga-
nizacyjnych Politechniki Gdanskiej. ZP/71/055/U/11.”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM: 07-03-2011r., godz. 10:30

28. Zamawiajgcy poprawi w tekstach ofert oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omytki, polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istot-
nych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona. Przez omytke rachunkowg Zamawiajgcy rozumie¢ bedzie
kazdy wadliwy wynik dziatania matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze
sktadniki dziatania sg prawidtowe.

29. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
oraz udziatem w postepowaniu.

30. Wzér formularza oferty przedstawiono w zatgczniku nr 1 do niniejszej SIWZ.

IV. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposoéb dokonywania
oceny spetnienia tych warunkéw (dotyczy wszystkich czesci zamoéwienia)

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczgce:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
Dziatalnos¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia nie
wymaga posiadania specjalnych uprawnien.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawia-
jacy uzna warunek ogolny za spetniony na podstawie ztozonego oswiadczenia —
zatgcznik nr 2 do SIWZ.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawia-
jacy uzna warunek ogolny za spetniony na podstawie ztozonego oswiadczenia —
zatgcznik nr 2 do SIWZ.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajgcy nie wyznacza szczego6towego warunku w tym zakresie. Zamawia-
jacy uzna warunek ogolny za spetniony na podstawie ztozonego oswiadczenia —
zatgcznik nr 2 do SIWZ.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie wylgcznie Wykonawcy, ktérzy wykazg
brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia w okoliczno-
Sciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawcy, ktorzy nie wykazg braku podstaw do wykluczenia z postepowania
o udzielenie zamdwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp, zostang wykluczeni z udziatu w niniejszym postepowaniu.
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3.

Wykonawca moze polega¢ na wiedz i doswiadczeniu, potencjale technicznym, oso-
bach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz be-
dzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie na pod-
stawie ztozonych przez Wykonawce oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w
rozdz. V niniejszej SIWZ, zgodnie z formutg spetnia/nie spetnia. Wykonawcy, kto-
rzy nie wykazg spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, podlega¢ bedg wy-
kluczeniu z postepowania.

V. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczyé wykonawcy

1.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,

o ktérych mowa w rozdziale IV SIWZ nalezy ztozyc:

a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2
do SIWZ.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania

0 udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktdérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy

Pzp nalezy ztozy¢:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (zat. nr 3 do
SIW2);

b) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych o$wiadcze-
nie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp;

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpo-

spolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w:

a) punkcie 2 lit. b), sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego li-
kwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed terminem sktadania ofert;

b) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzi-
be lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie tych dokumentow, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasci-
wym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodo-
wego lub gospodarczego odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub kra-
ju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — wystawionych
nie wczesniej niz w terminach okreslonych w pkt 3 lit. a.

W celu wskazania oséb uprawnionych do sktadania oswiadczenia woli w imieniu

Wykonawcy, zaleca sie aby osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczag

ztozyty aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej (je-

zeli odrebne przepisy wymagajg zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej);
powyzszy dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Pozostate informacje na temat dokumentow:

a) Dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
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b) Dokument sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja polskojezyczna jest wer-
sjg wigzaca.

c) Zamawiajgcy nie dopuszcza elektronicznej formy dokumentéw i oswiadczen
sktadajgcych sie na oferte.

d) Ztozone wraz z ofertg dokumenty, po otwarciu ofert nie podlegajg zwrotowi.

VI. Zasady skiladania ofert wspoélnych przez Wykonawcow.

1.

10.

Zgodnie z art. 23 ustawy pzp Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie
zamowienia publicznego.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie winni ustanowi¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia, stosownie do art. 23 ust. 2
ustawy Pzp;

Dokument petnomocnictwa musi by¢ zatgczony do oferty i zawiera¢ w szczegolnosci
wskazanie: postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcow
ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamowienia, ustanowionego petnomocnika
oraz zakres jego mocowania;

Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow
ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dzia-
talnosci gospodarczej Wykonawcy;

Petnomocnictwo musi mie¢ forme pisemng, musi zosta¢ ztozone w oryginale lub ko-
pii podwiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza;

Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje takze petnomoc-
nictwo do poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem kopii dokumentow;

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy:

Dokumenty i oswiadczenia wymienione w rozdz. V pkt 2 SIWZ muszg by¢ ztozone
przez kazdego Wykonawce (kazdy z Wykonawcéw sktada je w imieniu wiasnym);

Warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdz. IV SIWZ Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia mogg spetniac tacznie;

Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zo-
stanie wybrana, Zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem umowy w sprawie za-
mowienia publicznego umowy regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow. Termin,
na jaki zostata zawarta umowa nie moze by¢ krotszy od terminu okreslonego na wy-
konanie zamoéwienia.

VIl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie Formularza Cenowego sporzgdzonego
i opisanego dla kazdej czesci zamowienia oddzielnie stanowigcego zatacznik nr 4
do niniejszej SIWZ.
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2. W czesci | i Il Wykonawca zobowigzany jest wpisac¢ ceny jednostkowe brutto jedne-
go egzemplarza kazdej pozyciji.

3. W czesci lll Wykonawca zobowigzany jest wpisaé ceny jednostkowe brutto za m?w
poszczegoblnych kolumnach formularza cenowego.

4. W czesci | i Il nalezy wyliczy¢ cene brutto naktadu mnozac liczbe egzemplarzy
w nakfadzie przez cene brutto jednego egzemplarza.

5. Wartosc¢ brutto w czesci | i Il poszczegolnych pozycji oblicza sie mnozac liczbe na-
ktadow przez cene jednostkowg brutto za naktad lub mnozac liczbe egzemplarzy
przez cene brutto jednego egzemplarza.

6. Wartosc¢ brutto w czesci lll w poszczegdlnych kolumnach oblicza sie mnozac tagczng
powierzchnie przez cene jednostkowa brutto za m?.

7. Sumy wartosci brutto za poszczegdlne czesci zaméwienia, z formularza ceno-
wego, nalezy przenies¢ do formularza oferty zat. nr 1 do SIWZ.

8. Cena oferty i ceny jednostkowe muszg by¢ podane w ztotych polskich (PLN), z do-
ktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Ceng oferty jest cena podana na druku
oferty.

9. Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc wszystkie elementy zwigzane z prawi-
dtowg i terminowag realizacjg zamowienia. W szczegolnosci powinna ona obejmowac
koszty dostawy przedmiotu zaméwienia do siedziby Zamawiajgcego, zatadunku, wy-
tadunku, transportu oraz wszystkie inne koszty zwigzane z wykonaniem umowy
przez Wykonawce.

10. Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

11. Ceny zaoferowane w ofercie obowigzujg przez caty okres zwigzania ofertg oraz
trwania umowy i bedg wigzgce dla stron umowy.

VIIl. Termin wykonania zamowienia

Ustugi bedg realizowane od dnia podpisania umowy do 31.12.2011 r. lub do wyczer-
pania kwoty wynagrodzenia umownego.

IX. Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawie-
ranej umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg na warunkach okreslonych w zatgczonym
wzorze umowy — zatgcznik nr 5 do SIWZ.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie PLN.

Wszystkie zmiany umowy dokonywane sg w formie pisemnej i muszg by¢ podpisane

przez upowaznionych przedstawicieli obu stron.

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy prawo zamdéwien Publicznych Zamawiajgcy prze-

widuje mozliwos¢:

e zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty dotyczgcych zmian
0s6b reprezentujgcych strony umowy lub osob biorgcych udziat w realizacji przed-
miotu umowy. Strony dokonajg woéwczas stosownych zmian w umowie.
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zmiany ceny umowy brutto w przypadku zmiany stawki podatku VAT. W przypadku
obnizenia lub podwyzszenia stawki podatku VAT, na skutek zmiany obowigzuja-
cych przepisow, ceny jednostkowe za poszczegolne ustugi ulegng proporcjonalne-
mu obnizeniu lub podwyzszeniu, w takiej sytuacji umowa bedzie aneksowana.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

Oferty nalezy skfada¢ w siedzibie zamawiajgcego: Politechnika Gdanska, ul. G. Na-
rutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Gtéwny, Skrzydto B, pok. 213.

Oferty mozna sktada¢ w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku w godz. od
07:30 do 15:00.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 07.03.2011 r. o godz. 10:00.

O terminie zlozenia oferty decyduje termin jej faktycznego ztozenia w miejscu wy-
znaczonym w pkt. 1, a nie termin wystfania listem poleconym lub ztozenia zlecenia
dostarczenia oferty pocztg kurierska.

W przypadku otrzymania oferty po terminie okreslonym w pkt. 3 Zamawiajgcy nie-
zwtocznie zwrdci oferte.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.03.2011 r., 0 godz. 10:30, w siedzibie zamawiajg-
cego: Politechnika Gdanska ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach
Gtéwny, Skrzydto B, pok. nr 212.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwar-
cia ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza prze-
znaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajgcy od-
czyta nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz in-
formacje dotyczagce ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji
i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle
informacje z otwarcia ofert, na wniosek Wykonawcy.

XI. Spos6éb porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami oraz

osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami sg:

e w sprawach proceduralnych pani Alina Formela, fax. (058) 347-29-13
w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 09:00 do 13:00,

e w sprawach merytorycznych pan Witold Olszewski, fax. (058) 347-23-90
w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 09:00 do 13:00.

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz in-
formacje mogg by¢ przekazywane przez strony w formie pisemnej, drogg elektro-
niczng oraz za pomocg faksu. W przypadku porozumiewania sie drogg elektro-
niczng lub za pomocg faksu, kazda ze stron, na zgdanie drugiej niezwtocznie po-
twierdza fakt otrzymania e-maila lub faksu.
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10.

11.

12.

13.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz inne informacje nalezy kie-
rowaé na adres:

Politechnika Gdanska, Dziat Zamdéwien Publicznych,
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk

lub faksem na nr (058) 347-29-13.

Droga elektroniczng na adresy:
aformela@pg.gda.pl,

witold.olszewski@pg.gda.pl.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia
wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z pethomocnikiem.

Wykonawca moze zwroéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacii
istotnych warunkoéw zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
— pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynagt do Zamawiajgcego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skifa-
dania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w pkt. 4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawnienia Zzrodta zapytania oraz zamiesci na stronie interne-
towej, na ktérej udostepniona jest SIWZ.

Zamawiajgcy nie bedzie udzielat ustnie lub telefonicznie informacji, wyjasnien lub
odpowiedzi na kierowane do niego zapytania zwigzane z postepowaniem.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotfania zebrania Wykonawcoéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczgcych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze, w kazdym czasie, przed upty-
wem terminu sktadania ofert, zmodyfikowaé tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia. Dokonang w ten sposéb modyfikacje zamawiajgcy przekaze nie-
zwiocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, oraz zamiesci na
stronie internetowej, na ktorej udostepniona jest SIWZ.

Wszelkie zmiany tresci SIWZ oraz wyjasnienia udzielone na zapytania Wykonaw-
cow stajg sie integralng czescig SIWZ i sg wigzgce dla Wykonawcow.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia
o zamoéwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofer-
tach, Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert i poinformuje o tym Wykonaw-
cow, ktéorym przekazano SIWZ oraz zamiesci te informacje na stronie internetowe;j,
na ktérej udostepniona jest SIWZ.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub jg wycofac. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty winny by¢ do-
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reczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznos$ci przed uptywem termi-
nu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno
by¢ opakowane i oznaczone tak, jak oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatko-
we oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

XIl. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu, na zasadach okreslonych w art. 85 ustawy Pzp.

XIll. Opis kryteriow i sposobu dokonywania oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepuja-
cym kryterium: cena oferty - 100%.

najnizsza cena sposrod ztozonych (waznych) ofert

Liczba punktow = cena badanej oferty

X 100 pkt

2. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng, spetniajgca
wymogi SIWZ oraz ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu z po-
stepowania o zamoéwienie publiczne, ktérego oferta nie zostanie odrzucona z poste-
powania oraz zaproponuje najkorzystniejszg oferte.

4. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatko-
wego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakre-
sie dotyczgcym wewnagtrz-wspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonaw-
cow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 92 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

XIV. Wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezyteqgo wyko-
nania umowy

1. Przystepujgc do postepowania Wykonawca obowigzany jest wnies¢ wadium w wy-
sokosci:
e Czes¢l —-2073,00zt
e Czesc¢ll —1051,00z
e Czesclll — 885,00 zt
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10.

11.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert w nastepujgcych formach
(do wyboru przez Wykonawce):

a) Ww pienigdzu;

b) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczedno-
Sciowo-kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy musi by¢ poreczeniem pieniez-
nym;

c) w gwarancjach bankowych;

d) w gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) Ww poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pézn. zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaci¢ nalezy przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego: Bank Zachodni WBK S.A. 10/Gdansk 41 1090 1098 0000 0000
0901 5569, z zaznaczeniem: ,Wadium — przetarg na ustugi poligraficzne (plakaty,
postery i banery) — ZP/71/055/U/11.

W przypadku wnoszenia wadium przelewem liczy sie data wptywu srodkoéw na ra-
chunek bankowy Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Wadium wnoszone w jednej z form okreslonych w pkt. 2 lit.) b) do e) nastepuje po-
przez doreczenie Zamawiajgcemu oryginatu dokumentu przed uptywem terminu
sktadania ofert. Dokument ten nalezy ztozy¢ za pokwitowaniem w kasie Kwestury
Politechniki Gdanskiej — | pietro skrzydto B Gmachu Gtéwnego w Gdansku przy ul.
G. Narutowicza 11/12 od poniedziatku do pigtku w godzinach 09:00 do 13:00.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczenio-
wej, gwarancja ta musi by¢ bezwarunkowa i nieodwotalna, ptatna na kazde wezwa-
nie Zamawiajgcego oraz obejmowacé wszystkie przypadki powodujgce utrate wa-
dium przez Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp. W przypadku
poreczen muszg one gwarantowac ptatnos¢ na kazde wezwanie Zamawiajgcego
oraz obejmowaé odpowiedzialnos¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wa-
dium przez Wykonawce. Gwarancje i poreczenia muszg obejmowaé okres zwigza-
nia ofertg okreslony w SIWZ. W przypadku, gdy nie bedzie spetniony ktorykolwiek
ze wskazanych powyzej wymogow, Zamawiajgcy uzna, ze wadium nie zostato
wniesione i wykluczy Wykonawce z udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, ktérego oferta nie zostanie zabezpieczona wskazang w pkt 2 formg
wadium zostanie wykluczony z postepowania.

Wycofanie oferty przed uptywem terminu sktadania ofert nie powoduje utraty wa-
dium.

Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy
Pzp.

Zamawiajgcy zazgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu
zwrocono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli w wyniku rozstrzy-
gniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca
wnosi wowczas wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
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12. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umo-

wy.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeitnione po

3.

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia pu-

blicznego

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry nie podlega wykluczeniu z po-
stepowania o zamowienie publiczne, ktérego oferta nie zostata odrzucona z poste-
powania oraz zostata wybrana jako najkorzystniejsza w wyniku oceny zgodnie z za-
sadami okreslonymi w rozdz. XIlI SIWZ.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, z zastrze-
zeniem art. 94 ust. 1, 2 i 3 ustawy Pzp.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajgcego.

XVI. Srodki ochrony prawnej

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu da-
nego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej przewi-
dziane w Dziale VI tej ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacii istotnych
warunkow zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

XVIl. Zasady udostepniania dokumentow

Protokdt z postepowania wraz z zatgcznikami moze by¢ udostepniony wykonawcom na
zasadach okreslonych w paragrafie 5 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
16 pazdziernika 2008 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia pu-
blicznego (Dz.U. z 2008 r. nr 188 poz. 1154).

XVIII. Zalgczniki

Zat. nr 1 - Formularz oferty

Zat. nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepo-
waniu (art. 22 ust. 1 pzp)

Zat. nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Zat. nr 4 - Formularz cenowy dla poszczegdlnych czesci zamodwienia

Zat. nr 5 - Wz6r umowy

Zat. nr 6 — Wymagania techniczne i jakosciowe
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