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Miejscowos$¢, 2010-03-29

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dot.: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Numer sprawy: ZP/256/018/U2010.
Nazwa zadania: przeprowadzenia Szkolenia o nazwie: "Praktyczne przywodztwo i efektywnosc
menedzerska" dla wskazanych przez Zamawiajgcego uczestnikow studiow podyplomowych
MBA w ramach projektu pn. "Studia podyplomowe MBA - Zarzgdzanie strategiczne: programami
i projektami" POKL.02.01.01-00-A33/09

Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Politechnika Gdanska Wydziat
Zarzadzania i Ekonomii
ul. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk
058 347-24-09
058 347-24-53
www.pg.gda.pl
pn - czw. godz. 08:00 - 14:00

II. Tryb udzielenia zamowienia

1.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoOwien publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka
Sejmu z dnia 20 listopada 2007 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy,
opublikowany w Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz nastepujgce zmiany opublikowane
w Dziennikach Ustaw z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420, Nr 227, poz. 1505, z
2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz.
1591, Nr 223, poz. 1778 takze wydane na podstawie niniejszej ustawy Rozporzadzenia
wykonawcze dotyczace przedmiotowego zamowienia publicznego, a zwlaszcza:

1

2)

3)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogaq by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1796),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot
wartosci zamOwien oraz konkursOw, od ktoérych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich.(Dz. U.
Zz 2009 r. Nr 224 poz. 1795).

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien publicznych.
Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art.
39 - 46 Prawa zamowien publicznych.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,
zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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lll. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

2. Opis przedmiotu zamowienia:
- Przedmiotem zamdwienia niniejszego postepowania jest przeprowadzenie szkolenia w
dniu 18.04.2010 roku dla 40 os6b w siedzibie Zamawiajacego - Politechnika Gdanska
Wydziat Zarzadzania i Ekonomii, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk. Szczego6towy
zakres przedmiotu zamoéwienia:
- Zajecia 8 h, poprzedzone testem i zakonczone testem stwierdzajgcym uzytecznosc
programu i wzrostu wiedzy po zajeciach.
- Wydrukowanie i dostarczenie materiatbw dydaktycznych stuchaczom studiéw
podyplomowych najp6zniej w dniu rozpoczecia realizacji zaje¢ dydaktycznych
- Wykonawca zobligowany bedzie do zamieszczenia na prezentacjach wykorzystywanych w
trakcie zaje¢ dydaktycznych (pierwszy slajd) oraz materiatach dydaktycznych (pierwsza
strona) oznaczenia zgodnego z wymogami Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
- Wykonawca zobligowany bedzie do dostarczenia po 1 egzemplarzu materiatow
dydaktycznych do teczki projektu
- Wykonawca zobligowany bedzie do prowadzenia dziennika zaje¢ dydaktycznych
- Wykonawca zobligowany bedzie do przygotowania i przeprowadzenia pre-testu i post-testu
sktadajgcego sie z minimum 5 pytah z zakresu materialu poruszanego w ramach
poszczegoinych zaje¢ dydaktycznych,
- Wykonawca zobligowany bedzie do zebrania podpiséw stuchaczy studiéw podyplomowych
na liscie obecnosci
- Wykonawca zobligowany bedzie do przekazania uzupetnionej dokumentacji zwigzanej z
realizacjg dziatan dydaktycznych

Kody Wspélnego Stownika Zamowien:
kod CPV 80300000-7
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych
4. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.

6. Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez wykonawce wykonania czesci lub catosci
zamoéwienia podwykonawcom:

ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci
powierzenia przez wykonawce wykonania czesci lub catosci niniejszego zamowienia
podwykonawcom.

7. Wymagania stawiane Wykonawcy:

7.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jakosé¢, zgodnos¢ z warunkami technicznymi i
jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.
7.2 Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy,
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7.3 Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane beda przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

7.4 Okreslenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych i numerdéw fax. oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamowienia.

7.5 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

8. Wymagania organizacyjne

Niniejsze zajecia odbywa¢ sie beda w siedzibie Zamawiajacego w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy gwarantuje dostep do sprzetu niezbednego do prawidtowej
realizacji niniejszego zamoéwienia tego typu jak: rzutnik, ekran, laptop)

IV. Termin wykonania zamoOwienia

wymagany termin wykonania zamowienia
2010-04-18

V. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkéw

1. O udzielenie niniejszego zamodwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezel
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
- dziatalnos¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
- wymagane jest wykazanie przez Wykonawce realizacji co najmniej 1 szkolenia dla
grupy minimum 30-osobowej o wartosci minimum 10.000 zt (w okresie ostatnich 3 lat
liczac od dnia ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym
okresie) odpowiadajgce swoim rodzajem ustudze szkoleniowej obejmujacej zakres
przedmiotu zaméwienia.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,
- wymagane jest wykazanie przez Wykonawce minimum jednej osoby ktéra bedzie
wykonywata niniejsze zamowienie. Osoba ktéra bedzie wykonywata zamdéwienie winna
posiada¢ doswiadczenie zawodowe: w zakresie zarzgdzania talentami i rozwoju
menedzerskiego dla firm dziatajgcych za granicg i w Polsce, doswiadczenie w
prowadzeniu warsztatéw dla kierownictwa wyzszego szczebla,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
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sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasob6w na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

3. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlega¢ bedg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

4. Z udzialu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie wykonawcéw, ktérzy podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zaméwien publicznych.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzuconag.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodng z ustawa.

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zaméwien publicznych.

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia.

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zaméwien
publicznych

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

7. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o
dokumenty ztozone przez wykonawce w niniejszym postepowaniu metodg warunku granicznego
- spetnia/niespetna.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

A. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

A.1) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce

A.2) Wykaz os6b do kontaktow z Zamawiajacym

A.3.) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa
zamoéwien publicznych.

A.4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o0 udzielenie zamowienia z
art. 24 ust. 1 Prawa zamoéwien publicznych

A.7) Wz6r umowy

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia z
art. 24 ust 1 Prawa zamowien publicznych wykonawca skfada nastepujace dokumenty:

b.1) Aktualny odpis z witasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy, wystawionego nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

w przypadku oséb fizycznych oswiadczenie wymienione w pkt. A.4) niniejszej specyfikaciji.
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b.2) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/petnomocnictw oséb skfadajacych oferte,
o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

c. W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
pkt. 1) do 3) ustawy Pzp, nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

c.l) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczeh okresowych Ilub cigglych réwniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat liczac od dnia zlozenia oferty, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcOw, oraz zalgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
- Wykonawca poda przedmiot, warto$¢, oraz date wykonania i odbiorcow (wzér stanowi
Zatgcznik A5 SIWZ). Do wykazu Wykonawca musi réwniez dofgczy¢ dokumenty
potwierdzajqce, Ze usfugi zostaty wykonane (lub sg wykonywane - w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggfych) nalezycie.

c.2) Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, niezaleznie od tego, czy
sg one zatrudnione bezposrednio przez wykonawce, w szczegoélnosci odpowiedzialnych za
swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztaicenia niezbednych dla
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci..
- Osoba ktora bedzie wykonywa¢ zamoOwienie winna posiada¢ Doswiadczenie
zawodowe: w zakresie zarzgdzania talentami i rozwoju menedzerskiego dla firm
dziafajgcych za granicg i w Polsce, doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw dla
kierownictwa wyzszego szczebla, (Zatgcznik A.6 SIWZ)

D. Wykonawca zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokumenty zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
30.12.2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy
oraz form, w jakich te dokumenty mogaq by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 nr 226 poz. 1817).

E. Postanowienia dotyczgce sktadanych dokumentow

E.1) Dokumenty w niniejszym postepowaniu moga by¢ sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do
podpisania oferty z dopiskiem "za zgodnos¢ z oryginatem”. H.4) Oferta, sktadane dokumenty
oraz oswiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymagaja
zatgczenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

E.2) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tltumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawce.

E.3) Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
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VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajagcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskéw i innych:
1) Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na:
adres zamawiajgcego podany w pkt. | niniejszej specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia.
2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania sie z Wykonawcami:
a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu na nr faksu:
podany w pkt. | niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia -Faks.

b) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie droga elektroniczna.

3) W przypadku gdy przestane za pomocg faksu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz inne dokumenty w niniejszym postepowaniu bedg nieczytelne Zamawiajgcy moze
sie zwrdcié o ponowne ich przestanie za pomocg innego z wymienionych w SIWZ
sposobow.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami
1) Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami

jest:
imie i nazwisko Mariusz Zaborowski
tel. 058 347-22-70
fax. 058 347-24-53
w terminach godz. pomiedzy 9.30 a 11.30

2) Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do potwierdzenia wplywu oswiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub drogg
elektronicznag jest:

imie i nazwisko Mariusz Zaborowski

tel. 058 347-22-70

fax. 058 347-24-53

w terminach w godzinach pracy zamawiajgcego

3. Wyjasnienie tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia

1) Wykonawca moze zwréci¢é sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkédw zamoéwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje istotnych
warunkow zaméwienia nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, z
zastrzezeniem pkt.2).

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do zamawiajgcego pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego (pkt. Xl niniejszej specyfikacji)
terminu sktadania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnienh lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym
mowa w pkt. 2), po uplynieciu, ktérego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkdéw zaméwienia, bez
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ujawniania zrodfa zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej www.pg.gda.pl.

5) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na

kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami
4. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

1

2)

3)

4)

5)

6)

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmodyfikowac tresé specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym
zmiany terminow, przekazane zostang wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zamieszczone zostang na stronie
internetowej www.pg.gda.pl.

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak
rébwniez pytania WykonawcOw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i beda wigzace przy sktadaniu ofert.
Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych terminéw
beda podlegaty nowemu terminowi.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zamowien Publicznych ,ogfoszenie o zmianie
gfoszenia zamieszczonego W Biuletynie Zaméwienn Publicznych”, przediuzajac
jednoczesnie termin skifadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w
ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa
zamowien publicznych.

Niezwtocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych ,ogfoszenia o
Zmianie gfoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zaméwierr Publicznych zamawiajacy
zamiesci informacje o zmianach na tablicy ogtoszeh oraz na stronie internetowej
www.pg.gda.pl.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

IX. Termin zwigzania ofertg

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg

zamawiajacy moze tylko raz zwrdcié sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie

tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajgc o tym

zamawiajgcego.

5. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy
jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
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X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skfadajacy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skfadane wraz z ofertg
wymagajg podpisu 0sOb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zatgczenia
wlasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zatgczniki i
inne dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawierac¢ informacje i dane okre$lone w tych
dokumentach.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/
0s0b podpisujacej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletaciji zawartosci oferty.

2. Postanowienia dotyczgace wnoszenia oferty wspélnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spétki cywilne):

1)
2)

3)
4)

5)

Wykonawcy moga wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a
petnomocnictwo / upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z
wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z wykonawcow wystepujacych wspdlnie nalezy zataczyé¢ do oferty.

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych wspélnie lub
przez upowaznionego przedstawiciela.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwoch lub wiecej wykonawcdw zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
Zamawiajgcy zazada w wyznaczonym terminie ziozenia umowy regulujacej wspotprace
tych wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich wykonawcow, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

3. Sposbb zaadresowania oferty:

1

2)

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie / opakowaniu w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé
do terminu otwarcia ofert.

Koperta / opakowanie zawierajgce oferte winno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego
na adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwa, doktadnym
adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposOb nastepujacy:

.Oferta — na szkolenie: "Praktyczne przywddztwo i efektywnos¢é menedzerska "

nie otwiera¢ przed 2010-04-09, godz. 10:00
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3) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

4. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:
Inne wymagania

XI. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 2010-04-09 do godz. 9:45
droga listowng

Politechnika Gdanska Wydziat Zarzadzania i Ekonomii

Ul. Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk

Pokoj nr. 518

osobiscie

Politechnika Gdanska Wydziat Zarzadzania i Ekonomii
Ul. Traugutta 79

Gdansk

Pokdj nr. 518

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemne;j.

3. Oferty zostang otwarte dnia: 2010-04-09, o godz. 10:00
w siedzibie zamawiajgcego

Politechnika Gdanska Wydziat Zarzadzania i Ekonomii

Ul. Traugutta 79

Gdansk

Pokoj nr. 404

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny
cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z

wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferta).
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cene za wykonanie przedmiotu zamoOwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym"
stanowigcym zatacznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

XIIl. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1.1. oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,
1.2. oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
1.3. wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowg zasade oceny ofert, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw
ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do
parametru najkorzystniejszego, wybér oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych
kryteridow i ustalong punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

4. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria
oceny ofert przedstawione ponizej

|Waga kryterium  ||[Szczegotowy Uwagi,
opis, wzoér objasnienia

[Lp [Nazwa kryterium

[1

1100% ||[[PC=Cn/Cbx100 gdzie: Pc -
otrzymane punkt
za cene

a) Cn -najnizsza
cena wsrod
ztozonych
(waznych) ofert

b) Cb —cena oferty
badanej

[Cena

5. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w niniejszym Kkryterium
otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostalym wykonawcom, wypetniajgcym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba
punktéw. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

6. Wynik- oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja zamoOwienia zostanie
powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw.

7. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego dla zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towaréw, doliczy do przedstawionej w
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niej ceny nalezny podatek od towardw i ustug zgodnie z obowigzujagcymi w przedmiocie
zamoéwienia przepisami prawa.

8.1 Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej sposrdd ofert uznanych za wazne,

XIV. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejsza oferte.

3. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow
podajac w szczegoélnosci:
1) nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej
wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz z
punktacjg przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje.
2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawcéw, jezeli takie bedzie miato
miejsce,
3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce.
4) terminie po uptywie, ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy.
4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:
1) zamieszczone w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie informacji na tablicy
ogtoszen,
2) zamieszczone na stronie internetowej zamawiajagcego — www.pg.gda.pl
5. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zamawiajacy zawiadomi
réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, zamawiajacy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zaméwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego
postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamowienia.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zostato ono przestane faksem lub drogg elektroniczng, lub

2) w terminie 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zostato ono przestane pisemnie,

3) w przypadku gdy, w postepowaniu ztozona zostata tylko jedna oferta lub nie odrzucono
zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy, mozliwe jest zawarcie umowy
przed uptywem ww. terminéw.

8. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego wykonawce.
9. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
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ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzi jedna z przestanek
uniewaznienia postepowania.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
1. Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy

Postanowienia umowy zawarto w:

wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik numer: A.7

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1.

Srodki ochrony prawnej (Odwotanie, Skarga do Sadu) w niniejszym postepowaniu
przystuguja wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub miaty interes w
uzyskaniu niniejszego zamowienia lub poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wobec ogfoszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia srodki
ochrony prawnej przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego

W pozostatych przypadkach odwotanie nie przystuguje.
W przypadku:
1) niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub
2) zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy,

na ktére nie przystuguje w niniejszym postepowaniu odwofanie wykonawca moze w
terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé o nich zamawiajacego. W
przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtérzy czynnoscé
albo dokona czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktérej
zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie w terminie:
1) 5 dni od dnia przestania informacji o0 czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane faksem lub drogg elektroniczng, lub
2) 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego Stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane pisemnie,

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu lub wobec postanowieh specyfikacji
istotnych warunkéw zamdowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
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10.

11.

12.

13.

14

15.

16.

17.

18.

19.

20.

ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia na stronie internetowej zamawiajacego — www.pg.gda.pl

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 6, 7 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powziaé
wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o
wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogfoszenia o
udzieleniu zaméwienia.
2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogfoszenia o udzieleniu zamoéwienia.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby moégt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Przesfanie kopii odwofania moze nastgpi¢ za pomoca jednego ze sposobéw
okreslonych w pkt. VII niniejszej specyfikacji, z zachowaniem zasad tam okreslonych.

Brak przekazania zamawiajacemu kopii odwotania, w sposob oraz w terminie okreslonym
powyzej, stanowi jedng z przestanek odrzucenia odwotania przez Krajowg Izbe
Odwotawcza.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu

zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg lzbe Odwotawczg
orzeczenia.
Kopie odwotania Zamawiajacy:

1) przekaze niezwtocznie innym wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia,

2) zamiesci réwniez na stronie internetowej — www.pg.gda.pl, jezeli odwotanie dotyczy
treSci ogfoszenia o zamowieniu lub postanowierr specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

wzywajac wykonawcéw do przystgpienia do postepowania odwofawczego.

Przystgpienie do postepowania odwotawczego wykonawca wnosi w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktérej przystepuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktérej przystepuije.

Przystgpienie do postepowania odwotawczego dorecza sie Prezesowi Krajowej Izby
Odwotawcze] w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego
kopie przesyta sie zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

Odwotanie podlegac bedzie rozpoznaniu przez Krajowg lzbe Odwotawczg, jezeli nie zawiera
brakéw formalnych oraz uiszczono wpis od odwotania.

Na orzeczenie Krajowe] Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do Sadu.

Pozostate informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej znajdujg sie¢ w Dziale VI Prawa
zamowien publicznych ,Srodki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g.

N
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XVIIIl. Postanowienia koncowe

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu postepowania, ofert od
chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postepowania za wyjatkiem dokumentéw
stanowigcych zataczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
zastrzezonych przez uczestnikdéw postepowania.

2. Udostepnienie dokumentow odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

- zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku

- zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw

- udostepnienie dokumentow odbywac sie bedzie w obecnosci pracownika zamawiajacego

- wykonawca nie moze samodzielnie kopiowac¢ lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert, za pomoca
urzgdzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu

- udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie zamawiajgcego oraz w czasie godzin jego pracy
- urzedowania

3. Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przesle kopie protokotu lub zatacznikéw poczta, faksem
lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych przestanie
dokumentéw bedzie znaczaco utrudnione zamawiajgcy poinformuje o tym wykonawce oraz
wskaze sposéb, w jaki mogg one by¢ udostepnione.

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2008 r. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. 2008 nr 188 poz. 1154)
oraz Kodeks Cywilny.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
XIX. Zatgczniki
Zafgczniki sktadajgce sie na integralng czes¢ specyfikacii:

Zatgczniki do SIWZ A1 - A7

Dziekan Wydziatu Zarzadzania i EkKonomii

Prof. dr hab. Piotr Dominiak
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FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
Dane dotyczace wykonawcy

Nazwa:

Siedziba:
Adres poczty eleKtroniCznej: ......cccceeeeeiieeieeeeieieeeee,
Strona internetowa:
Numer telefonu:
Numer faksu:
Numer REGON:
Numer NIP:

Dane dotyczace zamawiajacego

Politechnika Gdanska
Wydziat Zarzgdzania i Ekonomii
ul. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk
058 347-24-09
058 347-24-53
www.pg.gda.pl

Zobowigzania wykonawcy

UNIA EUROPEJSKA [FE St

EUROPEJSKI * :

FUNDUSZ SPOLECZNY ot

w zwigzku z postepowaniem o0 udzielenie zamOwienia publicznego.
ZP/256/018/U2010. Nazwa zadania: przeprowadzenia Szkolenia o nazwie: "Praktyczne
przywodztwo i efektywnos¢ menedzerska" dla wskazanych przez Zamawiajacego uczestnikow
studiow podyplomowych MBA w ramach projektu pn. "Studia podyplomowe MBA - Zarzadzanie

strategiczne: programami i projektami* POKL.02.01.01-00-A33/09

Cena oferty

Lo =] T TN = 1 o TSP zt
(310 1 = )
07010 P2 =] QY /A PR zt
CENA DIUIIO. ... e e e e e e e e e e aeeeaaee zt
(3101 1 = )

Oswiadczam, ze:

Wykonam zamowienie publiczne w terminie
Termin ptatnosci........... dni

NN
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Zatgcznik nr. Al

Numer sprawy:
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Oswiadczenie dotyczace postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

1. Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, nie
wnosze zadnych zastrzezen oraz uzyskatem niezbedne informacje do przygotowania oferty.

2. Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego ofertg przez czas wskazany w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia.

3. Oswiadczam, ze zataczone do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia postanowienia
umowy / wzér umowy zostalty przeze mnie zaakceptowane bez zastrzezen i zobowigzuje sie w
przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Dokumenty

Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zatgczam:

Zastrzezenie wykonawcy

Nizej wymienione dokumenty sktadajgce sie na oferte nie moga by¢ ogdlnie udostepnione:

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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Zatgcznik nr. A2
WYKAZ OSOB DO KONTAKTOW Z ZAMAWIAJACYM
NAZWaA WYKONAWCY  eeieeeeiiiiiiiiises e e e e e e e e ee e eeaeaaate s s s s e e e e e eaaeaeeeaesaasnnanaeeaeeeeaeeeeeanns
AAreS WYKONAWCY oot e et e e e e e e e s e s e s e s s s e e e e e e e e aeaeseeseanaannannnnennes
MI€JSCOWOSC ..cevvveeieeeiiiiiieeie e Data ........cccceeeeee

Nalezy wymieni¢ osoby wystepujace po stronie wykonawcy:

do kontaktéw z zamawiajgcym,

odpowiedzialne za wykonanie umowy

pethomocnik wykonawcy

petnomocnik wykonawcéw w przypadku skfadania oferty wspolnegj
wraz z podaniem zakresu odpowiedzialnosci / umocowania (do reprezentowania w
postepowaniu, do reprezentowania w postepowaniu oraz zawarcia umowy, do zawarcia umowy)

Lp.

Imie i nazwisko Telefon kontaktowy /  |Zakres odpowiedzialnosci / umocowania
faks

Al W dpE P

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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Zatgcznik nr. A3

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
NAZWA WYKONAWEY  oiiii ettt et ee et et e e e e s e s e e e ss s st ae e e e e e eaaeaeaesseanaanannnnnnnnnes
AdreS WYKONAWCEY  ooiiieiiiiiiiii e et e e e e e e e e e e et s s s e e e e e e e e aeeeeeae b esanaa e e e s eeaeaaeeeeaees

MiI€JSCOWOSEC .oevvvveeeeeeeeee et Data.........cceeeenne

Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu okreslone szczegétowo w
specyfikaciji istotnych warunkéw zamawiajgcego, dotyczace w szczegoélnosci:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezel
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Na potwierdzenie spetnienia wyzej wymienionych warunkéw do oferty zatgczam wszelkie
dokumenty i o$wiadczenia wskazane przez zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia.

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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. Zatacznik Nr. A4
OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

NAZWaA WYKONAWCY  eeieeeeiiiiiiiieses e e e e ee s e ee e eeteaaate s s s s e e e e e eeaeaeesaesansnnanaeeseeeeaeeeeeenns
AAreS WYKONAWCY oottt et e e e e e e e e s e s e s e s s st e e e e e e e e aeaesesssansannnansnnnnnes

MiI€JSCOWOSC .ovvvvveeeeeeeee e e Data........cccoeeeenne

Oswiadczamy, ze w stosunku do Firmy, ktéra reprezentujemy brak jest podstaw do wykluczenia
z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zaméwien
publicznych w szczegélnosci:
1) Firma, ktérg reprezentujemy nie wyrzadzita szkody, nie wykonujac zamowienia lub
wykonujgc je nienalezycie, a szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére
uprawomochito sie w okresie 3 lat przed wszczeciem niniejszego postepowania.

2) w stosunku do Firmy, kt6érg reprezentujemy nie otwarto likwidacji, ani nie ogtoszono
upadtosci, z wyjatkiem sytuacji, gdy po ogtoszeniu upadtosci doszto do zawarcia uktadu
zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad ten nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.

3) Firma, ktérg reprezentujemy nie zalega z uiszczeniem podatkéw, opftat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw uzyskania
przewidzianych prawem zwolnienia, odroczenia, roztozenia na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu.

4) osoby okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 4) do 8 nie zostaly prawomocnie skazane za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujgacych prace zarobkowsg, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego

5) w stosunku do Firmy, ktoérg reprezentujemy Sad nie orzekt zakazu ubiegania sie o
zamoOwienia na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozba kary.

Na potwierdzenie spetnienia wyzej wymienionych warunkéw do oferty zatgczam wszelkie
dokumenty i o$wiadczenia wskazane przez zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia.

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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Zatacznik nr. A.5

WYKAZ WYKONANYCH USLUG.

NAZWaA WYKONAWCY  .eeiieeeiiiiittiises e e eeee s e ee e eeteeaate s s s s e e e eeeaaeeeesaesanennanaeeaeeeeaeeeeeenns
AAreS WYKONAWCY oottt et e e e e e e e e s e s e s s s s st e e e e e e e aaeaesesssansannnnnnnennes

MiI€JSCOWOSC .oevvvveeeeeeeee i Data.........cceeeenne

Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych Ilub ciggtych réwniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat liczac od dnia zlozenia oferty, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcOw, oraz zalgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie wymagany jest w celu potwierdzenia, ze wykonawca
posiada niezbedng wiedze oraz doswiadczenie.

Lp.

Odbiorca Data wykonania. |Przedmiot wykonanej [Warto$¢

ustugi / dostawy

g b W[ N

Do wykazu nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze wykazane ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie.

Jezeli wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw nalezy do powyzszego
wykazu dotgczy¢ pisemne zobowigzania tych podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbednych
zasob6w na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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Zatacznik nr. A.6

(nazwa i adres wykonawcy)

INFORMACJA O OSOBIE, KTORA BEDZIE UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

OSWIAdCZamY, Z& OSODA .......ccoiiieiiiiiiie et e e e e e e s er e e e e e e ae e e e e s e e e s e s annnes ,
( nazwisko i imie)

bedzie wykonywata zamowienie posiada nastepujace doswiadczenie:

Doswiadczenie zawodowe: w zakresie zarzadzania talentami i rozwoju menedzerskiego dla firm
dziatajacych za granica i w Polsce, doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow dla kierownictwa

wyzszego szczebla
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Zatacznik nr. A.7

UMOWA ZP/256/018/U2010

zawarta w Gdansku w dniu 2010 pomiedzy:

Politechnikg Gdanskg Wydziatem Zarzadzania i Ekonomii, ul. G. Narutowicza 11/12 Gdansk 80-
233; NIP: 584-020-35-93 reprezentowang przez:

Prof. dr hab. Piotra Dominiaka — Dziekana Wydziatu Zarzgdzania i Ekonomii dziatajacego na
podstawie petnomocnictwa Rektora Politechniki Gdanskiej L.dz. RB-379/08 z dnia 1.09.2008
roku, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy, w dalszej czesci zwang réwniez

zwang w dalszej czesci Zamawiajacym,

Majgc na uwadze, Zze przedmiot niniejszej umowy realizowany jest w ramach projektu pn.
"Studia podyplomowe MBA — Zarzgdzanie strategiczne: programami i projektami” (zwanego
dalej: projektem) wspéffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej przyznanych dla Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 2.1. Poddziafanie 2.1.1. w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz, ZzZe projekt ten jest realizowany na podstawie umowy
Zamawiajgcego z Polskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci z dnia 01.10.2009 r., nr umowy
UDA-POKL.02.01.01-00-A33/09 Strony umowy zgodnie postanawiajg:

81
PRZEDMIOT UMOWY

1. W wyniku przeprowadzenia postepowania w trybie przetargu nieograniczonego
Zamawiajgcy zamawia a Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia Szkolenia dla
wskazanych przez Zamawiajgcego uczestnikéw (,Szkolenie”).

2. Szkolenie o nazwie: ,Praktyczne przywoédztwo i efektywno$é menedzerska” zostanie
zrealizowane zgodnie z programem, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy oraz
harmonogramem, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. taczna liczba sesji szkoleniowych, ktére Wykonawca bedzie zobowigzany wykonac¢, wynosi
1.

Sesja szkoleniowa obejmuje 1 dzieh szkoleniowy.

Harmonogram moze ulec zmianie na wniosek jednej ze Stron, po uzyskaniu zgody drugiej
Strony. Zgoda na zmiane Harmonogramu powinna zosta¢ udzielona na pismie pod rygorem
niewaznosci.

AQA
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6.

Zmiana Harmonogramu nie stanowi zmiany niniejszej umowy.

82
TERMIN SZKOLENIA

Sesja szkoleniowa objeta Programem zostanie zrealizowana przez Wykonawce w dniu:

18.04.2010r.
83
ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY
1. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ Szkolenie z nalezytg starannos$cig przyjeta dla

10.

11.

12.

ustug tego rodzaju.

Wykonawca jest wolny w wyborze metod prowadzenia Szkolenia oraz wykorzystywanych
w jego trakcie materiatow.

Kazda zsesji szkoleniowych wramach Szkolenia zostanie przeprowadzona przez
wyktadowcow wybranych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie prowadzi¢ Szkolenie w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do zamieszczenia na prezentacjach wykorzystywanych w
trakcie zaje¢ dydaktycznych (pierwszy slajd) oraz materiatach dydaktycznych (pierwsza
strona) oznaczenia zgodnego z wymogami Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do wydrukowania i dostarczenia materiatéw dydaktycznych
stuchaczom studiéw podyplomowych najp6zniej w dniu rozpoczecia realizacji zajeé
dydaktycznych,

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia po 1 egzemplarzu materiatéw dydaktycznych
do teczki projektu

Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia pre-testu i post-testu
skladajacego sie z minimum 5 pytah z zakresu materialu poruszanego w ramach
poszczegOinych zaje¢ dydaktycznych,

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziennika zaje¢ dydaktycznych,

Wykonawca zobowigzuje sie do zebrania podpiséw stuchaczy studiéw podyplomowych na
liscie obecnosci

Wykonawca zobowigzuje sie do zobowigzania delegowanych do realizacji zajeé
dydaktycznych lub przeprowadzenia egzaminéw oséb do wypetnienia dziennej karty pracy,

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania uzupetnionej dokumentacji zwigzanej z
realizacjg dziatan dydaktycznych, o ktérej mowa w 84 ust. 4 osobie upowaznionej przez
Zamawiajgcego.

NN
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84
ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowigzany jest do;

1.

Doreczenia Wykonawcy podpisanej Umowy przed rozpoczeciem Szkolenia wraz ze
stosownym petnomocnictwem Zamawiajgcego potwierdzajagcym umocowanie 0s6b
podpisujgcych Umowe w imieniu Zamawiajgcego;

Terminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy;

Zapewnienia sali wyktfadowej, wyposazonej w multimedialne srodki przekazu niezbedne
do przeprowadzenia Szkolenia, spetniajgcej wskazane przepisami prawa warunki oraz
sprzetu niezbednego dla nalezytej realizacji zaje¢ dydaktycznych i egzaminéw.

Dostarczenia dokumentacji zwigzanej z realizacja zaje¢ dydaktycznych (dziennik
szkolenia, karty pracy, listy obecnosci, protokoty egzaminacyjne itp.) Wykonawcy
najpézniej w dniu zaje¢ dydaktycznych lub egzaminow.

85
WYNAGRODZENIE

Za zrealizowanie niniejszej ustugi Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w kwocie
............................................................ zt brutto

(3101 = ).

2.

Kwota, o ktérej mowa w § 5 pkt. 1 ptatna jest w terminie do 7 dni od daty doreczenia
faktury, po wykonaniu sesji szkoleniowe;j.

Nieobecnos$¢ Uczestnikdw na sesji nie zwalnia Zamawiajacego od zaptaty wynagrodzenia
okreslonego w Umowie.

Wynagrodzenie ptatne jest na rachunek bankowy Wykonawcy:

86
PRAWA WYLACZNE

Wykonawca oswiadcza, iz przystugujg mu prawa wytgczne do wszelkich dziet powstatych
i wykorzystywanych w zwigzku ze Szkoleniem.

Prawa do metod itechnik, wykorzystanych przez Wykonawce w czasie wykonywania
Umowy, przystuguja Wykonawcy, chyba ze uzywat on metod, technik lub programéw
komputerowych, do ktérych wytgczne prawo uzytkowania posiada Zamawiajacy.

Uczestnik nie ma prawa do utrwalania, zwielokrotniania, obrotu egzemplarzami,
rozpowszechniania dziet, o ktérych mowa w ustepie. 1 powyzej w jakikolwiek sposob, o
czym Zamawiajgcy ma go obowigzek poinformowac. PowyZzsze nie narusza prawa
Uczestnika do dziatania w ramach dozwolonego uzytku.
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ODPOWIEDZIALNOSC

Wykonawca nie jest odpowiedzialny za poziom wiedzy nabytej iumiejetnosci
przyswojonych przez Uczestnikobw podczas Szkolenia, jak rowniez za skutki wykorzystania
przez Uczestnikbw wszelkich informacji przekazanych przez Wykonawce w czasie
Szkolenia.

Zamawiajgcy odpowiada wzgledem Wykonawcy, jak za wlasne dziatania lub zaniechania,
za dziatania i zaniechania Uczestnikbw, w szczegOllnosci naruszajgce postanowienia
Umowy.
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KARY UMOWNE

Za niedotrzymywanie terminéw wykonania przedmiotu ustugi, Wykonawca zaptaci kare
umowng w wysokosci 50 zt za kazdy dzien zwtoki lub op6znienia, nie wiecej niz 20% catosci
wynagrodzenia.
Za odstgpienie od Umowy strona ponoszaca za to odpowiedzialnos¢ zaptaci drugiej stronie
kare w wysokosci 5% wynagrodzenia umownego
W razie op6znienia w ptatnosci Wykonawca moze zadaé¢ zaptaty ustawowych odsetek, ktore
beda liczone od dnia nastepnego po uptywie terminu ptatnosci do dnia zaptaty faktur
wigcznie.

. Strony mogq dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych kodeksu

cywilnego.
89

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zmiany umowy w przypadkach okreslonych w art. 144
ustawy Prawo zamowien publicznych.

W razie zaistnienia okolicznosci powodujacych, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach.

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci zgody drugiej
strony oraz zachowania formy pisemnej.

Oferta Wykonawcy oraz SIWZ sg integralng czescig umowy.

Ewentualne spory powstate na tle wykonywania przedmiotu umowy strony rozstrzyga¢ beda
polubownie. W przypadku braku porozumienia spory rozstrzygane beda przez wtasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego sad powszechny, wedtug prawa polskiego.
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7. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



